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A megkötendő szerződés elkészítéséhez számos adatra és információra van szükségünk. Ezért kérjük Önt, hogy legyen kedves az alábbi táblázatok oszlopait kitölteni. Előfordulhatnak olyan sorok, amelyek az Ön ügyletére nem vonatkoznak, ezeket – értelemszerűen - egyszerűen hagyja üresen. 

Kérjük, hogy az adatlapot nagyon pontosan töltse ki, és kitöltés után legyen kedves hozzánk mihamarabb visszajuttatni, ugyanis csak ezen adatok birtokában tudunk szerződés tervezetet készíteni.

Fontos, hogy őstermelők esetében az adóazonosító és adószám is kerüljön feltüntetésre, valamint kerüljenek benyújtásra az alábbi igazolványok másolatai is:
· őstermelői igazolvány 
· személyi igazolvány
· lakcímkártya
· TAJ kártya
· adókártya, adószámot igazoló dokumentum

Amennyiben a jobb oszlopban lévő rövid magyarázatok, megjegyzések nem válaszolnák meg az Önben felmerülő kérdéseket, akkor ügyintézőnk örömmel válaszol kérdéseire.

I. Szerződni kívánt fél adatai

Magánszemélyek esetén

	Adatok
	IDE ÍRJA AZ ADATOKAT!
↓
	Magyarázat / Megjegyzés

	Név

Születési név
	
	A személyi igazolványban foglaltak szerint. (pl. két keresztnév – akkor is, ha a gyakorlatban nem így használja). 

	Egyéni vállalkozó-e

Amennyiben igen, székhelye
	igen/nem
	Megfelelő aláhúzandó!
Igen válasz esetében kitöltendő. 

	Őstermelő-e

Amennyiben igen, nyilvántartási száma
	igen/nem
	Megfelelő aláhúzandó!
Igen válasz esetében kitöltendő.

	Születési hely, idő
	
	A személyi igazolvány szerint.

	Anyja születési neve
	
	A személyi igazolvány szerint.

	Személyi azonosító jel (személyi szám)
	
	A lakcímkártya hátán találhatóak szerint. A szám hölgyeknél 2-es (fiatal hölgyeknél 4-es), uraknál pedig 1-es (fiatal uraknál 3-mas) számmal kezdődik, és a tagolása: x-xxxxxx-xxxx. Lakcímkártya hiányában ezt az adatot esetleg régi típusú személyi igazolványban, TAJ kártyán vagy korábbi adásvételi szerződésben lehet megtalálni. Fontos adat, ennek hiányában nem lehet szerződést kötni!

	Adóazonosító jel / adószám
	
	Egyéni vállalkozó esetén adószáma.

Őstermelő esetén mindkettő.

	Állandó lakcím / tartózkodási cím
	
	A lakcímkártya szerint pontosan feltüntetve.

	Állampolgárság
	
	Külföldi állampolgárság esetén speciális szabályok lehetnek irányadóak.

	Bankszámlaszám és számlavezető bank neve, számlatulajdonos neve
	
	Banki átutalás esetén.

	Elérhetőség (telefonszám, e-mail)
	
	A kapcsolattartás érdekében van rá szükség, hogy egyeztetni tudjunk Önnel a szerződéstervezet, illetve a nyitott kérdések kapcsán.




Jogi személyek esetén
(pl.: civil szervezet, gazdasági társaság)

	Adatok
	IDE ÍRJA AZ ADATOKAT!
↓
	Magyarázat / Megjegyzés

	Név
	
	

	Nyilvántartási szám
	
	

	Adószám
	
	

	Székhely
	
	

	Képviseletre jogosult és tisztsége
	
	

	Bankszámlaszám és számlavezető bank neve, számlatulajdonos neve
	
	Banki átutalás esetén.

	Elérhetőség (telefonszám, e-mail)
	
	A kapcsolattartás érdekében van rá szükség, hogy egyeztetni tudjunk Önnel a szerződéstervezet, illetve a nyitott kérdések kapcsán.




II. Szerződés adatai

	Adatok
	IDE ÍRJA AZ ADATOKAT!
↓

	Szerződés típusa
(Pl.: adásvételi, bérleti, megbízási, vállalkozási)
	

	Szerződés tárgya
(dolog adatai, szolgáltatás tárgya)
	

	Adatlapot kitöltő szerződő minősége
(Pl.: eladó-vevő,
bérbeadó-bérlő,
megbízó-megbízott,
megrendelő-vállalkozó)
	

	Fizetendő összeg
(Pl.: vételár, bérleti -, megbízási-, vállalkozói díj)
	bruttó

	Fizetési határidő
(esetleges fizetési részletek és teljesítési időpontok)
	

	Fizetési mód (készpénz/utalás):
	




	Ingatlan esetében
(pontos helyrajzi szám, cím)
	

	Birtokátruházás időpontja, módja
	

	Bármilyen további specialitás, a felek kifejezett és szerződésben rögzítendő megállapodása
	



Alulírott, kijelentem és aláírásommal igazolom, hogy a jelen adatfelvételi lapon jelölt és beírt adatok a valóságnak megfelelnek. 

Kinyilvánítom, hogy az adatszolgáltatás önkéntes, az adatok kezelése személyes hozzájáruláson alapul. 

Kelt:
	____________________________________
	szerződni kívánt fél

Az adatfelvételi lapot 201____________________ napján átvettem.


Kormányzati funkció: 	____________________


	____________________________________
	ügyintéző
