Varostizemeltetési feladatok eljarasi leirasok

Varostizemeltetési és varosfejlesztési feladatok ellatasa Az iroda feladatkore 2.2 fejezet
técsoport jellemzéen két nagy csoportra bonthaté: varosfejlesztésre és varosizemeltetésre. A
varosfejlesztés beruhazast, tehat alapvetSen U létesitmény létrehozasat, vagy meglévé nagyobb
felgjitasat illetve ezekre iranyulé tevékenységet jelent. A varostzemeltetés a meglévé
létesitmények fenntartasi, Gzemeltetési tevékenységét takar.

varosiizemeltetési feladatokkal kapcsolatos eljaras leirasa

Valamennyi feladat ellatasara rendelkezik az Onkormanyzat szolgaltatoi szerzédéssel, vagy a
feladatot maga a Polgarmesteri Hivatal latja el, illetve azokra eseti megbizast ad, amely
szerz6dések meghatarozzak a szolgaltatassal érintett tertleteket, az ellatand6 tevékenységek
kereteit, és ellenértékét, valamint az adott témaban nyilatkozé felelésoket. Az 6nkormanyzat
koltségvetésének el6készitése soran javaslatot tesz a varostizemeltetési tertileten sziikségessé valod
felujitasi feladatok tervezésére és elvégzésére. Az éves koltségvetésben egyrészt konkrét feladatok
¢s az azokhoz tartozé koltségek keriilnek elfogadasra, masrészt keret jelleghi Osszegek vannak
azonos jellegl feladatokhoz hozzarendelve. A keret jellegli koltségek felhasznalasarol minden év
tavaszan a képvisel6-testilet kiillon hatarozatban dont. A hatarozat mellékletét az infrastrukturalis
feladatterv képezi, amelyben nevesitve vannak a keretdsszeg terhére elvégzend6 a feladatok
helyszinei és céljai. Mindezek végrehajtasa az 6nkormanyzat beruhazasi rendelete szerint torténik.
A képviselS-testiilet altal a Varosfejlesztési és Gazdalkodasi Irodara bizott feladat megvaldsitasa
soran az ugyintézé folyamatosan kapcsolatot tart az illetékes szolgaltaté képviselbivel, illetve a
Polgarmesteri Hivatal feladatkorébe tartozo feladatok kozil a Varosfejlesztési és Gazdalkodasi
Iroda altal vallalkozasba adott feladatok végrehajtasat felugyeli. Helyszini bejarasok alkalmaval
ellenérzi a varosiizemeltetési tevékenységek folyamatat, szakmai megfelel6ségét, és a végrehajtas
utemét. A Varosfejlesztési és Gazdalkodasi Iroda feladatat érint6 szolgaltaté képvisel6jével kozos
bejarason vesz részt, ahol egyeztetik az elvégzendé munkafolyamatokat és értékelik az elmult
id&szak tevékenységének eredményét és errdl az lgyintézé feljegyzést, illetve feladat elvégzési
ttemtervet készit.

A tevékenységek ellenértékét az Onkormanyzat felé kibocsatott szamla alapjan kapja meg a
vallalkozo, esetenként a szolgaltato.

A varostzemeltetési tevékenységek kapcsan lakossagi bejelentések, észrevételek és kérelmek
keletkeznek. Minden egyes bejelentést, kérelmet, javaslatot ki kell vizsgalni, ha sziikséges, a
helyszin megtekintésével.

A lakossagi bejelentésekrdl, kérelmekrél nyilvantartast vezettink.

Az eljaras soran készuld testileti el6terjesztések és szerz6dések el6készitéséért az iroda vezetdje a
felel6s. A képvisel6-testilet dontéseinek végrehajtasat az irodavezeté koordinalja. A szobeli
lakossagi bejelentések, kérelmek dokumentalasaért a dontésrél vald tajékoztatd elkészitéséért az
lgyintéz6, mig a dontés megalapozottsagaért, azok kiadmanyozasaért az irodavezeté a felel6s.

Koézlekedési és forgalomtechnikai tigyek ellatasa

A tevékenység célja a KRESZ és az egyéb kozlekedési jogszabalyok elbirasainak megfelel6 kézuti
kozlekedésének biztositasa, balesetveszélyes helyzetek minimalizalasa, a gépjarmt és gyalogos
forgalom zavartalan biztositasa.

Egyes esetekben a varos teriiletén érvényes forgalomtechnikai szabalyozas az 6nkormanyzati utak
esetében a képvisel6-testilet hataskore.

A testulet elé kertl6 forgalomtechnikai kérdéseket a Varosfejlesztési és Gazdalkodasi Iroda késziti
el6. A lakossagi bejelentések, kérelmek, vagy megemelkedd baleseti statisztikak, megvaltozott
objektiv korilmények miatt forgalomtechnikai valtoztatasra van sziikség, az iroda vezetSje az
tgyintéz6 szakmai indoklasaval, valamint a jegyz6 tOrvényességi jovahagyasaval az illetékes
szakbizottsag elé terjeszti a konkrét javaslatot. Testlleti elGterjesztést az irodavezetd



koordinacidjaval — a polgarmester vagy/és a jegyz6 vagy a szakbizottsg tetjeszthet a képviselS-
testiilet elé.

A képvisel6-testilet dontése utan az iroda vezetdje Onkormanyzati tulajdonu és fenntartasi utak
esetében intézkedik a feladat végrehajtasara, valamint beszerezteti a megfelel6 engedélyeket,
hozzajarulasokat.

A forgalomtechnikai és kozlekedési tigyekkel kapcsolatban sziileté dontések elSkészitéseként
képviselS-testlleti dontést igénylé esetben irdsos elSterjesztés készil, amelynek tartalmaért az
irodavezet6 felel. A képvisel6-testilet a dontésrél hatarozatot hoz. A hatarozatban foglaltak
végrehajtasaért az irodavezet6 és az tigyintézé a felel6s.

Koézmiivekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

A tevékenység célja a teleptlés kozmuszolgaltatoival valé kapcsolattartds, a kozmuvek
javitasahoz, fektetéséhez szikséges kozterilet felbontisi hozzajarulasok kiadasa, a
kozmuszolgaltatok fejlesztési, karbantartasi terveinek egyeztetése.

Az 6nkormanyzat és a lakossag érdekeinek érvényesitése a kézmuhalézatok fejlesztése soran.

Az 6nkormanyzat illetékességi tertiletén 1évé kézmivek altal biztositott szolgaltatasok mindségi
és kapacitasbeli szinvonala az O6nkormanyzat szamara is fontos szempont. A tevékenység
el6készitése soran informacidkat kell szerezni a varos egyes teriletein a kézmiszolgaltatasok
szinvonalardl, a kapacitasigények valtozasardl, a varhato feldjitast szandékokrol. Az 6nkormanyzat
altal fejlesztendd teriiletek kozmuellatasanak biztositasat a fejlesztési tervekben rogzitett feltételek
mellett kell megszervezni és végrehajtani.

A feladat megval6sitasi soran a meglévé koézmuszolgaltatasokra vonatkozé informacidkat
muszaki elemzésekbdl, felmérésekbdl, helyszini tapasztalatokbdl, a lakossagi és egyéb fogyasztok
altal elmondottakbdl, vagy bejelentésekbdl, muszaki elemzésekbdl, helyszini tapasztalatok
felmérésekbdl lehet leszdrni. Ezen informacidkat Osszegezni és tovabbitani kell az illetékes
szolgaltatok felé.

Abban az esetben, ha a probléma megoldasa az 6nkormanyzat beavatkozasat igényli, az iroda
el6terjesztésében a Képvisel6-testilet dontését kell kérni.

Az oOnkormanyzat altal finanszirozandé kozmiufejlesztések bonyolitasara az Onkormanyzati
beruhazasokkal kapcsolatos eljarasok szerint kell eljarni.

A varosban tervezett ut feltjitasokat a kozmuszolgaltatokkal egyeztetni kell.

A szolgaltatok tajékoztatasaval torekedni kell arra, hogy az egyes tertileteken végzett killénb6z6
kozmifeldjitisok egyszerre torténjenek. Jogszabalyi kotelezés alapjan az Onkorményzat vezetteti
a varos Osszevont kozmutérképeit. E tevékenységet szerz6dés alapjan szolgaltatéval végezteti. A
tevékenység elvégzése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az 14j koézminyomvonalak
bemérése, és a térképen megjelenitésre kertiljenek. A koézminyomvonalak bemérése a
koézmutulajdonosok feladata, ezt jogszabaly irja el6: Torekedni kell a digitalis nyilvantartasra.

A koztertlet felbontasaval jar6é kézmuépitési vagy javitasi tevékenység soran koztertlet felbontasi
engedélyt kell kérni az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével. Az engedély
megadasakor rendelkezni kell a helyreallitas modjardl és idejérdl, amit helyszini bejarassal
ellenérizni szitkséges.

Onkorményzati tulajdond utak bontisat és helyreallitisat csak utépitési feladatok végzésére
jogosult szakkivitelez6 végezheti, ilyen engedélyt kiadni csak ezen kozremtkodok szamara lehet.
(Az ut fogalma nem csak a palyaszerkezetre terjed ki (1988. évi L. tv.), hanem a padka, és a
csapadékviz elvezet is ide tartozik. Ha a bontdsi munka az udtszerkezetet nem érinti, és a
kérelmezé esetleg tra nem, de gaz vagy egyéb mélyépitési jogosultsaggal rendelkezik, az engedély
a jogszabalyban foglaltak alapjan kiadhat6. Ha a bontasi munka utburkolatot is érint,
alvallalkozoként is kézremtkodhet atépitési szakkivitelez, ami nem jelenti azt, hogy a kérelmezé
és az utépitési szakcég személye ugyanaz. Természetesen ilyenkor az utépité cég felel6sség
vallalassal terhelt kozremtkodését igazolni szitkséges.)

Az iroda tgyintézGjének feladata a killonleges helyzetek soran sziikséges rendkiviili intézkedések



egyeztetése, az engedélyeztetés elGkészitése, a fogyasztok és a szolgaltatok kozotti egyesség
elSsegitése.

A kozmivekkel kapcsolatban sztlet6 testileti dontések el6készitéseként minden esetben a
Virosfejlesztési és Gazdalkodasi Iroda altal {rasos elSterjesztés készil, amelynek tartamaért az
irodavezet6 felel. A kézmunyilvantartas térképeit az iroda tervtaraban illetve meghatarozott
helyen kell tartani. A kozteriilet felbontas soran beadott kérelmek iktatasra kertilnek, az
engedélyek kiadasaért az tigyintézé a felelGs.

Onkormanyzati beruhazasok bonyolitasaval valamint a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos feladatok ellatasa

A képvisel6-testiilet altal, a varos koltségvetésében elhatirozott beruhazasok bonyolitasanak
el6készitése az adott feladatra vonatkozo koltségvetés készitésével kezdbdik.

Ha a beruhazas a kézbeszerzési térvény hatalya ala tartozik, akkor az eljarast Hajdunanas Varosi
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Kézbeszerzési Szabalyzata alapjan kell lefolytatni.

Ha nem tartozik a torvény hataly ala, akkor az o6nkormanyzat beruhazasi rendelete altal
meghatarozottak szerint kell eljarni.

A beruhazasok lebonyolitisaban az iroda megfelel§ képzettségl tgyintézGje megbizas esetén
muszaki ellen6érként vesz részt. Amennyiben az irodan az adott beruhazas tekinttében nincs
muszaki ellenérzésre jogosult szakember, ugy megbizassal kiilsés természetes vagy jogi személy is
alkalmazhaté. A kivitelezés megkezdésekor atadja a munkateriiletet a kivitelezének. Szikség
szerint, de minimum 8 naponta koteles ellenérizni a kivitelezés menetét, és észrevételeit az épitési
naploban régziteni. Ha a szerz6dés felmérési naplo szerinti elszamolast ir el6, akkor igazolnia kell
a felmérési napléban rogzitett mennyiségek valodisagat. Az elszamolas soran a kivitelez6 altal
benyujtott szamlak kollaudalasa is a feladatai koézé tartozik. A kivitelezés befejezése utin a
beruhazé megbizasabol kikildott értesités alapjan lebonyolitja a muszaki atadas-atvételi eljarast.
Az elkészilt beruhazas eredményeképpen létrehozott objektum tizembe helyezéséhez sziikséges
hatosagi engedélyek beszerzése is az 6 feladata.

A beruhazas muszaki és pénziigyi lezarasa utan kézremikodik a szamviteli feladatok elvégzéséhez
szitkséges aktivalas el6készitésében. A garancialis idén beldl figyelemmel kiséri a létesitmény
mukodését. A garancialis 1d6 lejartakor garancialis bejarast hirdet és hataridé megjel6lésével
kijavittatja az ott felmertlt hibakat.

A feladattal kapcsolatos testileti elGterjesztések el6készitéséért az irodavezetd a felelés. A
kivitelezés folyamatanak dokumentalasaért az eljarasok kilénb6z6 fazisaiban a kozbeszerzési
szabalyzatban megjelolt személy, vagy szerv a felelSs.

Az onkormanyzat beruhdzasokrol szold rendeletének megfeleléen az intézmények vezetbitol
minden évben be kell kérni a kévetkezé évben, az altaluk vezetett intézményben elvégzendd
feljitasi javaslataikat. Az iroda Ugyintézéje elvégzi a feladatok muszaki és koltségvetési
egyeztetését, feliilvizsgalatat, majd a pontositott felujitasi osszegeket a polgarmester elé terjeszti.
A polgarmester Osszeveti az altala halaszthatatlannak {télt felijitasok 6sszegét, majd ezt kévetben
a képvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.



