1.6.

GONDNOKSAG

analitikus nyilvantartasok vezetése a targyi eszkozokrél és az immaterialis javakrol,
bélyegz6krdl, munka- és védéruhakrol, kulcsokrol,

hirdetmények atvétele, kiftiggesztése és nyilvantartasa,

kozmutszamlak nyilvantartasa, igazolasa, szerz6dések karbantartésa,

leltarozas megszervezése, lebonyolitasa,

a hivatal mikodéséhez sziikséges targyi feltételek biztositasa,

a hivatal igazgatasi és egyéb szakfeladatai ellatisdhoz szikséges anyagok, eszk6zok
beszerzése és nyilvantartasa,

gondnoksagi, gépjarmi-tizemeltetési feladatok ellatisa (Hivatal, Mezei Orszolgalat)
karbantartasi, tizemeltetési, szerviz szerz6dések megkotésének el6készitése,
vikendhiz Uzemeltetése és karbantartisa,

sportpalya tzemeltetése, karbantartasa,

o6nkormanyzati tulajdonu éptiletek karbantartasa,

a hivatalbol kimend levelek, szérdlapok kézbesitésének koordinalasa,
telefonszolgalat és tgyféltajékoztatas,

hivatal épuletének takaritasi feladatai.



