2.1. KOLTSEGVETESI CSOPORT
6nkormanyzat és intézményei gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, igy killondsen:

Az

koltségvetési és zarszamadasi rendelet-tervezetek el6készitése, idészaki beszamoldk
(negyedéves, féléves, hiromnegyedéves) Osszeallitdsa, az intézményi koltségvetések és
beszamolo Osszeallitisanak koordinalasa,

a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetéssel, elbiranyzat modositassal és zarszamadassal
kapcsolatos el6terjesztéseinek el6készitése,

kézponti tamogatasok igénylési rendszerének muikodtetése,

intézmények kiskincstari finanszirozasa,

az 6nkormanyzat cél- cimzett és egyéb tamogatas iranti palyazatainak pénziigyi iigyintézése,
a Hivatal, mint gazdalkodé szerv, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatban a f6kényvi konyvelés ellatasa,

a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag miikodésével kapcsolatos szervezési és adminisztracios
feladatok részbeni ellatisa,

a banki foly6szamlakkal kapcsolatos pénzgazdalkodasi tevékenység ellatasa,

készpénzben jelentkez6 bevételek és kiadasok teljesitéséhez hazipénztar mikodtetése,

a Hivatal és az intézmények dolgozéi vonatkozasiban a munkabérek lakossagi
foly6szamlakra valo kiutalasa,

rendszeres és eseti szocidlis ellatasok és timogatasok folydsitasanak intézése, ezekrdl a
szitkséges igazolasok kiadasa,

az 6nkormanyzat vagyonelemei koztl a befektetések, részesedések, kotvények, kovetelések
¢és kotelezettségek (lakossagi adok kivételével), valamint egyéb aktiv és passziv pénzigyi
elszamolasok nyilvantartasa, kezelése,

az 6nkormanyzat nevében vagyonértékesités, vagy szolgaltatdas nyujtas esetében szamla
kibocsatis,

az 6nkormanyzat ad6 és kozteher bevallasainak rendezése, kiilsé munkavallalok jovedelem-
¢s addigazolasok kiadasa,

hitelfelvételek, pénzeszkoz lekotések elGkészitése, kulonbozé kolesonok esedékességének
tigyelemmel kisérése, kezelése,

agazati beruhazas statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése az dnkormanyzati intézmények
adatszolgaltatasainak felhasznalasaval.



