
2.1. KÖLTSÉGVETÉSI CSOPORT 
Az önkormányzat és intézményei gazdálkodásával kapcsolatos feladatok ellátása, így különösen: 

 költségvetési és zárszámadási rendelet-tervezetek előkészítése, időszaki beszámolók 
(negyedéves, féléves, háromnegyedéves) összeállítása, az intézményi költségvetések és 
beszámoló összeállításának koordinálása, 

 a nemzetiségi önkormányzat költségvetéssel, előirányzat módosítással és zárszámadással 
kapcsolatos előterjesztéseinek előkészítése, 

 központi támogatások igénylési rendszerének működtetése, 
 intézmények kiskincstári finanszírozása, 
 az önkormányzat cél- címzett és egyéb támogatás iránti pályázatainak pénzügyi ügyintézése,  
 a Hivatal, mint gazdálkodó szerv, valamint a nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásával 

kapcsolatban a főkönyvi könyvelés ellátása, 
 a Pénzügyi és Ügyrendi Bizottság működésével kapcsolatos szervezési és adminisztrációs 

feladatok részbeni ellátása,  
 a banki folyószámlákkal kapcsolatos pénzgazdálkodási tevékenység ellátása, 
 készpénzben jelentkező bevételek és kiadások teljesítéséhez házipénztár működtetése, 
 a Hivatal és az intézmények dolgozói vonatkozásában a munkabérek lakossági 

folyószámlákra való kiutalása, 
 rendszeres és eseti szociális ellátások és támogatások folyósításának intézése, ezekről a 

szükséges igazolások kiadása, 
 az önkormányzat vagyonelemei közül a befektetések, részesedések, kötvények, követelések 

és kötelezettségek (lakossági adók kivételével), valamint egyéb aktív és passzív pénzügyi 
elszámolások nyilvántartása, kezelése, 

 az önkormányzat nevében vagyonértékesítés, vagy szolgáltatás nyújtás esetében számla 
kibocsátás, 

 az önkormányzat adó és közteher bevallásainak rendezése, külső munkavállalók jövedelem- 
és adóigazolások kiadása, 

 hitelfelvételek, pénzeszköz lekötések előkészítése, különböző kölcsönök esedékességének 
figyelemmel kísérése, kezelése,  

 ágazati beruházás statisztikai adatszolgáltatások teljesítése az önkormányzati intézmények 
adatszolgáltatásainak felhasználásával. 

 


