Kozbeszerzési Szabalyzat

Hajdunanas Varosi Onkormanyzat Képvisel$-testiilete (tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) a
kozpénzek  ésszeri felhasznaldsa  4tlathatésdgénak  és  széles  kord nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kizbeszerzések sordn a verseny tisztasdganak
biztositdsa érdekében a kozbeszerzésekrél szolé, modositott 2003. évi CXXIX. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kozbeszerzési
eljarasok clokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatos tevékenységrdl, valamint a felelésségi
rendrél az alabbi szabalyzatot alkotja:

| A Szabailyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Hajdtindnds Varosi (f)nkorményzat (tovabbiakban:
Onkormanyzat, illetve ajénlatkérd) &s a Hajdundnds Vérosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala (tovébbiakban: Hivatal, illetve ajanlatkéré) a Kbt. hatalya ala
tartoz6 minden olyan arubeszerzéseire, szolgaltatas megrendeléseire, épitési
beruhdzasaira, valamint &pitési és szolgaltatisi koncesszidira (a tovabbiakban
egylttesen: beszerzéseire), amelyeknek értéke a kdzbeszerzési eljaras megkezdésekor
eléri, vagy meghaladja a mindenkori kézbeszerzési értékhatarokat.

A Szabalyzat hatélya kiterjed tovabba arra az esetre is, ha az ajanlatkérd tervpélyazati
cljarast folytat le, valamint irdnyadé a tamogatasbél megvalosuld kozbeszerzési
eljarasok esetében is.

II. A Szabalyzat célja

1. A Szabalyzat alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal kozbeszerzési
tevékenységét az Onkormanyzat érdekeinek figyelembevételével, a fogalmak
cgységes drtelmezésével és a Kbt., valamint a hozza kapcsoléds Jjogszabalyok
maradéktalan betartasdval hatékonyan lassa el.

2, A Szabdlyzat célja tovdbba, hogy a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban meghatarozza
az ajanlatkér6 kdzbeszerzéseire vonatkozdan

a) akozbeszerzések tervezését,

b) akozbeszerzési eljarasok elokészitését,

¢) aszerzodéskotés és a szerzGdések teljesitésével kapesolatos feladatokat,

d) a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetéleg az eljaras soran hozott
dontésekért felelés személyt, személyeket, illetSleg testiiletet, tovabba ezek
felel6sségi rendjét,

¢) ajogorvoslati eljarasban valé képviselet rendjét,

f) akozbeszerzési eljarasok belsd ellenbrzésének rendjét,

g) akozbeszerzési eljarasok dokumentaldsanak rendjét.

III. A kozbeszerzések tervezése

L. Az Onkorményzat Képviselo-testiilete a koltségvetési év elején, lehetéség szerint
aprilis 15. napjéig a Kbt. 5. § (1) bekezdése alapjan éves dsszesitett kizbeszerzési
tervet (a tovdbbiakban: éves kozbeszerzési terv) koteles késziteni, melyben
szerepeltetni kell az adott évre tervezett 5sszes kozbeszerzést.
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Az éves kozbeszerzési terv elékészitése a Hivatal Varosfejlesztési és Gazdalkodasi
Irodijanak feladata az éves koltségvetésben tervezett valamennyi beszerzési igény
figyelembevételével.

A Viarosfejlesztési és Gazdalkodasi Iroda a tervezett beszerzések figyelembevételével
meghatdrozza a kozbeszerzések értékét, megvizsgalja, hogy van-e Osszevonasi
kotelezettség, és meghatarozza a beszerzés(ek)hez sziikség eljarasfajtat. Ezt kdvetoen
késziti el az éves kozbeszerzési tervet, melyet a Polgarmester terjeszt a
Képviseldtestiilet elé és a Képviselo-testiilet fogad el.

Az éves kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden kozbeszerzési eljarast csak akkor
lehet meginditani, ha az szerepel az éves kdzbeszerzési tervben.

Amennyiben év kozben elére nem lathatdo okbol kozbeszerzési igény vagy egycb
valtozas meriilt fel, a kdzbeszerzési tervet moédositani kell az igény vagy egyéb
véltozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is. Az éves kdzbeszerzési terv
modositasa a 3.3. pontban meghatarozottak figyelembevételével a Varosfejlesztési és
Gazdalkodasi iroda feladata.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése
A kozbeszerzési eljaras elokészitése az ajanlattételig (részvételi jelentkezésig) tart.

Az éves kozbeszerzési terv alapjan a kozbeszerzési eljards meginditasat a Képviselo-
testiilet ez iranyu dontését kovetden a Polgarmester rendeli el.

A kozbeszerzési eljaras meginditasardl szolé dontést kovetden a Képviseld-testiilet a
Kbt. 8. § (3) bekezdése szerint legalabb haromtagt birdlobizottsagot (a tovabbiakban:
Biralébizottsag) hoz létre jelen Szabalyzat 1X/4. és IX/5. pontjdban meghatarozott
felelosségi renddel és feladatok ellatasara.

Az eljaras meginditasat tartalmazd el6terjesztésben meg kell hatdrozni a beszerzés
targyat és mennyiségét, a becsiilt értéket, a teljesités hatdridejét, az eljards sordn
érvényre juttatni kivant szempontokat (pl. alkalmassagi feltételek, birdlati szempontok,
jotallasi feltételek, egyéb szakmai szempontok). Az el6terjesztés elkeészitése a Hivatal
feladata.

A fentiek alkalmazanddk az éves kozbeszerzési terv modositdsa nyoman indulo
kozbeszerzési eljarasokra is.

Az eljardsok el6készitését a Hivatal jegyzd altal kijelolt koztisztvisel6i végzik a
Képviseld-testiilet altal kivalasztott Hivatalos kdzbeszerzési tanacsado segitségevel,
akinek kivalasztasahoz sziikséges elGterjesztés készitése a Hivatal feladata. Az
elokészitésben részt vevok kivalasztasa a Kbt. 8. § (1) bekezdésben meghatarozottak
figyelembevételével torténik.

Az eljaras elokészitésében részt vevik titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot
tesznek (1. sz. melléklet).
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A Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd koordinalasaval a Hivatal kivalasztott
koztisztviseldi feladata az adott kbzbeszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges alabbi
cselekmények elvégzése:

— az adott kézbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés;

— abecsiilt érték attekintése;

— amegfeleld eljarasi rend és az eljaras tipusdnak megvdlasztasa;

—  hirdetmény nélkiili targyalasos, illetéleg targyalasos egyszerisitett eljaras
kezdeményezése esetében a jogalap ellendrzése, illetve helyes megvalasztasa;

— az eljarast elinditdé hirdetmény vagy kozvetlenil megkiildendd felhivas,
kisérélevél tovdbba amennyiben kotelezd vagy sziikségesnek latszik,
dokumentaci6 elé-, illetve elkészitése, melyeken beliil elsésorban

= az alkalmassagi szempontok meghatirozasa, ezek igazoldsi moddjanak
meghatarozasa,

= akizar6 okok meghatarozasa,

= abiralati szempontok, sulyszamok meghatarozasa,

= ahianypdtlas kérdésénck rendezése a hatalyos jogszabalyok szerint,

s részletes szerzodéses feltételek vagy szerzodéstervezet elkészitése,
jovahagyasra vald tovabbkiildése,

= adott esetben a kozbeszerzési miszaki leirds (feladat-meghatarozas)
elkészitése;

— kétszakaszos eljaras esetében az ajanlattételi felhivas és dokumentacio elkészitése;

— koOzosségi vagy nemzeti értékhatar feletti kozbeszerzési eljaras esetén az elkészilt
felhivas, dokumentacié 4tadasa a Biralobizottsignak véleményezésre, mely
véleményezési jog a szakmai szempontokra, az alkalmassagi feltételekre, tovabba
a biralati szempontokra €s a kapcsolddo sulyszamokra terjed ki,

— a részvételi valamint az ajanlati felhivds és dokumentaciok véleményezés céljara
torténd 4ataddsa a Biralobizottsdg részére, majd a vélemények feltiintetésével

jovahagyas céljara torténd eldterjesztése a Képviseld-testiilet részére;

— a megjelentetni kivant hirdetményeknél a Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztosége
altal a hianypotlasra visszakiildétt anyagok javitasa;

— az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas, illetéleg a dokumentacid esetleges
modositasa a Képviselo-testiilet dontése alapjan;

— az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevok (részvételre jelentkezok)
altal feltett kérdésekre torténd valaszadas.

Az eljaras el6készitésével kapcsolatos elvégzett feladatokrol a jegyzé altal kijelolt
koztisztviselonek feljegyzést kell késziteni.

A fentiekben rogzitett IV/1.- IV/9. pontban meghatarozott feladatokat nem kell
elvégezni, amennyiben az eljaras lefolytatisa lebonyolité kdzremlikddésével tortének

Az értékelés
Az ¢értékelési szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsatol az eljarast
lezaré dontés kihirdetéséig, illetve az egyszerli eljardsok esetében az Gsszegezés

megkiildéséig tart.

Ez a szakasz magdaban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat,
azoknak a Kbt. eloirdsai szerinti vizsgélatat, az ezzel 0sszefiiggd szilikséges kozbensd



dontésekre a javaslat megtételét, az ajanlatok elbirdlasat és ezek eredményeként
javaslat elOterjesztését az eljarast lezard dontés meghozatalara.

Az értékelés elvégzése minden esetben a IV/3. pont szerinti Biralobizottsag feladata.

A kozosségi értékhatart elérd vagy meghalado értékili kozbeszerzés, tovabba
versenyparbeszéd alkalmazasa esetén a nemzeti értékhatart elérd vagy meghaladd
értékii kozbeszerzés esetében a Képviseld-testiilet az altala a Kozbeszerzések Tandcsa
altal vezetett névjegyzékbdl kivalasztott, a Kbt. 11. §-dnak megfeleld Hivatalos
kozbeszerzési tandcsadot von be az eljardsdba. Az Eurdpai Unidbol szarmazod
forrasbol tamogatott kézbeszerzések esetében pedig a fenti feltételnek megfeleld
fliggetlen hivatalos kozbeszerzési tandcsad6 bevonasa kotelezd.

A Biraldbizottsag tagjai megbizasuk elfogaddsakor dsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot tesznek (1. sz. melléklet). Nem fogadhatja el a megbizast az, akivel
szemben a Kbt. 10. §-dban megfogalmazott Gsszeférhetetlenség fennall. Ha az eljaras
soran meriil fel az Osszeférhetetlenség, errél a Biralobizottsag elndkét haladéktalanul
tajékoztatnia kell, s megbizasat vissza kell adni. Potlasarol a Birdlobizottsag
elndkének javaslata alapjan a Képviselo-testiilet dont. Az () tag a megbizas
elfogadasakor tesz Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot.

A Biralobizottsag feladata a beérkezett ajanlatok (részvételre jelentkezések) értékelése

soran kiilondsen a kovetkezOkre terjed ki:

— a Hivatal altal elkészitett részvételi valamint az ajanlati felhivas és dokumentaciok
véleményezése,

— az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasa,

— a kozbeszerzés megvalositisira megkotendd szerzddés teljesitésére vald
alkalmatlansag vizsgélata,

— akozbeszerzési eljarasban vald részvételre vonatkozo kizard okok vizsgalata,

— amennyiben a hirdetmény (kozvetleniil megkiildott felhivés) erre lehetdséget
biztositott, az ajanlatok (részvételi jelentkezések) hianyossdgainak megallapitdsa
és ennek potlasara valo felszolitas,

— adott esetben konzultacion, helyszini bejarason vald részvétel az eljarasban részt
vevd Hivatal koztisztviseldinek kozremiikodésével,

—  targyalasos eljarasban a targyaldsok lefolytatésa,

— nyilvanval6 szamitasi hiba korrigélasa,

— az ajanlatok elbiralasdhoz sziikséges felvilagositas megkérése,

— kirivoan alacsonynak értékelt ellenszolgéltatas kezelése,

— az ajanlattevéi  oldalon  felmertild  kirivoan  ardnytalannak  értékelt
kotelezettségvallalas kezelése,

— annak megallapitdsa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a
felhivasban vagy a dokumentacioban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek,

— javaslattétel a k6zbensé dontések meghozatalara: érvénytelenség, kizérés,

— dOntési javaslat és szakvélemény készitése - lebonyolité bevonasa esetén annak
javaslata alapjan - a KépviselO-testiilet részére az eljarast, vagy eljarasi szakaszt
lezaré hatarozat meghozataldhoz az ajanlatok (részvételi jelentkezések)
felbontasatol szamitott 25, épitési beruhazas esetén 55 napon beliil,

— amennyiben az adott eljarasban az Gsszességében legeldnydsebb ajanlat szerepelt
biralati szempontként, a pontozas elvégzése,
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— az cljarast lezdro dontés eldkészitése, az arra vonatkozd javaslat elkészitése az
eloterjesztéshez.

Az eljaras sorédn a Biraldbizottsag legalabb egy bizottsagi iilést kiteles tartani. Az
tlésekrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A Biralobizottsag iilésén tandcskozasi joggal
vehet részt a Polgarmester, a lebonyolito, illetve a tanacsado, illetve igény esetén a
Hivatal elokészitésben részt vevd kztisztviseldi.

A Birélobizottsdg valamennyi tagjanak indokoldssal ellatott biralati lapot kell
készitenie, melyben kifejti allaspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel)
kapcsolatban. A birdlati lapokat a Biralobizottsdg utolsd iilésérél felvett irasbeli
szakvéleményt €s dontési javaslatot egyarant tartalmazo jegyzékényvhoz kell csatoln.

Az értékelés sordn a Birdlobizottsagnak allast kell foglalnia az ajanlattevék
(részvételre jelentkez6k) alkalmassaga, az ajénlat (részvételi jelentkezés) érvényessége
targyaban, €s abban a kérdésben, hogy fennéll-e az ajanlattevd (részvételre jelentkezd)
vonatkozasaban valamely kizar6 vagy érvénytelenségi ok. A Biraldbizottsag
valamennyi dontést igénylé kérdést részletesen, minden kériilményre kiterjedGen
koteles vizsgalni. Barmely dontés meghozataldra a Biralobizottsdg ezzel kapcsolatos
allaspontjat megfelel6 iddben kételes a dontéshozo elé tarni.

Az értékelés soran mind a kozbensd, mind pedig az eljarast lezard dontés esetében a
javaslattétel a Biralobizottsdg nevében keriil eléterjesztésre, melyrél a Biralobizottsag
tagjainak szavazniuk kell (nyilt szavazas). A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha
tagjainak t6bb mint fele az {ilésen jelen van. A dontéshez a jelen 1év6 tagok t5bb mint
felének igen szavazata sziikséges. Szavazategyenlség esetén a Biralobizottsag
clndkének szavazata dont. Amennyiben a Birélobizottsdg valamely tagja a
Biralobizottsdg tobbségi véleményével nem ért egyet, kiilonvéleményét az adott
iilésen készitett jegyzOkdnyvben régziteni kell.

A bérmely dontésre vonatkozd javaslathoz csatolni kell a Biralobizottsagi iilésrdl
felvett, az adott kérdésre vonatkozo irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
egyarant tartalmazo jegyz6konyvet.

Dontéshozatal

Az eljarasi szakaszokat, illetve az eljardsokat lezaré dontéseket a Képviselo-testiilet
hozza meg.

Mind a kdzbens6, mind az eljarast lezaro dontésre a Biralobizottsag tesz javaslatot a
Képvisel6-testiiletnek. A Képvisel6-testiilet a Birdlobizottsag szakvéleményét és
javaslatdt mérlegelve hozza meg a dontését. A dontéshozatal elétt esetlegesen
felmertilt kérdéseket a Képviseld-testiileti tilésen a Képviseld-testiilet tagjai kozdsen
megvitatjak, indokoljék a javaslattol valo eltérést, majd a vita eredményérsl annak
lezarasat kovetben szavaznak.,

A kozbeszerzési eljaras eredményét a Képviselo-testiilet hatdrozattal allapitja meg,
mely nélkiil az eljaras eredménye nem hirdethet6 ki.
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Szerzddéskotés és a szerzodés teljesitésével kapcesolatos feladatok

Az Onkorményzat nevében a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat és eredményének
kihirdetését kovetben létrejott szerzddést, illetve annak modositasat a Polgarmester
irhatja ala.

A 1étrejott szerzddésnek a felhivas, a dokumentacio feltételei, illetve az ajanlat
tartalma alapjan meghatarozott részét a felek csak akkor modosithatjak, ha a
szerzOdéskotést kovetden — a szerzodéskotéskor elore nem lathato ok kdvetkeztében —
beallott koriilmény miatt a szerzédés valamelyik fél lényeges jogos érdekét sérti.
Lejart szerzodést nem lehet modositani.

Amennyiben a szerzddésmodositds sziikséges a Polgarmester a hataridd lejarta eldtt
dsszehivja a Képviselo-testiiletet, melynek tagjai részére irasos el6terjesztésben jelzi a
szerzOdésmodositas tényét és indokat. A szerzoédés mddositasardl a Képviseld-testiilet
dont.

Amennyiben a szerz6dés modositasardl dont a Képviseld-testiilet, igy a modositastol
szamitott 5 munkanapon belil hirdetmény megjelentetését kezdeményezi a
Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztéségénél, mely aldl a Kbt. 299. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti egyszerli kozbeszerzési eljards nyoman keletkezett szerz6dések kivételt
képeznek.

A szerz0dés teljesitésér6l annak bekovetkeztét kdvetd 5 munkanapon belill szintén
hirdetmény megjelentetését kell kezdeményezni a Kozbeszerzési Ertesitd
Szerkesztoségénél, mely aldl szintén kivételt képeznek a Kbt. 299. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti egyszerli kozbeszerzési eljards nyoman keletkezett szerzOdések. A
hirdetmény feladasa a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdjanak feladata.

A beszerzések megvalositasa, befejezése és aktivalasa

A beszerzések megvaldsitasat a beszerzésre vonatkozo pénziigyi fedezet rendelkezésre
allasa esetén lehet megkezdeni.

A beszerzés lizembe helyezését kivetéen minden lizembe helyezett eszkozt aktivéalni
kell. Az aktivalast, illetve az érték megallapitast a beszerzési koltség alapjan kell
elvégezni, figyelemmel a szdmviteli jogszabalyok eldirasaira.

A beszerzés egészét terheld (tervezési, probalizemeltetési, beruhazési-igazgatasi, stb.)
koltségek egyes vagyontargyak kozotti elosztasa a Hivatal feladata.

A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

A beszerzés teljes befejezésének idOpontja az lizembe helyezés - tébb szakasznal az
utolsé lizembe helyezés — id6pontja, illetve a hasznalatbavételi engedély kiallitdsanak
a napja.

A beszerzés megvaldsitasanak, befejezésének ¢és aktivalasanak dokumentédldsa a
Hivatal és a miiszaki ellenor feladata.
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Az Onkormanyzat és a Hivatal beszerzéseinek pénziigyi fedezetét az Onkorményzat
¢ves koltségvetésben biztositja.

A kifizetések ltemezését a kozbeszerzési eljardsok alapjan megkotott szerzédésben
kell régziteni. Kifizetés csak a miiszaki ellendr, illetve a teljesités igazolasara jogosult
személy altal igazolt szdmla alapjan teljesithetd.

A beszerzések hataridore térténd megvaldsitasa érdekében a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatdsahoz  sziikséges, illetve a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott
szerzOdésekben a késedelem esetére kotbért kell kikotni.

Az eljarasba bevont szervek és személyek feladat és hatiskore, illetve felelosségi
rendje

A kozbeszerzési tevékenységgel Osszefliggésben az alabbi déntések tartoznak a

Képviselo-testiilet feladat és hataskorébe:

— elfogadja az éves kdzbeszerzési tervet legkésébb a targyév aprilis 15. napjaig, dont
annak esetleges modositasairdl,

— a részvételi valamint az ajénlati felhivds és dokumentéciok Biralobizottsagi
véleményezését kovetben dont azok elfogadisardl,

— a Biralobizottsag altal javasolt felhivas, illetbleg a dokumentacié elfogadésaval
dont az egyes kozbeszerzési eljarasok meginditasarol,

— dontaKbt. 8. § (3) bekezdése szerinti biralobizottsag 1étrehozasarol,

— dont a kozremikddé szakérto, illetve a kozbeszerzési tandcsadd igénybevételérol
€s palyazati uton annak személyérdl,

— dont a kiilsé szervezet, személy (lebonyolitd) kozbeszerzési eljarasba valo
bevonasardl,

— a polgdrmester tajékoztatdsa alapjan dént a lebonyolité esetleges feleldsségének
megallapitasarol,

— dont a kdzbeszerzési eljaras alapjan [étrejovd szerzédés megkotésérol,

— kivélasztja a lebonyolitot, és dont a kdzbeszerzési eljaras alapjan a lebonyolitdval
létrejove  szerzédés megkdtésérdl, és feljogositja a polgdrmestert annak
megkotésére,

— meghozza a koOzbenso, illetve a kozbeszerzési eljarast lezard déntést a
Biralobizottsag irasbeli szakvéleményének figyelembevételével,

— dont a békéltetési eljardsban val6 részvételrol,

— kijeloli a békeltetési eljarasban, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetve a birésag
eldtti jogorvoslati eljarasban a nevében eljaro személyeket,

— meghatdrozza a tirgyévben megvaldsitandé beszerzések pénziigyi fedezetét a
koltségvetési rendeletben,

— Jjogorvoslati eljards esetén kialakitja az dnkormanyzat allispontjat a jogorvoslati
észrevételre vonatkozoban,

A kozbeszerzési tevékenység irdnyitdsa a Polgdrmester feladat és hataskorébe

tartozik, amellyel Gsszefiiggésben:

— elrendeli a kozbeszerzési eljards meginditasat a Képvisel-testiilet dontése alapjan,

— a Képvisel6-testiilet dontése szerint megkoti a kozbeszerzési eljaras alapjan
1étrejovo szerzodést,

— aKépviselo-testiilet dontése alapjan megkéti a lebonyolitéval 1étrejsve szerzdést,



a Képviselo-testillet dontése szerint a lebonyolitéval kapcsolatos esetleges
felmeriil6 felel6sség esetén megteszi a szlikséges intézkedéseket,

felkéri a szakért6t, valamint a hivatalos kozbeszerzési tanacsadot,

dont a Kbt. 299. § (1) bekezdés b) pontja szerinti egyszerl kozbeszerzési
eljarasban meghivandé ajanlattevok korérdl,

eldterjesztést nyljt be a Képviselo-testiiletnek a kozbeszerzési eljarast, illetve
annak szakaszait lezar6é dontések meghozatalara,

jovahagyja a 4ltal elkészitett a Kbt. 16. §-a szerinti éves statisztikai 6sszegzest €s a
Kbt. 42. §-a szerinti eldzetes Osszesitett tajékoztatot

biztositja a kdzbeszerzési terv nyilvanossagat, gondoskodik annak legalabb 6t évig
vald megdrzésérol,

jogorvoslati eljaras esetén aldirja a jogorvoslati észrevételekre vonatkozo, illetve a
Kozbeszerzési Dontébizottsagnak, és a birosagnak cimzett dokumentumokat,

a Képvisel6-testiilet dontése alapjan megkoti a lebonyolitdval létrejévé szerzédést,
a polgarmester a kisérolevelek aldirasaval kezdeményezi a Képvisel6-testiilet altal
jovahagyott kozbeszerzési eljarasban a hirdetmény megjelentetéscét a
Kdzbeszerzési Ertesit6 Szerkesztdségénél.

A Képviselo-testiilet a Polgarmester akadalyoztatidsa esetére a Polgarmester részére
meghatérozott feladatok ellatasra meghatarozza a kozbeszerzési eljardsban a nevében
eljarasra jogosult személyt.

A kozbeszerzési eljarasok szervezése, elOkészitése, illetve a lefolytatas feltételeinek
biztositisa a jegyz6 irdnyitdsdval a Hivatal feladat és hataskdrébe tartozik, amellyel
Osszefiiggésben:

a jegyzd felelés a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatok
végrehajtasanak megszervezéseert,

a jegyz6 figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, rendszeresen
ellenérzi a koOzbeszerzési eljarasba bevont koztisztviselok és mas személyek
tevékenységét,

a jegyz0 kivizsgdl minden kozbeszerzést zavard koriilményt, és minden olyan
esetet, amely annak eredmény¢t befolydsolhatja,

lebonyolitd bevonasaval lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetében a jegyzd a
Hivatal megfelel6 szakértelemmel rendelkezd koztisztviseldi koziil kijeloli a
szakmai kapcsolattartot, aki ellendrzi annak tevékenységét €s ennek eredményérdl
beszamol a jegyzonek,

a jegyz0 tajékoztatja a polgarmester a lebonyolitoval kapcsolatos esetleges
felmertilo felelGsség esetén,

a jegyz0 biztositja a konzultacidkhoz, a Biralobizottsagi lilésekhez, a bontashoz és
az eredményhirdetéshez sziikséges feltételeket,

a jegyz0 felelds a kozbeszerzési eljarassal 6sszefliggd Képviseld-testiileti dontések
meghozatalara iranyul6 eldterjesztések elkészitéséért,

a jegyzo felelos a kozbeszerzési szabalyzat modositasaért, aktualizalasaért,

a jegyz0 felelés az éves kozbeszerzési terv elkészitéséért (legkésébb a targyév
aprilis 15. napjaig), valamint a Kbt. 5. § (3) bekezdése szerinti modositasaért,

a jegyz6 kezdeményezi a koOzbeszerzési eljardsok meginditdsit az éves
kdzbeszerzési tervnek megfelelden,

a jegyz0 a kisérOlevelek aldirdsdval kezdeményezi a képviseld-testiilet altal
jovahagyott kozbeszerzési eljardsban a hirdetmény megjelentetését a
Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztdségénél,



a jegyzé aldirja a kiegészitd tdjékoztatas soran feltett kérdésekre adott valaszokat
tartalmazo leveleket,

a jegyzd felelés a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal inditott jogorvoslati eljéras
soran az iratok hatdridSben torténd megkiildéséért, valamint a jogorvoslati
észrevetelek elkészitéséért,

a jegyz6 felelds a kozbeszerzési eljaras sordn keletkezett dokumentumoknak a
Hajdunanas Varosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala Iratkezelési Szabalyzata
¢s Irattari tervében meghatérozottak szerinti dokumentalasaért,

a jegyz6 felelds az elozé évben lefolytatott kzbeszerzésekrél szo16 a Polgarmester
altal jovéhagyott statisztikai Osszegzésnek a Kozbeszerzések Tandcsa részére
majus 31. napjaig torténd megkiildéséért,

a jegyz0 felelés a koézbeszerzési eljards alapjan megkotendd szerzdédések
el6készitésért,

a jegyz$ felelés a jogorvoslati eljards soran az észrevételek, a Kozbeszerzési
Dontébizottsdgnak, a birdsagnak cimzett dokumentumok elokészitésért,

a Hivatal kozremiikidik a helyszini szemle lebonyolitdsaban,

a Hivatal elkésziti az ajanlatok eclbirdlishoz sziikséges Osszehasonlito
szamitasokat,

a Hivatal kdzrem{ikodik az eredményhirdetés lebonyolitdsaban,

A Hivatal tovébbi feladatait a Szabalyzat IV/4., IvV,6., IV.8., IV.9. pontjai
tartalmazzak.

A Biralébizottsag elndoke felel a Biralébizottsag munkdjaért, annak hatékonysagaért,
amellyel 6sszefiiggésben a kovetkez feladat- és hataskorrel rendelkezik:

koordinélja a Biralobizottsdg munkéjat,

osszehivja és vezeti a Birdlobizottsag iilését,

biztositja a Biraldbizottsag jogszeri mikodését;

a jegyzén keresztiil elGterjeszti a képviseld-testiilet szaméra a kézbenso, illetve az
eljarast lezdr6 dontésre vonatkozé Biralébizottsagi javaslatot,

megteszi a szikséges intézkedést, ha azt tapasztalja, hogy a Biralobizottsag
tagjaindl a titoktartdsi kotelezettség megszegésének gyantja meriil fel, illetve ha
jelzés érkezik felé, hogy a Biralébizottsag barmely tagjaval kapcsolatban az
Osszeférhetetlenség gyantja meriil fel.

A Biralobizottsag tagjainak feladatait a Szabélyzat V/6. pontja tartalmazza.
A Biralobizottsag tagjai feleldsségi koriikben:

feladatukat az elvarhatdé szakértelemmel és gondossaggal, a kozbeszerzésre
vonatkoz6 jogszabélyok, el8irasok és utasitisok szerint kitelesek ellatni,

felelnek minden olyan tevékenységért, amelyek a Biralobizottsag altal elvégzendd
feladatokhoz kapcsolédnak,

kiillonosen felelnek a kdzbensd és az eljérast lezard dontést megelézd javaslatban
¢s az eljdras értékelését tartalmazo szakvéleményben foglaltakért,

az ajanlattevOkkel (részvételre jelentkezékkel), illetve alvallalkozéikkal az
eredmény kihirdetéséig (egyszerli kozbeszerzési eljards esetében az Osszegezés
megkiildéséig) — az adott kozbeszerzéssel Gsszefiiggd elengedhetetlen
kapcsolattartas kivételével - sem széban, sem irdsban nem tarthatnak kapcsolatot,
az adott kdzbeszerzéssel dsszefiiggd megkeresés tényét haladéktalanul kotelesek
jelenteni a Birdlobizottsdg elndke felé, a Birdlobizottsag elndke pedig a
Polgarmester felé,
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kotelesek tdjékoztatni a Biralobizottsag elnokét, illetve a Birdldbizottsag elndke a
Polgarmestert, ha egyéb munkakori kotelezettséglikb0l adoddéan barmelyik
ajanlattevovel (részvételre jelentkezdvel), illetve alvallalkozobikkal
munkakapcsolatban allnak, és a személyes kapcsolattartds elkeriilhetetlen a
kozbeszerzési eljaras alatt.

A lebonyolité

Az egyszerli kozbeszerzési eljarasokban lebonyolitd alkalmazhatd, a nemzeti
értékhatart elér6 kozbeszerzések esetén lebonyolito alkalmazasa kotelezo.

A lebonyolité az ajanlatkérd nevében eljard kiilsé személy vagy szervezet, feladatait
és feleldsségét az adott beszerzésre vonatkozo szerzOdés tartalmazza. A szerzddésben
meg kell hatdrozni az ajanlatkérd részérdl kijeldlt szakmai kapcsolattartot, akivel a
lebonyolitd folyamatosan koteles konzultalni. A lebonyolité feladatai az adott
k6zbeszerzés teljes korll lebonyolitdsa soran:

a tervezési feladatok ellendrzésében vald kdzremiikodes, a tervezdi egyeztetéseken
valo részvétel,

amennyiben a beszerzésnél barmely okbdl nem alkalmazhaté a kdzbeszerzési
tervben meghatarozott eljaras, ugy javaslatot tesz annak fajtajara, menetére,

a Kbt-ben eldirt hirdetmények, jegyzokonyvek elkészitése,

a Birdlobizottsag tagjai Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatainak
alairatasa,

az eljarast kezdeményez6 felhivas és dokumentacid, illetleg kétszakaszos eljaras
esetén az ajanlattételi felhivas és dokumentacio elkészitése és megkiildése a
Biralobizottsag tagjainak véleményezésre,

a Birdlobizottsag tagjainak véleményének figyelembe vételével elkésziilt anyag
atadasa a jegyz0 szamara a képviselo-testiileti elOterjesztés elkészitéséhez,

az elfogadott felhivas megjelentetése, illetve — adott esetben — kozvetlen eljuttatasa
az ajanlattételre felkértek szamara,

a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztésége altal elvart hidnypotlas teljesitése,
szlikség esetén a Biralobizottsag tagjaival valo egyeztetése,

a Biralobizottsagi tiléseken valo részvétel, a Biralobizottsag munkéjanak segitése,
adott esetben a helyszini konzulticid megszervezése, lefolytatésa,
jegyzokonyvvezetes,

a kiegészitd tajékoztatds keretében feltett kérdések hatarid6ben torténd
megvalaszolasa,

a beérkezett ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasaban valo kozremiikddés, a
bontasi jegyzOkonyv elkészitése,

a Biralobizottsaggal kozosen az ajanlatok (részvételi jelentkezések) teljes korl
atvizsgalasa, értékelése, a hianypotlasi felhivasok elkészitése, értelmezd kérdések
Osszeallitasa,

a Birdlobizottsaggal kdzdsen a beérkezett hianypotlasi anyagok és a valaszok
ellenérzése, s

a kirivoan alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas, illetve kirivoan- aranytalannak
értékelt kotelezettségvallalas tapasztalasa esetén az erre valo rakérdezés, indokolas
kérése,

a beérkezett valaszok, indokolasok megvizsgalasa,

javaslat a Biralobizottsag részére irasbeli szakvélemény készitéséhez,
dontés-elokészitd javaslat készitése ¢s megkilildése a Biralobizottsdg tagjainak
véleményezésre, sziikség esetén a kozremiikodésével vald véleményezésre,
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— jegyzoékonyvvezetés a Birdlobizottsag tilésein,

— az eljaras végeén az 6sszegezés és a sziikséges tajékoztatok elkészitése,
~ az eredményhirdetés megtartasa, jegyzokonyvvezetés,

— akozbeszerzési eljérds alapjan megkstendd szerzodés véleményezése.

A miiszaki ellenér

A jelen szabélyzat hatalya ald tartozd beruhdzasok megvaldsitisanal miiszaki ellenér

alkalmazdsa kotelezé. Feladatait és felelésségét az adott beszerzésre vonatkozé

szerzOdeés tartalmazza. A szerzédésben meg kell hatdrozni az ajanlatkéré részérdl

kijelolt szakmai kapcsolattartot, akivel a miiszaki ellenér folyamatosan koteles

konzultalni. A miszaki ellenér feladatai az adott k&zbeszerzés teljes korl

lebonyolitasa soran:

— amunkaterillet atadés-4tvételének megszervezése és lebonyolitasa,

— miszaki ellendri feladatok ellatisa a vonatkozd jogszabdly eldirasainak
megfeleléen,

— tervezd, Kkivitelez6i, {lizemeltet6i, hatdsagi egyeztetések, kooperaciok
megszervezése, lebonyolitasa, dokumentalésa,

—  ¢€pitési és felmérési naplok, szamlak ellendrzése, igazolésa,

— szakhatosagokkal vald kapcsolattartas

— muszaki atadas-atvételi eljards megszervezése és lefolytatasa, dokumentalésa,
Jjavaslattétel a teljesités atvételére vagy az atvétel elutasitaséra,

— hasznalatbavételi, és lizembe helyezési eljaras megszervezése,

— egyeves ut6 feliilvizsgalati eljaras lefolytatasa, dokumentéldsa.

A kozbeszerzési szakérto, tandcsado

A kozbeszerzési szakértd, illetve tanacsado felel6sségét, feladatait a vele kotott

szerz6dés tartalmazza.

A kdzbeszerzési szakérté feladatai az aldbbiakra terjedhetnek ki:

— a kozbeszerzési eljaras inditdsahoz sziikséges feltételek meglétének ellenérzése,
hianyossag jelzése,

— adott esetben a kozbeszerzési eljaras forgatokonyvének elkészitése, sziikség esetén
részvétel a helyszini bejarason/konzultacion,

— részvétel a nyilvanos bontasi eljarason,

— felkérés alapjan részvétel a Birdlobizottsig munkédjaban, tanicsadas az
alkalmatlansag, érvénytelenség, kizards vonatkozasiban eldterjesztendd
javaslathoz, illetve a fenti kérdésben torténd dontéshez,

— hianypotls, illetve felvilagositast kérd levelek tartalmanak meghatarozasa,
elkészitése, illetve tartalméanak kézbeszerzési szempontu ellenérzése,

— az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelésérdl készitett jegyzokonyv, benne a
szakvéleménnyel, illetve a dontési javaslattal, atvizsgalasa a Kbt. eldirasainak valé
megfelelés szempontjgbol, '

— reszvetel a nyilvanos eredményhirdetésen, szilkség escten tandcsadas a felmeriilt
jogi jellegli kérdésekben,

— az Osszegzés €s az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd atvizsgalasa a Kb,
eléirdsainak valé megfelelés szempontjabdl,

— kozrem(ikodés az éves statisztikai 8sszegzés elkészitésében,
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a kozbeszerzési szabalyzat vizsgdlata a vonatkozé jogszabdlyoknak wvalo
megfelelés szempontjabdl, illetve a mddositasra, kiegészitésre vonatkozd
javaslatok megtétele,

— felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kozbeszerzés alapjan kotott szerzOdés
modositasanak fennall-e a Kbt. 303. §-a szerinti jogalapja, illetve kdzremikodik a
modositasrol sz616 hirdetmény elkészitésében,

— felkérés alapjan részvétel a Kozbeszerzési Dontébizottsag eldtti eljarasokban,

— tamogatas elnyerésére irAnyuld palyazatok kozbeszerzési szempontu attekintése, a
szikséges kozbeszerzési eljarasok meghatarozasa, litemterv készitése,

— felkérés alapjan barmely kozbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése,
tanacsadas,

— felkérés alapjan a kozbeszerzési eljarasok soran masok altal készitett anyagok
véleményezése a Kbt. eldirasainak torténd megfelelés érdekében.

Az egyszerii kdzbeszerzési eljardsok esetében a lebonyolité feladatait a kozbeszerzési

szakértd latja el.

A kozbeszerzési eljarassal dsszefiiggo jogorvoslati feladatok

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az Onkormanyzat jogi
képviseletét a Polgarmester altal a Hivatal koztisztviseléi kozil kijelolt a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara megfeleld szakmai felkésziiltséggel rendelkezd
személy latja el.

A kozbeszerzések ellendrzése

A kozbeszerzést ellendrzé személy latja el az elkészitett valamennyi kdzbeszerzési
anyag tartalmi és formai ellendrzését.

Az ellenérzésrol a jegyzd ellendrzési tervet készit, melynek megfeleléen az ellendrzést
a jegyz6 Aaltal a Hivatal koztisztviselol kozil kijelolt kozbeszerzési eljardsok
lefolytatasara megfeleld szakmai felkésziiltséggel rendelkezd személy végzi el.

A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat — az elokészitéstdl az eljaras
alapjan kotott szerzddés teljesitéséig - irdsban koteles dokumentdlni. Az ezzel
kapcsolatban keletkezett 8sszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetSleg a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni, tovabba a Kozbeszerzések
Tanacsa vagy az illetékes ellen6rzé vagy mas illetékes szervek kérésére meg kell
kiildeni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak jogerds befejezéséig, de a Kbt. 7. § (2) bekezdése alapjan legalabb 6t évig meg
kell 6rizni. A kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat a Hajdunanas
Vérosi Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Iratkezelési Szabalyzata és Irattari
tervében meghatarozottak szerint kell dokumentdlni. Az eljards sordn készitendd
dokumentumok elkészitéséért és megdrzéséért a jegyzo felelds. Lebonyolité bevonasa
esetén a dokumentumok elkészitéséért a lebonyolito, megérzéséért a jegyzd felelds.
Az eljaras soran elkészitett dokumentumokat feljegyzés formajaban részletesen
rogziteni kell, melynek elkészitése a jegyz6 feladata.
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XIII. Zaré rendelkezések
L. E szabalyzat 2007. julius 1-én 1ép hatalyba.

2 E szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épést kovetéen jovahagyésra, illetbleg
engedélyezésre keriilo beszerzésekre teljes kortien alkalmazni kell. A hatalybalépés
id6pontjaban mér engedélyezett, illetve folyamatban 1évé beszerzések esetében csak
azokat az elbirasokat kell alkalmazni, melyek nem zavarjak a beszerzések tervszerii
folyamatos megvaldsitasat.

3. A jelen szabélyzatban nem szabélyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo
Jogszabélyok rendelkezései az irdnyaddak.

4, A jelen szabélyzat hatalya ald nem tartozo beszerzések tekintetében is tiszteletben kell
tartani az Eur6pai Gazdasagi Kozosség 1étrehozasardl szolé Romai szerzédésben és
annak modositdsaban foglalt eljérasi alapelveket (kiilonosen: a verseny tisztasaga és
nyilvanossaga, az esélyegyenl6ség és az egyenld banasmaéd elve).

Hajdanénds, 2007. janius 21.

Dr. Eles Andras
polgarmester



14

1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Aot e e (5 P 1L ARV — targyu
kozbeszerzési eljarasban az eljaras elGkészitésében részt vevd/a Biralobizottsag tagja*
nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrdl szold modositott 2003. évi CXXIX. térvény
(a tovabbiakban: Kbt.) 10. §-aban megfogalmazott dsszeférhetetlenségi okok velem szemben
és a Kbt. szerinti hozzatartozéimmal szemben nem allnak fenn.

Nyilatkozom tovabba, hogy amennyiben a kézbeszerzési eljards elOkészitése sordn
személyemet, illetve a Kbt. szerinti hozzatartozéim személyét illetden olyan valtozasok allnak
be, melyek a fenti térvényhelyen meghatdrozott dsszeférhetetlenségi szabalyokat sértenek, s
ezek jogsértést eredményeznének a kozbeszerzési eljaras tekintetében, azonnal lemondok
mint elokészitésben részt vevo/Biralobizottsagi* tag.

Elfogadom tovabba, hogy bizalmasan kezelek minden, a kozbeszerzési eljards elokészitése
soran tudomasomra jutott adatot, tényt és informaciét. A kozbeszerzési eljaras alatt az
ajanlattevokkel (részvételre jelentkez6kkel), illetve alvéllalkozdikkal sem szoban, sem {rasban
nem tartok kapcsolatot, kivéve az adott kozbeszerzéssel kapcsolatosan elengedhetetlen
kapcsolattartast, illetve azt az esetet, ha munkakéri kotelezettségembdl adéddan barmelyik
ajanlattevdvel (részvételre jelentkezdvel), illetve alvallalkozdikkal munkakapesolatban allok,
és a személyes kapcsolattartas elkeriilhetetlen. Az adott kodzbeszerzéssel Osszefliggd
megkeresés tényét haladéktalanul jelentem.

.............................................

alairas

*a megfeleld rész aldhtzando!



