Hajdinanas Varosi Onkormanyzat
Kbdzbeszerzési Szabalyzata

HajdUnanas Varosi Onkormanyzat Képwuistdstiilete (tovabbiakban: Képviéekstilet) a
kozpénzek ésszier felhaszndlasa atlathatbsaganak és szélest karyilvanos
ellendrizhetbségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzésekasveaseny tisztasaganak
biztositdsa érdekében a kozbeszerzésekzdld, modositott 2003. évi CXXIX. toérvény
(tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdésében fodklhatalmazas alapjan a kdzbeszerzési
eljarasok dikészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatos tevélkagdls valamint a felelsségi
rendi6l az aldbbi szabalyzatot alkotja:

l. A Szabdalyzat hatalya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed a Hajdinanas Varoskdbmanyzat (tovabbiakban:
Onkormanyzat, illetve ajanlatkdr és a Hajdinanas Varosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal,tike ajanlatkés) a Kbt. hatalya ala
tartoz6 minden olyan arubeszerzéseire, szolgaltatéesgrendeléseire, épitési
beruhdzasaira, valamint épitési és szolgaltatasicdsszidira (a tovabbiakban
egyuttesen: beszerzéseire), amelyeknek értékelm&perzési eljaras megkezdésekor
eléri, vagy meghaladja a mindenkori kozbeszerzéskigatarokat.

A Szabdlyzat hatélya kiterjed tovabba arra az esstha az ajanlatké&tervpalyazati
eljarast folytat le, valamint iranyadéo a tamogafhsmegvalosuldé kdzbeszerzési
eljarasok esetében is.

Il. A Szabdlyzat célja

1. A Szabalyzat alapu&tcélia, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal kozbegser
tevékenységét az Onkormanyzat érdekeinek figyeleéibkevel, a fogalmak
egyseéges eértelmezésével és a Kbt., valamint a h&apé&solédd jogszabalyok
maradéktalan betartadsaval hatékonyan lassa el.

2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Kbt. renelatiseivel 6sszhangban meghatéarozza
az ajanlatkér kozbeszerzéseire vonatkozéan

1. akdzbeszerzések tervezéseét,

2. akozbeszerzési eljarasoklatszitesét,

3. aszerddéskotés és a szédesek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

4. a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiétiilede az eljaras soran hozott
dontésekért felés személyt, személyeket, ilidtg testiletet, tovabba ezek
felelésségi rendjét,

5. ajogorvoslati eljarasban val6 képviselet rendjét,

6. a kozbeszerzési eljarasok lieddlensrzésének rendjét,

7. akozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

. A kOzbeszerzések tervezése

1. Az Onkormanyzat Képvisetestiilete a koltségvetési év elején, legkésaprilis 15.
napjaig a Kbt. 5. 8§ (1) bekezdése alapjan éveseéist kozbeszerzeési tervet (a
tovabbiakban: éves kdzbeszerzési terv) koteledtedszmelyben szerepeltetni kell az
adott évre tervezett 6sszes kdzbeszerzést.



Az éves kozbeszerzési tendlalszitése a Hivatal Varosfejlesztési és Gazdalkodas
Irodajanak feladata az éves koltségvetésben tdtvealmennyi beszerzési igény
figyelembevételével.

A Varosfejlesztési és Gazdalkodasi Iroda aetsstt beszerzések figyelembevételével
meghatarozza a kozbeszerzések eértékét, megvizsdédgy van-e 0©sszevonasi
kotelezettség, és meghatarozza a beszerzés(ek)ieszg eljarasfajtat. Ezt koven
késziti el az eéves kozbeszerzési tervet, melyet dgaRmester terjeszt a
Képvisebtestilet elé és a Képviselestllet fogad el.

Az éves kOzbeszerzési terv elfogadasat kevekozbeszerzési eljarast csak akkor
lehet meginditani, ha az szerepel az éves kozlmsidervben.

Amennyiben év kozben e nem lathaté okbdl kdzbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas mertlt fel, a kdzbeszerzési tervet modosikell az igény vagy egyéb
valtozéas felmerllésekor, megadva a médositas indekaz éves kdzbeszerzési terv
modositasa a 3.3. pontban meghatarozottak figyedeétblével a Varosfejlesztési és
Gazdalkodasi iroda feladata.

A kbzbeszerzési tervet, valamint annak moédosif@satiositasait) Hajdunanas Varosi
Onkormanyzat honlapjan, - a kozbeszerzési terv wsitika esetén a modositas
elkészités@&l szamitott 6t munkanapon belll - kdzzé kell termhikdzbeszerzési
tervnek a honlapon a targyévet kdveévre vonatkozo kdézbeszerzési terv honlapon
tortérs kozzétételéig kell elérh&@ek lennie.

A kbzbeszerzési eljarasok ékészitése
A kozbeszerzési eljaraskészitése az ajanlattételig (részvételi jelentkgzéart.

Az éves kbzbeszerzési terv alapjan a kdzbesziegfjaras meginditasat a Képvisel
testllet ez iranyu dontését koéen a Polgarmester rendeli el.

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szoldgéddrkbveben a Képvisdi-testilet a
Kbt. 8. § (3) bekezdése szerint legalabb harombagiidbizottsagot (a tovabbiakban:
Biralobizottsag) hoz létre jelen Szabalyzat IX/4. I&/5. pontjAban meghatarozott

felelosségi renddel és feladatok ellatasara.

Az eljaras meginditasat tartalmazétetjesztésben meg kell hatarozni a beszerzés
targyat és mennyiségét, a becsult értéket, a itelgehataridejét, az eljaras soran
érvényre juttatni kivant szempontokat (pl. alkals@ag feltételek, biralati szempontok,
jotallasi feltételek, egyéb szakmai szempontok).efterjesztés elkészitése a Hivatal
feladata.

A fentiek alkalmazandOk az éves kodzbeszerz&si moddositasa nyoman induld
k6zbeszerzeési eljarasokra is.

Az eljarasok eékészitését a Hivatal jeg§yzaltal kijelolt koztisztviseli végzik a
Képviseb-testilet altal kivalasztott Hivatalos kdzbeszerzasacsadd segitségével,
akinek kivalasztasdhoz szikséges$tearjesztés készitése a Hivatal feladata. Az
elokészitésben részt vélv kivalasztasa a Kbt. 8. § (1) bekezdésben megimitiak
figyelembevételével torténik.

Az eljaras élkészitésében részt viutitoktartasi és osszeférhetetlenségi nyilatkazato
tesznek 1. sz. melléklgt



8.

10.

11.

A Hivatalos koOzbeszerzési tanacsadd koordsdakl a Hivatal kivalasztott
koztisztvisebi feladata az adott kozbeszerzési eljaras megkéhdeésszilkséges alabbi
cselekmények elvégzése:

— az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzetaétefmeérés;

— abecsllt érték attekintése;

— amegfeled eljarasi rend és az eljaras tipusanak megvalasztas

— hirdetmény nélkuli targyalasos, ilildéeég targyalasos egysimitett eljaras
kezdeményezése esetében a jogalap&iiére, illetve helyes megvalasztasa,

— az eljardst elinditdé hirdetmény vagy kozvetlenil gkiddend felhivas,
kisélevél tovabba amennyiben kotetez vagy sziikségesnek latszik,
dokumentacié é}, illetve elkészitése, melyeken belllésigrban

» az alkalmassagi szempontok meghatarozasa, ezebklagaznddjanak
meghatarozasa,
= akizaré okok meghatarozasa,
» a birdlati szempontok, sulyszamok meghatarozasa,
» a hianypotlas kérdésének rendezése a hatalyosajo@ggnk szerint,
= részletes szebdéses feltételek vagy szédéstervezet elkészitése,
jovahagyasra val6 tovabbkildése,

adott esetben a kozbeszerzésiispaki leiras (feladat-meghatarozas)

elkészitése;

- kétszakaszos eljaras esetében az ajanlattétdirdslibs dokumentacio elkészitése;

- kozosségi vagy nemzeti értékhatér feletti kozbesstreljards esetén az elkészult
felhivas, dokumentacié atadasa a Biralobizottsagmaleményezésre, mely
véleményezési jog a szakmai szempontokra, az adlsslagi feltételekre, tovabba
a biralati szempontokra és a kapcsolodo sulyszéatekjed ki;

— a részvételi valamint az ajanlati felhivas és dodmtaciok véleményezés céljara
tortérd atadasa a Biralobizottsag részére, majd a vélezkémgitiintetésével
jovahagyas céljara tortéreléterjesztése a Képvisetestilet részére;

- a megjelentetni kivant hirdetményeknél a KozbesmérErtesih Szerkeszisége
altal a hianypatlasra visszakildétt anyagok jaaitas

— az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivadetlleg a dokumentacio esetleges
modositasa a Képvisetestlilet dontése alapjan;

- az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az aj@midt (részvételre jelentkék)
altal feltett kérdésekre tortéwvalaszadas.

Az eljaras élkészitésével kapcsolatos elvégzett feladatokréégyz altal kijelolt
koztisztvisebnek feljegyzést kell késziteni.

A fentiekben rogzitett 1V/1.- 1V/9. pontban gmatarozott feladatokat nem kell
elvégezni, amennyiben az eljaras lefolytatasa pblitid kdzrentikddésével torténik.

A kodzbeszerzési eljards nyilvanossaganak hiasss érdekében Hajdinanas Varosi
Onkormanyzat a Kbt. 17/C. 8§ (1) bekezdésében méagimitt adatokat,
informé&ciokat, hirdetményeket 6t munkanapon belbkHdeszerzési eljarasonként
csoportositva a Hajdinanas Varosi Onkormanyzatipgdm kozzéteszi.



Az értékelés

Az értékelési szakasz az ajanlatok (részvédddintkezések) bontasatél az eljarast
lezaré dontés kihirdetéséig, illetve az egyszeljarasok esetében az 6sszegezés
megkuldéséig tart.

Ez a szakasz magaban foglalja az ajanlatokéésli jelentkezések) felbontasat,
azoknak a Kbt. éfrasai szerinti vizsgalatat, az ezzel 6sszafiggjikséges kdzbahs
dontésekre a javaslat megtételét, az ajanlatokaddisat €és ezek eredményeként
javaslat ebterjesztését az eljarast lezar6 dontés meghozatalar

Az értékelés elvégzése minden esetben a I'\6f&. gzerinti Biraldbizottsag feladata.

A KkoOzOsségi értekhatart elérvagy meghalado érték kozbeszerzés, tovabba
versenyparbeszéd alkalmazasa esetén a nemzethadérkeléd vagy meghaladd
értéki kozbeszerzés esetében a Képvisestiilet az altala a Kozbeszerzések Tanacsa
altal vezetett névjegyzékb kivalasztott, a Kbt. 11. §-anak megféleHivatalos
kozbeszerzési tanacsadét von be az eljarasaba. ukap&i Unidbdl szarmazd
forrasbol tamogatott kdzbeszerzések esetében pedegnti feltételnek megfelél

flggetlen hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd beadidsled.

A Biralobizottsag tagjai megbizasuk elfogadésdisszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot tesznek (1. sz. melléklet). Nem fdustgh el a megbizast az, akivel
szemben a Kbt. 10. §-4ban megfogalmazott 6sszééflidreseg fenndll. Ha az eljaras
soran merll fel az dsszeférhetetlensédyl errBiralobizottsag elndkét haladéktalanul
tajékoztatnia kell, s megbizasat vissza kell adpatladsardl a Biralobizottsag

elnbkének javaslata alapjan a Képwskdstilet dont. Az Uj tag a megbizas
elfogadasakor tesz dsszeférhetetlenségi és titékianyilatkozatot.

A Biralébizottsag feladata a beérkezett ajaklétészvételre jelentkezések) értékelése

soran kulénésen a kovetkidae terjed ki:

— a Hivatal altal elkészitett részvételi valamintaganlati felhivas és dokumentéciok
véleményezése,

— az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasa,

- a kozbeszerzés megvallsitasara megkdtersderddés teljesitésére valod
alkalmatlansag vizsgalata,

— akodzbeszerzési eljarasban valo részvetelre vonatkiaard okok vizsgalata,

— amennyiben a hirdetmény (kdzvetlentil megkuldothifels) erre lehéséget
biztositott, az ajanlatok (részvételi jelentkezédei@nyossagainak megallapitasa
és ennek pétlasara valo felszolitas,

— adott esetben konzultacion, helyszini bejarason wedzvétel az eljarasban részt
vevo Hivatal koztisztvisélinek kdzrenikodéeseével,

— targyalasos eljarasban a targyalasok lefolytatasa,

— nyilvanval6 szamitési hiba korrigalasa,

— az ajanlatok elbiradlasahoz sziikséges felvilagositgérése,

— kirivéan alacsonynak értékelt ellenszolgaltataslese,

- az ajanlatteti oldalon felmerlb kirivban aranytalannak  értékelt
kotelezettsegvallalas kezelése,

— annak megallapitasa, hogy az ajanlat (részvétdéintleezés) megfelel-e a
felhivasban vagy a dokumentacidban, vagy jogszakbbn foglalt feltételeknek,



10.

11.

VI.

- javaslattétel a kozbetslontések meghozataléra: érvénytelenség, kizéras,

— dontési javaslat és szakvélemény készitése - lelibdybevonasa esetén annak
javaslata alapjan - a Képvisdiestllet részére az eljarast, vagy eljarasi szakas
lezaré hatarozat meghozataldhoz az ajanlatok (@éslzv jelentkezések)
felbontasatdl szamitott 25, épitési beruhazas re&&t@apon beldl,

— amennyiben az adott eljarasban az 0sszességélminigigebb ajanlat szerepelt
birdlati szempontként, a pontozas elvégzése,

— az eljarast lezar6 dontésokészitése, az arra vonatkozo javaslat elkészitése a
eléterjesztéshez.

Az eljaras soran a Biralobizottsag legalabb bigpttsagi tlést koteles tartani. Az
tlésekdl jegyzokonyvet kell késziteni. A Biraldbizottsdg uUléséndeskozasi joggal
vehet részt a Polgarmester, a lebonyolitd, illevianacsaddlletve igény esetén a
Hivatal ebkészitésben részt viékoztisztvisebi.

A Biralébizottsdg valamennyi tagjanak indoke#ds ellatott biralati lapot kell
készitenie, melyben kifejti allaspontjat az ajavkéal (részvételi jelentkezésekkel)
kapcsolatban. A biralati lapokat a Biralébizottsdtgplsd Uléséil felvett irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant maaizd jegydkonyvhoz kell csatolni.

Az értékelés soran a Biralobizottsagnak allksti foglalnia az ajanlatték
(részvételre jelentkék) alkalmassaga, az ajanlat (részvételi jelentke@gnyessége
targyaban, és abban a kérdésben, hogy fennalbg@alatte (részvételre jelentkéx
vonatkozasdban valamely kizdr6 vagy érvénytelensgigi A Birdlobizottsag
valamennyi dontést igénylkérdést részletesen, minden korilményre kitégad
koteles vizsgalni. Barmely dontés meghozatalardraldizottsag ezzel kapcsolatos

allaspontjat megfelélidében koteles a dontéshozo elé tarni.

Az értékelés soran mind a kozhensind pedig az eljarast lezaré dontés esetében a
javaslattétel a Biralobizottsag nevében keréilegjesztésre, mel§l a Biralobizottsag
tagjainak szavazniuk kell (nyilt szavazas). A Ribdtottsag akkor hatarozatképes, ha
tagjainak tbbb mint fele az Glésen jelen van. Atééhez a jelen Iévtagok tobb mint
felének igen szavazata szikséges. Szavazatéggenlesetén a Biralobizottsag
elnbkének szavazata dont. Amennyiben a Biradlolsagtt valamely tagja a
Biralobizottsag tobbségi véleményével nem ért egkétonvéleményét az adott
Ulésen készitett jeggkonyvben rogziteni kell.

A barmely dontésre vonatkoz6 javaslathoz tsiatell a Birdlobizottsagi Glésk
felvett, az adott kérdésre vonatkoz¢ irasbeli selményt és dontési javaslatot
egyarant tartalmazo jeg§kodnyvet.

Dontéshozatal

Az eljarasi szakaszokat, illetve az eljarastdzdrd dontéseket a Képvisdestilet
hozza meg.

Mind a kdzbens mind az eljarast lezardé dontésre a Biralobizgttedz javaslatot a
Képviseb-testiletnek. A Képviséttestilet a Biraldbizottsdg szakvéleményét és
javaslatat mérlegelve hozza meg a dontését. A dboratal €itt esetlegesen
felmertlt kérdéseket a Képviselestileti Ulésen a Képvigetestlilet tagjai kozésen



Vv

megvitatjdk, indokoljak a javaslattél val6é eltéréstajd a vita eredmény@rannak
lezarasat kovéen szavaznak.

A kozbeszerzési eljaras eredményet a Képissitilet hatarozattal allapitjia meg,
mely nélkll az eljaras eredménye nem hirdétket

Szerz6déskotés és a szebdés teljesitésével kapcsolatos feladatok

Az oOnkormanyzat nevében a kOzbeszerzési eljifadytatasat és eredményének
kihirdetését koveéten létrejott szekaest, illetve annak modositasat a Polgarmester
irhatja ala.

A létrejott szerddésnek a felhivas, a dokumentacié feltételei, idlebiz ajanlat
tartalma alapjan meghatarozott részét a felek csldkor moédosithatjak, ha a
szerddéskotést kovéen — a szerddéskotéskor ére nem lathatd ok kdvetkeztében
beallott korilmény miatt a széidés valamelyik fél 1ényeges jogos érdekét seérti.
Lejart szerddést nem lehet modositani.

Amennyiben a szafdésmobdositas szlikséges a Polgarmester a liatéjidta ebtt
0sszehivja a Képvisetestiletet, melynek tagjai részére iraséseglesztésben jelzi a
szerddésmodositas tényét és indokat. A s#@és modositdsardl a Képvisdestilet
dont.

Amennyiben a szefdés modositasardl dont a Kepvisatstilet, igy a médositastol
szamitott 5 munkanapon belul hirdetmeény megjelensdt kezdeményezi a
Kdzbeszerzési Ertesitzerkesziségénél.

A szerddes teljesitésél annak bekovetkeztét kovet munkanapon belul szintén
hirdetmény megjelentetését kell kezdeményezni a bE$zerzési Ertesit

Szerkesziségénél. A hirdetmény feladasa a kdzbeszerzésiaelj@bonyolitojanak
feladata.

VIII. A beszerzések megvaldsitasa, befejezése ésiaklasa

1.

A beszerzések megvaldsitasat a beszerzésrekoadgiénzigyi fedezet rendelkezésre
allasa esetén lehet megkezdeni.

A beszerzés lUzembe helyezését Kimretminden Gzembe helyezett eszkozt aktivalni
kell. Az aktivalast, illetve az érték megallapitastbeszerzési koltség alapjan kell
elvégezni, figyelemmel a szamviteli jogszabalyakrésaira.

A beszerzés egeszeét tethéikrvezeési, probatizemeltetési, beruhazasi-igagigati®.)
koltségek egyes vagyontargyak kozotti elosztasavatél feladata.

A beszerzés pénzigyileg akkor tekinthe¢fejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

A beszerzés teljes befejezéséndipahtjia az lzembe helyezés - tébb szakasznal az
utolsé Gizembe helyezés -6mbntja, illetve a hasznalatbavételi engedély kighnak
a napja.



A beszerzés megvallsitdsanak, befejezésénekktdsldgsanak dokumentdlasa a
Hivatal és a riszaki ellewr feladata.

Az Onkormanyzat és a Hivatal beszerzéseinekigdmfedezetét az Onkormanyzat
éves koltségvetésben biztositja.

A kifizetések Utemezését a kozbeszerzési etjratapjan megkotott szemésben
kell rogziteni. Kifizetés csak aiimzaki elleir, illetve a teljesités igazolasara jogosult
személy altal igazolt szadmla alapjan teljesithet

A beszerzések hatédie torté megvaldsitasa érdekében a kodzbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz szikséges, illetve a kozbeszeragiras alapjan megkotott
szerddésekben a késedelem esetére kotbért kell kikotni.

Az eljarasba bevont szervek és személyek felatlés hataskore, illetve feldsséqi
rendje

A kozbeszerzeési tevékenységgel 0Osszefliggésbenlaobi dontések tartoznak a

Képviseb-testilet feladat és hataskorébe:

— elfogadja az éves kbzbeszerzési tervet leghes targyév aprilis 15. napjaig, dont
annak esetleges médositasairal,

— a részveételi valamint az ajanlati felhivas és dodmtaciok Biralobizottsagi
véleményezését kovign dont azok elfogadasaral,

— a Biralébizottsag altal javasolt felhivas, ifliety a dokumentacié elfogadasaval
dont az egyes kdzbeszerzési eljardsok meginditasaro

— dont a Kbt. 8. § (3) bekezdése szerinti biraloségs Iétrehozasaral,

— dont a kozrerkddd szakérd, illetve a kbzbeszerzési tanacsadd igénybevételér
és palyazati uton annak szemébyér

— dont a kul$ szervezet, személy (lebonyolitd) kdzbeszerzésarddpa valo
bevonasardl,

— a polgarmester tajékoztatasa alapjan dont a lebivdyesetleges felésségének
megallapitasarol,

— dont a kdzbeszerzési eljaras alapjan létiegrerddés megkotését,

— kivalasztja a lebonyolitét, és dont a kozbeszereidias alapjan a lebonyolitoval
létrejow6  szerddés megkotésélr, és feljogositia a polgarmestert annak
megkotésere,

— meghozza a kozbefis illetve a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést a
Biralobizottsag irasbeli szakvéleményének figyelewételevel,

— dont a békéltetési eljarasban valo részvételr

— kijeldli a békéltetési eljarasban, a Kozbeszerpgsitobizottsag, illetve a birdsag
elétti jogorvoslati eljaradsban a nevében eljard szgakdt,

— meghatarozza a targyévben megvalositandd beszerp&selgyi fedezetét a
koltségvetési rendeletben,

— jogorvoslati eljaras esetén kialakitja az dnkornzamyallaspontjat a jogorvoslati
észrevételre vonatkozoan,

A kozbeszerzési tevékenység iranyitaBalgarmester feladat és hataskorébe tartozik,
amellyel 6sszefliggésben:
— elrendeli a kbzbeszerzési eljards meginditasafpwikeb-testilet dontése alapjan,



a lebonyolitdé nélkil zajlé kozbeszerzések esetében eljarast meginditd
hirdetményt ellenjegyzi,

a Képviseb-testulet dontése szerint megkoti a kdézbeszerzggias alapjan
létrejoV6 szerddest,

a Képviseb-testilet dontése alapjan megkoéti a lebonyolitéétadjovo szerddést,

a Keépviseb-testilet dontése szerint a lebonyolitdval kapdseslaesetleges
felmerub felelbsség esetén megteszi a szilkséges intézkedéseket,

felkéri a szakédtt, valamint a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot,

eléterjesztést nyljt be a Képvisdestiletnek a kozbeszerzési eljarast, illetve
annak szakaszait lezaré dontések meghozatalara,

jovahagyja a jegyk altal elkészitett a Kbt. 16. §-a szerinti évestisttikai
0sszegzest és a Kbt. 42. §-a szeririzetes 0sszesitett tajékoztatot

biztositja a kdzbeszerzési terv nyilvanossagatdgskodik annak legaldbb 6t évig
valé megrzéséél,

jogorvoslati eljaras esetén aldirja a jogorvo®atirevételekre vonatkozo, illetve a
Kdzbeszerzési Dodbizottsagnak, és a birdsagnak cimzett dokumenturmoka

a Képviseb-testilet dontése alapjan megkoéti a lebonyolitéétadjovo szerddést,

a polgarmester a kisdevelek alairasaval kezdeményezi a Képvidektilet altal
jovahagyott kozbeszerzési eljarasban a hirdetménggjatentetését a
Kozbeszerzési ErtesiSzerkesziségénél.

A Keépviseb-testilet a Polgarmester akadalyoztatasa eset@®@garmester részére
meghatarozott feladatok ellatadsra meghatarozzazhesierzési eljardsban a nevében
eljarasra jogosult személyt.

A kozbeszerzési eljarasok szervezésikéskitése, illetve a lefolytatas feltételeinek
biztositasa gegyz iranyitdsaval a Hivatal feladat és hataskorébmzi, amellyel
0sszefluiggésben:

a Jjegyd feleloss a koOzbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos felldato
végrehajtasanak megszervezéseéert,

a jegyd figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljarasok {efnbsat, rendszeresen
ellerdrzi a kodzbeszerzési eljarasba bevont koztiszitksels mas személyek
tevékenységét,

a jegyd kivizsgal minden kdzbeszerzést zavard korulméggt,minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

lebonyolitdé bevonasaval lefolytatott kbzbeszerzdgras esetében a jedya
Hivatal megfelad szakértelemmel rendelki&zkdztisztvisebi kozul kijeloli a
szakmai kapcsolattartot, aki eltemi annak tevékenységét és ennek eredméhyér
beszamol a jegyinek,

a jegyd tajékoztatja a polgarmester a lebonyolitéval kalates esetleges
felmerub felelésség esetén,

a jegyd biztositja a konzultaciokhoz, a Biralébizottsalgisékhez, a bontashoz és
az eredményhirdetéshez sziikséges feltételeket,

a jegyd felelos a kbzbeszerzeési eljarassal osszefifgpviseb-testileti dontések
meghozatalara iranyuloderjesztések elkészitéséért,

a jegyd felelés a kozbeszerzési szabalyzat médositasaert, adidasiaért,

a jegyd felelés az éves kozbeszerzési terv elkészitéséért (idgkés targyév
aprilis 15. napjaig), valamint a Kbt. 5. 8§ (3) be#tése szerinti médositasaert,

a jegyd kezdeményezi a kodzbeszerzési eljarasok meginditaga éves
k6zbeszerzeési tervnek megféleh,



a jegyd a Kkiséblevelek aladirasaval kezdeményezi a képvigestilet altal
jovahagyott kozbeszerzési eljarasban a hirdetménggjetentetését a
Kozbeszerzési Erte$iSzerkesziségénél,

— a jegyd alairja a kiegésZittajékoztatas soran feltett kérdésekre adott vakadz
tartalmazo leveleket,

— a jegyd felelos a Kozbeszerzési Ddifitizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras
sordn az iratok hatéibben tortéd megkuldéséért, valamint a jogorvoslati
eszrevetelek elkészitéseert,

— a jegyd felelos a kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumeknak a
HajdUnanas Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hizdtatkezelési Szabalyzata
és Irattari tervében meghatarozottak szerinti datdalasaért,

— ajegyd felelos az ebz6 évben lefolytatott kbzbeszerzés#lkszold a Polgarmester
altal jovahagyott statisztikai 0sszegzésnek a Kézbeések Tanadcsa részére
majus 31. napjaig tortérmegkuldéséért,

— a jegyd feleloss a kozbeszerzési eljaras alapjan megkétesdersdések
elokészitésert,

— a jegyd feleldss a jogorvoslati eljaras soran az észrevételek,0ab&szerzési
Dontbizottsagnak, a birosagnak cimzett dokumentumikeskitésert,

— a Hivatal kbzrenikddik a helyszini szemle lebonyolitasaban,

— a Hivatal elkésziti az ajanlatok elbiralashoz segks 0sszehasonlito
szamitdsokat,

— a Hivatal k6zrerikddik az eredményhirdetés lebonyolitasaban,

— A Hivatal tovabbi feladatait a Szabalyzat IV/4.,,6\V, IV.8., IV.9. pontjai
tartalmazzak.

A Biralébizottsag elntke felel a Biralobizogséunkajaért, annak hatékonysagaert,

amellyel dsszefliggésben a kovetkéladat- és hataskorrel rendelkezik:

— koordindlja a Biralobizottsag munkajat,

— 0Osszehivja és vezeti a Biralobizottsag Ulését,

— biztositja a Biralobizottsag jogs#anikodéseét;

— a jegydn keresztll diterjeszti a képvisétestilet szamara a kozbéndletve az
eljarast lezar6 dontésre vonatkozo Biralobizottgagislatot,

— megteszi a szikséges intézkedést, ha azt tapasztalgy a Biralébizottsag

tagjainal a titoktartasi kotelezettség megszegés@ganuja merdl fel, illetve ha

jelzés érkezik felé, hogy a Birdlobizottsag barmtdgjaval kapcsolatban az

O0sszeférhetetlenség gyanuja mertl fel.

A Biralobizottsag tagjainaleladatait a Szabalyzat V/6. pontja tartalmazza.

A Biralobizottsag tagjai felésségi kortikben:

- feladatukat az elvarhaté szakértelemmel és gondgakda kozbeszerzésre
vonatkozo jogszabalyok,@tasok és utasitasok szerint kotelesek ellatni,

- felelnek minden olyan tevékenységeért, amelyek al&@hizottsag altal elvégzeéd
feladatokhoz kapcsolodnak,

— kulénosen felelnek a k6zbengs az eljarast lezardé dontést mégeljavaslatban
és az eljaras értékelését tartalmazd szakvélemariggkaltakért,

— az ajanlattekkel (részvételre jelentkékkel), illetve alvallalkozoéikkal az
eredmény kihirdetéséig (egystiekdzbeszerzési eljaras esetében az 6sszegezés
megkilldéséig) — az adott kozbeszerzéssel oOsszefugpngedhetetlen
kapcsolattartas kivételével - sem széban, semdrasem tarthatnak kapcsolatot,
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az adott kdzbeszerzéssel dsszebigmegkeresés tényét haladéktalanul kotelesek
jelenteni a Biralobizottsag elntke felé, a Biratdlisag elndke pedig a
Polgarmester felé,

kotelesek tajékoztatni a Biralobizottsag elnbkéttvie a Biralobizottsag elndke a
Polgarmestert, ha egyéb munkakori kotelezetts&gjllkddoddéan barmelyik
ajanlattevvel (részvételre jelentkéxel), illetve alvéallalkozoéikkal
munkakapcsolatban allnak, és a személyes kapestdatt elkertlhetetlen a
kb6zbeszerzési eljaras alatt.

A lebonyolitd

Az egyszeli kozbeszerzési eljarasokban lebonyolité alkalm#@zha nemzeti
ertékhatart elérkdzbeszerzések esetén lebonyolito alkalmazaskekéte

A lebonyolité az ajanlatkérnevében eljaré kidsszemély vagy szervezet, feladatait
es felebsségét az adott beszerzésre vonatkozo &réeszartalmazza. A széxdésben
meg kell hatarozni az ajanlatkérészédl kijelolt szakmai kapcsolattartot, akivel a
lebonyolité folyamatosan kételes konzultalni.  Abdeyolitdé feladatai az adott
kozbeszerzés teljes Kbkebonyolitdsa soran:

a tervezesi feladatok ellérzésében vald kozrdaikodes, a terveéi egyeztetéseken
valo részvétel,

amennyiben a beszerzésnél barmely okbol nem alkhlawd a kodzbeszerzési
tervben meghatarozott eljaras, ugy javaslatotaesak fajtajara, menetére,

a Kbt-ben alirt hirdetmények, jegyskonyvek elkészitése,

a Biralébizottsag tagjai 0Osszeférhetetlenségi dsktértasi nyilatkozatainak
alairatasa,

az eljarast kezdeményiefelhivads és dokumentacio, illdeg kétszakaszos eljaras
esetén az ajanlattételi felhivas és dokumentadiéseltése és megkildése a
Biraldbizottsag tagjainak véleményezésre,

a Biralobizottsag tagjainak véleményének figyelembeelével elkészilt anyag
atadasa a jegyzszamara a képvisetestileti ebterjesztés elkészitéséhez,

az elfogadott felhivas megjelentetése, illetve ettaglsetben — kdzvetlen eljuttatasa
az ajanlattételre felkértek szamara,

eljards megindité hirdetmény jogsiségének ellenjegyzése,

a Kozbeszerzési ErtesitSzerkeszisége altal elvart hianypétlas teljesitése,
szlikség esetén a Biraldbizottsag tagjaival val@zgyése,

a Biraldbizottsagi Uléseken valo részvétel, a Biiabttsag munkajanak segitése,
adott esetben a helyszini konzultaci6 megszervezésefolytatasa,
jegyzokonyvvezetes,

a kiegészit tajékoztatas keretében feltett kérdések hathed torted
megvalaszolasa,

a beérkezett ajanlatok (részvételi jelentkezések}dsaban valo kozrdikodés, a
bontasi jegyékonyv elkészitése,

a Biraldbizottsaggal k6zosen az ajanlatok (réstivigkentkezések) teljes kor
atvizsgalasa, értékelése, a hianypoétlasi felhivatiészitése, értelméxkéerdések
Osszeallitasa,

a Biralobizottsaggal kozdsen a beérkezett hiangpiothnyagok és a valaszok
ellensrzése,

a kirivéan alacsonynak értékelt ellenszolgaltailestve kirivoan aranytalannak
értékelt kotelezettségvallalas tapasztalasa eseténre valo rakérdezés, indokolas
kérése,
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— abeérkezett valaszok, indokolasok megvizsgalasa,

— javaslat a Biralobizottsag részére irasbeli szaknéhy készitéséhez,

— dontés-alkészity javaslat készitése és megklldése a Biralobizottag@inak
véleményezésre, szilkség esetén a kdgeédesével vald véleményezésre,

— jegyzokoényvvezetés a Biraldbizottsag Ulésein,

— az eljaras végen az dsszegezes es a sziksegezt@#ék elkészitése,

— az eredményhirdetés megtartasa, jéggnyvvezetés,

— akozbeszerzési eljaras alapjan megkdieszdrsdés véleményezése.

A miiszaki ellertr

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozé beruhazasegvaldsitasanal itszaki elledr

alkalmazasa koételéz Feladatait és felésségét az adott beszerzésre vonatkozo

szerddeés tartalmazza. A szédesben meg kell hatarozni az ajanlatkéeszédl

kijelolt szakmai kapcsolattartét, akivel atszaki elledr folyamatosan koteles

konzultalni. A ntiszaki elledr feladatai az adott kdzbeszerzés teljestikor

lebonyolitdsa soran:

— amunkaterilet atadas-atvételének megszervezésieodgolitasa,

— miiszaki elledri feladatok ellatasa a vonatkozé jogszabalybirébainak
megfeleben,

— terved, Kivitelezdi, Uzemeltedi, hatdésagi egyeztetések, kooperaciok
megszervezése, lebonyolitasa, dokumentalasa,

— épitési és felmérési napldk, szamlak dltedse, igazolasa,

— szakhatésagokkal valé kapcsolattartas

— miszaki atadas-atvételi eljaras megszervezése éptfsa, dokumentalasa,
javaslattétel a teljesités atvetelére vagy az étediitasitasara,

— hasznalatbavételi, és Gizembe helyezési eljaraszmmegzése,

— egyeves uto felllvizsgalati eljaras lefolytatasakuimentalasa.

A kOzbeszerzési szakéét tanacsado

A kozbeszerzési szakértilletve tanacsado fekédségét, feladatait a vele kotott

szerddés tartalmazza.

A kozbeszerzési szakérfeladatai az alabbiakra terjedhetnek ki:

a kozbeszerzési eljaras inditasdhoz sziikségesclekémeglétének ellénzése,

hianyossag jelzése,

— adott esetben a kdzbeszerzési eljaras forgatokaekvelkészitése, szilkség esetén
részvétel a helyszini bejarason/konzultacion,

— részvétel a nyilvanos bontasi eljarason,

- felkérés alapjan részvétel a Biralobizottsag muabka), tanacsadas az
alkalmatlansag, érvénytelenség, kizards vonatkbafasa ebterjesztend
javaslathoz, illetve a fenti kérdésben toétédntéshez,

— hianypdétlo, illetve felvilagositast ké&r levelek tartalmanak meghatarozasa,
elkészitése, illetve tartalmanak kozbeszerzési paata elledrzése,

— az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értéketdgészitett jegyékdnyv, benne a
szakvéleménnyel, illetve a dontési javaslattaliz&tyalasa a Kbt. éirasainak valo
megfelelés szempontjabdl,

— részvétel a nyilvanos eredményhirdetésen, szikségre tanacsadas a felmertlt
jogi jellegi kérdésekben,
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— az 0sszegzés és az eljards eredméhymolo tajékoztatd atvizsgalasa a Kbt.
eléirasainak valé megfelelés szempontjabal,

— kozremikodés az éves statisztikai 0sszegzés elkészitésében

— a kozbeszerzési szabdlyzat vizsgalata a vonatkagszgbalyoknak vald
megfelelés szempontjdbdl, illetve a mobdositasraggdszitésre vonatkozo
javaslatok megtétele,

— felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kozbeszesiépjan kotott szetmés
modositasanak fenndll-e a Kbt. 303. §-a szerigfalapja, illetve kdzrekikddik a
modositasrol szolo hirdetmeény elkészitéseben,

— felkérés alapjan részvétel a Kozbeszerzési &nvttsag eltti eljardsokban,

— tamogatas elnyerésére iranyuld palyazatok kozhesgieszempontu attekintése, a
szlikséges kdzbeszerzési eljarasok meghatarozésdetit készitése,

— felkérés alapjan barmely koézbeszerzési kérdésbeakvélemény keészitése,
tanacsadas,

— felkérés alapjan a kozbeszerzési eljarasok sordsoknaltal készitett anyagok
véleményezése a Kbt.o@lasainak tortéh megfelelés érdekében.

Az egyszeit kozbeszerzési eljardsok esetében a lebonyol@dd&it a kozbeszerzési

szakérd latja el.

X. A kozbeszerzési eljarassal dsszefluggpgorvoslati feladatok

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati egitian az Onkormanyzat jogi
képviseletét a Polgarmester altal a Hivatal kotiselbi kozul kijelolt a
kozbeszerzeési eljarasok lefolytatasara medfedebkmai felkésziltséggel rendelkez
személy latja el.

Xl. A kOzbeszerzések ellefrzése

A kozbeszerzést elléreé személy latja el az elkészitett valamennyi kozbessi
anyag tartalmi és formai ellérzését.

Az ellersrzésoBl a jegyd ellersrzési tervet készit, melynek megfékeh az elletirzést

a jegyd altal a Hivatal koztisztvisél kozul kijelolt koézbeszerzeési eljarasok
lefolytatdsara megfelélszakmai felkésziltséggel rendelkeszemély végzi el.

XIl. A kdzbeszerzési eljaras dokumentélasa

Az ajanlatkéd minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — ékéstitésil az eljaras
alapjan kotott szetwlés teljesitéséig - irasban koteles dokumentél. exzel
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kbzbhessiegljaras lezarulasatdl, ilideg a
szerddés teljesitését szamitott 6t évig meg kelirizni, tovabba a Kozbeszerzések
Tanacsa vagy az illetékes ellens vagy mas illetékes szervek kérésére meg kell
kuldeni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban joglatvasjaras indult, az iratokat
annak jogsds befejezéséig, de a Kbt. 7. § (2) bekezdése aldpgmlabb 6t évig meg
kell 6rizni. A kbzbeszerzeési eljaras soran keletkezekiudwentumokat a Hajdunanas
Véarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak baétési Szabalyzata és Irattari
tervében meghatarozottak szerint kell dokumentaia. eljards soran készitehd
dokumentumok elkészitéséért és hreagséeért a jegyefelelés. Lebonyolitd bevonasa
esetén a dokumentumok elkészitéséért a lebonyahigghrzéséért a jegyr felelss.
Az eljards soran elkészitett dokumentumokat feljégy formajaban részletesen
rogziteni kell, melynek elkészitése a jegjjeladata.
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XIll. Hatalyba léptet 6 €s zaro rendelkezések
1. E szabalyzat 2009. m4jus 1-én lép hatalyba.

2. Jelen szabalyzat elfogadasaval egyidegj a 211/2007. és 212/2007. (V1. 21.) szamu
Képviseb-testileti Hatarozatokkal elfogadott Kozbeszerz&ziabalyzat hatélyat
veszti.

3. E szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba |épésetden jovahagyasra, illékeg
engedélyezésre kefilbeszerzésekre teljes kén alkalmazni kell. A hatalybalépés
idépontjaban mar engedélyezett, illetve folyamatbas léeszerzések esetében csak
azokat az élirasokat kell alkalmazni, melyek nem zavarjdk azbemések tervszér
folyamatos megvalositasat.

4, A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésaktetében a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az irAnyadoéak.

5. A jelen szabalyzat hatalya ala nem tartoz6 beézek tekintetében is tiszteletben kell
tartani az Eurépai Gazdasagi Kozosseg létrehodasantd Romai szetalésben és
annak modositasaban foglalt eljarasi alapelvek@blosen: a verseny tisztasaga és
nyilvanossaga, az esélyegyé&seg €s az egyenbanasmad elve).

Hajdunanas, 2009. aprilis 23.

Dr. Eles Andras
polgarmester
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott, .....ccoiii (Név), MINt a ,...ccovviiiiiiiii e e targyu
kozbeszerzési eljarasban az eljaraskédzitésében részt Jda Biraldbizottsag tagja*
nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésidkrszolo modositott 2003. évi CXXIX. torvény
(a tovabbiakban: Kbt.) 10. §-aban megfogalmazaizéierhetetlenségi okok velem szemben
és a Kbt. szerinti hozzatartoz6immal szemben némalkafenn.

Nyilatkozom tovabba, hogy amennyiben a kozbeszeradgras ebkészitése soran
személyemet, illetve a Kbt. szerinti hozzatartozéramélyét illeien olyan valtozasok allnak
be, melyek a fenti térvényhelyen meghatarozott éféshetetlenségi szabalyokat sértenék, s
ezek jogsértést eredményeznének a kdzbeszerzéshseliekintetében, azonnal lemondok
mint elbkészitésben részt vilBiralobizottsagi* tag.

Elfogadom tovabba, hogy bizalmasan kezelek mindekdzbeszerzési eljarasskeészitese
soran tudomasomra jutott adatot, tényt és inforétaoh kdzbeszerzési eljaras alatt az
ajanlattevkkel (részvételre jelentkékkel), illetve alvallalkozéikkal sem széban, seidsivan
nem tartok kapcsolatot, kivéve az adott kdzbesszsetékapcsolatosan elengedhetetlen
kapcsolattartast, illetve azt az esetet, ha munkaidielezettségenitb adoddéan barmelyik
ajanlattevvel (részvételre jelentkéxel), illetve alvéllalkozoéikkal munkakapcsolatbaliok,

€s a szemeélyes kapcsolattartas elkertlhetetlen. adatt kdzbeszerzéssel 6sszefiigg
megkeresés tényét haladéktalanul jelentem.

cireeinnnn, (DeElyséqg) ........... (CY) T (hénap) ....(nap)

alairas

*a megfeled rész alahtuzando!



