Hajdinanas Varosi Onkormanyzat
Kozbeszerzési Szabalyzata

Hajdtndnas Vérosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a
kozpénzek ésszerli, hatékony és felelés felhasznalasanak eldsegitése, a kozbeszerzési
folyamat atlathatosaganak, széles korli nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a
kozbeszerzések sordn a verseny tisztasdganak, az érintett gazdasagi szerepldk
esélyegyenlOségének biztositasa, a kozpénzek ésszeri felhasznalasa atlathatdosaganak ¢s
sz¢leskorl ellendrizhetdségének megteremtése érdekében a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében meghatarozott
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljardsok eldkészitésével, lefolytatasaval,
dokumentélasaval, valamint belso ellendrzésével, tovabba az ajanlatkérd nevében eljard és az
eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat-és feleldsségi
rendrdl az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja. Hajdunanas
Viérosi Onkorményzat (tovébbiakban: Onkormanyzat, illetve ajanlatkérd) jelen szabalyzat
megalkotasa ¢és kozbeszerzései lefolytatasa soran figyelembe veszi mikro-, kis- ¢s
kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljarasban vald részvételének, a fenntarthato fejlédés, a
kornyezetvédelmi szempontok, az allam szocidlis célkitiizései €s a jogszerli foglalkoztatas
eldsegitését is.

I. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat hatélya kiterjed az Onkormanyzatnak a Kbt. hatdlya ala tartozé6 minden
olyan arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, €pitési beruhazasaira, valamint
épitési és szolgaltatasi koncesszidira (a tovabbiakban egyiittesen: kozbeszerzéseire),
amelyeknek értéke a kozbeszerzési eljards megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a
mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat, s az adott beszerzési igény nem tartozik a
Kbt. altal meghatarozott kivételek koze.

2. A Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba arra az esetre is, ha az ajanlatkérd tervpalyazati
eljarast folytat le, valamint iranyadd a tdmogatasbol megvaldsuld kozbeszerzési
eljarasok esetében is.

3. Jelen Szabalyzat iranyadd az Eurdpai Unids forrasbol tamogatott kdzbeszerzési
eljarasokra is, azzal az eltéréssel, hogy az Onkorményzat eljardsa soran figyelembe
veszi a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol
szdrmaz6 tamogatasok felhasznéaldsanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendeletben foglaltakat.

4. Amennyiben a Kbt. 29. § (1) bekezdés alapjan az Onkorméanyzat mas ajanlatkérdt
hatalmaz fel, hogy a javara (is) ajanlatkérdként kdzbeszerzési eljarast folytasson le, az
adott eljarasra a felhatalmazasban ¢és a felhatalmazott ajanlatkéré kozbeszerzési
szabalyzatdban, illetéleg — amennyiben a felek ugy dontenek — az erre az eljarasra
vonatkoz6 un. egyedi kdozbeszerzési szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

5. Amennyiben az Onkorményzat a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas altal lefolytatni
kivant kozbeszerzési eljarashoz csatlakozik, illetve kozbeszerzési eljardsa sordn az
Onkormanyzat a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas nevében is eljar, az adott
kozbeszerzési eljards  elOkészitésére, lefolytatdsara, feleldsségi rendjére, a
dontéshozatalra jogosultak személyére, a dokumentalas modjara, az ellendrzésére az
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eljarasban részt vevd szervezetek kozott 1étrejové megallapodas, illetleg az adott
eljarasra késziilt un. egyedi kozbeszerzési szabalyzat az iranyado.

Jelen Szabalyzat szerint koteles eljarni a Hajdunanasi K6zos Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) is, azaz a Hivatal kiilon kozbeszerzési szabalyzattal nem
rendelkezik.

A Szabalyzat célja és jellege

A Szabélyzat alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal kozbeszerzési
tevékenységét az Onkormdnyzat érdekeinek figyelembevételével, a fogalmak
egységes értelmezésével és a Kbt., valamint a hozzd kapcsolddd jogszabalyok
maradéktalan betartdsdval hatékonyan lassa el.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban meghatarozza

az ajanlatkérd kozbeszerzéseire vonatkozoan

— akozbeszerzések tervezését,

— akozbeszerzési eljarasok elokészitését,

— aszerz6déskotés és a szerzddések teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

— a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetéleg az eljards soran hozott
dontésekeért felelos személyt, személyeket, illetdleg testiiletet, tovabba ezek
felel6sségi rend;jét,

— ajogorvoslati eljarasban valo képviselet rend;jét,

— akozbeszerzési eljarasok belsod ellendrzésének rendjét,

— akozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rend;jét.

Jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni. Ha a jogszabalyi kotelezéen alkalmazandd
rendelkezések ¢és e szabalyzat rendelkezései kozott eltérés van, a jogszabalyi
rendelkezést kell alkalmazni.

A kozbeszerzések tervezése

Az Onkorményzat Képvisel-testiilete a kdltségvetési év elején, legkésébb marcius 31.
napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: éves kdzbeszerzési terv)
koteles késziteni mind az Onkorményzat, mind a Hivatal tekintetében, melyekben
szerepeltetni kell az adott évre tervezett Osszes kozbeszerzést. Az éves kozbeszerzési
tervben fel kell tlintetni azokat a kozbeszerzési eljarasokat is, melyek meginditasara az
éves kozbeszerzési terve elfogadasa elott keriilt sor.

Az éves kozbeszerzési terv elOkészitése a Hivatal feladata az éves koltségvetésben
tervezett valamennyi beszerzési igény figyelembevételével.

Az Onkormanyzati és Igazgatasi Iroda — felelds akkreditalt kdzbeszerzési tanacsadod
bevonasa mellett — a tervezett beszerzések figyelembevételével a rendelkezésre allo
bekeriilési értéket tartalmazdé dokumentumok (tervezdi koltségbecslés, eldzetesen
bekért arajanlatok, indikativ ajanlatok) alapjan, azok hidnydban a Kbt-ben el0irt
modszerek szerint meghatarozza a kdzbeszerzések becsiilt értékét, megvizsgalja, hogy
van-e egybeszamitasi kotelezettség, és meghatarozza a kozbeszerzés(ek)hez sziikség
eljarasfajtat, amelyrdl irasbeli feljegyzést kell késziteni. Eztkévetéen Ezek alapjan
késziti el az Onkormanyzati és Igazgatési Iroda az éves kdzbeszerzési terveket, melyet
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a Polgarmester terjeszt a Képviseldtestiilet elé és a Képviseld-testiilet fogad el. A
vonatkozd eldterjesztésben tajékoztatast kell adni a Képviseld-testiiletnek a felmeriilé
egybeszamitasi kotelezettségrol, az adott eljaras becsiilt értékérdl, beleértve a Kbt. 19.
§ (3) bekezdés szerint megallapitott egybeszamitott becsiilt értékrdl, a becsiilt érték
meghatarozasanak modjardl [Kbt. 28. § (2) bekezdés].

Az éves kozbeszerzési terv elfogadédsat kovetden kozbeszerzési eljarast csak akkor
lehet meginditani, ha az szerepel az éves kozbeszerzési tervben.

Amennyiben év kozben 0jabb kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel, az
adott koOzbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a modositds indokat is. Az éves kozbeszerzési terv
modositasa a I11.3. pontban meghatarozottak figyelembevételével az Onkorméanyzati
¢és Igazgatasi Iroda feladata.

Az adott kézbeszerzési tervet Valamlnt annak modos1tasat (modositasait) a
R az Elektromkus

Az adott éves kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasat/modositasait legalabb 6t
évig meg kell 6rizni. Ezen dokumentumok 6rzésérél az Onkorményzati és Igazgatési
Iroda gondoskodik.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

A kozbeszerzési eljaras elokészitése az ajanlattételig (részvételi jelentkezésig) tart.

A kozbeszerzési eljaras meginditasat a Polgarmester rendeli el. A Kbt. 115. § szerinti

kozbeszerzési eljarasok esetében a Polgarmester — az eljaras elokészitésében résztvevo

szakemberek javaslatanak figyelembevételével — az alabbi szempontrendszer alapjan

hatarozza meg az ajanlattételre felkért gazdasagi szereploket, amelyet irasban

dokumental is:

— csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté gazdasagi szerepld kérhetd fel
ajanlattételre, akitdl joggal varhato el a szerzddés megfeleld teljesitése,

— az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepld szerepel az ¢épitdipari
kivitelezOk névjegyzékeében

— kertlni kell az azonos tulajdonosi hatteri cégek meghivasat, legalabb 5 gazdasagi
szerepld keriiljon kivalasztasra diszkrimindciomentesen, az egyenld banasmod
elvének megfelelden,

— elényben részesitenddk a mikro-, kis-, vagy kézépvallalkozasok .

Az ajanlattételre felkértek kivalasztasanak modszere kiilondsen az alabbiak:

— ha van a telepiilésen vagy a kornyékén olyan cég, amelyrél megallapithatdo vagy
joggal feltételezhetd a szerzddeés megfeleld teljesitésére valo képesség,

— olyan gazdasagi szereplOk, akik mar lattak el feladatokat az ajanlatkérénél és az
ajanlatkérd elégedett volt az adott szerzddés teljesitésével,

— harmadik fél altal ajanlott jol teljesitd, megbizhaté gazdasagi szereplok,

— a gazdasagi szerepld altal az ajanlatkéré részére eljuttatott bemutatkozas
(cégismertetd), melynek ellendrzése alapjan joggal feltételezhetd a kozbeszerzési
eljaras nyoman kotendd szerzodeés teljesitése.
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A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolo dontését kovetden a Polgarmester a Kbt.
27. § (4) bekezdése szerint legalabb haromtagi biradlobizottsagot (a tovabbiakban:
Biralobizottsag) hoz létre a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok értékelésére,
biralatara jelen Szabalyzat IX.4. pontjaban meghatarozott feleldsségi renddel és a V.4.
pontban felsorolt feladatok ellatasara. Nem lehet a Biralobizottsag tagja, aki részt vesz

az—eljarast—lezar6—dontéshozatalban az eljarassal kapcsolatos barmely dontés

meghozatalaban.

A Polgarmester a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett névjegyzékben szerepld,
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot von be a kozbeszerzési eljardsok
elokészitésébe, lefolytatasaba.

Az eljarasok eldkészitését a Polgdrmester altal kivalasztott felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado végzi a Jegyzo altal irasban kijeldlt kapcesolattarto, illetve
mas koztisztviseld segitségével. Az elokészitésben részt vevok kivalasztasa a Kbt. 27.
§ (3) bekezdésben meghatarozottak figyelembevételével torténik.

Az eljaras elokészitésében részt vevOk és a Birdlobizottsdg tagjai titoktartdsi és
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek (/. sz. melléklet). A Biralobizottsag tagjai
koziil nem fogadhatja el a megbizast az, akivel szemben a Kbt. 25. §-dban
megfogalmazott Osszeférhetetlenség fenndll. Ha az eljards sordn meril fel az
Osszeférhetetlenség, errél a JegyzOt haladéktalanul tajékoztatnia kell, s megbizasat
vissza kell adni. Potlasarol a Jegyzo javaslata alapjan a Polgarmester dont. Az 4j tag a
megbizas elfogaddsakor tesz Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot.

Az sszeférhetetlenséget a Kbt. 25. § szerint kell vizsgalni.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd koordinadlasaval a Hivatal
kivalasztott tisztvisel6i feladata az adott kozbeszerzési eljards megkezdéséhez
sziikséges alabbi cselekmények elvégzése:

az elj aras korabban megallapltott becsiilt értékének felulv1zsgalata

reﬁd—es—az—eljaf&ﬁ—ﬁp&s—mega#a}&&tasa—a felulv1zsgalt becsiilt ertek alapJan az

éves kozbeszerzési terv ellenOrzése az eljarasi rend, illetve a vélasztott eljaras
tipus tekintetében,;
—  abeesiltértékattelantése; a fentiek alapjan javaslattétel az éves kozbeszerzési
terv modositasara;
— hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards kezdeményezése esetében a jogalap
ellendrzése, illetve helyes megvalasztasa;
— az eljarast elinditdé hirdetmény vagy kozvetleniil megkiildendd felhivas, tovabba
amennyiben kotelezo vagy sziikségesnek latszik, kiegészité tovabbi kozbeszerzési
dokumentumok eld-, illetve elkészitése, melyeken beliil els6sorban
» az alkalmassagi szempontok meghatarozasa, ezek igazolasi moédjanak
meghatarozasa,

»  akizar6 okok meghatarozasa,

= az értékelési szempontok, sulyszamok meghatarozésa,

= részletes szerz6déses feltételeket tartalmazd szerzOodéstervezet elkészitése,
jovahagyasra valo tovabbkiildése;

— kétszakaszos eljaras esetében az ajanlattételi felhivas és kiegészité kozbeszerzési
dokumentumok (dokumentécio) elkészitése;
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— a megjelentetni kivant hirdetményeknél a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztésége
altal a hidnypotlasra visszakiildott anyagok javitasa;

— az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas, illetleg a kiegészité kozbeszerzési
dokumentumok esetleges modositasa;

— javaslattétel az eljarast kezdeményezd felhivas visszavonasara;

— adott esetben konzultacion, helyszini bejarason valo részvétel;

— az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevok (részvételre jelentkezok)
altal a kiegészit6 tajékoztatas korében feltett kérdésekre torténd véalaszadas.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitését, kiilonds tekintettel a becsiilt érték
meghatarozasara, véglegesitésére, dokumentélni kell. . s
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Epitési beruhazasok esetében kozbeszerzési eljaras csak a kiilon jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld tervek, illetve — adott esetben — hatasagi
engedély birtokaban indithaté meg.

Az értékelés, biralat

Az értékelési szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsatdl az eljarast
lezar6 dontést tartalmazo dsszegezés megkiildéséig tart.

Ez a szakasz magédban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat,
azoknak a Kbt. eléirdsai szerinti vizsgalatat, az ezzel 0sszefliggd sziikséges kozbenso
dontésekre a javaslat megtételét, a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok elbirdlasat
¢s ezek eredményeként javaslat eldterjesztését az eljarast lezard dontés meghozatalara.

Az értékelés elvégzése minden esetben a felelés akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsado és jelen Szabalyzat IV.3. pontja szerinti Birdlobizottsdg feladata. A
Biralobizottsag az értékelésbe, biralatba a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglalt eljarasi
cselekmények elvégzését kovetden kapcsolodik be.

A Biréalobizottsag tagjainak feladata kiilondsen a kovetkezdkre terjed ki:

— a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado szakvéleményének eldterjesztése
nyoman annak megallapitasa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a
felhivasban vagy a dokumentéacioban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek,

— javaslattétel a kozbensé dontések meghozatalara,

— dontési javaslat és szakvélemény készitése a Képviselo-testiilet részére az eljarast
lezar6 hatarozat meghozataldhoz,

— a Kbt. 76. § (2) bekezdés b) és c) pontja szerint értékelési szempont esetében a
pontozas elvégzése,

]n . r]

Az eljaras soran a Birdlobizottsag legalabb egy bizottsagi iilést koteles tartani. Az
iilésekrol jegyzokonyvet kell késziteni. A Biralobizottsag iilésén tanacskozési joggal
részt vehetnek a Képviseld-testiilet tagjai. A Birdlobizottsdg valamennyi tagja jogosult
a bizottsag iilésén kifejteni allaspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel)
kapcsolatban.
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A Biralobizottsagnak allast kell foglalnia az ajanlattevok (részvételre jelentkezok)
alkalmassaga, az ajanlat (részvételi jelentkezés) érvényessége targyaban, és abban a
kérdésben, hogy fenndll-e az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) vonatkozasaban
valamely kizardé vagy érvénytelenségi ok. A Birdlobizottsdg valamennyi dontést
igényld kérdést részletesen, minden koriilményre kiterjedden koteles vizsgalni.
Barmely dontés meghozatalara a Birdlobizottsag ezzel kapcsolatos allaspontjat
megfeleld idoben koteles a dontéshozo elé tarni.

Az értékelés soran mind a kozbensd, mind pedig az eljarast lezaré dontés esetében a
javaslattétel a Birdlobizottsag nevében keriil eldterjesztésre, melyrdl a Birdlobizottsag
tagjainak szavazniuk kell (nyilt szavazas). A Biraldbizottsag akkor hatarozatképes, ha
tagjainak tobb mint fele az iilésen jelen van. A dontéshez a jelen 1évd tagok tobb mint
felének igen szavazata sziikséges. Szavazategyenldség esetén a Biralobizottsag azon
tagjanak szavazata dont, aki a kozbeszerzési szakértelmet biztositja a bizottsag
munkdjaban. Amennyiben a Biralobizottsag valamely tagja a Biralobizottsag tobbségi
véleményével nem ¢ért egyet, kiilonvéleményét az adott {ilésen készitett
jegyzokonyvben rogziteni kell.

A barmely dontésre vonatkozo javaslathoz csatolni kell a Biralobizottsagi iilésrol
felvett, az adott kérdésre vonatkoz¢ irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
egyarant tartalmazo jegyzokonyvet.

A Biralobizottsag tagjai a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan nem készitenek egyéni
biralati lapot.

Dontéshozatal

Az eljarasokat lezar6 dontéseket a Képviseld-testiilet hozza meg, a kozbensd dontések
meghozatalara azonban az Onkorményzat tekintetében a Polgdrmester, a Hivatal
tekintetében pedig a Jegyzo jogosult, kivéve azokat az eseteket, melyeknél jogszabaly
alapjan kizéarolag a Képviseld-testiilet lehet a dontéshozo.

Mind a kozbensd, mind az eljarast lezaré dontésre a Biralobizottsag tesz javaslatot. A
Képviselo-testiilet, illetve a Polgarmester a Birdlobizottsag szakvéleményét és
javaslatdt mérlegelve hozza meg a dontését. A dontéshozatal eldtt esetlegesen
felmeriilt kérdéseket a Képviselo-testiileti iilésen a Képviseld-testiilet tagjai kdzosen
megvitatjdk, indokoljédk a javaslattol valo eltérést, majd a vita eredményérdl annak
lezarasat kovetden név szerint szavaznak.

A kozbeszerzési eljaras eredményét a Képviseld-testiilet hatarozattal allapitja meg,
mely nélkiil az eljaras eredményérdl a tajékoztaté nem kiildheto ki.

Nem vehet részt a dontéshozatalban, akivel kapcsolatban fennall a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség. Az dsszeférhetetlenséget a jegyzonek kell jelezni.

Szerzodéskotés és a szerzddés teljesitésével kapcsolatos feladatok

Az a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden 1étrejott szerzodést, illetve annak
modositasat Onkormanyzat nevében a Polgarmester, a Hivatal nevében pedig a Jegyz6
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irhatja ala. A Polgarmester, illetve a Hivatal tekintetében a Jegyzé dont a
szerzOdésmodositasrol is, kivéve, ha errdl jogszabaly masként rendelkezik.

A kozbeszerzés nyoman létrejott, illetve a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti
szerzodest annak megkoteset kovetoen kozze kell tenni a—Ke%beszepzeﬁ—Ha%es&g—a}tal

A fenti kozzétételrdl valod gondoskodas a Jegyzo feladata.

A szerzddés szovege kozérdekbdl nyilvanos adat, annak nyilvanossagra hozatala iizleti
titokra vald hivatkozassal nem tagadhat6 meg.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejott szerzodést a felek a Kbt. 141.
§-ban foglaltak betartdsdval modosithatjdk. Lejart hatarideji, vagy teljesitett
szerz0dést nem lehet modositani.

Amennyiben a szerzédésmodositas sziikséges, ezt a tényt a szerzddés tekintetében
illetékes irodavezetd a hataridd lejarta eldtt irasban jelzi a Jegyz6 felé, megadva a
moédositds indokat is. A Jegyz0 — adott esetben szakértd kozremiikodésével —
megvizsgalja, hogy fenndll-e a szerz6désmoddositas jogalapja, s ha igen, megteszi a
sziikséges 1épéseket.

Amennyiben a szerzddésmodositashoz a Képviseld-testiilet jovahagyasa sziikséges, a
Polgarmester a moddositasi hatarid6 lejarta eldtt dsszehivja a Képviseld-testiiletet,
melynek tagjai részére irdsos eldterjesztésben jelzi a szerzOdésmodositds tényét és
indokat. Ilyen esetben a szerzddés modositasarol a Képviseld-testiilet dont.

A szerzOdésmoddositds esetén a modositastdl szamitott 15 munkanapon beliil
hirdetmény megjelentetését kezdeményezi a jegyz0 a Kozbeszerzési Ertesitd
Szerkesztéségénél.

A szerzodés mindkét fél altali teljesitését kovetd 30 napon belill a Kbt. 43. § (1)
bekezdés f) pont szerinti adatokat el kell helyezni a—Kézbeszerzési—Hatosdg—altal
mitkodtetett—K6zbeszerzést—Adatbézisban az EKR-ben. A fenti dokumentum
elkészitése érdekében a kdzbeszerzés targya szerinti irodavezetd redlis idoben irdsban
értesiti a Jegyzot. Az emlitett adatok elhelyezésének kotelezettsége a Jegyzot terheli.

A beszerzések megvalositasa, befejezése és aktivalasa

Kozbeszerzések megvaldsitasait a  beszerzésre vonatkozd pénziigyi fedezet
rendelkezésre 4alldsa esetén lehet megkezdeni. Ez aldl kivételt képeznek a
tamogatasbol megvaldsulod kozbeszerzések, melyek esetében lehetdség van a Kbt. 53.
§ (6) bekezdés szerinti feltételes kozbeszerzési eljaras lefolytatasara.

A beszerzés ilizembe helyezését kvetden minden lizembe helyezett eszkozt aktivalni
kell. Az aktivalast, illetve az érték megallapitast a beszerzési koltség alapjan kell
elvégezni, figyelemmel a szamviteli jogszabalyok eldirdsaira.

A beszerzés egészét terheld (tervezési, probaiizemeltetési, beruhazasi-igazgatasi, stb.)
koltségek egyes vagyontargyak kozotti elosztasa a Hivatal feladata.



IX.

A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

A beszerzés teljes befejezésének idopontja az lizembe helyezés - tobb szakasznal az
utolso lizembe helyezés — idOpontja, illetve a hasznalatbavételi engedély kiallitasanak
a napja.

A beszerzés megvalositasdnak, befejezésének ¢és aktivalasanak dokumentdldsa a
Hivatal és adott esetben a miiszaki ellendr feladata.

Az Onkormanyzat és a Hivatal beszerzéseinek pénziigyi fedezetét az Onkormanyzat
éves koltségvetésben biztositja.

A kifizetések litemezését a kozbeszerzési eljarasok alapjan megkdotott szerzoédésben
kell rogziteni. Kifizetés csak a miiszaki ellendr, illetve a teljesités igazoldsara jogosult
személy altal igazolt szdmla alapjan teljesithetd.

Az eljarasba bevont szervek és személyek feladat és hataskore, illetve felelosségi
rendje

A kozbeszerzési tevékenységgel Osszefliggésben az alabbi dontések tartoznak a

Képviselo-testiilet feladat €s hataskorébe:

— elfogadja a kozbeszerzési szabalyzatot,

— elfogadja az éves kozbeszerzési tervet legkésobb a targyév marcius 31. napjaig,
dont annak esetleges modositasairol,

— meghozza a kozbeszerzési eljarast lezard6 dontést a Birdlobizottsdg irdsbeli
szakvéleményének figyelembevételével,

— dont a szerz6désmodositasrol, amennyiben arra jogszabaly alapjan kizardlagosan
jogosult,

— meghatarozza a targyévben megvalodsitandd beszerzések pénziigyi fedezetét a
koltségvetési rendeletben.

A kozbeszerzési tevékenység iranyitasa a Polgarmester feladat és hataskorébe tartozik,

amellyel Osszefiiggésben:

— elrendeli a kdzbeszerzési eljaras meginditasat,

— dont a kdzbeszerzési eljarasnak a Kbt. 117. § szerinti lefolytatasarol,

— dont a részvételi, illetve az ajanlati (ajanlattételi) felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elfogaddsarol, illetve -elutasitasa esetén azokat visszaadja
atdolgozasra a kozbeszerzési eljaras elokészitésében résztvevoknek,

— felkéri a Biralobizottsag tagjait, s gondoskodik a  Biralobizottsag
Osszeférhetetlenséggel érintett tagjanak potlasarol,

— a Képvisel6-testiilet dontése szerint az Onkormanyzat tekintetében megkdti a
kozbeszerzési  eljaras  alapjan  1étrejove  szerzodést, illetve alairja a
szerzodésmodositast,

— mindazon esetben dont a szerz6désmodositasokrol, mely dontés jogszabaly alapjan
nem a Képviseld-testiiletet illeti meg,

— felkéri a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot és megkoti vele a
szerzodést,

— meghozza az Un. kozbensé dontéseket az Onkormanyzat altal folytatando
kozbeszerzési eljaras tekintetében,



— eldterjesztést nyujt be a Képviseld-testiiletnek a kozbeszerzési eljarast lezarod
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— adott esetben jovahagyja a Kbt. 38. § (1) bekezdés szerinti eldzetes Osszesitett
tajékoztatot,

— jogorvoslati eljaras esetén kijeloli a Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetve a
birdsag eldtti jogorvoslati eljarasban a nevében eljaré személyeket, aldirja a
jogorvoslati észrevételekre vonatkozo, illetve a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak,
¢s a birésagnak cimzett dokumentumokat.

— fedezetigazolasi nyilatkozatot allit ki az Onkorményzat altal folytatando
kozbeszerzési eljaras tekintetében.

A Polgarmester, akadalyoztatdsa esetére a részére meghatarozott feladatok ellatasra

meghatarozza a kdzbeszerzési eljarasban a nevében eljarasra jogosult személyt.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelése és az ajanlati dokumentaciok
elfogadasa eljarasi folyamatok kiilonvalasztasanak érvényesiilése érdekében a két
folyamat dokumentéalasat minden esetben kiilon kell végezni.

A kozbeszerzési eljarasok szervezése, elokészitése, illetve a lefolytatas feltételeinek
biztositasa a Jegyz0 iranyitdsaval a Hivatal feladat és hatdskorébe tartozik, amellyel
Osszefiiggésben a Jegyzo:

— felelés a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
megszervezeséért,

— figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont koztisztviselok és mas személyek tevékenységét,

— kivizsgal minden kdzbeszerzést zavard koriilményt, és minden olyan esetet, amely
annak eredményét befolyésolhatja,

— a Hivatal megfeleld szakértelemmel rendelkezd koztisztviseldi, munkavallaloi
koziil irasban kijeldli az adott kozbeszerzési eljaras szakmai kapcsolattartdjat,

— tajékoztatja a polgarmestert a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval
kapcsolatos esetleges felmeriild feleldsség esetén,

— biztositja a konzultaciokhoz, a Biralobizottsagi iilésekhez, s adott esetben a
bontashoz sziikséges feltételeket,

— meghozza az Un. kdzbens6 dontéseket a Hivatal altal folytatandd kodzbeszerzési
eljaras tekintetében,

— a Képvisel6-testiilet dontése szerint a Hivatal tekintetében megkoti a kozbeszerzési
eljaras alapjan létrejovo szerzddést, illetve aldirja a szerz6désmodositast,

— felelés a kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggd dontések meghozatalara iranyuld
eléterjesztések elkészitéséért,

— felelds a kdzbeszerzési szabalyzat modositasaért, aktualizalasaért,

— felelds az éves kozbeszerzési terv elkészitéséért, valamint annak modositasaért,

— a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az iratok
hataridében torténé megkiildéséért, valamint a jogorvoslati észrevételek
elkészitéséért,

— felelés a kozbeszerzési eljards soran keletkezett dokumentumoknak a Hivatal
Iratkezelési  Szabalyzata ¢és Irattari tervében meghatdrozottak szerinti

dokumentalasaért,
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— felelds a Kbt. 43. § szerinti adatszolgaltatasért (a Kbt. 43. § szerinti nyilvanossag
biztositasaért),

— felelds a kdzbeszerzési eljards alapjan megkotendd szerzédések eldkészitéséért,

— felelés a jogorvoslati eljards soran az észrevételek, a Kozbeszerzési
Dontdbizottsagnak, a birésagnak cimzett dokumentumok eldkészitéséért.

— fedezetigazolasi nyilatkozatot allit ki a Hivatal altal folytatando kozbeszerzési
eljaras tekintetében.

— gondoskodik az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgald
intézkedésekrol szolé 63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet intézkedési terv
elkészitésérol, amennyiben az emlitett rendelet 5. § (1) bekezdésben foglalt
feltételek fennallnak.

A Biralobizottsag tagjainak feladatait a Szabalyzat V.4. pontja tartalmazza.

A Biralobizottsag tagjai felel6sségi koriikben:

— feladatukat az elvéarhatdo szakértelemmel és gondossaggal, a kozbeszerzésre
vonatkoz6 jogszabalyok, eldirasok és utasitasok szerint kotelesek ellatni,

— felelnek minden olyan tevékenységért, amelyek a Biralobizottsag altal elvégzendd
feladatokhoz kapcsolodnak,

— kiilonosen felelnek a kozbenso és az eljarast lezard dontést megel6zo javaslatban
¢s az eljarés értékelését tartalmazo szakvéleményben foglaltakért,

— az ajanlattevokkel (részvételre jelentkezdkkel), illetve alvallalkozoikkal az
eredmény kihirdetéséig (egyszeri kozbeszerzési eljaras esetében az Osszegezés
megkiildéséig) — az adott kozbeszerzéssel Osszefiiggd -elengedhetetlen
kapcsolattartas kivételével - sem szdban, sem irasban nem tarthatnak kapcsolatot,

— az adott kozbeszerzéssel 0sszefliggd megkeresés tényét haladéktalanul kotelesek
jelenteni a Jegyzo felé, a Jegyzd pedig a Polgarmester felé,

— kotelesek tajékoztatni a Jegyzot, ha egyéb munkakori kotelezettségiikbdl adoddan
barmelyik ajanlattevével (részvételre jelentkezdvel), illetve alvallalkozoikkal
munkakapcsolatban allnak, és a személyes kapcsolattartds elkeriilhetetlen a
kozbeszerzési eljaras alatt.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

A felelds akkreditdl kozbeszerzési szaktandcsadd feleldsségét, feladatait a vele

kotendd szerzddés ¢és a—tfelelés—akkreditaltkozbeszerzési—szaktandesadok—elézetes

regisztraciofarol—sz6l6—462015— X2 MvM a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrol szolo 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet tartalmazza.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a kdzbeszerzési eljaras jogszabalyi

eléirasoknak megfeleld lebonyolitasaért, szakvéleménye megfeleléségért anyagi

felelosséggel tartozik. Ez alol csak akkor mentesiil, ha az ajanlatkérd a tanacsado
irasbeli szakvéleménye ellenére jogszabalysértd dontést hoz.

A felelds akkredital kozbeszerzési szaktanacsado feladatai az adott kdzbeszerzés teljes

kort lebonyolitasa soran:

— a kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétének ellendrzése,
hianyossag jelzése;

— a tervezeési szakaszban meghatarozott becsiilt értéknek megfeleld eljarasrend és
eljaras tipus ellendrzése az eljaras megkezdése elott, €s arrodl irasbeli nyilatkozat
tétele;

— a Polgarmester altal irasban meghatarozott ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplok alkalmassaganak ellendrzése, €s arrol irasbeli nyilatkozat tétele a
kozbeszerzési eljaras elokészitése soran;
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— a rendelkezésre allo fedezetigazolas ellendrzése az eljardas megkezdése elott, és
arrol irasbeli nyilatkozat tétele;

— az eljarast indito felhivas, illetve kétfordulos eljaras eseten az ajanlattételi felhivas
— a Kbt. eldirasainak megfeleld — tervezetének elkészitése;

— a fenti dokumentumok elfogaddsa esetén azokat aldirdsaval és—az—eldzetes

IsZIracic ; j ME lintetd sttel ellenjegyzi az EKR-

ben;

—  a kiegészité kozbeszerzési dokumentumok kdzbeszerzési jogi jellegli részeinek
elkészitése;

— adott esetben a koOzbeszerzési eljarads forgatokonyvének elkészitése, sziikség
esetén részvétel a helyszini bejarason/konzultacion;

— az ajanlattevok (részvételre jelentkezdk) altal feltett kozbeszerzési jogi jellegli
kérdésekre valaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellenérzése a Kbt.
eldirdsainak torténd megfelelés szempontjabol;

— részvételabontasteljardsen; a bontasi jegyzOkonyvet aldirasaval-€s—azeldzetes

iZLracio : j 1ma THINE sttel ellenjegyzi az EKR-

ben;

— részvétel a Birdlobizottsag munkéjadban, tanicsadds az alkalmatlansag,
érvénytelenség, kizaras vonatkozasaban eldterjesztendd javaslathoz, illetve a fenti
kérdésben torténd dontéshez;

— hidnypotlo, illetve felvilagositdst kéré levelek tartalmanak meghatérozasa,
elkészitése, illetve tartalmanak kdzbeszerzési szempontu ellendrzése;

— részvétel az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a Kbt. eldirdsainak vald
megfelelés szempontjabol valo atvizsgalasdban;

— sziikség esetén részvétel a képviseld-testiilet iilésein, az ott felmeriilé kérdések
megvalaszolasa;

— az eljards végén az Osszegzés elkészitése, melyet—alairdsaval€s—az—eldzetes

S

ellenjegyzése az EKR-ben,;

— az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitése, a hirdetmények feladasa a
Kozbeszerzési FErtesitd Szerkesztésége részére, a feladott hirdetményekkel
kapcsolatos esetleges hianypotlasok elvégzése;

— felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kozbeszerzés alapjan kotott szerzddés
modositasanak fennall-e a Kbt. 141. §-a szerinti jogalapja, illetve a modositasrol
$z016 hirdetmény elkészitése;

— részvétel a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtti eljarasokban;

— felkérés alapjan barmely kozbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése,
tanacsadas;

— eldzetes vitarendezés esetén a vitarendezést kezdeményezd részére a valasz
elkészitése és megkiildése, a tobbi érdekelt ajanlattevd részére pedig az errdl sz616
tajékoztato elkészitése és megkiildése.

A kozbeszerzési eljarassal osszefiiggé jogorvoslati feladatok

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az Onkormanyzat
képviseletét a Polgarmester altal a Hivatal koztisztvisel6i koziil kijelolt szakembere
¢s/vagy a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasdra megfeleld szakmai felkésziiltséggel
rendelkezd kiilsé személy (felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado) latja el.
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XI.

XII.

XIII.

A kozbeszerzések ellenorzése

A kozbeszerzést ellendrzé személy latja el az elkészitett valamennyi kozbeszerzési
anyag tartalmi és formai ellendrzését.

Az ellendrzésrdl a Jegyzd ellendrzési tervet készit, melynek megfeleléen az
ellendrzést a jegyz6 altal a Hivatal tisztvisel6i koziil kijelolt kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasadra megfeleld szakmai felkésziiltséggel rendelkezd személy végzi el.

A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az ajénlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasat — az eldkészitéstdl az eljarés
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig — irasban koteles dokumentdlni. Az ezzel
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a
szerz6dés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell Orizni, tovabba a Kozbeszerzési
Hatosag vagy az illetékes ellendrzé vagy mas illetékes szervek kérésére meg kell
kiildeni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de a Kbt. 46. § (2) bekezdése alapjan legalabb 6t évig meg kell
Orizni. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara Eurdpai Unids tdmogatasbol
megvaldsuld projekt keretében keriil sor, és az iratok megdrzésére a vonatkozo
eldirasok hosszabb idOtartamot hataroznak meg, az adott kozbeszerzési eljaras
iratanyagdnak meg0rzésére az ott meghatarozottak az irdnyadok.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata és Irattari tervében meghatarozottak szerint kell dokumentélni. Az eljaras
soran készitendo dokumentumok elkészitéséért és megdrzéséért a Jegyzo felelds. A
kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséért ¢és az eljards lezardsaig torténd
megorzéséért a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, az azt kovetd
megOrzéséért a Jegyzo felelOs.

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR)

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
irasbeli kommunikacié — ha a Kbt-bdl, vagy az elektronikus kdzbeszerzés részletes
szabalyait meghatarozo rendeletbdl mas nem kdvetkezik — elektronikus uton, az EKR-
ben torténik.

Az EKR hasznalatdhoz a rendszerben az arra jogosult személy részérél torténd
regisztracid sziikséges. A regisztracid egységes, ugyanazon természetes személy vagy
jogi személy egy regisztracidval rendelkezhet.

A kozbeszerzési eljarasok soran az EKR-ben az ajanlatkérd nevében teljes jogkorrel az
ajanlatkérd altal kijelolt személy, a superuser jar el.

Az Ajanlatkérd nevében eljard superuser: Szollath Tibor polgdrmester. Jogosultsaga:
szervezet szintll szerepkor.
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10.

11.

crer

torténd alkalmazasdval, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos valamennyi
hozzaférési jogosultsdg tovabbi személyeknek, szervezeteknek torténd adasaval
kapcsolatban (az Ajénlatkérd szuperusereként) jogosultsdggal rendelkezik a
polgarmester.

A superuser koteles az ajanlatkérd adatait rogziteni.

A superuser jogosult az ajanlatkérd 4ltal meghatirozott munkavallalokat, egyéb
személyeket, ill. az eljardsban kozremiikodd felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6t az EKR-ben az adott eljardshoz elektronikusan hozzarendelni. Az
eljarasban résztvevoknek, az eljarasban betoltott feladatukhoz mérten a megfeleld
szervezet szintll, eljaras szintli szerepkoroket, valamint — az erre jogosultnak - a Faksz
ellenjegyzési jogosultsagot kiosztani.

Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésben meghatarozott
id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir eld, az eldirt
hosszabb iddtartam alatt — meg kell 6rizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplozasardl. A naplozott adatdllomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaféréstol, torléstdl, ill. biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt.
46.§ (2) bekezdése szerinti idOtartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmeg6rzési 1d6t ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt — a jogosult szdmara
megismerhetd és értelmezhetd maradjon. A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi
Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras ellendrzésére feljogositott szerv,
valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés benyujtasa esetén a
Kozbeszerzési DontObizottsag €s az eljard birdsdg a kdzbeszerzési eljards iratait az
EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus hozzaférést a superuser
koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

A superuser vagy az arra meghatalmazott személy, ill. felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd — az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras
iratainak az EKR-ben val6 elektronikus megdrzése érdekében — koteles az eljaras
elokészitése korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok birdlata ¢és értékelése soran keletkezett dokumentumokat, vagy azok
egyszerl elektronikus masolatat az EKR-be feltolteni az adott eljards dokumentumai
kozé. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado koteles tovabba az EKR-ben
minden eljarasi cselekményt elvégezni, ami az adott kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban sziikséges.

Részvételre vagy ajanlattételre a kozbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi
szerepld hivhato fel, amely regisztralt az EKR-ben.
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12.

XIV.

Az ajanlatkérd, ill. az altala megbizott személy koteles az eljards elokészitése korében
a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdésében foglalt iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat,
vagy azok egyszerii elektronikus masolatat az EKR-be (kiillondsen biralobiztottsagi
jegyzokonyvek, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai
koz¢ a jogszabalyban meghatarozott forméban.

Hatalyba 1épteto és zaro6 rendelkezések
E szabalyzat 2022. majus 1. napjan 1ép hatalyba, azonban rendelkezéseit a hatalyba
1épéskor folyamatban 1év6 kozbeszerzési eljarasokban is alkalmazni kell.

Jelen szabalyzat hatdlyba 1épésével egyidejiileg az 51/2016. (III. 31.) szamu
Képviselo-testiileti Hatarozattal elfogadott, a 120/2019. (IV. 25.) szamu Képviseld-
testiileti Hatarozattal modositott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Hajdananas, 2022. aprilis .....

Széllath Tibor
polgarmester
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott, .........coooviiiiiii (NEV)", MUNE & 1yevniei i
targya” kozbeszerzési eljarasban az eldkészitésben részt vevd/Biralobizottsag tagja™
nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrdl szoldo modositott 2015. évi CXLIIL toérvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 25. §-dban megfogalmazott Osszeférhetetlenségi okok velem szemben
nem allnak fenn.

Nyilatkozom tovabbd, hogy amennyiben a kdzbeszerzési eljaras soran személyemet illetéen
olyan valtozasok allnak be, melyek a fenti térvényhelyen meghatarozott 6sszeférhetetlenségi
szabalyokat sértenck, s ezek jogsértést eredményeznének a kdzbeszerzési eljaras tekintetében,
azonnal lemondok bizottsagi tagsagomrol.

Elfogadom tovabba, hogy bizalmasan kezelek minden, a kdzbeszerzési eljaras eldkészitése
vagy lefolytatdsa soran tudomasomra jutott adatot, tényt és informaciot. A kozbeszerzési
eljaras eldkészitése, illetve lefolytatdsa alatt az ajanlattevikkel (részvételre jelentkezdkkel),
illetve alvallalkozoikkal sem szoban, sem irdsban nem tartok kapcsolatot, kivéve az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatosan elengedhetetlen kapcsolattartast, illetve azt az esetet, ha
munkakori kotelezettségembdl adodoéan barmelyik ajanlattevovel (részvételre jelentkezovel),
illetve alvallalkozoikkal munkakapcsolatban allok, és a személyes kapcsolattartas
elkeriilhetetlen.

Az adott kdzbeszerzéssel Osszefiiggd megkeresés tényét haladéktalanul jelentem.

.......................... , (helység) ...........(€v) ................ (hdénap) ....... (nap)

alairas

" A bizottsagi tag nevének megfeleléen toltendd ki.
™ A kozbeszerzés targyianak megfeleléen toltendd ki.
" A megfeleld alahiizando
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