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E L İ T E R J E S Z T É S 
a Hajdúnánási Közös Önkormányzati Hivatal  

Szervezeti és Mőködési Szabályzatának módosításáról 
 
Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete ebben az évben két alkalommal, 60/2023. 
(III. 23.) számú Képviselı-testületi Határozatával és a 126/2023. (V. 25.) számú Képviselı-
testületi Határozatával módosította a Hajdúnánási Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és 
Mőködési Szabályzatát. A módosításokra a Hivatal létszámában bekövetkezı változások miatt 
volt szükség.  
A jelenlegi módosítás indoka a Hajdúnánás-Tedej településrészen bevezetésre kerülı 
kihelyezett ügyfélfogadás a Hivatal részérıl. A tedeji lakosok számára így közvetlenül 
elérhetıvé válik az ügyintézés, nem szükséges a hivatali ügyek miatt a székhelyre beutazni. Az 
ügyfélfogadáson elsısorban a szociális ügyintézés lesz elérhetı, de az ügyfélszolgálatot teljesítı 
köztisztviselı segítséget nyújt más ügytípusokban is.  Helyi adóval kapcsolatos határidık esetén 
az Adócsoport is részt vesz az ügyfélfogadáson, illetve a tedeji lakosokat érintı hagyatéki 
ügyekben tervezzük a helyi ügyintézést. Ugyanígy idıszakos jelleggel, a közfoglalkoztatási 
programban esedékes határidık elıtt a Közfoglakoztatási Csoport ügyintézıi is tartanak 
kihelyezett ügyfélfogadást. 
Az ügyfélfogadás tervezett idıpontja minden hónap második és negyedik hetén kedd, 
délután 13.00-15.00 óráig. Az idıpont meghatározásánál figyelembe vettük, hogy ugyanezeken a 
napokon a Család- és Gyermekjóléti Szolgálat, Központ és Városi Bölcsıde is tart ügyfélfogadást 
a délelıtti órákban.   
 
Az új ügyfélfogadás SZMSZ-en történı átvezetésével egyidejőleg felülvizsgáltuk az SZMSZ-
ben feltüntetett fıbb feladatainkat.  A legutóbbi átfogó felülvizsgálat óta bekövetkezett 
jogszabálymódosítások, az azokkal járó hatáskörváltozások, a Hivatalon belüli 
munkakörátszervezések tették indokolttá az SZMSZ B./ A belsı szervezeti egységek fıbb 
feladatai fejezetének átfogó módosítását.  
 
Tájékoztatom a testületet, hogy az SZMSZ hatálybalépéséhez valamennyi, a közös hivatalt 
alkotó önkormányzat elfogadó határozata szükséges. 
 
A fentiek alapján elıterjesztem az alábbi  
 

H a t á r o z a t i        j a v a s l a t - okat: 
 

Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete a Hajdúnánási Közös Önkormányzati 
Hivatal (4080 Hajdúnánás, Köztársaság tér 1.) Szervezeti és Mőködési Szabályzatának 
módosítását az elıterjesztés melléklete szerint 2023. november 1-ei hatállyal elfogadja.  
 
Felkéri a jegyzıt, hogy a Hajdúnánási Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Mőködési 
Szabályzatában foglaltaknak a Hivatal dolgozói általi megismertetésérıl, valamint a határozatból 
adódó szükséges intézkedések megtételérıl gondoskodjon. 
 

 

Felelıs:   Dr. Kiss Imre jegyzı 
Határidı:  2023. október 31. 
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