Kivonat
a Hajdnanas Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2012. marcius

7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i ilésérdl
késziilt jegyzOkonyvébdl:

114/2012. (111. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat

Hajdunanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Hajdinanas Vérosi
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata mddositasat megismerte és azt 2012. marcius 10-ei hatallyal a
melléklet szerint elfogadja.

A képviseld-testiilet 2012. marcius 10-ét6l 5 fével emeli a Polgarmesteri
Hivatal jovahagyott 1étszamat.

A képvisel6-testiilet a Kozfoglalkoztatasi csoport tobblet munkabérének
koltségét és annak jarulékait, 7.900.000,- Ft 6sszegben az Onkorményzat
2012. évi koltségvetésében a Startmunka céljara elkiilonitett céltartalék
terhére biztositja.

Felkéri a jegyzot, hogy a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzatdnak modositasdban foglaltaknak az intézmény dolgozoi altali
megismertetésérdl, valamint a hatarozatbol adodo sziikséges intézkedések
megtételérél gondoskodjon.

Felelos: Dr. Kiss Imre jegyz0o
Hatarido: 2012. marcius 10.

kmft.

Dr. Kiss Imre
jegyz0



1./

2./

HAJDUNANAS VAROSI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALANAK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa, belsé iranyitasa

A hivatal megnevezése: Hajddinanas Varosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala

Székhelye: 4080 Hajdananas, Koztarsasag tér 1. szam

Alapit6 okirat kelte, szama: 1990. oktdber 29., 15/1990. (X. 29.) szamu
Képvisel6-testiileti Hatarozat

Alapitas id6pontja: 1990. oktdber 29.

Nyilvantartasi szama: 728 340

A koltségvetés végrehajtasara
szolgalé szamlaszam: 11738077-15372662

A hivatalhoz rendelt
onalléan mikédé
koltségvetési szerv:
Eiszak-hajdasagi Szakképzés Szervezési Tarsulas

A hivatal a varosi 6nkormanyzat képviselS-testiletének szerveként Onkormanyzati feladatokat,
tovabba jogszabélyokban megallapitott allamigazgatasi feladatokat lat el, az alabbiak szerint:

Alaptevékenység:

- az Onkormanyzati lgyek el6készitése, az Onkormanyzati dontések végrehajtasa, a képvisels-
testiilet mikoédésével kapesolatos adminisztrativ teendSk ellatasa,

- ajogszabalyban meghatarozott hatosagi, allamigazgatasi feladatok ellatasa.

TEAOR 8411  altaldnos igazgatis
Szakagazati besorolas 841105 helyi o6nkormanyzatok, valamint tobbcéla
kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alkalmazandé szakfeladatok szama, megnevezése:

Szakfeladat Szakfeladat megnevezése
szamjele

370000 Szennyviz gytjtése, tisztitasa, elhelyezése
381101 Telepiilési hulladék Gsszetevéinek valogatasa, begytjtése, szallitasa, atrakasa
381202 Egyéb veszélyes hulladék begyijtése, szallitdsa, atrakasa
412000 Lako- és nem lakoépiilet épitése
421100 Ut, autépalya épités
421300 Hid, alagut épités
422100 Folyadék szallitasara szolgalé kézmd épitése
522110 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartisa
553000 Kempingszolgaltatas
562912 Ovodai intézményi étkeztetés
562913 Iskolai intézményi étkeztetés
581400 Folyoirat, id6szaki kiadvany kiadasa

681000 Sajat tulajdond ingatlan adasvétele



682001
682002
691002
711100
711200
749050
750000
802000
813000
841112
841114
841115
841116

841117
841118
841126
841127
841133
841143
841163
841192
841401

841402
841403
841901
841906
841907
842155
842421
842428
842521
842522
842531
854234
856091
882000
882111
882112
882113
882114
882115
882116
882117
882118
882119
882121
882122
882123
882124
882125
882129
882201
882202
882203

Lakoéingatlan bérbeadas, tizemeltetés

Nem lakéingatlan bérbeadasa, tizemeltetése

Egyéb jogi tevékenység

Epitészmérnoki tevékenység

Mérnoki tevékenység, miiszaki tanacsadas

Mashova nem sorolhaté egyéb szakmai, tevékenység
Allat-egészségiigyi ellatas

Biztonsagi rendszer szolgaltatas

Zoldterilet-kezelés

Onkormanyzati jogalkotés

Orszaggytlési képvisel-valasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
Onkormanyzati képvisel6-vélasztisokhoz kapcsolodé tevékenységek
Orszagos, teleptlési és  tertleti  kisebbségi  6nkormanyzati  valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Eurépai parlamenti képvisel6-valasztashoz kapcesolédd tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsol6do tevékenységek
Onkormaényzatok és tébbcéld kistérségi tirsuldsok igazgatasi tevékenysége
Teleptilési kisebbségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Ado, illeték kiszabasa, beszedése, addellenGrzés

A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellenSrzése tertleti szinten
Palyazat- és tamogataskezelés, ellenSrzés

Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

Onkormanyzatok ~ kézbeszerzési  eljarasainak  lebonyolitasival — Osszefiiged
szolgaltatasok
Kozvilagitas

Viros-, és kozséggazdalkodasi mashova nem sorolhat6 szolgaltatasok
Onkormanyzatok, valamint tébbcélt kistérségi tarsulasok elszamolasai
Finanszirozasi méveletek

Onkormanyzatok elszamoldsai a koltségvetési szerveivel
Onkorményzatok mashova nem sorolhaté nemzetkdzi kapcsolatai
Koztertlet rendjének fenntartasa

Blnmegel6zés

Tlzoltas, muszaki mentés, katasztrofahelyzet elharitasa
Megel6zés, (szak)hatdsagi tevékenység

Polgari védelem agazati feladatai

Szocialis Osztondijak

Szakképzési és felnSttképzési tamogatasok
Onkormanyzati szocidlis timogatasok finanszirozasa
Rendszeres szocialis segély

Idéskoraak jaradéka

Lakasfenntartasi taimogatds normativ alapon

Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas

Apolasi dij alanyi jogon

Apolési dij méltanyossagi alapon

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

Kiegészité gyermekvédelmi tamogatas

Ovodaztatasi timogatés

Helyi eseti lakasfenntartasi timogatas

Atmeneti segély

Temetési segély

Rendkivili gyermekvédelmi timogatas
Mozgaskorlatozottak kézlekedési tamogatasa

Egyéb 6nkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok
Adossagkezelési szolgaltatas

Kozgyogyellatas

Koztemetés



3./

4./

5./

6./

889921 Szocialis étkeztetés

889935 Otthonteremtési tamogatas

889936 Gyermektartasdij megelSlegezés

889942 Onkormanyzatok 4ltal nyudjtott lakdstdimogatis
889943 Munkaltaték altal nyujtott lakastaimogatasok
890301 Civil szervezetek mikodési timogatisa

890302 Civil szervezetek program- és egyéb timogatasa
890441 Révid idStartamu kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesité tamogatasban részestil6k kézfoglalkoztatdsa
890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

931102 Sportlétesitmények mikodtetése és fejlesztése
931201 Versenysport-tevékenység és timogatasa
931202 Utanpotlas-nevelési tevékenység és tamogatasa
931204 Iskolai, didksport-tevékenység és timogatasa

Az alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok megjellése:
A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységét meghatirozé jogszabalyok felsorolasa az SZMSZ 1. szamu
mellékletében talalhato.

A hivatal 6nallé jogi személy.
A hivatal sajat koltségvetési elSiranyzat korében koltségvetési szervként mikodik.

A hivatalt a polgarmester a képviselé-testiilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkérében - a
jegyz6 utjan - iranyitja. Szabalyozza a hatiskorébe tartozd iigyekben a kiadmanyozas rendjét. A
polgarmestert feladatai ellatdsaban tarsadalmi megbizatasi alpolgarmester(ek) segiti(k) a kozottik
kialakitott munkamegosztds szerint. A polgarmestert akadalyoztatisa vagy tavolléte esetén az
alpolgarmester helyettesiti, az altala meghatarozott tigyekben.

A hivatal vezetGje: a jegyz6.
A jegyz6 egyidejlleg az Onkorményzati és Szervezési Iroda vezetdie is.

A hivatal bels szervezeti egységei az irodak. Az irodak élén vezet6 megbizatasa irodavezetd all.
Az Igazgatasi és Okmanyiroda vezetSje az aljegyz8, aki a jegyz6 tavollétében vagy akadilyoztatasa
esetén a jegyz6 helyettese.

A munkaltatdi jogok gyakorlasa

A jegyz6 gyakorolja a munkaltatoi jogokat a képviselS-testiilet hivatalanak koztisztvisel6i, valamint a
Munka To6rvénykonyve hatalya ald tartozé UgykezelSk és fizikai alkalmazottak tekintetében. A
kinevezéshez, munkaszerz6déshez, vezet6i megbizas visszavonasahoz, jutalmazashoz a polgarmester
egyetértése sziikséges.

A jegyz6 a hivatal koztisztvisel6i tekintetében - kikiildetés esetén, - ha ez a tomegkdzlekedési eszkdz
igénybevételétdl gazdasagosabb, a sajat gépjarmd hasznalatit engedélyezheti.

Az irodavezetSk - sajat gépjarmd hasznalatanak engedélyezését kivéve — gyakoroljak az egyéb
munkaltatéi jogokat (szabadsag kiadasa, kikildetés engedélyezése) a szervezeti egységek
beosztott koztisztviseldi, tovabba tigykezel6i és fizikai alkalmazottai tekintetében atruhazott
hataskorben.

A szabadsagok  engedélyezéséhez  valamennyi  dolgozé  tekintetében < a  jegyz6
el6zetes jovahagyasa sziikséges.

I1. A Polgarmesteri Hivatal belsé felépitése és feladatai,
valamint a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorsk

A.



A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti felépitése:

A hivatalban a munkamegosztds szempontjabdl elkiilontlt egységek (irodak):
- Onkormanyzati és Szervezési Iroda
- Kozgazdasagi Iroda
- Varosfejlesztési és Gazdalkodasi Iroda
- Szocidlis Iroda és Varosi Gyamhivatal
- Igazgatasi és Okmanyiroda.

Tovabba kiilon irodai szervezeti egység nélkiili:
- apénziigyi ellenér.

Az Onkormanyzati és Szervezési Iroda Polgarmesteri Kabinetre, Onkorményzati és Szervezési-,
Gondnoksagi-, valamint Kézfoglalkoztatasi Csoportokra; a Kézgazdasagi Iroda Koltségvetési és Adotigyi
Csoportokra, Onkormanyzati ¢és vagyonhasznositasi Ugyintézére, vagyonkezel6i ¢és hasznositasi
tgyintézore, valamint informatikusra; a Szocialis Iroda és Varosi Gyamhivatal Szocidlis Iroda és Varosi
Gyamhivatal Csoportokra; az Igazgatasi és Okmanyiroda pedig Igazgatasi Csoportra és Okmanyiroda
elnevezésii csoportokra tagozddik.

A Polgarmesteri Hivatal altal ellatott, egyéb nem igazgatasi feladatok
- az Onkormanyzati és Szervezési Irodihoz tartozdan:
- apolgari védelem
- palyazat altal vallalt feladatok ellatasa.

- a Varosfejlesztési és Gazdalkodasi Irodahoz tartozdan:
- a kozterilet-feliigyelet
- az allategészségiigy.
- a Mezei Orszolgalat pénziigyi, gazdalkodasi feladatainak ellatasa

A hivatal fentieckben meghatarozott feladatara biztositott 1étszamot a képvisel6-testiilet hatirozza meg az
éves koltségvetési rendeletben foglaltak szerint.

A Polgarmesteri Hivatal jévahagyott létszama 2012. marcius 10-én:

»ozakfeladat megnevezése Létszam
Onkormanyzati jogalkotés 7
Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége 30
Ado, illeték kiszabasa, beszedése, addellendrzés 7
Koltségvetés végrehajtasa, kifizetések ellenérzése 10
Palyazat- és tamogataskezelés, ellenSrzés 11
Viros és kozséggazdalkodasi szolgaltatasok 7

Foglalkoztatast helyettesité tamogatasban részestl6k kézfoglalkoztatasa
Sportlétesitmények mikodtetés és fejlesztése

Koztertilet rendjének fenntartasa

Bianmegel6zés (mezei 6rszolgalat)

Polgari védelem 4agazati feladatai

Egyéb veszélyes hulladék begyijtése, szallitisa

Osszesen: 90 £8, ebbdl:

[l N B NS I\ RO |

1 £6 f6foglalkozasi polgarmester,
2 f6 tarsadalmi megbizatdsa
alpolgarmester (a létszamkeret nem tartalmazza),
54 6 koztisztvisels (jegyz6, aljegyz0,
irodavezetdk, ugyintézok),
10 £6 kozalkalmazott,
4 16 ugykezeld,



21 6 Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozo.”

A belsd szervezeti egységek fobb feladatai:
1./ ONKORMANYZATI ES SZERVEZESI IRODA

1.1. POLGARMESTERI KABINET

A kabinetet a polgarmester iranyitasa mellett a kabinetvezet6é vezeti. A kabinet munkajat segiti 2
t6 megbizott.

1.1.1. A kabinet altal ellatandoé feladatok:

a/ polgarmesteri titkarsig

b/ kommunikicié-marketing
¢/ tarsadalmi kapcsolatok

d/ palyazati feladatok

e/ stratégiai feladatok

f/ egyéb feladatok

a/ Titkarsagi feladatok:

— A kabinet segiti a polgarmester, az alpolgarmester (tovabbiakban: tisztségvisel6k) munkajat,
ellatia az ezzel Osszefliged szervezési, technikai és adminisztraciés feladatokat, ennek
keretében a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeit6l adatot, informaciot kérhet, s azt a
tisztségvisel6k rendelkezésére bocsatja.

— Szervezi a tisztségvisel6k politikai, 6nkormanyzati, kulturalis és egyéb, a varost érinté
programjait. Ellatja a tisztségvisel6k melletti titkarsagi tigykezelési, tgyviteli feladatokat.

— Hattéranyagok, Osszegz6 anyagok készitésével segiti a tisztségviselok munkajat, amelyhez
informaciot kérhet a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeitdl.

— Figyelemmel kiséri a tisztségvisel6k feladatkorébe tartozé tgyek intézését, dontések
végrehajtasat.

— Kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeivel, tajékozodik az ott folyd
munkarol, adatokat, hattéranyagokat kérhet t6lik.

— Figyelemmel kiséri a tisztségvisel6k napi, heti, havi és hosszabb-tava hivatali programjat és
azok el6készitésérél gondoskodik.

— Bonyolitja a tisztségvisel6khoz érkez6 vendégek, tigyfelek fogadasat.

b/ Kommunikici6 - Marketing

— Figyeli, elemzi, tervezi a KépviselS-testiilet és szervel megjelenitését a helyi, megyei és az orszagos
médiaban.

— A médiaval val6é kapcsolattartds az 6nkormanyzat tevékenységének nyilvanossaga érdekében. Ennek
keretében szervezi a sajtétajékoztatokat, kapcsolatot tart az 6nkormanyzat intézményeivel, a helyi és



megyei médidkkal. Radid, televizié, nyomtatott sajté és online sajté reklimok elSkészitése és
propagalasa érdekében.

— Marketing eszkézokkel segiti a Hajdunanasrdl alkotott kép folyamatos porzitiv irdnyd javitasat. Ennek
keretében kiallitasokon, bemutatékon valé varosi, 6nkormanyzati részvétel el6készitése, bonyolitasa.

— Elokésziti vagy elGkészitteti az illetékes hivatali irodakon keresztill — a sajtonyilatkozat tervezetét és
tisztségvisel6i  egyeztetés utan biztositja a Képvisel6-testilet és a Polgarmesteri Hivatal
sajtonyilatkozatainak megjelentetését.

¢/ Tarsadalmi kapcsolatok

Elokésziti, felugyeli, kozremikodik, segit az Onkormanyzat tarsadalmi kapcsolatainak
kialakitasaval és fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Tarsadalmi kapcsolatok:

- Ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mads Onkormanyzatokkal vald
kapcsolatok és egytittmikodés szervezését, bonyolitasat, koordinalasat.

- Kézremtkodik a kultdraval, turizmussal, idegenforgalommal és marketinggel kapcsolatos
6nkormanyzati feladatok ellatasaban.

- A tisztségvisel6k lakossagi, tirsadalmi kapcsolatainak erésitése érdekében szervezi
fogadodéraikat, kézremiikédik az ott felvet6dott problémak megoldasaban.

- Biztositja és koézremikodik a civil szervezetekkel valé rendszeres kapcsolattartasban.

- ElGjegyzi és szitkség szerint kiértesiti a tisztségvisel6k fogaddorajara bejelentkezé tgyfeleket.

- Szakmai és lakossagi férumok szervezésével biztositja a tisztségvisel6k dontéseinek,
elképzeléseinek nyilvanossagat.

d) Palvizati feladatok

—  Koézremikodik, koordinal az Eurdpai Unid és mas palyazati lehetéségek feltarasaban.
— Segiti a nem 6nkormanyzati szervekkel k6z6s palyazatok koordinalast.

— Kapcsolatot tart, egytuttmikodik, koordinal a kilsé palyazatirdkkal és a palyazathoz tartozéd
illetékes hivatali osztalyokkal.

— Kozremikodik a tertletfejlesztési, térségi feladatok ellatasaban.

— Koordindlja a fejlesztési célu tamogatasok palyazatait.

— Elemzi, értékeli a palyazati projektek végrehajtasanak tapasztalatait.

— HEgylttmakodik a hivatali irodakkal, illetve az 6nkormanyzati érdekkorbe tartozéd intézményekkel,
cégekkel a palyazati kifrasok, illetve dokumentaciék megfelel$ értelmezésében.

e) Stratégiai feladatok

— Részt vesz a tisztségvisel6i dontést el6készitd javaslatok kidolgozasaban.

— Részt vesz a tisztségviseldi, illetve Onkormanyzati szintl elemzések, informaciés anyagok
készitésében, azok Osszeallitisaban.

— Kozremikodik az orszagos koncepcidk, programok, palyazati kifrasok véleményezésében,
javaslatok kidolgozasaban.

— Részt vesz a teleptilési, fejlesztési programok, akciotervek készitésében, véleményezésében.

— Kozremikodik a  varosfejlesztési  projektek  el6készitésére  vonatkozé  javaslatok
kidolgozasaban.

— Kozremikodik a gazdasagi programtervezetek kidolgozasaban.

— Kozremikodik az 6nkormanyzati koltségvetési koncepcié elkészitésében, a koltségvetési javaslat
kidolgozasaban, a koltségvetési-rendelet modositasaban.



— Kozremikodik a befekteté partnerek, kiilsé fejlesztk tajékoztatasaban. A projektek megvaldsitasat
akadalyozo6 korilmények elharitasaban segitséget nyuijt.

— Gondoskodik és koordinalja a feladatait érinté képviselS-testiileti dontések végrehajtasat.

— Kapcsolatot tart az 6nkormanyzati érdekeltségti gazdasagi tarsasagokkal és intézményekkel.

f) Egvéb feladatok

— A polgarmester, alpolgarmester, kabinetvezetd altal meghatarozott elSterjesztéseket Gsszedllitja.

— Végrehajtja az egyéb, polgarmester, alpolgarmester, kabinetvezeté altal meghatarozott feladatokat.

1.1.2. A kabinet vezetjének feladatai:

— Felel6s a kabinet mutkodéséért, feladatainak szakszer(i, torvényes ellatasaért, az utasitasok
végrehajtasaért, a dontések el6készitéséért.

— FPelel6s azon testiileti anyagok hataridére t6rténé el8készitéséért, melyek elSterjesztése a kabinet
feladatkérébe tartozik.

— Kapcsolatot tart — feladat és hataskérében — az dnkormanyzati intézmények és gazdasagi tarsasagok
vezetbivel, a varos gazdasagi és tarsadalmi életének meghatarozé személyiségeivel, kdzremikodik a
varosfejlesztéssel 6sszefligeb dontések, intézkedések elGkészitésében, végrehajtasaban.

— Eljar a polgarmester, alpolgirmester/ek nevében vagy megbizasibdl azok egyedi utasitisa alapjan

1.2. ONKORMANYZATI ES SZERVEZESI CSOPORT
a./ A testiletek (képvisels-testilet, bizottsigok) miikodésével kapcsolatos feladatok, igy
kiulonosen:

b./

c./

d./

onkormanyzati szervezési feladatok koordinalasa,

a testileti tlések el6készitése, szervezése,

elSterjesztések, Onkormanyzati rendelet-tervezetek elGkészitése, torvényességének
vizsgalata,

a nemzetiségi Onkormanyzat iléseinek elGkészitése, szervezése, jegyz&konyvek,
hatarozatok megszOvegezése, leirasa, postizasa, torvényességi feliigyeletet ellaté
szervhez t6rténé megkildése,

jegyz6konyvek, hatarozatok megszovegezése, leirasa, postazasa, tOrvényességi
feligyeletet ellat6 szervhez torténd megkildése,

testtileti hatdrozatok nyilvantartasanak vezetése, egyéb adminisztracio,

a MivelSdési, Oktatasi, Ifjasagi és Sport Bizottsag mtikbdésével kapcsolatos szervezési
adminisztraciés feladatok részbeni ellatasa,

a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig mitkédésével kapcsolatos szervezési  és
adminisztraciés feladatok részbeni ellatasa,

a bizottsagok adminisztraciés feladataival megbizott dolgozék munkajinak
koordinalasa,

a bizottsagi tlések jegyz6konyveinek rendszerezése, és a bizottsagi hatarozatoknak,
illetve jegyz&konyvnek a térvényességi felligyeletet ellatd szervhez tovabbitasa.

A polgarmester, alpolgarmesterek, jegyz6 munkajanak segitése, a hataskorukbe
tartozo6 Ugyek el6készitése, végrehajtasa, illetve a végrehajtas ellenérzése (a Kabinet
feladatain tul).

Egeszsegugyl szocialis feladatok, igy elsésorban:

kozremikodés Onkormanyzati egészségligyl, szocialis intézmények tOrvényességi
feligyeletének gyakorlasaban,

egészségiigyl, szocialis intézményi tgyek, egészségligyl vallalkozasokkal kapcsolatos
feladatok intézése.

Jogi tevékenység, igy kilondsen:

jogl képviselet,



- szerz6dések, szabalyzatok készitése, mas irodak feladatkoérébe tartozé szerzédések,
szabalyzatok, szikség szerinti jogi véleményezése,
- az 6nkormanyzati dontések jogi el6készitése.

e./ Személyzeti munka:
- munkaltatéi jog gyakorlasabdl ad6dé dontések elSkészitése, személyzeti lgyintézés,
személyi anyagok, nyilvantartasok (szabadsig nyilvantartas, stb.) kezelése a hivatal
dolgozdi tekintetében.

f./ Kozoktatasi, kbzmivel6dési és sportfeladatok, igy kilondsen:

- azintézményi szakmai munka segitése, szakmai el6készit6, koordinalé feladatok,

- az intézmények mukodését érintd és az intézményvezet6i munkakér palyaztatdsaval
kapcsolatos testiileti dontések elSkészitése,

- az intézmények szervezeti és mikodési szabalyzatanak véleményezése, az érvényesités
ellendrzése,

- azintézmények mikodési feltételeinek fejlesztésére iranyuld javaslatok kidolgozasahoz
valo részvétel és kbzremuikodés,

- azintézmények mikodése torvényességének ellendrzése,

- a kozoktatdssal, a tankotelezettséggel és a kézmuvel6déssel kapcsolatos feladatok
ellatasa,

- azintézményvezetOk feletti munkaltat6i jogkdr gyakorlasanak el6készitése,

- avarosi sport szervezési feladatok sziikség szerint koordinélasa és az azzal kapcsolatos
testiileti dontések el6készitése.

g./ Szervezési és egyéb feladatok, igy kiléndsen:

- a hivatal mdkodése tOrvényessége biztositasanak elGsegitése, az egységek kozotti
munkakapcsolat szervezése, koordinacioja,

- informacié-tovabbitis, koordinalas,

- varosi rendezvények szervezése, koordinalasa; kiadvanyok, informaciés anyagok
készitése; testvérvarosi kapcsolattal 6sszefiiggd feladatok ellatasa,

- a koézponti iktatasi, Ugyirat-kezelési, hatdsagi, statisztikai feladatok ellatasa, irattar
kezelése.

h./ Egyes onkormanyzati, kozoktatdsi, kozmivel6dési, egészségligyi tirgya  palydzatok
elkészitésében valé kdzremikodés.

i,/ Orszaggytlési képvisel6i és oOnkormanyzati valasztissal, tovabba orszigos és helyi
népszavazassal kapcsolatos feladatok ellitasa valasztdsi munkacsoporti megbizas
fiiggvényében.

1.3. GONDNOKSAGI CSOPORT

- analitikus nyilvantartasok vezetése a targyi eszkézokrdl és az immaterialis javakrol,
bélyegz6krdl, munka- és védSruhakrol, kulcsokrol,

- hirdetmények atvétele, kifiggesztése és nyilvantartasa,

- kézmiszamlak nyilvantartasa,

- leltarozas megszervezése, lebonyolitasa,

- a hivatal mkodéséhez sziikséges targyi feltételek biztositasa,

- a hivatal igazgatasi és egyéb szakfeladatai ellatasahoz szitkséges anyagok, eszkézok
beszerzése és nyilvantartasa,

- gondnoksagi, gépjarmi-tizemeltetési feladatok ellatisa (Polgarmesteri Hivatal, Mezei
Orszolgalat, Polgarvédelem)

- karbantartasi, Gzemeltetési, szerviz szerz6dések megkStésének el6készitése,

- a kozfoglalkoztatassal és a kozérdekl foglalkoztatassal kapcsolatos feladatok
koordinalasa, a foglakoztatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,

- vikendhaz Gizemeltetése és karbantartasa,

- sportpalya tzemeltetése, karbantartasa,

- Onkormanyzati tulajdonu épiiletek karbantartasa,



a hivatalbél kimend levelek, szérélapok és a Hajdunanasi Ujsag kézbesitésének
koordinalasa,

telefonszolgalat és tigyféltajékoztatas,

polgari szolgalatot teljesiték foglalkoztatasaval kapcsolatos elszamolasi feladatok
ellatasa

1.4. KOZFOGLALKOZTATASI CSOPORT

A csoportot munkaviszonyban all6 kézfoglalkoztatasi csoportvezetd vezeti.

A csoport a kozfoglalkoztatas feladatkorébe tartozé projektek mikédtetéséhez kapesolédd feladatok

ellatiasa soran:

— feltgyeli

és iranyitja a munkafolyamatok szakmai megvaldsitasat, biztositja a

munkavégzéshez szitkséges feltételeket,

— elvégzi a kozfoglalkoztatottak alkalmazasaval Gsszefiiged adminisztracios feladatokat,

mint alkalmazasi okiratok elkészitése, nyilvantartasok vezetése,

— a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal Munkatigyi Kézpont Hajdunanasi Kirendeltsége

felé teljes kord elszamolast készit.

2./ KOZGAZDASAGI IRODA

2.1. KOLTSEGVETESI CSOPORT
Az Onkormanyzat és intézményei gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, igy
kilénosen:

koltségvetési és zarszamadasi rendelet-tervezetek elGkészitése, idészaki beszamolok
(negyedéves, féléves) Osszeallitasa, az intézményi koltségvetések és beszamold
Osszedllitasanak koordinalasa,

a nemzetiségi Onkormdnyzat  koltségvetéssel, elSiranyzat modositassal  és
zarszamadassal kapcsolatos elGterjesztéseinek elGkészitése,

kézponti tamogatasok igénylési rendszerének mikodtetése,

intézmények kiskincstari finanszirozasa,

az Onkormanyzat cél- cimzett és egyéb tamogatis iranti palyazatainak pénzlgyi
ugyintézése,

a Polgarmesteri Hivatal, mint gazdalkodé szerv és a hozza tartozé 6nalléan mikédo,
Eszak-hajdtsagi szakképzés szervezési Tarsuls, , a Mezei Orszolgilat, valamint a
nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatban a f6koényvi konyvelés
ellatasa,

a banki foly6szamlakkal kapcsolatos pénzgazdalkodasi tevékenység ellatasa,
készpénzben jelentkez6 bevételek és kiadasok teljesitéséhez hazipénztar mikodtetése,
a hivatal és az intézmények dolgoz6i vonatkozasaban a munkabérek lakossagi
folyoszamlakra valé kiutalasa,

rendszeres és eseti szocialis ellatasok és timogatasok folyésitisanak intézése, ezekrdl a
szitkséges igazolasok kiadasa,

az Onkormanyzat vagyonelemei kozil a befektetések, részesedések, kotvények,
kovetelések és kotelezettségek (lakossagi adok kivételével), valamint egyéb aktiv és
passziv pénziigyi elszamolasok nyilvantartasa, kezelése,

az Onkormanyzat nevében vagyonértékesités, vagy szolgaltatas nyudjtas esetében szamla
kibocsatas,

az Onkormanyzat ad6 és kozteher bevallasainak rendezése, kiilsé munkavallalok
jovedelem- és addigazolasok kiadasa,

hitelfelvételek, pénzeszkéz  lekotések — elSkészitése,  kilonbozé  kolesonok
esedékességének figyelemmel kisérése, kezelése,

agazati beruhdzas statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése az Onkormanyzati
intézmények adatszolgaltatdsainak felhasznalasaval,



lapkiadassal kapcsolatos pénziigyi elszimolasi feladatok ellatasa.
a Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsig mukddésével kapcesolatos szervezési és
adminisztracios feladatok részbeni ellatasa.

2.2. ADOUGYI CSOPORT

a helyi és kozponti (gépjarmiadd, terméfold bérleti dij személyi jovedelemaddia,
talajterhelési dfj) adokkal kapcsolatos adohatésagi feladatok ellatasa,

hagyatéki és végrehajtasi eljarasban ingatlanok értékbecslése,

adatszolgaltatds és rendszeres egylttmikodés a jogszabalyokban meghatirozott
hivatalokkal, szervekkel (birésag, igyészség, rendbrség, NAV, foldhivatal stb.),
behajtas céljabol kimutatott kiilonféle hatralékok kezelése,

szemétszallitasi dijjal kapcsolatban szamlak kikildése, konyvelés, felszélitasok,
hatralékok kezelése,

mez661i jarulékkal kapcsolatban hatirozatok kiktldése, konyvelés, felszolitasok,
hatralékok kezelése.

2.3. ONKORMANYZATI ES VAGYONHASZNOSITASI UGYINTEZO, VALAMINT VAGYONKEZELOI ES
HASZNOSITASI UGYINTEZO:

az 6nkormanyzati tulajdon rendezésével kapcsolatos anyagok Osszeallitasa, kezelése,

az Onkormanyzati vagyongazdalkodassal, kezeléssel, tzemeltetéssel kapcsolatos
feladatok ellatisa, illetve dontés-el6készités,

az Onkormanyzati vagyonkezel6 szervezet(ek)kel vald kapcsolattartas, Uzemeltetési
szerz6dések elGkészitése,

az intézményeknél és a vagyonkezel6 szervezeteknél levé vagyon kezelésének
figyelemmel kisérése,

az ingatlan-vagyonkataszter vezetése, tovabba az épiiletek és épitmények, valamint az
lizemeltetésre atadott vagyontargyak nyilvantartasa,

az Onkormanyzati lakasokkal, nem lakas céljara szolgalé helyiségekkel és
mezbgazdasagi hasznositasa foldteriiletekkel kapcsolatos tigyintézés,

tarsashazi kozgytléseken az dnkormanyzat, mint tulajdonos képviselete,

kommunilis szemét szallitassal kapcsolatos lakossagi panaszok kezelése, és
kapcsolattartas a kommunalis szemét szallitasat végz6 szolgaltatoval,

az Onkormanyzat tulajdonat képezé ingatlanok, valamint az Gzemeltetésre, kezelésre
atadott vagyontargyak szamvitelhez kapcsolédé analitikus nyilvantartdsa, amortizacid
elszamolasa.

2.4. INFORMATIKUS

a hivatal szamitégépes hal6zatanal rendszergazda feladatok ellatasa,

a hivatal teljes hardver és szoftver allomanyanak ismerete és hasznalatanak segitése,
a hivatal informatikai fejlédésére javaslattétel, a megvalositas elGsegitése,

az 6nkormanyzat honlapjara naprakész informaciok feltSltése.

3./ VAROSFEJLESZTESI ES GAZDALKODASI IRODA

a./ A véros lzemeltetését és fejlesztését érintS tervezési és miszaki feladatok, kozmivek, igy
kilénosen:

b./

ut, jarda, ivovizvezeték, szennyvizvezeték, belvizelvezetéssel kapcsolatos feladatok,
kozvilagitas,

kilonbozE fejlesztési tervek elGkészitése, muszaki targyd 6nkormanyzati palyazatok
kidolgozasanal kézremiikodés, telepiilésrendezési tervek készitésének koordinalasa,
kommunadlis infrastruktarat érinté és egyéb beruhazasok lebonyolitasa, muszaki
ellenérzés a feladatok nagysagrendjétdl fiigeben,

intézményi beruhdzasi és felijitasi igények miszaki elGkészitése, kivitelezésének
koordinalasa.

Hatodsagi feladatok ellatasa, {gy kiléndsen:



- épitéshatosagi tgyintézés,

- egyéb épitésiigyi, kérnyezetvédelmi, épités-szakhatosagi eljarasok, épités-feligyelet és
rendészet, koztertlet-hasznalati, viziigyi, mez6gazdasagi és allategészségligyi hatdsagi
eljarasok.

c./ Kozterilet-felugyelet:
- akoztisztasagi és a kdzterilet rendjével kapcsolatos feladatok ellatdsa.

d./ Allategészségiigyi feladatok ellatasa.

e./ A Vairosfejlesztési Bizottsig mutkodésével kapcsolatos szervezési és — adminisztracios
feladatok ellatasa.

4./ SZOCIALIS IRODA ES VAROSI GYAMHIVATAL

4.1. SZOCIALIS IRODA (CSOPORT)

—  Szocialis ellatasokkal kapcsolatos feladatok:

- aktiv koruak ellatasa,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,

- rendkivili gyermekvédelmi timogatas,

- 6vodaztatasi timogatas,

- lakasfenntartasi tamogatas,

- kozgyogyellatas,

- 4apolasi dij,

- mozgaskorlatozottak kézlekedési kedvezményet,

- atmeneti segélyezés,

- temetési segély,

- koztemetés,

- hadigondozas,

- id6skoruak jaradéka,

- lakbértamogatas,

- egészségligyl szolgaltatasra vald jogosultsag elbiralasa,
— Az [Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsag mikoédésével  kapcesolatos — szervezési  és

adminisztracios feladatok ellatasa.

4.2. VAROSI GYAMHIVATAL (CSOPORT)

- A Virosi Gyamhivatal gyakorolja a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérol szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 4. § - 11.§-ban meghatirozott feladat- és
hataskéroket.

- A Varosi Gyamhivatal altal végzett hatosagi intézkedések mindegyike allami feladat.

- A Virosi Gyambhivatal szakmai iranyitasat és feliigyeletét a Hajdd-Bihar Megyei
Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatala (4024 Debrecen, Miklés u. 4., levélcim:
4002. Debrecen, Pf.: 83.) latja el, tovabba masodfoku hatdsagi jogkort gyakorol a
gyermekvédelmi és gyamiigyi hatosagi tigyekben.

A gyambhivatali tGgyintéz3k, illetve a hivatasos gondnokok felett a munkaltatdi jogokat a
jegyz6 gyakorolja.

Az tgyintéz6k és a hivatasos gondnokok hivatali tavollétitket a jegyzének - el6zetesen -
kotelesek bejelenteni. A kikiildetéseket a jegyz6 engedélyezi.

A Gyambhivatalhoz tartozé, kozigazgatasi feladatokat ellaté 2 £6 gyamhivatali tigyintéz6 6nalld
feladat- és hataskorrel, illetve kiadmanyozasi joggal rendelkezik. Az tgyintéz8k feladatait a
munkakori leirasuk tartalmazza.



5./ IGAZGATASI ES OKMANYIRODA

5.1. IGAZGATASI CSOPORT
Altalanos igazgatasi feladatok, igy kiilénosen:

- anyakOnyvezés, hazassagkotési eljaras, allampolgari és névvaltozasi Ugyintézés,
hagyatéki tigyintézés,
- szabdlysértési tigyintézés,
- jegyzGi hataskorbe tartozo gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatasi iigyintézés,
- gondnokoltak vagyonanak leltarozasa,
- kereskedelmi hatésagi feladatok:
- kereskedelmi nyilvantartasok vezetése,
- bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységet folytatok nyilvantartisba vétele,
- engedélyek kiaddsa az engedély koteles kereskedelmi tevékenységek végzéséhez,
- szallashely tzemeltetési engedélyek kiadasa,
- nem tzleti céld k6z6sségl, szabadidés szallashelyek nyilvantartasba vétele,
- kereskedelmi hatdsagi ellenSrzések lefolytatasa,
- szakhatdsagi eljards jatékterem engedélyezési tigyekben,
- hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa, talalt targyakkal kapcsolatos tigyintézés,
- birtokvédelem,
- lakasépitési, vasarlasi kedvezményekhez igazolas kiadasa,
- hirdetményekkel kapcsolatos tigyintézés.

5.2. OKMANYIRODA (CSOPORT):
Okmanytgyintézés:

személyi igazolvany,
- gépjarm vezetdi engedély,
- lakcim kértya,
- kozati kézlekedési okmanyok,
- lakcim bejelentés és személyi adatnyilvantartas, atlevél tigyintézés,
- vallalkozéi igazolvany,
- parkolasi igazolvany,

- Ugytélkapu.

Az Okmanyiroda az 6nkormanyzat jegyzGje megbizasabdl eljar:

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992, évi LXVL
torvény 7. és 7/A §-aiban meghatirozott tgyekben;

az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrdl szold 2009. évi CXV. térvény alapjan a
vallalkozé1 igazolvannyal kapcsolatos tigyekben;

a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozati kézlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasardl sz6élé6 35/2000. (XI. 30.) BM rendeletben meghatirozott elsé foku
kozlekedési igazgatasi hatosagi tigyekben;

a mozgasaban kotlitozott személyek parkolasi igazolvanyardl szolé 218/2003. (XII. 11.)
szamd Kormanyrendeletben meghatirozott parkolasi igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos
tgyekben;

a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szo6l6 2004. évi
CXL. torvény, valamint az elektronikus kozszolgaltatasrol és annak igénybevételérdl
sz0l6 225/2009. (X. 14.) Kormanyrendelet alapjan az ugyfélkapu regisztricios
tgyekben,

a kulfoldre utazasrdl szol6 1998. évi XII. térvény végrehajtasardl szolé 101/1998. (V. 22.)
Kormanyrendelet alapjan utlevél tgyintézéssel kapcsolatos tigyekben,



a személyazonositd igazolvany kiadasardl és nyilvantartasar6l szolé 168/1999.  (XI. 24.)
Kormanyrendelet alapjan a személyazonosité igazolvannyal kapcsolatban kapcsolatos
tgyekben.

6./ PENZUGYI ELLENOR

polgarmester:

Hajdtnands Virosi Onkorményzatnal a belsé ellenérzési  feladatokat a  helyi
onkormanyzatokrdl szol6 1990. évi LXV. térvény 92. § (8) bekezdés a) pontja alapjan a
Polgarmesteri Hivatal kéztisztviselje latja el.

Ellen6rzési feladatok:

- Onkormanyzati intézmények gazdalkodasi feliigyelete, revizidja és ellendrzése,
- a hivatal bels6 ellenérzési feladatainak ellatasa.

A koltségvetési szetvek belsd ellendrzésérdl szolé 193/2003. (XI. 26.) Kormanyrendelet 12.
§-dban a belsé ellenérzési vezets szamara elbirt feladatokat a Polgarmesteri Hivatal revizora
latja el.

C.

A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellato személyek feladatkorének,
munkakoérének meghatarozasa:

- az 6nkormanyzat részérdl kotelezettségvallalas feladatanak ellatasa.

alpolgarmester:

- a

polgarmester akadalyoztatasa esetén az Onkormanyzat részérél koételezettségvallalas

feladatanak ellatasa.

jegyz6:

a hivatal részérdl kotelezettségvallalas feladatanak ellatasa,
a hivatal vonatkozasaban az utalvanyozasi feladatok ellatasa,

- az Onkormanyzat vonatkozasiban az utalvanyozasi feladatok ellaitisa a polgarmester
meghatalmazasa alapjan.

aljegyz6:

a jegyz6 akadalyoztatasa esetén a hivatal részérdl kotelezettségvallalds feladatanak ellatasa,
a jegyz6 akadalyoztatisa esetén utalvanyozasi feladatok ellatasa.

varosfejlesztési és gazdalkodasi irodavezet6:
- az Onkormanyzat koltségvetésében kommunalis céld beruhazasi és feldjitasi feladatokra
megtervezett elSiranyzatok terhére kotelezettségvallalas feladatanak ellatasa,
- szakmai teljesités igazolasa.

gondnoksagi csoportvezetd:

- a

hivatal muikodését érinté kis - és nagy értékd targyi értékd eszk6zok beszerzése,

szolgaltatasok megrendelése soran kotelezettségvallalas feladatanak ellatasa,
- szakmai teljesités igazolasa,
- kozfoglalkoztatottak, és kozérdekd foglalkoztatassal kapcsolatos feladatok koordinalasa,

Onkormanyzati tulajdonu épiletek allagmegdviasa,

- kozfoglalkoztatassal — kapcsolatos  palyazatok — elkészitése, lebonyolitisa, elszamoldsok
benyujtasa.



pénziigyi ellendr: feladata az el6z6ekben mar részletezésre kerilt.

kézgazdasagi irodavezets:

a kotelezettségvallalas és az utalvanyozas ellenjegyzése,

felel6s a koltségvetéssel és zarszamadassal, helyi adokkal, vagyonhasznositassal kapcsolatos
képviselS-testilleti elbterjesztések elkészitéséért,

ellenérzi az 6nkormanyzat koltségvetésének végrehajtasat,

a pénzigyi-gazdasagi tevékenységet meghatirozé szabilyzatok elkészitése és alkalmazasuk
betattatasa.

koltségvetési csoportvezets:

az irodavezet6 tavollétében a kotelezettségvallalas és az utalvanyozas ellenjegyzése,

a koltségvetési tigyintéz6 tavollétében kiadasok és bevételek érvényesitése, kontirozasa,
utalvanyozasra el6készitése,

a  koltségvetési, zarszimadasi nyomtatvanygarnitira, id6szaki beszimolok és  egyeb
adatszolgaltatasok Magyar Allamkincstarhoz valé eljuttatasa,

koltségvetéssel kapcsolatos képvisels-testiileti elSterjesztések elkészitése,

fejlesztési tamogatasok lehivasa,

eléiranyzatok nyilvantartasa.

koltségvetési tigyintézok:

kotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

veve, szallitd analitika készitése,

kiadasok ¢és bevételek érvényesitése, kontirozasa, utalvanyozasra el6készitése,

t6konyvi kényvelés,

személyi jellegti kiadasok szamfejtése,

szamlazas,

a hazipénztar kezelése,

banki atutaldsok elkészitése,

koltségvetési és zarszamadasi informaciés fiizetek, pénzforgalmi jelentések, mérlegjelentések
elkészitése,

értékpapirok, részesedések, kovetelések és kotelezettségek (lakossagi addk kivételével),
valamint az egyéb aktiv és passziv pénzlgyi elszamolasok analitikus nyilvantartasa,

t6konyvi és analitikus nyilvantartas egyeztetése,

szocialis ellatasok kifizetése, ehhez kapcsolédd tamogatasok igénylése elszamolasa.

adougyi csoportvezetd:

helyi ad6kkal kapcsolatos képvisels-testiileti elGtetjesztések elGkészitése,
koordinalja és ellen6rzi az adéhatdsagi munkat.

adougyi tgyintézok:

helyi ad6kkal és helyben kezelt atengedett adokkal, adok maédjara behajthaté kéztartozasokkal
kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa,

adokonyvelés,

szemétszallitasi dfjjal kapcsolatban szamlak kikildése, konyvelés, felszolitasok, hatralékok
kezelése

mez66ri jarulékkal kapcesolatban hatarozatok kikiildése, konyvelés, felszolitasok, hatralékok
kezelése.

onkormanyzati és vagyonhasznositasi tigyintéz3, valamint vagyonkezel6i és hasznositasi tigyintézé:

az Onkormanyzati vagyon hasznositasaval kapcsolatos képviselS-testiileti elSterjesztések
elkészitése, dontések végrehajtasa,

az O6nkormanyzat ingatlanvagyonanak az ingatlanvagyon-kataszter és analitikus nyilvantartas
utjan torténd nyilvantartasa,



- tzemeltetésre atadott Snkormanyzati vagyon analitikus nyilvantartasa,
- szakmai teljesités igazolasa.

analitikus nyilvantarté:
- a hivatal kezelésében 1évé vagyon (ingatlanok és tzemeltetésre atadott vagyon kivételével)
analitikus nyilvantartasa,
- szakmai teljesités igazolasa.
A fentieckben nem keriiltek ismertetésre a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetSi ellendrzés
feladatai, melyek az SZMSZ kiegészitésében taldlhatdak.

A Bszak-hajdsagi Szakképzés Szervezési Tarsulasnil a pénziigyi tevékenységet ellatd személy
feladatkorének, munkakorének meghatarozasa:

pénziigyi vezetd:

TAMOP 2.2.3-09/2009-0021. Fszak-hajdusagi versenyképes TISZK projekt pénziigyi vezet6i
feladatainak ellatasa — projektiranyitasi kézikonyv szerint

- a tarsulas koltségvetésének Osszeallitasa, végrehajtisaval kapesolatos teenddk ellatasa

- atarsulas pénziigyi miveleteinek érvényesitése

- a tarsulds targyi eszkoz nyilvantartdsanak vezetése

- a tarsulas kisértékd targyi eszkdz eszkoznyilvantartasanak vezetése

- a tarsulas fejlesztési tamogatasainak teljeskérd nyilvantartdsa a fejlesztési tamogatasok
megk6tésétdl a tamogatasok felhasznalasan tal az NSZFT adatszolgaltatas elkészitéséig
kozremikodés a tarsulds beszamoldjanak elkészitésében

- a tarsulasi tandcs részére pénzlgyi tajékoztatok elkészitése

D.
Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré6 munkakoérok:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl  szolo  2007. évi  CLIL  t6rvény 1. §
(1) bekezdése alapjan a Hajdunanas Varosi Onkorminyzat Polgarmesteri Hivatalaban a jegyz6, az
aljegyzd és az irodavezetdk, tovabba az alibbi munkakorokben alkalmazott koztisztvisel6k kotelesek
kétévente vagyonnyilatkozatot tenni:

Onkorminyzati és Szervezési Iroda:
- kdzoktatasi és kbzmivel6dési intézményi tigyintézo
- egészségiigyl, szocialis intézményi és személyzeti tigyintéz6
- 6nkormanyzati és szervezési tigyintézk

gondnok

- vagyonnyilvantartd

- titkdrné-szervezési tgyintézék

- k6zfoglalkoztatasi igyintéz6k

Kézgazdasdgi Iroda:

- koltségvetési csoportvezetd

- koltségvetési tgyintézSk

- pénztaros ugyintéz6

- adoigyi csoportvezetd

- adougyi tgyintézSk
Onkormanyzati és vagyonhasznositasi tigyintéz3,
- vagyonkezel6i és hasznositasi tigyintéz6

Varostejlesztési és Gazdilkodasi Iroda:



muszaki tgyintéz6k
koztertilet feltigyel6k
- allategészségiigyi, mezGgazdasagi és kornyezetvédelmi tigyintézo

Szocidlis Iroda és Virosi Gydamhivatal:
- szocialis Ugyintéz&k
- gyambhivatali tigyintéz8k

Igazgatisi és Okmadnyiroda:
- anyakényvi tgyintézé
- szabalysértési Ugyintézé
- kereskedelmi és hat6sagi tgyintézé
- okmanyirodai tigyintéz&k

Pénziigyi ellendr

III. Az irodavezetSk és az aljegyzd feladatai
1./ A hivatal szervezeti egységei feladataik elldtisa soran kotelesek egymassal egytttmikodni.

Az egytittmikodés soran torekedni kell:

- atevékenység Osszehangolasara,

- az egymas kozott megkeresések gyors és szakszerd intézésére,

- atdbb irodat érintd testlleti hatirozatok Osszehangolt végrehajtasara.

A testiileti elterjesztések jogi koordinaciojat az Onkorményzati és Szervezési Iroda latja el.

Az irodak fentiekben meghatarozott f6 feladatai alapjan az irodavezetSk a szervezeti egységhez
beosztott koztisztviselSk részére munkakori leirast kotelesek késziteni, amelyet a jegyz6 hagy jova és
az SZMSZ 1. szamt mellékletét képezik.

2./ Az irodavezet6 altalanos feladatai:

- felel6s az iroda munkajaért, annak szakiranyu, jogszerd mikodéséért,

- gondoskodik az iroda feladat-jegyzékének, valamint a munkakéri leirdsok elkészitésérdl és annak
naprakészen tartasardl,

- felel6s az iroda feladatkorébe tartozé vagy esetenként rabizott feladatok dontés el6készitésért és
hataridében t6rténd végrehajtasaért,

- gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi jogot,

- felel6s az iroda feladatkorébe tartozo testlleti elGterjesztések hataridében torténd elkészitéséért,
annak szakmai tartalmaért, és elSterjesztéséért,

- részt vesz és tajékoztatast, felvilagositast ad a képviselS-testileti tlésen,

- részt vesz és tajékoztatast, felvilagositast ad a szakirdnyd bizottsag Glésén, akadalyoztatisa
esetén helyettesr6l gondoskodik,

- felel6s az irodahoz tartozo bizottsagi tilésen a polgarmester altal kijel6lt hivatali dolgozoénak,
mint jegyzOkonyvvezetdnek a részvételéért. A jegyzOkonyvvezets tartalmi - a képviselS kilon
igénye szerint sz szerinti - jegyzOkonyvet koteles késziteni 8 napon belil, amelyet a jegyz6
torvényességi ellendrzését kévetSen a bizottsag elndke, az elndk_akadalyoztatasa megbizott tagja
és a jegyzOkonyvvezets ir ala.

- koteles gondoskodni a bizottsagi jegyzSkonyvek hataridében térténé megkiildésérdl,

- felel6s a képviselS-testiilet iranyitasa alatt 4llo, az iroda feladatkéréhez tartozéd intézmények
torvényes muiikodésének elésegitéséért. Amennyiben az intézmények mikodése soran sulyos
rendellenességet tapasztal, azt koteles a polgarmesternek és az illetékes bizottsagi elndknek
haladéktalanul irasban jelenteni.

- koézremikodik az intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések el6készitésében, a végrehajtas
megszervezésében,



3./

1./

gyakorolja atruhazott jogkérben — az irodak koztisztviselSi és a Munka Torvénykonyve hatalya
ald tartoz6 ugykezeldk, fizikai alkalmazottak tekintetében az egyéb munkéltatéi jogokat,

koteles a vezetése alatt mikodS iroda, valamint a feladatkérébe tartozé intézmények
tevékenységérsl naprakész informaciéval rendelkezni, az irodat érinté gazdalkodasi feladatokat
tigyelemmel kisérni, tapasztalatairdl a tisztségviselSket tdjékoztatni,

az 6nkormanyzat Szervezeti és Mkodési Szabalyzata szerint kétévente el6késziti a beszamolot
az iroda tevékenységérol a képviselS-testiilet felé,

sziikség szerint beszamol a tisztségviselSk el6tt az iroda tevékenységérdl,

kapcsolatot tart az iroda mikodését el6segitd, vagy az dnkormanyzati munkajahoz kapcsolodd
feladatot ellato kiilsé szervekkel,

felelés az irodak kozott folyamatos tdjékoztatasért, informacié aramlasért, az egységes
Polgarmesteri Hivatal munkajat elésegitd, az egyes szervezeti egységek mukodését biztositd
kapcsolattartasért.

Az irodavezetSk fent felsorolt altalanos, valamint egyéb szakmai részletes feladatait a munkakori

leirasuk tartalmazza.

Az aljegyz6 a fentiekben meghatarozott irodavezetdi feladatokon tul

- Ellatja a képvisel6-testillet és a bizottsagi Ulések elSkészitésével, szervezésével, a
jegyz6konyvek készitésével, a hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatosan a polgarmester,

alpolgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

- Részt vesz a képviselS-testiilet tilésén.
- Az aljegyz6 a jegyzonek torténd tajékoztatasi kotelezettséggel véleményt nyilvanithat a képvisels-

testiilet, a bizottsag, a polgarmester hataskorébe tartozoé tgyekben.

- A helyi 6nkormanyzatokrdl szo6lo, t6ébbszér moédositott 1990. évi LXV. térvény 36. § (1)

bekezdése alapjan ellatja a jegyz6 helyettesitését.

IV. A hivatal mikodési rendje

A hivatal tigvfélfogadasi rendie:

Hétfo:
Kedd:
Szerda, cstitértok és péntek:

A tisztségvisel6k fogadé raja:
polgarmester

alpolgarmester:

Dr. Juhasz Endre

jegyz6
aljegyz6

Az Okmanyiroda miikédési rendje:
Ugyfélfogadas rendje:

Hétfos:

Kedd:

Szerda:

Cslitortok:

Péntek:

Munkaidé:

Hétfén, kedden, cstitortokon:
Szerdan:

Pénteken:

8-12 és 13-16 o6raig
nincs tgyfélfogadas
8-12 6raig

szerda 9-12 6raig

cstutorték  9-11 oraig

szerda 8-12 6raig
hétfé 8-12 6riig

8,00 — 12,00 és 12,30 — 16,00 6raig
8,00 — 12,00 6raig,

8,00 — 12,00 és 12,30 — 17,00 6raig
8,00 — 12,00 6raig

nincs tigyfélfogadas

7,30— 16,00 6raig
7,30 — 17,00 6raig
7,30— 12,30 6raig



2./

3./

4./

5./

6./

7./

8./

A Polgarmesteri Hivatal kiadmanyozasi rendje killén kerill szabalyozdsra, mely az SZMSZ 2. sz.
mellékletét képezi.

A hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és
érvényesités hataskori rendjét a polgarmester szabdlyozza. A szabalyozas az SZMSZ 3. sz. mellékletét
képezi.

A készletgazdalkodas, a leltarozas, a selejtezés szabalyait, a testiileti elGterjesztések, bizottsagi anyagok
rendjét, valamint az adatvédelem szabalyait kiilén szabalyzatok hatarozzak meg, melyek az SZMSZ
4-8. sz. mellékletét képezik.

Az ugyiratok kezelése ¢és intézése a hatdlyos jogszabdlyok szerint torténik. A kézponti
iktatas, postazas szabalyait a jegyz6 intézkedésben régziti. A hivatal a WEBIktat 2008. elektronikus
iratkezel rendszert haszndlja. (9. sz. melléklet)

a./ Az iranyitas és a vezetés egységének biztositasa, a tijékoztatas és az informacié  aramlds

rendszeressége érdekében a polgarmester havonta, illetve szitkség
szerint vezet6i megbeszélést tart az alpolgarmester(ek), a jegyz6, és az aljegyzd
részére.

b./ A hivatal vezetése, az iroddk munkéjanak koordinalasa és ellenérzése érdekében a jegyzd havonta,
illetve szitkség szerint irodavezetSi értekezletet tart, melyen meghatarozza a képviselS-testilet és
a bizottsagok miikddésével kapesolatos aktualis feladatokat is.

c./ A polgirmester és a jegyz$ évente legaldbb egy alkalommal hivatali munkaértekezleten értékeli a
teladatok végrehajtasat és meghatarozzak a tovabbi teendSket.

d./ Az érdekképviselettel valé kapcsolattartds rendjét a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

e./ Az Ugyintéz6k a munkakoriukhoz tartozdan kozvetlentl is kérhetnek, illetéleg adhatnak a
mas iroda szervezeti keretén beliili feladatok ellatasaval megbizott lgyintézék részére
informaciokat az Adatvédelmi Szabalyzat betartisa mellett, de errdl a tényrdl az
irodavezetdjiiket, majd altala a jegyz6t tajékoztatni kotelesek.

Az irodavezetdt tavolléte esetén az altala kijelSlt csoportvezetd, illetve a munkakdri lefrasban ezzel
megbizott kdztisztvisels helyettesiti.
A tovabbi munkak6rok helyettesitése a munkakéri leirasokban meghatarozottak szerint torténik.

A hivatalban a munkaidé hétf6t6l-cstitortokig 7.30-t61 16.00-ig, pénteken 7.30-t6l 13.30-ig tart. A
munkakdézi szlnet id6tartama hétf6tdl cstitéridkig 30 perc.
A jegyz6 egyes munkakérokben ettdl eltéré munkaidG-beosztast is megallapithat.

A Polgarmesteri Hivatal dolgozoja a hivatal épuletét munkaidében csak a kozvetlen felettese (jegyzs /
irodavezetd / csoportvezetd) el6zetes engedélyével, illetve vele egyeztetve hagyhatja el.

A dolgozdk a tivozist megelézéen az egyes irodik / csoportok helyiségeiben elhelyezett tavollét
nyilvantarté flzetbe koételesek bejegyezni nevitket, a tavozas id6pontjat, indokat, helyét, a
visszaérkezésik idSpontjat és a fentieket aldirasukkal hitelesitik. A nyilvantartast a kdzvetlen felettes
havonta ellenérzi és ezt alairasaval igazolja.

A nyilvantartasba valé bejegyzési kotelezettség elmulasztasat, a nem valds indoklas feltiintetésével valo
tavozast, az idGtartam nem megfelelé rogzitését a kozvetlen felettes koteles a jegyzének jelezni, aki az
gy kivizsgalasat koveten dont a dolgozo esetleges felel6sségre vonasarol.

Az irodavezetSk tavollétiiket elGzetesen a jegyz&nek kotelesek jelezni, vele egyeztetni a cél és a varhato
id6tartam megjelolésével.

A hivatal dolgozdinak tavollétét, annak nyilvantartasit a jegyz$ vagy megbizottja alkalomszerden
ellen6rzi.

A dolgozék irodanként jelenléti iven jegyzik munkaba érkezésiik és tavozasuk idGpontjat.
Az irodavezetSk tavollétiiket a jegyzének kotelesek elézetesen bejelenteni.



A napi munka befejezése utan a hivatalos helyiségekben elzaratlanul tigyirat, bélyegz6 nem maradhat.
A hivatali helyiségekben, irodikban elhelyezett leltari tirgyakért annak haszndléja (hasznaldi)
felelGs(ek).

9./ A hivatalnal a kozszolgalati jogviszony és a munkaviszony megsziintével eltivozé vagy hosszabb idére

10./

11./

1./

2./

(pl.: gyes, gyet) tavollévé dolgozd az utolsé munkanapjat megel6z6 harom nappal kételes részletes
(tételes)  atadas-atvételi jegyzOkonyvet késziteni az tigykoréhez kapcsolédd folyamatban 1évs
feladatokrdl, elintézetlen tigyiratokrdl, nyilvantartasok vezetésérdl, szamitastechnikai eszk6z6krdl és a
hasznalatra atvett leltari targyakrol. Az atadas-atvételi jegyz6konyv harom példanyban késziil, melyet
iktatni kell. Az atadas - atvételt az irodavezetS - irodavezet6(k) esetén az aljegyz6 - koteles annak
megtorténte elétt legalabb 3 nappal irdsban elrendelni.

Az atadas-atvétel megtorténtéért, illetSleg a jegyzOkonyv elkészitéséért az irodavezetdk, illetve az
aljegyz6 a felelSs.

A Polgarmesteri Hivatal épiiletének, iroddinak, felszerelésének, kulcsainak haszndlata a "Hazirend"-
ben foglaltak szerint torténik. (10. sz. melléklet)
A Hazirend betartisa minden dolgozé kételessége, annak rendszeres ellenérzése a gondnok feladata.

A "polgirmestet", az "alpolgirmester", a "jegyz6", az "aljegyz6" bélyegzé hasznalatira a
olgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6 és az aljegyz6 jogosult.
polg > polg > & Jegy J€gyz0 jog

Az irodavezetdk, illetve a kiadmanyozasi joggal felruhdzott tgyintéz6k "Polgarmesteri Hivatal" c.
szamozott bélyegz6 hasznalatara jogosultak.

Az okmanyirodaban kinevezett koztisztvisel6k az okmanylgyintézés feladat és hataskérében
munkakoéri lefrasukban meghatarozottak szerint jogosultak kiadmanyozasra és a ,,Polgarmesteri
Hivatal Okmanyiroda Hajdunanas” elnevezést szamozott korbélyegzé és a ,,Polgarmesteri Hivatal
személyi adat és lakcim nyilvantarté” elnevezést bélyegz6 hasznalatara.

A gyamhivatali tigyintéz6k a ,,VAROST GYAMHIVATAL HAJDUNANAS” feliratt, koztarsasagi
cimerrel ellitott 1. és 2. szamu korbélyegz6 hasznélatira és a ,,Hajdunanas Varosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal Varosi Gyambhivatala 4080 Hajdinanas, Telefon: 52/381-411" felirata
fejbélyegz6 hasznalatara jogosultak.

A bélyegz6krdl bélyegz6 nyilvantartast kell vezetni, mely a gondnok feladata.
V. Unnepélyek, megemlékezések rendje

A Koztisztvisel6k Napja (jalius 1. munkasziineti nap) alkalmabdl megemlékezések, rendezvények
tarthatok az érdekképviseleti szervezetek kozremikodésével.

A koztisztviselSk juttatasat és timogatasat a képvisel6-testiilet a Ktv.-nek megfeleléen a koltségvetés
keretein beltl, kilon rendeletben szabalyozza, mig a Munka Torvénykonyve hatalya ald tartozé
munkavallalok kilén megallapodas szerint részesiilhetnek killénb6z6 juttatasokban.

Az 1./ és 2./ pontban megjeloltek fedezetét a képviselS-testilet az dnkormanyzat éves koltségvetésében
biztositja.

1./

2./
3./

VI. Vegyes rendelkezések

Tekintettel a hivatal egységére a jegyz6 megbizhatja a hivatal dolgozéjat a munkakori leirdsaban
nem szerepld, de a hivatal tevékenységi krébe tartozo egyéb feladattal is.

A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-e 2012. marcius 10-én_1ép hatalyba.

A jegyz6 koteles gondoskodni az SZMSZ és mellékletei naprakész allapotardl és arrdl, hogy az
SZMSZ-t az irodavezetSk ismertessék a hivatal dolgozéival.



4./ Az SZMSZ mellékletei:

1.sz. - munkakori lefrasok
2.sz. - kiadmanyozasi rend
3.sz. - pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas

érvényesités hataskori rendje
3/a. sz. - hazi pénztar és pénzkezelési szabalyzat

4.sz. - készletgazdalkodasi szabalyzat

5.sz. - leltarozasi szabalyzat

6.sz. - selejtezési szabalyzat

7.sz. - testileti elSterjesztések, bizottsagi anyagok rendje

8.sz. - adatvédelmi szabalyzat

9.sz. - kozponti iktatas, iratkezelés, irattarozas, postazas szabalyai

10. sz. - hazirend
11. sz. - koltségvetési ellenérzés rendje
12. sz. - szervezeti 4bra

Hajdunanas, 2012. marcius 7.

Készitette:
Dr. Kiss Imre
jegyz6
Hajdunanas, 2012. marcius 7.
Jovahagyta:
Széllath Tibor
polgarmester

Kivonat

és



a Hajdinanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i ilésérol
késziilt jegyzOkonyvébdl:

115/2012. (I11. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat

Hajdunanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete tigy hataroz, hogy a
96/2012. (I1. 23.), 97/2012. (II. 23.) és 98/2012. (II. 23.) szdmu Képviselo-
testlileti Hatarozatait hatalyon kiviil helyezi.

Felelos: -
Hatarido: -

kmft.

Dr. Kiss Imre
jegyz0

Kivonat



a Hajdinanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i ilésérol
késziilt jegyzOkonyvébdl:

116/2012. (I11. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat

Hajdunanis Varosi Onkorményzat Képviselé-testiilete tudomésul veszi
Torok Istvannak, mint a Hajdunanasi Holding Zartkorien Miuikodo
Részvénytarsasag (székhelye: 4080 Hajdunanas, Kossuth u. 22. sz.,
cégjegyzekszadma: Cg. 09-10-000478) feliigyelObizottsagi elndokének, az ezen
tisztségrol valo lemondasat 2012. marcius 7. napi hatéllyal.

Felkéri a polgarmestert, hogy Torok Istvan (4080 Hajdunanas, Bocskai u.
84. szam) ¢€s a Hajdundnasi Holding Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag
(4080 Hajdtinanas, Kossuth u. 22. szam) értesitésérdl gondoskodjon.

Felelos: Szollath Tibor polgarmester
Hatarido: 2012. marcius 14.

kmft.

Dr. Kiss Imre
jegyz0

Kivonat



a Hajdinanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i ilésérol
késziilt jegyzOkonyvébdl:

117/2012. (I11. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat

Hajdunanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint a Hajdunanasi
Holding Zartkorien Mkodé Részvénytarsasdg (székhelye: 4080
Hajdinéanas, Kossuth u. 22. sz., cégjegyzeékszama: Cg. 09-10-000478) feletti
alapitoi  jogokat gyakorlo szervezet Uugy hataroz, hogy a Zrt.
Feliigyeldbizottsaganak 0j elnokéiil:

Dr. Pituk Emese
4033 Debrecen, Acsadi ut 51. szam

alatti lakost valasztja meg 2012. marcius 7. napjatol kezdédéen 2016. janius
24. napjaig tart6 hatarozott idore.

A feliigyeldbizottsag elnoke a tevékenységet javadalmazas nélkiil végzi.

Felkéri a polgarmestert a megvalasztott elnok értesitésére, tovabba a
sziikséges intézkedések megtételére.

Felelos: Szollath Tibor polgarmester
Hatarido: 2012. marcius 14.

kmft.

Dr. Kiss Imre
jegyz0

Kivonat



a Hajdinanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i iilésérol
késziilt jegyzOkonyvébdl:

118/2012. (I11. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat

Hajdunanas Vérosi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a Hajdtinanasi Holding Zrt. (4080
Hajdinanas, Kossuth u. 22. sz., cégjegyzékszama. Cg. 09-10-000478) alapitd okiratat a
Feliigyelobizottsagi elndk személyében bekovetkezett valtozasra, valamint a gazdasagi
tarsasagokrol szold 2006. évi IV. torvény (Gt.) €s a cégnyilvanossagrol, a birdsagi
cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolo 2006. évi V. torvény (Ctv.) 2012. marcius
1. napjan hatalyba Iépett modositasaiban foglalt kotelez6 érvényli eldirdsaira figyelemmel
az alabbiak szerint modositja:

Az alapito okirat 2. fejezetének 2.1. pontja az alabbiak szerint valtozik meg:

""2. A tarsasag alapitéja (részvényese)

B O
Sziiletési hely és ido:
Anyja sziiletési neve:

Lakcim:
Cégnév (név): Hajdvindnds Virosi Onkormdnyzat
Cégjegyzékszam (nyilvantartdsi SZAM): ................cooee e ee e e e cvveeeeiieens
Székhely: 4080 Hajdunanas,
Koztarsasag ter 1. sz.
Képviseletre jogosult neve: Szollath Tibor polgdarmester
Anyja sziiletési neve: Nagy Julianna
Lakcim: 4081 Hajdunanas,

Verestenger tanya 265/20 hrsz."”

Az alapito6 okirat 8. fejezetének 8.2., 8.3. és 8.5. pontjai az alabbiak szerint médosulnak:

""8. Az igazgatosag, a vezérigazgato

8.2. Az igazgatosag elndkét a kozgyiilés valasztja. Az igazgatosag elnoke:

Neév: Sebo Laszlo

Sziiletési hely és ido: Hajdunandas, 1975. oktober 29.
Anyja sziiletési neve: Rékasi Maria

Lakcim: 4075 Gorbehdaza, Csegei u. 11. sz.

A megbizatas

a) hatarozott idore,



b) hatarozatlan idore

szol.
A megbizatas kezdo idopontja: 2011. junius 24.

A megbizatas lejarta: s

8.3. Az igazgatdsag tagjai:

Név: Herter Gyula

Sziiletési hely és ido: Gyoma, 1964. november 1.

Anyja sziiletési neve: 1zs6 Piroska

Lakcim: 4080 Hajdunanas, Bocskai u. 39. sz.

A megbizatas

a) hatarozott idore,
b) hatarozatlan idére

szol.
A megbizatas kezdo idopontja: 2011. december 16.

A megbizatds lefArta: e

Név: Dr. Horvath Tibor Gergely
Sziiletési hely és ido: Hajdunanas, 1976. marcius 25.
Anyja sziiletési neve: Meédi Irén Sara

Lakcim: 2461 Tarnok, Tél u. 34/A. sz.

A megbizatas

a) hatarozott idore,
b) hatarozatlan iddre

sz0l.

A megbizatas kezdo idopontja: 2011. junius 24.

A megbizatas lefArta: e
8.5. A vezérigazgato:

NEV:  iiiiiiieieii et e a e

Sziiletési hely és ido:

Anyja sziiletési neve:
Lakcim:



A megbizatas

a) hatarozott idore,
b) hatarozatlan idore

sz0l.
A megbizatas kezdo idopontja:

A megbizatas lefarta: e

Az alapit6 okirat 9. fejezetének 9.1. és 9.2. pontjai az alabbiak szerint valtoznak meg:

"9. Cégvezeto

9.1. A tarsasagnal cégvezeto kinevezésére

a) sor keriilhet.

b) nem keriilhet sor.
9.2. Cégvezetonek kinevezett munkavallalo(k):
NEV:  ereesseesessnissssesssssssssssssssssssssssssssasense
Sziiletési hely és ido:
ANyja SzULeteSi RevVe: e

LRI e

Kinevezés kezdod idOpontja: —  ...cccocoovieieiiieiie e

Az alapit6 okirat 11. fejezetének 11.2. és 11.3. pontjai az aldbbiak szerint moédosulnak:

""11. Feliigyelobizottsag

11.2. A feliigyelobizottsag elnoke:

Nev: Dr. Pituk Emese
Anyja sziiletési neve: Hudak Maria
Lakcim: 4033 Debrecen, Acsadi u. 51. sz.

A megbizatas

a) hatdrozott idore,
b) hatarozatlan idore
sz0l.

A megbizatas kezdo idopontja: 2012. marcius 7.
A megbizatas lejarta: 2016. junius 24.



11.3. A feliigyel6bizottsag tagjai:

Név: Dr. Kis Agnes
Anyja sziiletési neve: Harsanyi Irén Julianna
Lakcim: 4080 Hajdunanas,

Bajcsy-Zsilinszky tér 9/2. sz.

A megbizatas
a) hatarozott idore,
b) hatarozatlan idore

§z0l.

A megbizatas kezdo idopontja: 2011. junius 24.

A megbizatas lejarta: 2016. junius 24.
Név: Otviss Janos Attila
Anyja sziiletési neve: Pénzes Julianna

Lakcim: 4080 Hajdunanas,
Munkacsy Mihaly u. 5. sz.

A megbizatas
a) hatdrozott iddre,
b) hatarozatlan idore

sz0l.
A megbizatas kezdo idopontja: 2011. junius 24.
A megbizatas lejarta: 2016. junius 24."

Az alapit6 okirat 12. fejezete az alabbiak szerint véltozik meg:

"12. Konyvvizsgalo
A tarsasag konyvvizsgaloja:

NEV: s
Anyja sziiletési neve: s
Lakcim: e
Kamarai nyilvantartdsi SZama: ..o

Cégnév: EAST-AUDIT Igazsagiigyi Ado-,
Jarulék-, és Konyvszakérto, Tandcsado

Zartkoriien Miikodo Részvénytdarsasdag

Cégjegyzékszam: Cg. 09-10-000331

Székhely: 4025 Debrecen, Széchenyi u. 135. sz.



A kényvvizsgalat elvégzéséért
személyeben felelds

természetes személy neve: Toth Kalman

Kamarai nyilvantartasi szama: 002742

Anyja sziiletési neve: Nagy Veronika

Lakcim: 4024 Debrecen, Teleki u. 22. I. em. 3. sz.

Helyettes konyvvizsgalo neve: oo
Anyja szilletési neve: s
Lakcim:

A megbizatas kezdo idopontja: 2011. junius 24.
A megbizatas lejarta: 2016. junius 24."

A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert az alapitd okirat fentiekben
meghatarozottak szerinti modositasat tartalmazé okirat alairasara, valamint felkéri Sebd
Laszlot, a Hajdinanasi Holding Zrt. Igazgatosaganak elnokét arra, hogy a valtozdsok
cégnyilvantartasi atvezetéséhez sziikséges intézkedéseket és jognyilatkozatokat tegye
meg.

Felelos:  Szollath Tibor polgarmester
Hatarido: 2012. marcius 14.

kmft.

Dr. Kiss Imre
Jegyzd

Kivonat



a Hajdinanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i ilésérol
késziilt jegyzOkonyvébdl:

119/2012. (I11. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat

Hajdunanis Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete megerdsiti azt a
szandékat, hogy tamogatja a Fizo-M. Egészségiigyi Kft-nek (4080
Hajdunanas, Nikodemusz u. 8. szdm) a gydgytorna szakellatds kozvetlen
finanszirozasara vonatkozo kérelmét a 92/2012. (II. 23.) szamu Képviseld-
testiileti Hatarozattal elfogadott heti 30 ora idGtartamra, teriileti ellatasi
kotelezettséggel.

A képviselo-testiillet ugy hataroz, hogy a fent emlitett hatarozattal
jovahagyott, a Fizo-M Egészségiigyi Kft.-vel kotott ellatasi szerzédést kozos
megegyezéssel felbontja.

A képviseld-testiilet kimondja tovabba, hogy fenntartoként jogosult az
ellatasi szerz6dés megkdtésere, valamint a Varosi Szakorvosi Rendeldintézet
és Apolasi Intézet 6raszamaibol a 30 oraszamnak a Fizio-M Egészségiigyi
Kft. részére torténd atadasara.

Felkéri a polgarmestert a szerzddés felbontasara tovabba, hogy a Fizio-M
Egészségligyi Kft. (4080 Hajdinénas, Nikodemusz u. 8. szam), valamint a
Viérosi Szakorvosi Rendel8intézet és Apolasi Intézet értesitésérol, és az 1j
eldterjesztés elkészitésérdl gondoskodjon.

Felelos:  Szo6llath Tibor polgarmester
Hatarido: 2012. marcius 12. — a szerzodés felbontasara, az értesitésre
2012. marcius 31. — az eldterjesztésre

kmft.

Dr. Kiss Imre
jegyz0

Kivonat



a Hajdinanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i ilésérol
késziilt jegyzOkonyvébdl:

120/2012. (I11. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat

Hajdunanis Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete igy hatdroz, hogy
palyazatot kivan benyljtani a Tarsadalmi Megljulas Operativ Program
,Modellkisérleti program az alapszolgaltatasok funkcionalis
0sszekapcsoldsara” cimii palyazati felhivasara 31.800.454,- forint erejéig.

Az Onkormanyzat a palyazat benyujtasahoz sziikséges szakmai el6készitd
tevékenység fedezetének Osszegét, 508.000,- Ft, azaz Otszaznyolcezer
forintot az Onkorményzat 2012. évi koltségvetésének altalanos tartaléka
terhére biztositja.

Felkéri a polgarmestert, hogy a palydzat hataridére torténd benyujtasdhoz
sziikséges intézkedések megtételérdl gondoskodjon.

Felelos: Szollath Tibor polgarmester
Hatarido: 2012. marcius 30.

kmft.

Dr. Kiss Imre
jegyz0

Kivonat



a Hajdinanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i iilésérol
késziilt jegyzOkonyvébdl:

121/2012. (I11. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat

Hajdtndnas Varosi Onkorményzat Képviseld-testiilete a kozfoglalkoztatashoz nyujthatd
tamogatasokrol szolé 375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet 7/B. §-a alapjan a
kozfoglalkoztatasért felelds miniszter altal elinditott startmunka mintaprogramokat
Hajdunanason torténd megvaldsitasa érdekében ugy hataroz, hogy az 6nkorméanyzat altal
inditandé mezdgazdasagi Startmunka programhoz sziikséges az aldbbiakban felsorolt
16.1065 ha nagysagu szanto teriiletre 0t évre szoloan haszonbérleti szerzodést kot:

a) hajdinanasi 0969/3 hrsz-u 3200 m? nagysagu teriilet

b) hajdinanasi 0969/8 hrsz-1i , 6000 m? nagysagu teriilet

c) hajdinanasi 0969/29 hrsz-u, 4.289 m?-es a) alrészletii,

d) 0969/29 hrsz-u b) alrészleti és egymastdl elkiiloniild 1.857 m?-, valamint
2.364 m? és

6.658 m? teriiletd,
e) 0969/29 hrsz-u c) alrészletli 96.440 m? teriiletii,
f) hajdinanasi 0969/30 hrsz-1 teriiletbdl 38.172 m? teriilet
g) hajdinanasi 0969/34 hrsz-u 2085 m? nagysagu teriilet

A bérleti dijat a képviseld-testiilet szanto esetében 145.148-Ft /ha/ év 0sszegben, Gsszesen
2.337.828,- Ft /év Osszegben hatarozza meg. A szerzddés biztositsa ezen éves bérleti dij
ellenében a 0969/29 hrsz-0 foldrészlet b) alrészletén allo juhhodaly és foliasator vazak
hasznalati jogat is.

A képvisel6-testiilet a haszonbérlet koltségét, 2.337.828,- Ft-ot az dnkorményzat 2012. évi
koltségvetésében a Startmunka céljara elkiilonitett céltartalék terhére biztositja.

A szerzddésen kiviil a fenti foldteriiletek kézi erés megmiveléséhez infrastrukturalis
hattérként (szocidlis és tarolo épiiletként) felajanlott Hajdunanas, Filird6é utca 38. szam
alatti, 0969/33 hrsz-u foldrészleten allo, 6zv. Varga Sandorné (4080 Hajdunanas, Kéky
Lajos u. 3. szam alatti lakos) éltal hasznalt tanyaépiilet haszndalati jogat - az épiilet
fenntartasi és a villanyaram fogyasztas utani koltségek megtéritésének vallalasa ellenében
- a Képviseld-testiilet elfogadja.

Felkéri a polgadrmestert, hogy a haszonbérleti szerz6dések elkészitésérdl gondoskodjon,
melynek aldirasara felhatalmazza.

Felelds: Szé6llath Tibor polgarmester
Hataridé: 2012. marcius 15. — a szerzédés megkdtésére

kmft.

Dr. Kiss Imre
Jegyzd
Kivonat



a Hajdinanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i ilésérol
késziilt jegyzOkonyvébdl:

122/2012. (I11. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat

Hajdunanas Vérosi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete - az épitett kornyezet
alakitasarol és védelmérol szolo 1997. évi LXXVIIL. torvény 6. §-aban kapott
felhatalmazas, a 277/2011 (VII. 26.) szamt Képviseld-testiileti Hatarozata
alapjan elhatarozott 23/2001. (XII. 20.) és a 236/2004 (XI. 18.) Képvisel6-
testiilleti hatarozattal, valamint a Hajdunanas varos Helyi Epitési
Szabalyzatarol ¢és Szabalyozasi Tervérdl szold 51/2004. (XI. 22))
Onkormanyzati Rendelettel megallapitott telepiilésrendezési eszkdzok teljes
korti feliilvizsgalata kapcsdn - megtargyalta a ,,Hajdinanas Viros
Telepiiléstejlesztési koncepcidja-2012” dokumentumot €s azt jovahagyja.

A képviselO-testiilet felkéri a polgarmestert a hatarozatbol adodé sziikséges
intézkedések megtételére.

Felelos:  Szollath Tibor polgarmester
Hataridé: folyamatos

kmft.

Dr. Kiss Imre
jegyz0

Kivonat



a Hajdnanas Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i ilésérdl
késziilt jegyzOkonyvébdl:

123/2012. (I111. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat

Hajdunanas Vérosi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a ,,Hajdinanas Varos
Telepiilésfejlesztési koncepcidja-2012” dokumentum megtargyalasa kapcsan
jovahagyja a telepiilésrendezési eszkozeinek modositasa céljabol a
telepiilésrendezési szerzddéskotés lehetdségét az alabbiak szerint:

A tervezett telepiilésrendezési eszk6zok modositasdra az Onkorményzat
telepiilésrendezési szerzOdést kot a kérelmezOvel a telepiilésrendezési
eszk6zok  megvalositasat eredményezd  tervezési  dij, illetve az
onkormanyzatot terheld egyéb felmeriild koltségek €s raforditasok kérelmezd
részére torténd atharitasra.

A képviselO-testiilet felkéri a jegyzot, hogy az érintett ingatlan tulajdonosait,
illetve az ingatlanon beruhazni szandékozot tajékoztassa a Képviselo-testiilet
dontésérdl, illetve a feliilvizsgalati eljards megkezdését kovetden a
telepiilésrendezési szerzddéseket készitse eld.

Felelos:  Dr. Kiss Imre jegyz0
Hatarido: 2012. 4prilis 30.

kmft.

Dr. Kiss Imre
jegyz0

Kivonat

a Hajdunanas Varosi Onkormanyzat KépviselS-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i {ilésérol
késziilt jegyzOkonyvebdol:

124/2012. (111. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat




Hajdunanas Varosi Onkorményzat Képviselé-testiilete az Onkormanyzati
vagyonrol és az arrol vald rendelkezési jog gyakorlasarol szold 21/2011.
(X. 25.) Onkormanyzati Rendelet 10. § (2)-(3) bekezdése alapjan ugy
hataroz, hogy az Onkorményzat tulajdonit képezd, 4080 Hajdunanas,
Kisfaludy u. 15. szdm alatti, onkormanyzati tulajdonu épiiletben 1€vo, 18 és
20 m? nagysagu irodahelyiségeket versenytargyaldsos palyazati eljaras atjan
kivanja hasznositani 5 éves hatarozott idétartamra sz6ldéan (2012. 4prilis O1.
- 2017. marcius 31.), a kovetkezo palyazati feltételekkel:

- Az induld licitarat a Képvisel6-testiilet 400,- Ft/m?/h6 + AFA 6sszegben
hatarozza meg, mely 0sszeg magaba foglalja a rezsikdltségeket is (kivéve
a telefon szamlat)

- A bérleti dijat évente az inflacidé mértékével emelni kell.

A palyazati felhivast roviditett formaban a Hajdtnanasi Ujsagban, a Helyi
Televizid6 Képujsagjaban, valamint az Onkormdnyzat honlapjan kell
kozzétenni. A palyazat legutols6 megjelenési idépontjatdl a palyazat
benyujtasara legalabb 15 napnak kell rendelkezésre allnia.

Felelos:  Szollath Tibor polgdrmester
Hatarido: 2012. marcius 17. — a palyazat megjelentetése
2012. 4prilis 05. — intézkedések megtétele

kmft.

Dr. Kiss Imre
jegyz0

Kivonat

a Hajdinanas Varosi Onkormdanyzat Képviseld-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii I i iilésérol
késziilt jegyzOkonyvebdl:

125/2012. (I11. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat




Hajdunanas Varosi Onkorményzat Képviselé-testiilete az Onkormanyzati
vagyonrol és az arrol vald rendelkezési jog gyakorlasarol szold 21/2011.
(X. 25.) Onkormanyzati Rendelet 10. § (2)-(3) bekezdése alapjan ugy
hataroz, hogy az Onkormanyzat tulajdonit képezd, 4080 Hajdunanas,
Bocskai u. 12-14. szdm alatti, 6nkorményzati tulajdonu épiiletben 1évo,
III. emelet, 305, 306, 307, és 308, 310, 312 szamu irodahelyiségeket, melyek
alapteriilete Osszesen 96,3 m?, versenytargyaldsos palyazati eljards utjan
kivanja hasznositani 5 éves hatarozott iddtartamra sz6ldan (2012. 4prilis 01.
- 2017. marcius 31.), a kovetkezo palyazati feltételekkel:

- Az indulf licitarat a Képviselo-testiilet 600,- Ft/m?/h6 + AFA 6sszegben
hatarozza meg, mely 0sszeg magaba foglalja a rezsikdltségeket is (kivéve
a telefon szamlat).

- A bérleti dijat évente az inflacido mértékével emelni kell.

A palyazati felhivast roviditett formaban a Hajdtnanasi Ujsagban, a Helyi
Televizid6 Képujsagjaban, valamint az Onkormdnyzat honlapjan kell
kozzétenni. A palyazat legutols6 megjelenési idépontjatdol a palyazat
benyujtasara legalabb 15 napnak kell rendelkezésre allnia.

Felelos:  Szollath Tibor polgarmester
Hataridé: 2012. marcius 17. — a palyazat megjelentetése
2012. aprilis 05. — intézkedések megtétele

kmft.

Dr. Kiss Imre
jegyz0

Kivonat

a Hajdunanas Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2012. marcius
7-én — szerdan — de. 7,30 orai kezdettel megtartott r e n d k i v ii 1 i {ilésérol
késziilt jegyzOkonyvebdl:

126/2012. (I11. 7.) szamu Képviselo-testiileti Hatarozat




Hajdunanas Varosi Onkorményzat Képviselé-testiilete az Onkormanyzati
vagyonrol és az arrol vald rendelkezési jog gyakorlasarol szold 21/2011.
(X. 25.) Onkormanyzati Rendelet 10. § (2)-(3) bekezdése alapjan ugy
hataroz, hogy az Onkormanyzat tulajdonat képezd, 4080 Hajdunanas,
Bocskai u. 12-14. szdm alatti, 6nkorményzati tulajdonu épiiletben 1évo,
I11. emelet, 302 szamu, 15.8 m? nagysagu irodahelyiséget versenytargyalasos
palyazati eljards utjan kivdnja hasznositani 5 éves hatarozott idStartamra
sz6ldéan (2012. aprilis 01. — 2017. marcius 31.), a kovetkezd palydzati
feltételekkel:

- Az indulf licitarat a Képviselo-testiilet 600,- Ft/m?/h6 + AFA 6sszegben
hatarozza meg, mely 0sszeg magaba foglalja a rezsikdltségeket is (kivéve
a telefon szamlat).

- A bérleti dijat évente az inflacido mértékével emelni kell.

A palyazati felhivast roviditett formaban a Hajdtnanasi Ujsagban, a Helyi
Televizid6 Képujsagjaban, valamint az Onkormdnyzat honlapjan kell
kozzétenni. A palyazat legutols6 megjelenési idépontjatdol a palyazat
benyujtasara legalabb 15 napnak kell rendelkezésre allnia.

Felelos:  Szollath Tibor polgarmester
Hatarido: 2012. marcius 17. — a palyazat megjelentetése
2012. aprilis 05. — intézkedések megtétele

kmft.

Dr. Kiss Imre
jegyz0



