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1. sz. melléklet

Titoktartasi nyilatkozat

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint a
Hajdlinanasi Koézdés Onkormanyzat (tovabbiakban: Hivatal) altal ... (DéV)
((cee e eeeeeesereeeeeeseeeee e e eee et st e ere e e ere e eheereereeaeeneereeneennes - anyja neve, sziiletési hely és id6) el6tt az eddigiekben
feltart és a jovoben feltarandd bizonyos informaciodk, igy kiillondsen uzleti tervek, kereskedelmi titkok,
ugyfelek adatai és egyéb tulajdonosi informacidk, az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok aramlédsardl, valamint a 95/46/ EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban:
GDPR ) hatalya ala tartozd személyes adatok (6sszefoglal6an: informaciok) bizalmas jellegtiek.

............................................... a nyilatkozat alairasaval elfogadja, hogy az ilyen informacidk egyetlen részét
vagy toredékét sem teszi k6zzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas médon semmilyen
harmadik fél elétt a Hajdunanasi Koézoés Onkormanyzati Hivatal vezetd tisztségvisel6jének erre
felhatalmaz6 el6zetes irasbeli beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informdacidk bizonyit6é erejli
dokumentumokként nyilvanossagra bocsathaték. Az ilyen informéciok nem tekintend6k nyilvanossagra
bocsathatonak pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altalanos informacidkat lehet szerezni vagy, mert
begytijthet6k egy vagy tobb forrasbol is, vagy ha abbol adédéan keriiltek nyilvanossagra, mert megszegték
a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi személlyel kotott hasonlé nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevd beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerli elévigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy szdban, irasos anyagban, vagy elektronikus adattarol6 eszkoézben vagy
mas mddon feltart ilyen informacidokat megfelel6 védelemmel latja el barmely harmadik fél el6tti
jogosulatlan feltarassal szemben, igy kiilonésen betartja a Hajdinanasi Ké6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak irdnyadé rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is, hogy
egyetlen anyagr6l sem készit masolatot és az ilyen anyagok valamennyi masolatiat kérésre azonnal
visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevé elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacié tulajdonosa a Hajdinanasi K6zos
Onkormanyzati Hivatal és hogy a Hivatal folyamatos miikédése érdekében mindezen informaciok
bizalmas jellegliek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informaciékat nem
fogja felhasznalni, kiaknazni és/vagy uzleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb harmadik
fél javara.

Jelen nyilatkozat alairadsa nevezettet nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartdsi nyilatkozat ................ (datum vagy konkrétan meghatarozhaté

esemény, igy pl.: ,munkaszerz6dés alairasaval”) 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, a GDPR hatalya ald tartozé személyes adatot a Hajdunanasi
Ko6z06s Onkormanyzati Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan kezeli.

Hajdinanas, 2071......cccevveveereenenne

Nyilatkozattev6 Hajdtinanasi K6zos Onkormanyzati Hivatal képviseletében
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Adatvédelmi tisztviselo

Neve: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyzo
E-mail cime: aljegyzo@hajdunanas.hu
Telefonszdma: 52/381-411/102

Minta az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységének nyilvantartasara:

2. sz. melléklet

Sorszam | Datum Tajékoztatas, szakmai
tandacsadas

Megfelelés-
ellendrzés

Hatdsvizsgalat-
észrevétel

Feligyeleti
hatdsagi
egyluttm(ikodés

1/2018. | 2018. ......ccoovuuee

2/2018. | 2018. ......ccc....

1/2019. | 2019. .....c........
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3. sz. melléklet

Adatfeldolgozoi szerzédés minta

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 28. cikke szerint létrejové adatfeldolgozoi
jogviszony:

Az adatkezel6 megnevezése: (cime: telefon: fax: €-MAL ooereererrersersensen ) és
az adatfeldolgozd mMegNevezZESE: ........coovreeeeeueresunnnn , telefon: fax: e-mail:

........................................... megallapodnak abban, hogy jelen szerzdés el6irasainak betartasa mellett, biztositva a személyes
adatok védelmét és tiszteletben tartva az egyének dnrendelkezési jogat, mint az Eurépai Unié és a tagallamok altal is
védett alapjogot, Adatkezel$ tevékenységéhez kapcsoléddan Adatfeldolgozd bevonasaval végzi jelen szerz6désben
meghatarozott adatkezelési folyamatat.

Kotelezo elemek jogi személyek esetén a 2006. évi V. torvény alapjan;

Székhely: ............ (0= S Nyilvantarto birésag: ........... Képviselb: ......

zn

1. Jelen Szerz6dés haszndlatiban ,személyes adat”, ,adatkezelés/adatkezeld”, ,adatfeldolgozo”, ,érintett”
fogalma megegyezik az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (a tovabbiakban ,Rendelet”)
fogalmaival.

2. Az adatfeldolgozas részletezése Adatkezel adatkezelési folyamatanak leirasa:

Adatfeldolgoz6 feladata az adatkezelésben:
Az érintettek kore:
A feldolgozott személyes adatok kore:
Adatfeldolgoz6 adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének lefrasa:

3. Adatkezel6 székhelye Magyarorszagon van, az adatkezelést Magyarorszagon végzi, ezért a teljes adatkezelésre és a
hozza kapcsol6d6 minden eljarasra (igy kiillondsen az adatfeldolgozasra is) a magyar jog hatalyos.

4. Adatkezel6 Adatfeldolgozonak adott utasitasainak jogszertiségét az Adatkezel6 felel. Adatkezel6
Adatfeldolgozoénak csak irasban adhat utasitast. Adatfeldolgozd az Adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe
tovabbi adatfeldolgozot.

5. Adatfeldolgozé az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizarolag az Adatkezel rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a
személyes adatokat az Adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és meg@rizni. Adatfeldolgozé koteles
Adatkezel6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak el6irasait betartani, az abban foglaltak szerint ellatni az
adatkezeléshez kapcsol6do feladatat.

6. Adatfeldolgoz6 koteles Adatkezel6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak elGirasai szerinti adatbiztonsagi
kovetelményeket betartani.

7. Amennyiben Adatfeldolgozo tevékenységének ellatasa soran jelen Szerzédés el6irasainak betartasaval jar el, agy
Adatfeldolgoz6 tevékenységéért Adatkezel6 ugy felel, mintha maga jart volna el. Amennyiben Adatfeldolgozo
tevékenységével kart okoz az érintettnek vagy harmadik személynek, gy az érintett vagy harmadik személy felé
helytallasi kotelesség Adatkezel6t terheli.

8. Amennyiben Adatfeldolgoz6 tilterjeszkedik jelen Szerz6désben meghatarozott jogain, az adott tilterjeszkedésre

vonatkozo6an 6nall6 adatkezel6vé valik és Adatkezel6nek, az érintettnek vagy harmadik személynek okozott karért a
karokozas altalanos szabdlyai szerint koteles helytallni.
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9. Felek megallapodnak abban, hogy a jelen Szerzddésbdl eredd vitds kérdéseket elsGdlegesen békés uton,
egyeztetés, targyalas soran rendezik. Ennek eredménytelensége esetére -a pertargy értékétdl fiiggben - a
DebreceniTorvényszék illetékességét kotik ki.

10. Felek megallapodnak abban, hogy jelen Szerzédés egy példanyat - amennyiben nemzeti joguk szerint erre
kotelesek - eljuttatjak a személyes joguk szerinti adatvédelmi hatésaghoz.

11. A jelen szerz6dés modositasa kizarolag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult személy(ek) cégszer(
alafrasa mellett torténhet.

12. Jelen szerzédést szerz6d6 felek attanulmanyozast és értelmezést kovetéen annak tartalmaval minden
tekintetben egyetértve, helybenhagyoélag irtak ala.

Kelt:

Adatkezel6:

Adatfeldolgozo:

Hajdunédnasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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4. sz. melléklet

Adattovabbitas cimzettjei

Munkaviszony ideje alatti adatkezelések (a Hivatal fenntartja a jogot arra, hogy jelen listat
barmikor sziiKkitse illetve bovitse)

1.) Kotelez6 adattovabbitas:

Nemzeti Adé- és Vamhivatal (1054 Budapest, Széchenyi u. 2.)

2.) cafeteria juttatasként tovabbitott

A Hivatal sajat, bels6 szabalyzataban foglaltak.

3.) oktatassal kapcsolatos adattovabbitas

4.) vagyvonvédelemmel kapcsolatos adatkezel 6k

5.) informatikai rendszerekkel kapcsolatos adattovabbitas:

6.) elektronikus megfigyelrendszerrel kapcsolatos adattovabbitas:

Hajdunanasi Renddrkapitanysag (4080 Hajddinanas, Pf.:83)

7.) személyiiggyel kapcsolatos adattovabbitas:

adatfeldolgozé:

Magyar Allamkincstar Kézpont (1054 Budapest, Hold u. 4.)

adattovabbitasok cimzettjei:

ERSTE Bank Orszagos Nyugdijpénztar (1138 Budapest, Népfiird6 u. 24-26.)

OTP Onkéntes Nyugdijpénztar (1051 Budapest, Nador u. 16.)

Hajdunédnasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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AEGON Magyarorszag Onkéntes és Magannyugdijpénztar (1386 Budapest, Pf.: 999)
Postas Kiegészité Nyugdijpénztar (1133 Budapest, Vaci at 110.)

Aranykor Onkéntes Nyugdijpénztar (1051 Budapest, J6zsef Nador tér 5-6.)
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5. sz. melléklet

Munkavallaloi NYILATKOZAT

Adatkezeld megnevezése: Hajdunanasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatkezeld székhelye: 4080 Hajdunanas, Koztarsasag tér 1.
Adatkezel6 e-elérhetdsége: drkissi@hajdunanas.hu

Adatkezeld képviselbje: dr. Kiss Imre (jegyzd)

Adatvédelmi tisztvisel6: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyz6

E-mail cim: aljegyzo@hajdunanas.hu

kokk

Az érintett jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatoésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakhelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszéknél élhet.

Az egyes adatkezelések részletes leirasat, az azokhoz kapcsoldd6 esetleges adatfeldolgozokat és
adattovabbitdsok cimzettjeit a Hajdunanasi Ko6zos Onkormdanyzat Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzata tartalmazza.

kokk

A Hivatal teljes mértékben tiltja, hogy a munkaviszony ellatdsa sordn a munkavallal6 el6tt feltart és a
jovében feltdrand6 bizonyos informaciokat, igy kiilondsen hivatali titkokat, ligyfelek adatait és egyéb
tulajdonosi informaciokat, valamint a GDPR hatalya ald tartoz6 személyes adatokat (Osszefoglaléan:
informacidk) a munkavallalé nem a Hivatal tulajdonat képezd elektronikus eszkdzon tarolja. Minden olyan
eset, amely sordn a munkavallal6 az informacié6t nem a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatdban meghatarozottak szerint kezel, agy az GDPR szerinti 6nall6 adatkezel6vé valik, az
adatkezelésre vonatkozd jogok és kotelezettségek teljesitése sordn a Hivatal helyére 1ép és egyben
megvaldsitja:

a munka torvénykonyvérol szolo 2012, évi 1. térvény 78. § (1) a) szerinti azonnali hatalyd felmondas
jogalapjat. (,A munkdltaté vagy a munkavdllalo a munkaviszonyt azonnali hatdlyi felmonddssal
megsziintetheti, ha a mdsik fél a munkaviszonybdl szdarmazo lényeges kételezettségét szandékosan vagy
stilyos gondatlansdggal jelentds mértékben megszegi.”)

*kk

Munkavadllalé

Neve:

Sziiletési helye és ideje:
Anyja neve:

A Hajdundndsi K6zés Onkormdnyzat Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatdt megismertem, az
abban foglaltakat tudomasul veszem.

dAtUM: oo

alairas

Hajdunédnasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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6. sz. melléklet

Hozzajarulé nyilatkozat kézérdekii munkara itélt foglalkoztatott részére

Tajékoztatjuk, hogy kozérdekli munkavallalassal kapcsolatos személyes adatait az alabbiak alapjan
kezeljiik.

Ko6zérdekli munkara itélt személy személyes adatainak kezelésére a jogalapot a szabalysértésekrdl, a
szabalysértési eljarasrol és a szabdalysértési nyilvantartasi rendszerrdél sz616 2012. évi II. térvény, tovabba
a Partfogo6 FelligyelSi Szolgalat tevékenységérdl szolo 8/2013. (VI. 29.) KIM rendelet 31. § (1) és (2)
bekezdése adja meg.

adatkezelés célja: kozérdekdi munkara itéltek Kkiszabott biintetésének letoltéséhez kapcsoldodo
adminisztracié

kezelt adatok kore: a kiszabott kdzérdekd munka tartama, az elitélt neve, természetes személyazonosito
adatai és elérhetGségei, az ligy szama, az dsszesen ledolgozand6 6rak szama, a munkanapok idépontja, az
adott munkanapon ledolgozott 6rak szama, az elitélt és a munkahely képvisel6jének, csoportos letdltés
esetén a partfogo feliigyel6i asszisztens, munkafeliigyel6 megnevezése, alairasa

adatkezelés jogalapja: a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szélo
2012. évi II. torvény, a Partfogo Felligyel6i Szolgalat tevékenységérdl szolo 8/2013. (VI. 29.) KIM rendelet
31.§ (1) és (2) bekezdése

adattarolas hatarideje: a kozérdeki{ munka letoltéséig
adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan

kokk

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett mddon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhetdségein.

Adatkezeld megnevezése: Hajdunanasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatkezeld székhelye: 4080 Hajdunanas, Koztarsasag tér 1.
Adatkezeld e-elérhetdsége: drkissi@hajdunanas.hu

Adatkezeld képviselbje: dr. Kiss Imre (jegyzd)

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatsagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Az egyes adatkezelések részletes leirasat, az azokhoz kapcsoldd6 esetleges adatfeldolgozdkat és
adattovabbitasok cimzettjeit a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.

Hajdunédnasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal



Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat

NYILATKOZAT
Munkavallalé
Neve:
Sziiletési helye és ideje:
Anyjaneve: = L,

A Hajdtinanasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat megismertem, a
fenti tajékoztatast tudomasul veszem, az adatkezeléshez hozzajarulok.

datum: ..o, AlAITAS ...t

Hajdunédnasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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7. sz. melléklet

Adatvédelmi tajékoztato iigyfelek részére
(a Hivatal honlapjaira kihelyezend6 tajékoztatd)

A Hajdunanasi K6z6és Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) részérdl tajékoztatjuk,
hogy a tevékenység ellatasaval osszefiiggésben személyes adatait az alabbiak szerint kezeljiik:

Az adatkezelések szabalyai

Mivel az informdcioés onrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben régzitett alapjoga,
igy a Hivatal eljdrdsai sordn csak és kizarélag a hatdlyos jogszabdlyok rendelkezései alapjan végez
adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség. A
Hivatal altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrdl a Hivatalnak az adatot ténylegesen
kezel6 munkavallal6ja gondoskodik. A torlést a munkavallalé felett munkaltatéi jogkoroket ténylegesen
gyakorld személy és az adatvédelmi tisztviseld ellendrizheti.

A Hivatal személyes adatot csak az érintett el6zetes - Kkiilonleges személyes adat esetén {rasbeli -
hozzajarulasa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Hivatal az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

Az Adatkezel§ az ligyfelek személyes adatait a GDPR rendelkezéseinek, valamint a Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatanak megfelelen kezeli.

Az Adatkezel6 a szolgaltatdsa ellatdsa céljabdl igyféladatbazist lizemeltet, amelyben az tgyfelekre
vonatkozo6an bekeriil minden informacid.

Az tgyfél minden megadott adatat az Adatkezel6 rogziti adatbazisaban. Abban az esetben, ha az tigyfél
tobb adatot ad meg, mint ami az adott gy elintézéséhez feltétleniil sziikséges, az Adatkezel§ az
adatminimalizalas céljabdl a felesleges adatokat torli.

Amennyiben az Adatkezel§ az ligyintézéshez az ligyintézésre okot ado tényt bizonyité okiratot is kér, ugy
az okiratrol késziilt masolatot az ligyintézésre rendszeresitett nyomtatvanyhoz csatolva egészen addig
tarolja, ameddig az ligyintézéssel érintett eljarasbol ered6 polgari jogi igények fennallhatnak. Az adatok
atvezetéséhez nem sziikséges adatokat az Adatkezel6 torli.

adatkezelés célja: adatkezel$ kozigazgatasi hataskorében az igénybevevik adatainak kezelése a hat6sagi
és szolgaltatasi tevékenységek ellatasahoz

kezelt adatok kdére: név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és id6, lakhely, tartézkodasi hely, TA]
szam, hazassagkotés esetén apja neve, személyigazolvany szam, ad6szam, lakcimet igazold hatosagi
igazolvany szam
adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa GDPR 6. cikk (1) a), valamint a Hivatal miikodését
szabalyozd jogszabalyok:

o Magyarorszag Alaptorvénye

o 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
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2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

Az 6nkormanyzat kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatasara vonatkozo jogszabalyok:

1988. évi L. torvény a kozuti kozlekedésrdl

1990. évi C. torvény a helyi adokrdl

1993. évi Il térvény a szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol

1993. évi LXXVIIL. torvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre

vonatkoz6 egyes szabalyokrol

1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasradl

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiuigyi igazgatasrol

o 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
koézmiivel6désrol

o 1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

o 2011. évi CXCVL. torvény a nemzeti vagyonrol

o  2015. évi CXLIIL torvény a kdzbeszerzésekrol

O 0 O O O 0 O

o O

adattarolas hatarideje: a polgari jogi igények eléviiléséig
adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

Panaszkezeléssel 6sszefiigg6é adatkezelés

Az tigyfelek dltal igénybe vehet6 panaszbejelentés madjai:
Szobeli panasz:

a) személyesen az Adatkezeld székhelyén és kirendeltségein valamint
b) telefonon

Lehet6ség van arra, hogy az ligyfél helyett meghatalmazottja intézze az ligyeit, ekkor csak a Polgari
Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény szerinti irasos meghatalmazas bemutatasa sziikséges. Ebben
az esetben a meghatalmazott adatai is kezelésre kertilnek az Adatkezel6 részérol.

Amennyiben az érintett a panasz kezelésével nem ért egyet, vagy annak azonnali kivizsgalasa nem
lehetséges, akkor a panaszrol jegyzokonyvet készitenek. A jegyz6konyv egy masolati példanyat az
Adatkezel6nek at kell adnia az tigyfél részére.

A panaszrol felvett jegyz6konyv a kovetkezoket tartalmazza:

— azugyfél neve;

— azugyfél lakcime, székhelye, illetve amennyiben sziikséges, levelezési cime;

— apanasz elGterjesztésének helye, ideje, mddja;

— az ugyfél panaszanak részletes leirdsa, a panasszal érintett kifogasok elkildnitetten torténd
rogzitésével, annak érdekében, hogy az iigyfél panaszdban foglalt valamennyi kifogas teljes
kortien kivizsgalasra keriiljon;

— azugyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke;

— a jegyz6konyvet felvevs személy és az lgyfél alairasa (utébbi formai elem személyesen kozolt
szdbeli panasz esetén elvart);

— ajegyzo6konyv felvételének helye, ideje.

Nem személyesen tett bejelentés

Nem személyes bejelentés tehetd telefonon vagy irasban.
a) telefonon,
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b) postai Gton,
c) vagy e-mailben a polghiv@hajdunanas.hu cimre kiildve.

Telefonos eléréssel miikodtetett iigyfélszolgalat

Az addzas rendjérdl szolé 2003. évi XCIL. torvény 52. § (17) bekezdése szerint: az addhatdsag az
ugyfelekkel valo beszélgetést rogziti, az adé végrehajtasahoz valo jog eléviiléséig illetSleg a folyamatban
levd birdsagi eljaras befejezéséig megdrzi.

Az addz6 vagy képviseldje kérelme alapjan az altala folytatott, az addzas rendjérol szolo torvény 52. § (17)
bekezdése szerint a megdrzott telefonbeszélgetéseit meghallgathatja.

Az Adatkezel6 a hangfelvétel készitésével, meg6rzésével és rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos

kotelezettségérdl, tovabba az egyedi azonositészamroél az tgyfelet a telefonos ligyintézés kezdetekor
tajékoztatja.

Tovabb4 a Hivatal hatdskorébe - és az 2011. évi CLXXXIX. torvény hatdlya ala - tartozé tovabbi tigyekben.

Az Adatkezel6 a panaszrol felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat az addé végrehajtasahoz
vald jog eléviiléséig illet6leg a folyamatban levd birdsagi eljaras befejezéséig koteles megorizni és azt az
ellendrz6 hatésagoknak kérésiikre bemutatni.

Ko6zo6s szabalyok

Az ligyintéz6 minden esetben irasba foglalja az Adatkezel6 panasszal kapcsolatos allaspontjat és
intézkedéseit indokoladssal ellatva, az ugyfélnek a panasz beérkezését kovetd tizendt napon beliil
megkildi, kivéve, ha az tligyfél panaszat szoban kozli és az Adatkezel6 az abban foglaltaknak nyomban
eleget tesz.

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

kezelt adatok kore: az ligyfél neve, lakcime, levelezési cime, a panasz el6terjesztésének helye, ideje,
modja, az ligyfél panaszanak részletes leirasa, a telefonon felvett adatok esetében az egyedi azonositd
szam, az Ugyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok és azok jegyzéke, a
jegyzOkonyvet felvevs személy és a személyesen kdzolt szobeli panasz esetén az ligyfél alairasa, a
jegyzékonyv felvételének helye, ideje, az ligyféllel valé kapcsolattartasi e-mail cim, telefonszam

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas és az ad6zas rendjérol szolo
2003. évi XCII. torvény 52. § (17) bekezdése, illetve a 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi
onkormanyzatairoél

adattarolas hatarideje: az Adatkezel6 a panaszrdl felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat az
adé végrehajtasahoz valé jog eléviiléséig illet6leg a folyamatban levd birdsagi eljaras befejezéséig koteles
megOrizni

adatkezelés médja: elektronikusan és papiralapon

kokk

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételnél jelzett mddon,
illetve az Adatkezelg feltiintetett elérhetdségein.
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Az érintett jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakéhelye vagy tartézkodasi helye
szerint illetékes bir6sagnal élhet.
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8. sz. melléklet

Adatvédelmi tajékoztatd varoskartya igényl6k részére

Az adatkezelések szabalyai

Mivel az informdcios onrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben régzitett alapjoga,
igy a Hajdiindndsi Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) eljdrdsai sordn csak és
kizarélag a hatdlyos jogszabadlyok rendelkezései alapjdan végez adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség. A
Hivatal altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrdl a Hivatalnak az adatot ténylegesen
kezel6 munkavallal6ja gondoskodik. A torlést a munkavallalé felett munkaltatéi jogkoroket ténylegesen
gyakorld személy és az adatvédelmi tisztvisel6 ellendrizheti.

A Hivatal személyes adatot csak az érintett el6zetes - kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Hivatal az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

Az Adatkezel6 a hajdinanasi allandd lakcimmel rendelkez6 személyek részére kedvezményekre jogositd
kartyat biztosit.

adatkezelés célja: hajdinadnasi allandé lakcimmel rendelkezd személyek részére kedvezményekre
jogositd varoskartya biztositasa

kezelt adatok kére: név; lakcim, személyi igazolvanyszam, fénykép

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvalosulasaig
adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését, korlatozasat az adatfelvételénél
jelzett modon, illetve az Adatkezel6 feltiintetett elérhetdségein.

Adatkezeld megnevezése: Hajdunanasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatkezeld székhelye: 4080 Hajdunanas, Koztarsasag tér 1.
Adatkezeld e-elérhetdsége: drkissi@hajdunanas.hu

Adatkezeld képviselbje: dr. Kiss Imre (jegyzd)

Adatvédelmi tisztvisel6: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyzo

E-mail cim: aljegyzo@hajdunanas.hu

Telefonszam: 52/381-411/102
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Az érintett jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakéhelye vagy tartézkodasi helye
szerint illetékes bir6sagnal élhet.
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9, sz. melléklet

Telefonos iigyfélszolgalattal kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelések szabalyai

Mivel az informdcios onrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben régzitett alapjoga,
igy a Hajdiindndsi Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) eljdrdsai sordn csak és
kizdarélag a hatdlyos jogszabdlyok rendelkezései alapjdn végez adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség. A
Hivatal altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrdl a Hivatalnak az adatot ténylegesen
kezel6 munkavallal6ja gondoskodik. A torlést a munkavallalé felett munkaltatéi jogkoroket ténylegesen
gyakorld személy és az adatvédelmi tisztvisel6 ellendrizheti.

A Hivatal személyes adatot csak az érintett el6zetes - kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Hivatal az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

Az Adatkezel§ az ligyfelek személyes adatait a GDPR rendelkezéseinek, valamint a Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatanak megfeleléen kezeli.

A telefonos beszélgetés megkezdése el6tt a kozponti (gépi) hang a kovetkez6t olvassa be az
adatkezelésrol:

,Tdjékoztatjuk, hogy a beszélgetést Hajdiindndsi K6zés Onkormdnyzati Hivatal adatvédelmi okokbdl régziti.
A részletes adatkezelési és adatvédelmi tdjékoztatét meghallgathatja a xXx. gombra kattintva vagy
elolvashatja a honlapunkon taldlhaté Szabdlyzatban.”

Ez a szoveg minden, az ad6hatdsaggal torténd beszélgetés eldtt elhangzik, am az érintett - belatasa szerint
- akar egy részletes adatkezelési és adatvédelmi tajékoztatot is meghallgathat a xXx. gombra nyomva. Ezt
szintén egy gépi hang mondja el, az alabbi sz6veget felolvasva:

A telefonos hangrégzités részletes adatvédelmi tdjékoztatdja:

,Az ado6zas rendjérdl szolé 2003. évi XCII. torvény 52. § (17) bekezdése szerint: az addhatdsag az
tgyfelekkel val6 beszélgetést rogziti, az ad6 végrehajtasahoz valo jog eléviiléséig illetdleg a folyamatban
levd birdsagi eljaras befejezéséig megdrzi.

Az ad6z6 vagy képviseldje kérelme alapjan az altala folytatott, az addzas rendjérol szolo torvény 52. § (17)
bekezdése szerint a megdrzott telefonbeszélgetéseit meghallgathatja.

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

kezelt adatok koére: az iigyfél neve, lakcime, levelezési cime, a panasz elGterjesztésének helye, ideje,
modja, az ligyfél panaszanak részletes leirasa, a telefonon felvett adatok esetében az egyedi azonositd
szam, az ugyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok és azok jegyzéke, a
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jegyz6konyvet felvevs személy és a személyesen kdzolt szobeli panasz esetén az ligyfél alairasa, a
jegyzékonyv felvételének helye, ideje, az tigyféllel valé kapcsolattartasi e-mail cim, telefonszam

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas és az ad6zas rendjérol szolo
2003. évi XCII. torvény 52. § (17) bekezdése

adattarolas hatarideje: az Adatkezel6 a panaszrdl felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat az
adéd végrehajtasahoz vald jog eléviiléséig illet6leg a folyamatban levd birdsagi eljaras befejezéséig koteles
megOrizni

adatkezelés médja: elektronikusan és papiralapon

Tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - térlését az Adatfelvételnél jelzett modon, illetve
az adatkezeld elérhetdségein.

Adatkezeld megnevezése: Hajdunanasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatkezeld székhelye: 4080 Hajdunanas, Koztarsasag tér 1.
Adatkezeld e-elérhetdsége: drkissi@hajdunanas.hu

Adatkezeld képviselbje: dr. Kiss Imre (jegyzd)

A hangfelvételt kérésére dijmentesen bocsdtjuk rendelkezésére.

Adatvédelmi tisztvisel6: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyz6
E-mail cim: aljegyzo@hajdunanas.hu
Telefonszam: 52/381-411/102

Az érintett jogorvoslati lehet8séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdaci6szabadsag
Hatésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdhelye vagy tartdzkodasi helye
szerint illetékes bir6sagnal élhet.
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10. sz. melléklet

Adatfelvételi nyomtatvanyokon elhelyezend6 adatvédelmi kiegészités

A Hajdunanasi Kozés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) felhivia a figyelmét, hogy a
nyomtatvany Kitoltése soran felvételre keriil6 személyes adatokat az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok aramlasardl, valamint a 95/46/ EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl és a
Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en kezeli.
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11. sz. melléklet

Valaszlevél minta 6néletrajzokra
Tisztelt ............. !

Koszonjiik, hogy 6néletrajzat elkiildte a Hajdinanasi K6z6és Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) szadmdara. Tajékoztatjuk, hogy jelenleg nincsen az On képességeivel betdlthetd nyitott
pozicionk!/nem keriilt a meghirdetett pozicid betoltésére kivalasztott jeloltek kozéz2.

A jovét tekintve azonban bizunk benne, hogy az On képességeinek és tapasztalatainak megfelelé poziciét
tudunk ajanlani. Erre val6 tekintettel és a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan
onéletrajzat a késoébbi esetleges felhasznalas céljabél eltaroljuk, hogy amennyiben Onnek megfeleld
munkakérre keresiink leendé munkavallalét, akkor On is a lehetséges jeloltek kozé keriilhessen.

Ennek megfelel6en onéletrajzat és az abban szerepl6 személyes adatait az Eurépai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok dramlasarél, valamint a 95/46/ EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a
tovabbiakban GDPR ) 6. cikk (1) a) pontjdban meghatarozott jogalappal, a megfelel6 munkavallal6
kivalasztasat el6segitendd rogzitjik és a tovabbiakban a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzata szerint a felvételre jelentkez6k személyes adataira vonatkozd szabalyok alapjan két évig
nyilvantartjuk.

Természetesen barmikor kérheti személyes adatainak torlését, kérelmét a Hivatal adatvédelmi
tisztvisel6éjének vagy humanerd gazdalkodas vezet6jének cimezze.

A Hivatal adatvédelmi tisztvisel6je: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyzd
E-mail cime: aljegyzo@hajdunanas.hu

A Hivatal humanerd gazdalkodas vezetdje: Magi Daniel személyzeti vezet6
E-mail cime: magidaniel@hajdunanas.hu

Bizunk benne, hogy a jovében munkavallaléink kozott kdszonthetjiik! Reméljiik, hogy a tovabbiakban is
figyelemmel kiséri majd az altalunk meghirdetett allaslehetéségeket!

Bizalmat és érdeklddését a Hivatal nevében kdszonjiik, a jovében sok sikert kivanunk céljai eléréséhez.
Hajdunanas, 201............

Udvozlettel:

! berepiil§ 6néletrajz esetén
2 konkrét poziciéra jelentkezés esetén
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12. sz. melléklet

Valaszlevél minta nem az érintettdl érkez6 onéletrajzokra

Tisztelt .............. !

Tajékoztatjuk, hogy oOnéletrajza xXx-n keresztiil eljutott hozzank. Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatunk szerint xXx nyilatkozott réla, hogy On adott neki arra felhatalmazast arra, hogy eljuttassa
hozzank adatait.

Annak érdekében azonban, hogy a Hivatal ne kévessen el jogsértést, kérjiik, hogy amennyiben On nem
adott felhatalmazast xXx szdmara, hogy el6ttiink feltdrja adatait, jelezze azt szdmunkra és azonnal
intézkediink adatai torlésérol!

A Hivatal adatvédelmi tisztvisel6je: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyzd
E-mail cime: aljegyzo@hajdunanas.hu

A Hivatal humaneré gazdalkodas vezet6je: Magi Daniel személyzeti vezetd
E-mail cime: magidaniel@hajdunanas.hu

Amennyiben a hozzajarulas adatai kezelésére az On részérél megadott, Ggy az alabbiakrél szeretnénk
tajékoztatni: bizunk benne, hogy az On képességeinek és tapasztalatainak megfeleld poziciét tudunk
ajanlani. Erre val6 tekintettel és a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan 6néletrajzat a
késébbi esetleges felhasznalas céljabél iktatjuk és eltaroljuk, hogy amennyiben Onnek megfelels
munkakérre keresiink leendé munkavallalét, akkor On is a lehetséges jeloltek kozé keriilhessen.

Ennek megfelel6en 6néletrajzat és az abban szerepl6 személyes adatait az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok dramlasarél, valamint a 95/46/ EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a
tovabbiakban GDPR ) 6. cikk (1) a) pontjdban meghatarozott jogalappal, a megfelel6 munkavallalé
kivalasztasat el6segitendd rogzitjik és a tovabbiakban a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzata szerint a felvételre jelentkez6k személyes adataira vonatkozd szabalyok alapjan két évig
nyilvantartjuk.

Bizunk benne, hogy a jov6ben munkavallaloink kozott koszonthetjiik. Reméljiik, hogy a tovabbiakban is
figyelemmel kiséri majd az altalunk meghirdetett allaslehet6ségeket.

Bizalmat és érdekldését a Hivatal nevében koszonjiik, a jovében sok sikert kivanunk céljai eléréséhez!
Hajdunanas, 201............

Udvozlettel:
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13. sz. melléklet

Harmadik személy adatkezelésérol

Munkavallalé

Név:

Munkakor:

Ko6zvetlen hozzatartozé

Munkavallaléval val6 rokoni
kapcsolata:

Néy: 123

Sziiletési hely, id6: 1

Anyja neve:!

Adobazonosito jele (ha van): 12

Lakcime:?

ElérhetGsége: 3

Alafrasommal hozzajarulok, hogy a Hajdunanasi Koézés Onkormanyzati Hivatal adataimat a
munkavallaldssal 6sszefiiggé kedvezmények biztositasa céljabol kezelje.

Datum:

Alairas:*

1 Csaladi adokedvezmény esetén a gyermekrol kitoltendd.

Z Csaladi adékedvezmény esetén kitdltend6, amennyiben a csaladi adokedvezményt egymas kozott
megosztjak.

3 Baleset esetén értesitend6 személyként megadando.

416. életévét be nem toltott személy esetén torvényes képviseldjének alairasa

A munkaviszony kapcsan a munkavallalé hozzatartozéinak adatait is kezeli a Hivatal kedvezmények
érvényesitése céljabol. llyen kedvezmény lehet a pdtszabadsag, csaladi adokedvezmény igénybevétele,
adomentes természetbeni juttatisnak mindsiil6 kedvezményes utazasi igazolvany igénylése, adomentes
iskolakezdési tamogatas vagy akar a baleset esetén értesitendé személy nyilvantartasa a gyors
kommunikacié el8segitése céljabdl. A hozzatartozoi nyilatkozat kitoltésével hozzajarul az adatkezeléshez.
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14. sz. melléklet

Munkavallaldk ellendrzésének minta nyilvantartasa

A jogalapot: a GDPR 6. cikk (1) f) és a Munka térvénykonyvérol sz6l6 2012. évi L. torvény 11. §-a

adja.

Az adatkezel$ neve:
Az adatkezel§ elérhetdsége:
Adatvédelmi tisztvisel6 neve:

Az adatkezelés célja:
Az adatkezelés jogalapja:

munkaltatoi ellendrzési jog gyakorlasa,
eszkozhasznalat ellendrzése a munkaltato jogos
érdeke

Az érintettek kategoériai:
A személyes adatok kategériai:

munkavallalok a beléptetérendszer altal rogzitett
adatok, e-mail, telefonhasznalat, gépjarmu-
helymeghatarozas, elektronikus
megfigyel6rendszer

A cimzettek kategoériai:

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas:

Adattorlésre el6iranyzott hataridé:

Technikai és szervezési intézkedések:

15. sz. melléklet
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Erdekmérlegelési teszt

Az érintett személyes adat:

1. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka:

A (Hivatal neve) (a tovabbiakban: Hivatal) tevékenységéhez kapcsol6ddan a (akiknek az adatait kezeli pl.:
ad6sok) (a tovabbiakban: Erintettek) személyes adatait kezeli.

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai az iranyadoak.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, mely soran az
adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértéki
korlatozasat kell vizsgalni és megfelel6en alatamasztani.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Hivatal:

- azonositja az adatkezeldnek, azaz a Hivatalnak az érdekmérlegelési teszt targyat képezé személyes adat
kezeléséhez f(iz6d6 jogos érdekét és

- a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében feltétleniil sziikséges-e
személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval
személyes adatok kezelése nélkill megvaldsithato a tervezett cél és

- megallapitja az Erintetteknek az érdekmérlegelési teszt targyat képezé személyes adataival kapcsolatos
érdekeit, az Erintett alapjogokat, mint a Hivatal jogos érdekeinek ellenpontjat és

- elvégzi a Hivatal jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak stlyozasat és ez alapjan
megallapitja, hogy a személyes adat kezelhet6-e.

Az ok leirasa:

2. Adatkezeld torvényes, egyenértelmii, valos érdeke:

A Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. 6:61. § alapjan a szerzddéssel kikotott szolgaltatasaért
ellenszolgaltatas jar, azaz az ugyfél koteles teljesiteni a szerz6désbdl fakadd kotelezettségeit, a

Koveteléskezel6t pedig jogszerd, valés érdek fiizi annak eléréséhez, tovabba ..o, (egyéb
érdekek)
3. Az Adatkezel6 érdekének érvényesitéséhez, és az ezen beliil értelmezhetd - Ugyféllel

torténd - kapcsolatfelvétel, kapcsolatfenntartas céljanak eléréséhez sziikséges
telefonszam, mint adat feldolgozasa korében rendelkezésre all e a nyilvanos adatbazisbdl
torténd adatkérésen Kiviill mas médszer?

Az adatkezelés célja:
A kezelt személyes adatok kore:

Adatkezelés idGtartama:
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4, Az Erintett érdekei, alapjogok:

Az Alaptorvény rendelkezései értelmében mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez. A GDPR
kifejezett célja az adatok kezelésére vonatkozo alapvetd szabalyok meghatarozasa annak érdekében, hogy
a természetes személyek maganszférajat az adatkezeldk tiszteletben tartsak. A GDPR tovabba alapelvi
szinten rogziti, hogy személyes adat kizarélag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan
személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhetd. A személyes adatok jogosulatlan vagy céltdl eltéré kezelését, illetve az adatok biztonsagat
szolgald intézkedések elmulasztasat a Biinteté Torvénykonyv is biintetni rendeli.

Az Erintettnek, mint természetes személynek az el6bbiek szerinti védelmet élvez6 érdeke fliz6dik ahhoz,
hogy:

- informaciés dnrendelkezési jogat gyakorolhassa,

- sajat személyes adatainak masok altali kezelésér6l maga rendelkezhessen,

- maganszférajat az adatkezel6k tiszteletben tartsak,

- az informaciés onrendelkezési jog érvényesitését eldsegitd, illetve a személyes adatok és ezen keresztiil a
maganszféra védelmét biztosité jogszabalyi rendelkezések érvényesiiljenek.

5. Az Adatkezel6 érdekeinek az Ugyfél alapvetd érdekeivel, jogaival térténé ésszevetése
alapjan elért ideiglenes egyensiily:

6. A biztositékok és végleges egyensiily:

Az adatfelvételkor kételezéen nytjtott tajékoztatason til az Erintett barmikor informaciét kérhet az
adatkezelés lényeges koriilményeirdl, melyr6l a Hivatal a lehetd legrovidebb id6, maximum a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil irdsban tajékoztatja. A Hivatal honlapjan elérhet6 az Adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabdalyzat, mely részletes lefrast tartalmaz az adatkezelés céljarol, jogalapjardl,
id6tartamarol, azok egyéb jogszabalyi el6irasoknak megfelel jellemz6irol.

Az Erintett tijékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél
jelzett modon, illetve az adatkezel? feltlintetett elérhetségein:

Név: .

E-mail cim:

(olyan elérhet6ség megadasa sziikséges, amit rendszeresen néznek)
Telefonszam:

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdgndl (a
tovabbiakban: NAIH) lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyzo
aljegyzo@hajdunanas.hu

Az adatkezelés a telefonszam kapcsolatfelvétel és esetlegesen kapcsolattartas céljabol torténd
felhasznalasaig, ellendrzéséig terjed ki, annak jogosulatlan harmadik személyek felé torténd kiadasa,
profilalkotas céljara torténé felhasznalasa nem valésulhat meg. A valdsagnak nem megfeleld személyes
adat médositdsa barmikor kérhets. Az Erintett kérheti személyes adatainak torlését, amennyiben
véleménye szerint annak kezelése nem indokolt. A Hivatal a kérelem beérkezését kévetd 15 napon beliil
frasban értesiti az Erintettet a kérelem Kkivizsgdlasinak eredményérél, illetve a jogorvoslati
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lehetGségekrdl. Az adat torlésre Kkeriil, ha a Hivatal megallapitasa szerint a tarolt adat kezelése jogellenes,
a torlést elrendelte a birésag, a NAIH, az adat hianyos, vagy téves és ezen allapot nem kikiiszobdlhetd,
vagy az adatkezelés célja megsziint, illetdleg az adat tarolasanak torvényi hatarideje lejart. A Hivatal az
adatbiztonsag érvényesiilése okan, a GDPR, illetve az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyoknak megfelelve
minden olyan technikai, szervezeti, szervezési és egyéb olyan miiszaki feltételt biztosit, amely a kezelt
adatok jogellenes nyilvanossdgra hozatalat, jogosulatlan adattovabbitasat, hozzaférését, modositasat,
megsemmisiilését megakadalyozza. El6bbiekre tekintettel a Hivatal altal kezelt adatok sérthetetlensége és
titkossaga teljes korlien biztositott.

7. Az érdekmérlegelési teszt eredménye - megfelelés bizonyitasa és az atlathatésag
biztositasa
8. A tiltakozas joga:

Az Erintett nyilatkozatdban kifogasolhatja adatainak kezelését és kérheti az adatkezelés megsziintetését,
illetve a kezelt adatok torlését, mely kérelmet a Hivatal a beérkezést6l szamitott 15 napon beliil
megvizsgal, dontésérdl, illetve a jogorvoslati lehet6ségekrdl irdsban megkiildi tajékoztatasat. Indokolt
tiltakozas esetében - megallapitasra Keriil, hogy az Erintett érdekei elsébbséget élveznek - az adatkezelés
megsziintetésére keriil sor. Abban az esetben, amennyiben az Erintett nem ért egyet a Hivatal dontésével,
a kozléstdl szamitott 30 napon beliil a lakhelye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat keresettel.

Kelt.:

Készitette:
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16 sz. melléklet

Hatralékkezeléssel kapcsolatos adatkezelés

A hatralékrdl az Adatkezel6 minden esetben értesitést kiild az ligyfél részére. Amennyiben az tigyfél az
értesités kézhezvételét kovetGen sem tesz eleget fizetési kotelezettségének, Gjabb, a hatralékot részletezd
tértivevényes fizetési felszolitast kiild az Adatkezeld.

Az eredménytelen felszolitasokat kovetéen a varhaté eredményesség meérlegelése alapjan behajtasi
eljarast kezdeményez az Adatkezeld, amely fizetési meghagyasi szakaszbdl és sziikség esetén végrehajtasi
szakaszbdl all.

A hatralékosok adatai tovabbitasra keriilnek kozjegyzok és birdsagi végrehajtok felé.

adatkezelés célja: Adatkezel6 kozigazgatasi teriiletén az ligyféladatok kezelése hatralékkezelés céljabdl

kezelt adatok kére: név, leanykori név, anyja neve, sziiletési hely, sziiletési id6, allandé lakhely,
telefonszam, levelezési cim, e-mail cim

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) f) szerinti jogos Hivatali érdek érvényesitése, valamint a 2009.
évi L. torvény 20. § (1)

adattarolas hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos polgari jogi igények
eléviilése (5 év)

adattarolas médja: elektronikus és papiralapon
T4ajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,

illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett mddon,
illetve az Adatkezeld feltiintetett elérhetdségein.

Adatkezeld megnevezése: Hajdunanasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatkezeld székhelye: 4080 Hajdunanas, Koztarsasag tér 1.
Adatkezel6 e-elérhetdsége: drkissi@hajdunanas.hu

Adatkezeld képviselbje: dr. Kiss Imre (jegyzd)

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyz6
aljegyzo@hajdunanas.hu

ook
Az érintett jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag

Hatoésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakhelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszéknél élhet.

Az egyes adatkezelések részletes leirasat, az azokhoz kapcsoldéd6 esetleges adatfeldolgozokat és

adattovabbitasok cimzettjeit a Hajdunanasi K6zés Onkormanyzati Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzata tartalmazza.
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17. sz. melléklet

Honalapra feltoltend6 adatvédelmi tajékoztato

1. Az Adatkezel6 megnevezése

Hivatal neve: Hajddinanasi K6zoés Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 4080 Hajdunanas, Koztarsasag tér 1.

2. Adatkezelés szabdlyai

A Hajdnanasi Kézos Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzata alapjan kezel a jelen feliilettel Osszefliggésben tudomadsara jutott személyes adatokat. A
Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan
folyamatra, amely soran a GDPR 4. cikkében meghatarozott személyes adat kezelése megvaldsul.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehet8ség. A
Hivatal altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek.

A Hivatal személyes adatot csak az érintett el6zetes - kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Hivatal az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

A Hivatal szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak és a Hivatal megbizasabol az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat uzleti titokként megérizni. A személyes adatokat kezel6 és azokhoz
hozzaférési lehet6séggel rendelkezd személyek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni.

Ha a Szabalyzat hatalya alatt all6 személy tudomast szerez arrol, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adat
hibas, hidnyos vagy idGszertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelGs
munkatarsnal kezdeményezni.

A Hivatal megbizasabdl adatfeldolgozéi tevékenységet végzd természetes vagy jogi személyekre, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezetekre vonatkozd adatvédelmi Kkotelezettségek az
adatfeldolgozoval kotott megbizasi szerz6désben érvényesitendGek.

A Hivatal Jegyz6je a Hivatal sajatossagainak figyelembevételével meghatdrozza az adatvédelem

szervezetét, az adatvédelemre valamint az azzal Osszefiiggd tevékenységre vonatkozé feladat- és
hataskoroket, és kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellatoé személyt.
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A Hivatal munkatarsai munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése tugy
keriiljon kialakitisra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhet6, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A Hivatal adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a vezetd tisztségvisel6 latja el egy altala kijelolt
adatvédelmi tisztvisel6 utjan.

3. Az érintettek jogainak érvényesitése

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését, korlatozasat a
Hivatal feltiintetett elérhetéségein.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashat6 formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

A Hivatal a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezést6l szamitott harom napon beliil
attenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezet6jéhez.

A feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetGje az érintett személyes adatanak kezelésével
Osszefliggd kérelmére, az érkezésétdl szamitott legkésébb 25 - tiltakozasi jog gyakorlasa esetén 15 -
napon belill irasban, k6zérthetd formaban valaszt ad.

Az érintett kérelmére az Adatkezel§ tajékoztatdst ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairél, azok forrasaroél, az adatkezelés
céljarol, jogalapjarol, id6tartamaroél, az adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd
tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirél, hatasair6l és az elharitdsara megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitads
jogalapjarol és cimzettjérdl.

A tajékoztatds fGszabaly szerint ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkorre
vonatkozban tajékoztatasi kérelmet az Adatkezel6h6z még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott létrejott szerzédés is rogzitheti. A
mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A valésagnak nem megfelel6 adatot az adatot kezel6 szervezeti egység vezetGje — amennyiben a sziikséges
adatok és az azokat bizonyitd koézokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, a GDPR. 17. cikkében
meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérol.

A személyes adatot torolni kell, ha

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelyb6l azokat gytijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezdé hozzajarulasat és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyfijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

g) ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a személyes adatokra mar nincs
szilikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas modon kezelték ugy azt térdlni
koteles, valamint az elérhet6 technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével
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megteszi az észszerlien elvarhat6 lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak
érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6é adatkezelGket, hogy az érintett kérelmezte
tolik a szdéban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az érintett nem tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

— ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezel6re vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

— ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

— torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Adatkezel§ a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15
napon beliill megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezot
irasban tajékoztatja.

Ha az Adatkezel§ az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitdst is - megsziinteti, az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekr6l értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot kordbban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Ha az érintett az Adatkezel6 dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezeld a valaszadasi hatarid6t
elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétd], illetve a hataridé utolsé napjatdl szamitott 30 napon beliil -
birésaghoz fordulhat.

Ha az adatatvevd joganak érvényesitéséhez sziikséges adatokat az érintett tiltakozasa miatt nem kapja
meg, Ugy az értesités kozlésétdl szamitott 15 napon belill, az adatokhoz vald hozzajutds érdekében
birésaghoz fordulhat az Adatkezel6 ellen. Az Adatkezel6 az érintettet is perbe hivhatja.

Ha az Adatkezel6 az értesitést elmulasztja, az adatatvevd felvildgositast kérhet az adatatadas
meghitsuldsaval kapcsolatos koriilményekrél az Adatkezel6t6l, amely felvilagositast az Adatkezel6 az
adatatvevd erre irdnyulé kérelmének kézbesitését kovetd 8 napon beliil koteles megadni. Felvilagositas
kérése esetén az adatatvevd a felvilagositas megadasatol, de legkésébb az arra nyitva allé hatarid6tol
szamitott 15 napon belil fordulhat birésaghoz az Adatkezeld ellen. Az Adatkezel§ az érintettet is perbe
hivhatja.

Az Adatkezel6 az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat azonban
nem tovabbithaté az adatatvevod részére, ha az Adatkezel$ egyetértett a tiltakozassal, vagy a birésag a
tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa sordn az ligy megitélése nem egyértelmi, az adatot kezeld
szervezeti egység vezetOje az gy iratainak és az Ulgyre vonatkoz6 allaspontjanak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6t6l, aki azt harom napon beliil teljesiti.

A Hivatal az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozo6 altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti. Az Adatkezel6 mentesiil az okozott
karért valo felelGsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az
érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén Kkiviil esd, elharithatatlan ok idézte eld.
Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan
magatartasabol szarmazott.
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Az érintett jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdhelye vagy tartdzkodasi helye
szerint illetékes bir6sagnal élhet.

4. A Hivatal honlapjdnak haszndlata sordn megvalésulé adatkezelések
Az adatkezelés helye: Hajdinanas, Koztarsasag tér 1. szam
4.1. A honlap adatkezelése

A Hivatal sajat honlapjahoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkiil hozzaférhet, a
honlapon és az ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és Kkorlatozas nélkil szerezhet informaciékat. Nem
személyhez kotott informaciokat azonban korlatlanul és automatikusan gytjt a weblap a latogatokrol.
Ezekbdl az adatokboél személyes adat azonban nem nyerhetd, igy a GDPR hatdlya ala tartoz6 adatkezelést
nem valdsit meg.

4.2. Kapcsolatfelvétellel dsszefiiggé adatkezelés

A Hivatal sajat honlapot lizemeltet megbizott harmadik fél bevonasaval, amelyen lehetdségiik van a
latogatoknak a kapcsolatfelvételre. A Hivatal sajat szervereket lizemeltet, ezeken tarolédnak a Hivatal
cimeire érkezé e-mailek. A Hivatal - biztositva a személyes adatok védelmét - az e-mailben taldlhat6
személyes adatokat csak az azokkal dsszefiiggd célok megvaldsulasaig kezeli.

adatkezelés célja: a Hivatallal torténé kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas, tovabba az elektronikus
kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informdacids tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok egyes
kérdéseirdl sz616 2001. évi CVIIL torvény 13/A. § (3)

kezelt adatok kére: név, e-mail cim, datum és id6pont, az lizenet targya, szovege, tovabba az érintett altal
megadott egyéb személyes adatok

adatok torlésének hatdrideje: a kapcsolat felvételi ligy elintézéséig (a cél megvaldsulasaig)

adattdrolds médja: elektronikus

5. Adatvédelmi tisztviselé és elérhetdségei

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyzo
E-mail cim: aljegyzo@hajdunanas.hu

6. Jelen tdjékoztatoban nem meghatdrozott kérdések

A jelen tajékoztatéban nem meghatarozott kérdésekben a GDPR szabalyai és a Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata az iranyado.
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18. sz. melléklet

Tajékoztatas térfigyeld rendszer miikodésérol

Tajékoztatjuk a Tisztelt lakossagot, hogy telepiilésiinkdn kozteriileti térfigyel6 rendszer miikadik.

A miikodtetés célja a kozbiztonsag novelése, a kozteriilet altaldnos rendjének biztositasa, a térfigyeld
rendszer altal lefedett teriileten taldlhaté vagyon megévasa, feliigyelete, a Kkozterilet-feliigyelet
tevékenységének, a rend6rség biliniild6z6 munkajanak segitése, a két szervezet kozotti egyiittmiikodés
erésitése, a lakossag, a telepiilésen dolgozdk, a telepiilésre latogaték biztonsagérzetének ndovelése, a
jogsértések visszaszoritasa.

A RendOrségi torvény (1994. évi XXXIV) mar kimondta, hogy: ,(1) A Renddrség Kkozteriileten,
kozbiztonsagi célbdl képfelvevot helyezhet el oly modon, hogy annak jelenléte az allampolgarok
szamara nyilvanvaléan észlelhetd legyen. A Rendérség altal készitett kép- és hangfelvételek, személyes
adatok csak az esemény helyszinén elkovetett biincselekmény vagy szabalysértés miatt kezdeményezett
eljaras soran, valamint korozott személy azonositasa céljabol hasznalhatdk fel.” Ugyanigy szabalyoztak az
felvételekhez valé hozzaférést, a felvételek tarolasanak maximalis idejét.

A kozteriilet-feltigyeletrdl sz6l6 1999. évi LXIIL torvény 7. § (4) bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan
a kamerak elhelyezkedésérol az alabbi tajékoztatast adjuk:

adatkezelés célja: Hajdinanas kozbiztonsaganak novelése, a kozteriilet altalanos rendjének biztositasa, a
térfigyel6 rendszer altal lefedett tertileten taldlhat6é vagyon megdvasa, feliigyelete, a koztertlet-feliigyelet
tevékenységének, a renddérség biliniild6z6 munkajanak segitése, a két szervezet kozotti egylittmiikodés
erésitése, a lakossag, a telepiilésen dolgozdk, a telepiilésre latogaték biztonsagérzetének novelése, a
jogsértések visszaszoritasa

adatkezelés jogalapja: a rendSrségrol szol6 1994. évi XXXIV. torvény 42. § (1) bekezdés és a kozteriilet-
feliigyeletrol sz6161999. évi LXIII. torvény

kezelt adatok kére: arcképmast, forgalmi rendszamot és mas személyes adatot tartalmazo képi felvétel

adatkezelés idétartama: amennyiben biintetGeljarasban illetve szabalysértési eljarasban felhasznaljak a
felvételeket, igy a nyomoz6 hatdsag, ligyészség, ill. birdsag az eljarasra vonatkozo szabalyok szerint kezeli
az adatot. Ha eljaras nem indul, tovabba, ha a felvételen szereplé adatok nem képeznek maradandé
értéket, a feliigyelet a kozteriilet-feliigyeletrdl szo6l6 torvény 7. § (2) bekezdés alapjan rogzitett felvételt a
rogzitést kovetd harminc nap elteltével, a kozteriilet-feltigyeletrél sz616 torvény 7. § (3) bekezdés alapjan
rogzitett felvételt a rogzitést kovetd nyolc nap elteltével haladéktalanul torli.

adattarolas médja: elektronikusan

kkok

Amennyiben a rendszer miikodésével, miikodtetésével kapcsolatban barkinek kérdései vannak, azokat a

Hajdtinanasi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnak irdsban megkiildheti és ezeket a Jegyz& irdsban részletesen
megvalaszolja.
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Az érintett az Adatkezel adatkezelési eljarasaval kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat:

név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
honlap: www.naih.hu
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19. sz. melléklet

Adatvédelmi incidensnyilvantarto

A Hivatal az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 33. cikk (5) bekezdése alapjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellen6rzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol
az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet.

A Hivatal minden adatvédelmi incidenst iktat, az iktatott incidensnyilvantarté lapokbdl nyilvantartast
vezet.

...... /20.../AVINC3

ADATVEDELMI INCIDENSNYILVANTARTO LAP
Az adatvédelmi tisztvisel6 tolti ki!

Az adatvédelmi incidens id6pontja:*

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:
Helyszin, datum

adatvédelmi tisztviseld

3 Ertelemszertien iktatva, példaul 1/2018/AVINC, azaz a 2018-as év 1-es szami incidense.
4 Az incidens kezdetének datuméatol (nap-o6ra-perc) az incidens végleges elharitdsanak datumaig (nap-6ra-perc).
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20. sz. melléklet

Adatvédelmi hatasvizsgalat elkészitéséhez hasznalatos minta

Bevezetés

A Hivatal tevékenységének ellatdsdhoz kapcsoléddan az alabbi adatkezelési eljarast kivanja bevezetni,
amelynek sordn a Hivatal adatkezel6ként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirasa:

3. A Hivatal és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevék megnevezése (a résztvevok statuszanak
és adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységének leirasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai® az iranyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesités¢hez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek

soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos
mértéki korlatozasat kell vizsgalni, tovabba megfelel6en alatimasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal a kovetkez6 hatasvizsgalatot végzi el:

5 (1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszeril, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;
e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
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L Az adatkezelés jogalapja
IL. Az adatkezelés célja/az adatkezeld jogos érdekének leirasa

Az adatkezelés céljainak, indokainak leirasa, kiilonds tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének aldtdmasztasa:

A kezelt adatok korének pontos meghatarozasa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok tekintetében
fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, szlikséges-e?

IV. Az adatkezelés egyéb koriilményei

Az adatkezelés specialitasai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitasok megnevezése és
indoka.

V. Varhato hatasok, kockazatok (mas modszer)

1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgialata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének lehetséges esetei, az incidens-
bekovetkezés valdszinliségének vizsgalata.

2. Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé
korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

4. Aranyos-e az érintettek jogainak korlatozdsa az elérendd céllal? Csak annyiban korlatozza-e az
érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?
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VI. A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garanciak, a felek egyiittmiikodése

1. A megtett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az adatkezelési
kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirasa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések
megtétele).

2. Az érintettekkel vald egylittmiikodés biztositasa (panaszkezelés, jogorvoslati lehetdségek, kérelemre
torténd tajékoztatisadas lehetfsége, adatvédelmi szabalyzat megléte, adatvédelmi tisztvisel
kinevezése, stb.).

VII. A hatasvizsgalat eredményének megallapitasa, a kockazat mértékének, jellegének leirasa,
tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, eldozetes konzultacio
sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének leirasa, kovetkeztetés levonasa (miért jogszer(i az adatkezelés, miért
fliz6dik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak korlatozasa mitél aranyos).

VIII.  Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhet6ség joga
A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

tajékoztatas joga,
helyesbitéshez val6 jog,
torléshez vald jog,
adathordozhatésaghoz valé jog,
tiltakozashoz valé jog.

VVVVYVY

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett mddon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhetéségein:

név:

e-mail cim;

(olyan elérhet6ség megadasa sziikséges, amit rendszeresen néznek)
telefonszam:

Jogorvoslati lehet8séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdgndl lehet
élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyz6
E-mail cim: aljegyzo@hajdunanas.hu
Tel.:..52/381-411/102
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21. sz. melléklet

Adatvédelmi tajékoztaté a rendezvény szervezdje altal a rendezvényen készitett
képfelvételekrdl, a felvételek megjelenésérol

Hivatal neve: Hajddinanasi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 4080 Hajdunanas, Koztarsasag tér 1.

Tajékoztatjuk, hogy a rendezvényen a rendezvény szervezdje, a Hajdlinanasi K6zés Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal vagy Adatkezeld) fényképfelvételeket készit, amely felvételeken a
rendezvény latogatdi felismerhetGek lehetnek. A fényképeket a rendezvény szervezdje elektronikus
felilleteken (weboldal, belsé intranetes feliilet) elektronikusan, valamint székhelyén, papiralapon a
marketingtevékenysége soran kozzéteszi, de direkt reklamcélb6l nem hasznalja fel. Jelen rendezvényen a
Polgari Torvénykonyvrél szélé 2013. évi V. torvény 2:48. §-a szerint ,Képmds vagy hangfelvétel
elkészitéséhez és felhaszndldsdhoz az érintett személy hozzdjdruldsa sziikséges”.

Azzal, hogy jelen tajékoztatds ismeretében a rendezvény teriiletére belép, rautald magatartassal
hozzajarul a fentiekhez.

Amennyiben nem szeretné, hogy a fényképfelvételeken a képmadsa felismerhet6 legyen, ezt a
rendezvényre torténd belépéskor a szervezoknek jelezze. Ebben az esetben egy megkiilonboztet6 jelzést
fog kapni, melynek segitségével az elkésziilt fényképeken utélagosan felismerhetetlenné fogja képmasat
az Adatkezel6.

A rendezvényeken f@szabaly szerint tomegfelvételek késziilnek, melynek célja az események
Osszhatasaiban valé megjelenitése, amennyiben személyek kiemelése torténik a képen a rendezvények
kitett adatkezelési tajékoztatéban foglaltak szerint az érintett jelezheti tiltakozasi kérelmét az
adatkezeléssel kapcsolatban, mely esetben a képfelvétel torlésre kertl.

adatkezelés célja: rendezvényeken fényképfelvételek készitése és felhasznalasa az adott rendezvény
népszerlisitése és a nyilvanossag tajékoztatasa céljabdl

kezelt adatok kére: az érintett képmasa, a fényképfelvétellel megszerezhet6 egyéb adatok

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti hozzajarulas és a Polgari Torvénykonyvrél szolo
2013. évi V. torvény 2:48. § (1) és 2:43.§ g)

adattarolas hatarideje: az adott marketingtevékenységgel elérendd cél megvaldsulasaig, az érintett
torlési kérelmét kovetden azonnal

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan

T4ajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését a Hivatalnak cimzett
megkeresésével.

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyz6
E-mail cim: aljegyzo@hajdunanas.hu
Tel.:..52/381-411/102

Jogorvoslati lehetGséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal (1125

Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakhelye vagy tart6zkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél élhet.
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22. sz. melléklet

Hozzajarulé nyilatkozat a regisztraciohoz kotott rendezvény latogatasa soran
rogzitett adatok kezeléséhez

Hozzajarulok, hogy a Hajdunanasi Koézés Onkormanyzati Hivatal (a rendezvény szervezdje) altal
SZETVEZELL oo e e c. rendezvényen a Hajdinanasi Kézés Onkormanyzati Hivatal (a
rendezvény szervezlje és a regisztracios adatok kezelGje), mint Adatkezel6 személyes adataimat kezelje,
az alabbi tajékoztatoban foglaltak szerint.

adatkezelés célja: a rendezvényre torténd jelentkezéshez sziikséges regisztracid, a rendezvények
lebonyolitdsahoz sziikséges mértékii adatkezelés, a rendezvényen részt vevé beazonositasa

kezelt adatok koére: a jelentkez6 neve, e-mail cime, telefonszama

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatdrideje: a rendezvény lebonyolitasaig

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan

T4ajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett mddon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhetdségein:

Hivatal neve: Hajddinanasi K6zoés Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 4080 Hajdunanas, Koztarsasag tér 1.

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyzo

E-mail cim: aljegyzo@hajdunanas.hu

Tel.:...52/381-411/102
Az érintett jogorvoslati lehet8séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdaci6szabadsag
Hatoésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakhelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes birdsagnal élhet.

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem és az adatkezeléshez hozzajarulok.
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23. sz. melléklet

Hozzajarulé nyilatkozat térvényes képvisel6 részérol

Hivatal neve: Hajddinanasi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 4080 Hajdunanas, Koztarsasag tér 1.

Hozzajarulok, hogy gyermekem személyes adatait a Hajdunanasi Kézés Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban Adatkezel8) a ........c.coverereieiinininisininn c. rendezvényen vald részvétel céljabol kezelje.

adatkezelés célja: a rendezvényre torténd jelentkezéshez sziikséges regisztracié, a rendezvények
lebonyolitasahoz sziikséges mértéki adatkezelés, a rendezvényen résztvevé beazonositasa

kezelt adatok kore: a jelentkez neve, e-mail cime, telefonszama

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje: a rendezvény lebonyolitasaig

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan

T4ajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések Kkivételével - torlését a Adatkezel6nek cimzett
megkeresésével.

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyz6
E-mail cim: aljegyzo@hajdunanas.hu
Tel.:...52/381-411/102

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal (1125
Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakhelye vagy tart6zkodasi helye szerint illetékes
birésagnal élhet.

16. életévét be nem toltott résztvevs esetén a torvényes képviseld neve, aldirasa

%k %k %k
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