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Szamviteli politika

SZAMVITELI POLITIKA

A Hajdinanéasi Gazdasagi Ellaté Intézmény koltségvetési szerv szamviteli politik4jat a
szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.), az 4dllamhdaztartas szamvitelérol
sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjén a
kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szimviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirdsokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek Dbiztositjdk az intézményiink sajatossdgainak, adottsigainak,
koriilményeinek leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Szt. és Ahsz.
valasztasi lehetOséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szdmviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a k&vetkezdk:

— az eszk6zok és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszkdzok és a forrdsok értékelési szabalyzata,

— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzat,

— apeénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatalya kiterjed a Hajdinanasi Gazdasagi Ellat6 Intézmény koltségvetési
SZEervre.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkez6 témakhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirdsokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatasa,
— az intézmény altal ellatandé feladatok, j6vObeni céljai,
— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
— a beszamolo készités idopontja, a beszamoloért vald feleldsség,
— az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabdlyali,
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— fajlagosan kis értékli eszk6zok nagysaga,

— aterv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak modja,

— aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,

— az eszkozok értekvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— a bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje,

— az koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztisdnak modja, a
felosztashoz alkalmazott mutatdk, vetitési alapok.

II.
AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az Intézmény f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Hajdinéanasi Gazdasagi Ellato Intézmény
Alapité megnevezése: Hajdtinanas Varosi Onkormanyzat

Az alapitas idOpontja: 2008.01.01.

Koltségvetési szerv torzsszama: 760906

Az alapité okirat kelte, szama: 2020. 08.27. HAJ/21746-2/2020.
Adébszama: 15760906-1-09

KSH szamjele: 15760906-8411-322-09

Tarsadalombiztositasi térzsszama:
Allamhéztartasi egyedi azonositdja:

Szakagazati besorolasa: 841117

A koltségvetési szerv dltal ellatott kormanyzati funkciok:

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

2. Az intézmény gazddlkodasanak jellemzdi

93]
»” A

A Hajduinanasi Gazdaségi Ellato Intézmény az alapitd okirat szerint az alaptevékenysége
korében AFA levonasra nem jogositd —targyi addmentes— tevékenységet végez.

A Hajdinanasi Gazdasagi Ellatoé Intézmény raktarral nem rendelkezik.

VAttél fiiggden kell errdl rendelkezni, hogy a koltségvetési szerv melyik megolddst vélasztja. Az ,,A”-t, ,, Bt
LC'-tvagy a,, D"t
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3. Az intézmény jovébeni tervei, céljai

Intézményiink a Hajdimdndsi Ovoda, a Csaldd -és Gyermekjoléti Szolgalat, Kozpont, és
Varosi Bélcsdde, a Szalay Jdnos Rendeldintézet, a Moricz Pdl Virosi Komyvtdr és
Helytorténeti Gydjtemény, és a Hajdundnds-Folyds-Tiszagyulahdza-Ujtikos Szocidlis és
Gyermekjoléti Onkorményzati Téarsulds gazddlkoddsi és karbantartdsi feladatait is ellatja.
Intézményiink kot szerzdédést, illetve szdmldz az Aranyszalma Alkotéhdz, a Jakubovich
Vendéghaz, a Balazstelki Szdllds és a Hajdi Szdllds szolgdltatdsait igénybe vevdknek. 18
Tarsashdz kézos képviseletét végezziik.

Az intézmény jovobeni tervei és feladatai a fenti intézményekkel vald szoros egyiittmiikodés,
az intézmények jogszabdlyoknak megfeleld miikidtetése.

4. Az intézmény szempontjabol egyéb "1ény e g e s" informaciék

Az éves koltségvetési beszamoléban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositdsat
szolgalo legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazé leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodds sordn az intézmény eszkozeir6l és azok Aallomanyaban
bekdvetkezett valtozasokrdl folyamatosan részletezé nyilvintartast vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek aldtdmasztisdra, a mérleg forduldnapjdra vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fékonyvi konyvelés az Onkormanyzati ASP Gazdalkodas szamitogépes programmal, a
befektetett eszkozok €s a hasznalt, illetve hasznalatban 1év6 egyéb eszkdzok analitikus
nyilvantartasa az Onkorméanyzati ASP KATI programmal torténik.

A Hajdunéndsi Gazdasdgi Ellaté Intézmény vagyongazdalkodaséaval kapcsolatos feladatokat
¢s hataskordket, tovabbd a haszndlatdban, kezelésében 1évé vagyon hasznositasanak,
elidegenitésének szabdlyait az Snkorményzat vagyongazdilkoddsrél szolé 21/2011. (X.25.)
szdmi rendelete, tovabba a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsinak és selejtezésének
szabalyzata tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekovetkez valtozasok

Mind az alap mind a véllalkozasi tevékenységiinket az alapitd okiratban foglaltak keretein
beliil végezhetjiik. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapitd okirat nem
tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utébbi valtozas a feliigyeleti szervtdl indul, igy kiilon szabalyozasi kitelezettségiink nincs.

Hajdundndsi Gazdasdgi Ellité Intézmény 7
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A bels valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti az intézményvezetd feladata, hogy a
szabdlyzatok €s belsd utasitdsok modositasat elvégezze.

II1.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatisinak elve

Intézményiinknél a vallalkozas folytatisdnak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyondt, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl
kell kiindulni, hogy a gazdalkodd a belathatd jovoben is fenn tudja tartani mikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magéban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevetele mellett a kényvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzokre €s a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hat4séat a beszamol6ban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott iizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kovetden, de még a mdrleg
elkészitését megelézéen véltak ismertté, mdasrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési €v gazdasdgi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja el6tt még nem kdvetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozd bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozésra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly mddon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisag elve

A beszémoldban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésagban is
megtalalhatéak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt el6irdsok szerint
késziiljon el a beszdmolot alatdmaszto leltar. A leltarban az eszkdzoket, a kotelezettségeket az
intézményiink Aaltal mindenkor hatalyos értékelési szabédlyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve

A beszdmolénak érthets, 4ttekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszdmoloban szerepld informaciok lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

Hajdiunanadsi Gazdasdgi Ellato Intézmény
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A kovetkezetesség elve

Az Intézmény gazddlkodasaroél adott informdcié tartalmanak és formajanak, az azt
alatdmasztd konyvvitelnek allandénak és Osszehasonlithaténak kell lennie. Ennek az
alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikajaban meghatarozott eldirasok
betartasaval kell biztositani.

A folytonossag elve

A kévetkezetesség elvéhez kapcsolédva egyrészt azt jelenti, hogy a kéltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyeznitik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt
azt, hogy az egymdst kovetd koltségvetési években az eszkdzok és forrasok értékelése, az
eredmény szdmbavétele dltalaban nem valtozik. Ha az el6z6 kéltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikdban szabdlyozott médon
intézményiink megvaltoztatja, akkor a véltoztatast el6idéz6 tényezoket, azok szdmszeriisitett
hatésait a kiegészité mellékletben kiilén be kell mutatni.

Az osszemerés elve

Az adott idészak eredményének meghatdrozdsakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelels koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetlenill a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az 1db6szakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasigilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megallapitisakor a bevételeket és kiadésokat tevékenységenként
elkiilénitve kell figyelembe venni.

Az ovatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizélasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozisa soran az értékvesztés elszamoldsaval kell
figyelembe venni az eléreldthaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités iddpontja kozott valt ismertté.
Az értekesdkkeneéseket, az értékvesztéseket el kell szdmolni, figgetleniil attél, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve

A bevetelek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kdtelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozdket és a kotelezettségeket a kényvvezetés és a beszamol-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsédlegessége a formdval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Gsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzdkkel,
feltételekkel rendelkezd eszk6zoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az uigynevezett FIFO
modszerrel t6rténd értékelésnél.

Intézményiinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kdvetkezd esetekben:

— VevOnként, adosonként kisdsszegli koveteléseknél, ahol szazalékos ardnyban 1is
meghatarozhato, egy Osszegben elszamolhato, elkiildnitetten kimutathat6. Ebben az
esetben a kovetkezd évi mérlegforduldnapi értékeléskor a vevénként, addésonként
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kisosszegli kovetelések - hasonlé modon megéllapitott - értékvesztésének dsszegét
Ossze kell vetni az el8z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés dsszegével és a
csoport szintjén mutatkozd kiillonbdzetet - eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt ért€ékvesztést nodveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt
értékvesztés visszairasakeént kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerUsitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

Idobeli elhatdrolads elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott iddszak bevételei, és koltségei kzott olyan ardnyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgélo iddszak és az elszamolési idGszak kozott megoszlik.

Az idébeli elhatérolés elve a kdltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoloban az iizleti tranzakciok bemutatdsa azok kozgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolds sordn a szerz6déseket, a megéllapodasokat
valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagyésa vagy
téves bemutatdsa befolyasolhatja a felhaszndldéknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A 1ényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatas adott koriilményei k6zott megitélheto.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban szereplé informaciobol nyerheté haszon - célszerlien - haladja meg az
informéci6 elballitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezden eldirt informéciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lzleti tranzakcié szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbdl szarmazd bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy néveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformécid ardnyban 4ll-e a raforditott kéltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszamoloért valo felelosség

2.1. A beszdmolé formdja és a konyvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt elbirdsok alapjan az intézmény éves beszdmolot készit, valamint

koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamold koltségvetési konyvvezetés adatai alapjdn készitett
részei
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Az éves koltségvetési beszamolénak a koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:

— akoltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatds,

— adatszolgaltatdas a szemdélyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételérdl,

— adatszolgéltatds a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyésitott egyes
ellatasok €s tamogatasok tervezett dsszegeir6l és teljesitésérol,

— az dnkormaényzati alrendszer sajatos gazdéalkodasahoz kapcsolddéd elszamoldsok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszdmolo eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetds adatai
alapjdan készitett részei

Az €ves koltségvetési beszdmolonak az eredményszemléletli pénziigyi kényvvezetés adatai

alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,

raforditdsok alakuldsdt mutatjdk be, valamint a zarszdmadés kiegészité informécidinak

elkészitését teszik lehetévé. Ide tartoznak:

— amérleg, ?
— az eredmény-kimutatis és
— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja
A koltségvetési évet kivetd év februdr 25-e.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszdmoloja adatait a koltségvetési évet kdvetd év
februar 28-aig — az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megszinés napjat kovetd
hatvan napon beliil - a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
feltolti.

FONTOS! 4 mérlegkészités iddpontjdt a koltségvetési szerv nem vdltoztathatia meg, ez az az
iddpont, amig a koliségvetési évre vonatkozéan a kivetkezs évben még konyvelni lehet. A
koltségvetési beszdmolo elkészitésénél az egyes iirlapok dsszedllitdsandl és a hatdridéknél a
koliségvetési szerveknek nincs dontési lehetdségiik.

2.3. A szdmviteli politikaért valo felelisség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovdhagydsdért, annak végrehajtasdért a koltségvetési szerv vezetdje a
felelds. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

> A mérleg tartalma moédosult, megdllapitotta: 482/2021. (VIII. 13.) Korm. rendelet 13. § (1) 6., 8 melléklet.
Hatdlyos: 2022. I. 1-t61.

Hajdunandsi Gazdasdgi Elldté Intézmény 11



Szamviteli politika

Minden gazdasagi miiveletrl, eseményr6l, amely az eszkozok, illetve az eszkdzdk
forrdsainak 4llomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi muveletek (események) folyamatét tiikroz6 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
(eseményre) vonatkozbéan a konyvvitelben rogzitendé és a més jogszabalyban eldirt
adatokat a valdsagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszertien
javitottak.

A fokényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés €s ellenOrzés lehetdségét, fiiggetlentiil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zéart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozo gazdasagi események hatasat

a) az eldirdnyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvillalasok, més fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig

kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi elGirdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési kdnyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlékon, a
sajatos elszamolasokat érintd gazdasigi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zérlat soran kell a kényvviteli
szamlakon elszdmolni.

A bizonylatok kdnyvekben térténd megfeleld rogzitéséért a gazdasdgi tigyintézd a felelds.
4. A szamviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan
informacié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszdmolé adatait, a
felhasznalo dontéseit. A megbizhatd és valés Osszképet befolydsolé informacidk
szempontjabol lényeges informacié, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabba a bels6 gazdalkodast érintd szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok
valtozasa.

4.2. Nem lényeges szempontok
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Nem tekintjiik lényegesnek a kisértékl targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjdbdl a hasznédlati idét A terven feliili értékcsokkends
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsdkkenést milyen tényezd okozta
(kopés, avulas, megsemmisiilés, lopas), kiilléndsen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékeskkenés dsszege alatt marad.

4.3. Jelentds ssszegii hiba®

Jelents Osszegli hiba ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések sordn ugyanazon
koltségvetési évet érintden a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak, hibahatisok abszolt
értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfbosszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlegfédsszeg 2%-a meghaladja a szdzmilli6 forintot
- a szazmilli6 forintot.

4.4. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelent0s 0sszegii hiba ha a hiba feltdrdsanak évében, a killonbozd ellendrzések soran, egy
adott lizleti évet €rintben (€venként kiilon-kiilon) feltart hibék és hibahatésok - eredményt,
sajat tokét noveld-csokkenté - értékének egyiittes (eldjeltél fliggetlen) sszege nem haladja
meg a jelentds dsszegl hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.5. Kivételes nagysdgu vagy eldforduldsu bevételek

Kivételes nagysdgl, vagy eléfordulast bevételnek tekintjik a kovetkezé jogcimen
megjelend bevételeket:

— Felhalmozési célu tamogatasok eredményszemléletli bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi c€lu timogatdsok bevételei dllamhaztartason beliilrl és a B75. Egyéb
felhalmozaési célu atvett pénzeszkozok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tébblete (9241.)

— Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapimak nem mindsiilé eszkodzok
piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét

(9242.)
— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
eértékpapirnak nem mindsiild eszkdzok piaci — illetve jogszabalyi eltérd

rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

— Tarsasagba bevitt értékpapimak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontérgyak
létesitd okiratban meghatdrozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyeres€ég (ha a Iétesitd okiratban meghatdrozott érték magasabb, mint a
konyvszerinti értek (9244.)

— Harmadik személy 4ltal atvéllalt és a jogosult 4ltal elengedett kitelezettség (9244.)

— Tékekivonassal torténé tOkeleszdllitisnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megsziint tartés részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkdzok
ért€ke nyereségjellegli killonbozete (ha az atvett eszkdzok nyilvantartds szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartds részesedés konyv szerinti
értéke) (9321., 9322.)

— Térités nélkiil atvett, ajandékkeént hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

} Médositotta: 678/2020. (XII. 28.) Korm. rendelet 10. § 1.
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Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(9331}

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiillon-kiilon meghaladja a mérleg f86sszeg 2 %-
dgt, illetve ha a mérleg f00sszeghez viszonyitott szdzalékos érték meghaladja a 50.000 E
Ft-ot, kivételes nagysagu, vagy eléfordulast bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysdgu vagy eloforduldsu koltségek, rdforditisok

Kivételes nagysagn, vagy el6fordulasu koltségnek, raforditasnak tekintjilk a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapimak nem mindsiilé eszkozok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a tarsasdgba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontdrgyak nyilvantartds szerinti (konyv
szerinti) értékének és a 1étesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem minésiild, elengedett kovetelés kényv szerinti értéke
(8435.)

Tartozés atvéllalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kételezettség szerz6dés
(megallapodas) szerinti sszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Tokekivonassal torténé tékeleszallitisnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megszint tartés részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkdzok
értéke raforditas jellegli (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)

Térites nelkil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg féosszeg 2 %-t,
illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szdzalékos érték meghaladja a 50.000 E Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

Intézményiinknél az eszk6z0k mindsitését a kdvetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:

a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkzonként kell végrehajtani,

az Aallanddan ismétl6d6 eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,

egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a
befektetett eszk6zok, akar a forgoeszkdzok ksrébol.

Az egyes eszkdz0k mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban kell régziteni.

Az eszk6zok mindsitése: gazdasagi dgyintézd feladata.
5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok
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A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kdvetd koltségvetdsi
éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozdk kozott a sajat tulajdondban 4ll6, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkdzoket és forgdeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét
kell kimutatni.

FONTOS SZABALY! Ha a tulajdonos a tulajdondban dllo eszkozre dllamhdztartdson
beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot létesitett, az eszkizt a mérlegében nem mutathatja
ki.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immaterialis

javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkézoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értéki jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. lIlyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznilati jog, a
vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznaldsi joga, a licencek, tovabba a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolédo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi drujelz, kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részestld szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiiléndsen:
szoftvertermékek, muszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részestild, de titkossaguk révén monopolizlt szellemi javak,

fiiggetleniil attdl, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immateriilis javak értékhelyesbitése

Intézményiink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodd vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, feltjitasok,
e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.
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Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok ko6z¢€ sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyeb épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapesolodé vagyoni értékti jogok, fliggetleniil attdl, hogy azokat vésaroltak
vagy a véllalkozo dllitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon
valésultak meg. Az ingatlanok kdzott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és
aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékli jogok kiilonosen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet €s hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerti
hasznalatdhoz kapcsolédé - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikézmi-
fejlesztési hozzdjarulas, villamos energia héldzati csatlakozési dij, gazhalézati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6dd egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kdzott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznélatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgald -
igy kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kéryezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkozdket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozuti jarmuveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkozdket, és

¢) az a) ¢és b) pont szerinti eszk6z6kdn végzett és aktivalt beruhdzasokat, feltjitasokat.

Tenyészallatok

Intézménylink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznélatba nem vett, tizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek bekeriilési értékét,
tovabbé a mér hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok
bovitésével, rendeltetésének  megvaltoztatasaval,  Aatalakitdsaval, élettartamanak,
teljesitOképességének kozvetlen nodvelésével Osszefiiggd munkdk - még nem aktivalt -
bekertilési értékét.

Feltjitasok

Felujitas az elhasznalddott targyi eszkéz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossiga)
helyreallitasat szolgalo, idoszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnévekszik, eredeti miszaki allapota,
teljesitéképessége megkodzelitéen vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek minésége
vagy az adott eszk®z hasznalata jelentsen javul és igy a feldjitas potlélagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elOnyok szdrmaznak. Feldjitds a korszerlisités is, ha az a korszer{i
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technika alkalmazédsaval a tirgyi eszk6z egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatdsagat
vagy gazdasigossigit noveli. A targyi eszkdzt akkor kell feltjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkéz oly mértékben
clhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsig mér a
rendeltetésszeri hasznalatot veszélyezteti.

Nem minésil felujitdsnak az elmaradt és felhalmozod6 karbantartis egyidSben valé
elvégzése, fliggetlenill a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi estkozok

A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat ¢és a Dbefektetett pénziigyi eszkozok
értekhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartdés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy tartés jovedelemre
(osztalekra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolési, irdnyitasi, ellendrzési lehetéséget
érjenek el. A tartos részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az allam jegybanki részesedéseit
(tartds reészesedések jegybankban), a tartés részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a
tartos részesedéseket pénziigyi véllalkozdsban, a helyi Onkormanyzatok, nemzetiségi
dnkorményzatok tarsulasokban valé részesedéseit (tartds részesedések tarsuldsokban),
valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Az egyéb tartds részesedések kozott kell kimutatni

a) anonprofit gazdasagi tarsasdgban fennallo tartds részesedéseket,

b) az olyan nemzetkdzi szervezetekben fenndlld tartds részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag toke-hozzajarulést teljesitett, és

c) a nem gazdasigi tarsasdgban, tarsuldsban, nemzetkdzi szervezetben fennalld
tulajdoni részesedést jelentd tartés befektetéseket, ideértve a tartés befektetési
jegyeket is.*

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozétt kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevéltdsa a mérleg
forduldnapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
forduldnapjat kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozdtt el kell Kkiiloniteni az
allamkotvényeket és a helyi 6nkormanyzatok kétvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

4 dhsz. 11. § (9¢c) bek. c) Megdllapitotta: 678/2020. (XII. 28.) Korm. rendelet 2. §. Hatilyos: 2020. XII. 29-161.
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A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozoket €s azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzédéssel atadta, vagy
amelyekre dallamhaztartdson kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzddést
kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott el kell kiiloniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immateridlis javakat, targyi eszk6zoket €s tartds részesedéseket,
tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartoz6 forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgbeszkodzok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgéld
- készleteket, értékpapirokat - eszkézoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Keszletek
A készleteken beliil kell kimutatni:
— a vaséarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
_— andvendék-, hizd és egyeb dllatokat.
5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értekpapirokon belill kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések’

A mérlegben a nem tart6s részesedések kozott az olyan nem tartds befektetési jegyeket és
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil
értékesiteni szdndékoznak.

Forgatdsi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok®

A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltisa a
meérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg
fordulénapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatdsi célu
hitelviszonyt megtestesitd ért€kpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkotvényeket és a helyl onkormanyzatok kdtvényeit.

5.1.3. Pénzeszkozok

5 dhsz. 12. § (11) bekezdés Megdallapitotta: 678/2020. (XII. 28.) Korm. rendelet 3. §. Hatdlyos: 2020. XII. 29-t61.
® dhsz. 12. $ (12) bekezdés Megallapitotta: 678/2020. (XII. 28.) Korm. rendelet 3. §. Hatdlyos: 2020. XII. 29-t51,
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A mérlegben a pénzeszk6z0k kozott kell kimutatni a lek6t6tt bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszdmlakat és a devizaszamlékat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tuli
lejarati forint és deviza lek6tott bankbetéteket.’

Ev kézben a lekititt bankbetétek kozétt kell elszdmolni az éven beliili lejdaratu forint és
deviza lekotott bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel nem mutathaté ki.8

5.1.3.2. Pénztirak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkényvek kozoétt kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamldk kozott kell a szdmlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizdban vezetett fizetési és
més bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar
altal a tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eur6pai uniés vagy mas nemzetkdzi forrasbol
finanszirozott tdmogatasi programokhoz vagy maés lebonyolitdsi, fejezeti elszdmoldsi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.
5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon nyilvantartott kdveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtdk.

A mérlegben a kdveteléseket kiltségvetési évben esedékes kovetelések és kdltségvetési évet
kovetden esedeékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai
és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kdvetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat
is.

Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kovetkezd elszdmolasokat kell
kimutatni:
a) az altalanos forgalmi ad6 elszamoldsai kozott az el6zetesen felszamitott és az atharitott

- az alapjaul szolgélé ligyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott ad6zas ala tartozo altalanos forgalmi adét kell elszdmolni,

7 Médositotta a 203/2018. (XI. 5. ) Korm. rendelet 4. § 1.
. Megallapitotta: 203/2018. (XI. 5.) Korm. rendelet 1. §. Hatdlyos: 2019. I, 1-td1,
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b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszdmolandd
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kdvetd év januar honapjaig, és

¢) az utalvanyok, bérletek €s mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsiilé eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasdig, tamogatisként torténd 4tadasaig, tovabbértékesitéséig, a hianyzo,
megsemmisiilt, ¢érvenytelenitett utalvanyok, bérletek, és méis hasonld, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindstlé eszkdzok allomanybdl térténd
kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolisok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idébeli elhatarolésat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa

Az eredményszeml€letli bevételek aktiv idébeli elhatdroldsa kozétt az olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldnapja utén
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szdmolandok el.

Koltségek, raforditisok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa kozétt a mérleg forduldnapja elétt
felmeriilt, elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulénapjat kovetd idoszakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallals soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi id6szakdban - a véglegesen 4tvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megéllapodas szerinti 6sszegét.

Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodds szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditisokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszdmolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajdt t5ke

A sajat tékén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon induldskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozésait,

c) az egyéb eszk6zok indulaskori értékét és valtozasait,
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d) afelhalmozott eredményt, az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A meérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014, januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozo6 eszkozok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény,
korméanyrendelet, miniszteri rendelet eléirasa alapjan véltozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. janudr 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba
tartoz6 befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkiozok induldskori értéke és viltozdsai
A mérlegben az egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasaiként

a) a 2014. janudr 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januér 1-jén hatalyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkozdk forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket —,

b) anemzeti vagyonba nem tartozoé egyéb eszkozok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és

c) a kozponti kezelésl eldiranyzatokhoz kapcsolodé fizetési szamldk egyenlegének év
végi nullara csokkentését a koOzponti kezelési elSirdnyzatokkal kapcsolatos
beszamoldsi és konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelésti eléirdnyzatokhoz és a finanszirozasi kiaddsok,
bevételek kezeléséhez kapcsoloddan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és
finanszirozéasi szdmlak - a Kincstar bels6 szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének Osszevezetését

kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az estkozok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszk6z0k értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités 6sszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
kizardlag egymassal szemben €s azonos dsszegben véltozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatisban ilyen cimen kimutatott sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.
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5.2.2. Kotelezetiségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartdsi szamlakon nyilvéantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltsegvetési €vet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt elbiranyzatai és finanszirozési kiaddsok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozdtt tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszamolédsokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszimoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok kdzott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az eldleggel t6rténd elszdmoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tilfizetésekbol, a téves és visszajard befizetésekbodl - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja €s (3) bekezdése szerint visszatéritendé koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegét is -, valamint
az egyéb kapott eldlegekbdl - igy kiléndsen a tennekertekesues vagy
szolgaltatasnyujtds soran a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazd
elélegekbol, valamint az utélagos elszamolasra atvett pénzeszk6zokbo! - allnak,

b) a tamogatds tovdbbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szdmldjara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhaszndlasdig vagy
visszatéritéseéig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszdmoland6 - Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabély felhatalmazasa alapjan - azok felhasznélaséig,

d) a helyi onkorményzat netté finanszirozdsa sordn a forgétdke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasdig a Kinestarnal,

e) a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézOkkel kapcsolatos kételezettség
jellegll sajatos elszdmoldsokat, ezen belill a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
kapcsolatos visszapotlasi  kotelezettséget a vagyonkezel6nél a visszapétlasi
kotelezettség megszlinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasagi tdrsasdgok alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése soran a
létesitd okiratban vagy annak modositisdban szerepeltetett, de a tarsasag
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas
iddpontjaig,

J) anem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrdsaibél finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymés kozotti elszdmoldsai kifizetésének
megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig,

g) a letétre, megodrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, valamint a szerzédés
megerdsitésével,  szerzOdésszegéssel kapcsolatban nem  véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadasaig vagy bevételként torténd elszamolasaig,

h) az egyéb sajatos kotelezettség jellegl sajatos elszaimoldsokat, ezen beliil
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ha) nemzetkdzi timogatési programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzoket, és az Eurépai Uni6tél vagy mas
nemzetkdzi szervezetektdl érkezd olyan tamogatésokat, amelyek végso
kedvezményezettje valamely dllamhaztartdson kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

hb) az Allamadéssig Kezeld Kézpont Zartkoriien Miik6dé Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 8. § (2) bekezdés g) pontja szerinti,
kiilfoldi pénzintézetek altal, szarmazékos miiveletek kiilénbdzeteként elhelyezett
fedezeti betétek dsszegét. ’

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrdlag a Kincstdr, a
szamlavezetési tevékenységével kapesolatos sajatos ligyfélelszamoldsokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatdroldsok

A  mérlegben a passziv idébeli elhatdrolasokon belil kell kimutatni az
eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatirolasat, a koltségek, raforditasok
passziv id6beli elhatéroldsat és a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv id6ébeli elhataroldsa kdzott a
mérleg forduldnapja elétt a pénziigyi szdmvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani iddszak
eredményszemléletli bevételét képezik.

Az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhataroldsa kozott kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti timogatésokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
B16. Egyéb miikodési célu tamogatisok bevételei allamhéaztartason beliilrél és B65.
Egyéb mukodési cé€li atvett pénzeszkozok rovataihoz kapcsolédéan vezetett
nyilvéantartasi szamlakon nyilvéntartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditdasok passziv iddbeli elhatdroldsa kézott a mérleg
fordul6napja elétti iddszakot terheld olyan kéltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg forduldnapja utdni id6szakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A mérlegben a halasztott eredményszemléletii bevételek kdzott az Szt. 45. § (1) és (2)
bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti fejlesztési célra kapott tdmogatison a felhalmozédsi céli tamogatasok
eredményszemléleti bevételeit kell érteni, illetve meg kell sziintetni a halasztott
eredményszemléletii bevételt a timogatas visszafizetésének elszamolasakor is.

6.Az eszko6zok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési értek meghatdrozdsa

® dhsz. 48. § (9) bekezdés ib) pontja Médositotta: 678/2020. (XII. 28.) Korm. rendelet 10. § 13.
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Intézménylinknél az eszkdzok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni a kivetkezd
jogszabalyi eléirasokat:
— az Ahsz. 15", 16. és 16/A §-4ban foglaltakat a bekeriilési érték
megallapitasanal,
— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-dban foglaltakat az eszk6zok értékesdkkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megéllapitasanal,
— az Ahsz. 20. és 21. §-4ban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

— bekeriilési érték megallapitdsahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszk0zok értékcsokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) €s ¢) pontjdban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— a meérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-dban, az Szt. 60. § (5)
bekezdéseében foglaltakat.

6.2. Maradvanyérték meghatdrozdsa

A huszonétmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmuvek terv szerinti értékcsdkkenése megéllapitasa sordn nem lehet maradvanyértéket
meghatérozni.

Maradvanyértéket lehet megallapitani a kivetkezd esetekben:
— ingatlanndl (értékhatartol fliggetleniil),
— 25 millidé Ft bekeriilési értéket meghaladé gépek, berendezések,
felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran
— tenyészallatoknal.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszimoldsdnak szabdlyai

Az immaterialis javak, targyi eszk6z0k utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.
Az értékesokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékl immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisérték(l targyi eszkdzok
bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznélatba vételt kovetben, legkésébb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamoldsok soran terv szerinti értékcsokkenésként
egy Osszegben elszamolando.

A terv szerinti ¢értekesokkenés elszamoldsanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszimoldsinak szabdlyai

1042 dhsz. 15. § (3a) bekezdését modositotta a 203/2018. (X1. 5.) Korm. rendelet 4. § 1.
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Intézménytink terven feliili értékcsokkenést kizardlag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés
b) és ¢) pontjai alapjan szdmolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Intézményiinknél az értékvesztés elszdmolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok és forgdeszkdzok kozott kimutatott
részesedesek, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamoldsa sorén
akkor kell a kiilonbézetet jelent6s oOsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege
meghaladja a bekertilési érték 10%-4t, de legalabb a szdzezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszdmoldsa

Intézménylinknél az értékhelyesbités elszamoldsinak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.
7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdiga

Intézménylink az egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzoik alapjan kizarja akar a
befektetett eszkozok, akar a forgdeszkozok korébdl.

Pl. intézményi étkeztetésnél a térékeny eszkozodket éven beliilinek mindsitjik, fliggetleniil
attol, hogy a teljes poharkészlet egy éven beliil nem 100%-o0san cserélodik, vagy a textilidk
sem kertilnek a befektetett eszk6zok korébe, mivel erre az egyes targyi eszkoz kategoridk
fogalom-meghatérozasa nem ad lehetéséget.

Az érték megdllapitasanal tekintettel kell lenni az intézmény nagysdgdra, a Szt. 56. § (3)
bekezdésében foglalt elGirdsokra.

7.2. Kis 0sszegii kovetelések mindsitése

Intézménytink kis Osszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek 0sszege nem
haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés
A behajthatatlansag tényét a kovetkezék szerint kell megéllapitani:

a) az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel,
hogy nem tekinthet6 behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, !/

b) - a kozponti koltségvetésrl szolo torvényben meghatirozott kis Osszegll kovetelések
tekinteteében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos réaforditdsok nincsenek ardnyban a kévetelés varhatéan
behajthatd dsszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato €s a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

" dhsz. 1. § 1. ) pontja Médositotta: 380/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 6. § 1.
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A behajthatatlanség tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoéz lizembe helyezésének dokumentilisa

Mind a sajat eléallitast, mind a kiilsé szallitotdl beszerzett immaterialis joszag és targyi
eszkdz lizembe helyezésérdl (haszndlatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd
tartalommal iizembe helyezési okmanyt kell kiéllitani.

Az tizembe helyezési okmanynak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvéntartas éve, eszkdz megnevezése és azonositd szama
— Iktatészam
— Uzembe helyezési okmany kelte, széma
— Alloményba-vételi bizonylat sz4ma
— A beruhdzés megvaldsitasanak modja
— Az eszkoz tizemeltetésének helye
— Az lizembe helyezés idOpontja

Az iizembe helyezés a KATI programmal torténik, megtorténtének dokumentaldsaért
gazdasagi ligyintéz0 a felelds.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzaldsanak, a kdlé elszdmoldsdnak szabalyai

a) Kompenzaci6 alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa sordn, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva a 2. %-of nem haladja meg a hidny és tobblet kompenzalhato.
A kompenzacié a kovetkezd anyagféleségeknél alkalmazhaté:
— kis értékii targyi eszkoz,
A leltarozas soran a kompenzalasrdl tételes jegyzokonyvet kell késziteni.

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznilt és haszndlatban 1évé eszkozok és
forrasok leltaroziasanak maédja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évd készletekrél
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Intézményiinknél a mérlegben értékkel nem szereplé egyes eszkozok és forrasok a
kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jé6vObeni kovetelések;

= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kételezettségeknél:

= fliggé kotelezettségek (pl. le nem zart peres tigyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség),
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= biztos jovébeni kitelezettség;

c) Befektetett eszkbzoknél:
= nulldig leirt, de hasznalatban 1év$ eszk5zok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;
= bérbe vett eszk6zok;

= mennyiségi nyilvantartdsban 1év6 eszkozok (korabbi kis értékil targyi
eszkozok);

d) Keészleteknél:

= mennyiségi nyilvantartidsban 1évé eszkozok (pl. hasznilatban 1évé
készletek).

Az ilyen eszkozok és forrasok leltdrozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

11. Altaldnos koltségek, altalinos kiaddsok és bevételek felosztdsi moédszerei, vetitési
alapok

11.1. Altalinos kiltségek felosztisi médszerei, vetitési alapok'?

A felmeriiléskor kozvetleniil terhelhetd (elszdmolhat6) kéltségeket a 7. Tevékenységek
koltsigei szamlaosztalyban, a kdzvetetten elszdmolhato koltségeket a 6. Koltséghelyek,
altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

Intézménytnknel a dolgozdk bére a 7. Tevékenységek koltségei szdmlaosztilyba a
munkavégzés helye, illetve a feladatellatds szerinti COFOG-on keriil elszdmolasra.

Mivel intézményiink raktarral nem rendelkezik, a karbantartdshoz megvasarolt anyagokat,
eszkozoket egybdl a megfeleld6 COFOG-ra konyveljiik.

A 6. szamlaosztélyba nem kényveliink.

11.2. Altaldnos kiaddsok és bevételek Selosztdsi modszerei, vetitési alapok

Intézményiinknél a teljesitések nyilvantartdsi szamldin 003. Kiaddsok nyilvéntartasi
ellenszamlaval, vagy a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamléval szemben torténik a
kiadas vagy bevétel nyilvéntartasba vétele attol fliggben, hogy a kiadas vagy bevétel mely
tevékenység, kormanyzati funkcid végzése soran meriilt fel'>.

12 Amennyiben az intézmény (koliségvetési szerv) nem alkalmazza a 6. és 7. szémlaosztdly szdmldit, akkor errél
kell rendelkezni. )

1 A nyilvintartdsi szamldkat az Aht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti kormdnyzati funkciok szerint tovibb
kell tagolni.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szimviteli politika 2022. december 1-jén napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a 2021.
november 12-én kelt Szamviteli politika szabalyzat hatalyat veszti.

A kbliségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikdban foglalt
elbirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 3. szdmu
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatdlybalépés
napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgoz6k munkakdri leirdsdban szerepeltetni kell a szdmviteli politikdban
nevesitett felelosségi, hatas €s jogkdroket, melyek elkészitéséért a koltségvetési szerv vezetdje
a felel0s.

A szamviteli politilféban az egyes beosztasokhoz tartozé személyek nevét az ,,AZONOSITO
NYILVANTARTAS” 13. szamu melléklet ,,Azonosité lista” tartalmazza.

Kelt, Hajdunanas, 2022. november 15.

..................................................

intézményvezetd

28 Hajdundndsi Gazdasdgi Elldto Intézmény



Szémviteli politika

1. sz. melléklet

intézmeény neve

Uzembe helyezési okmény
beszerzett, illetve eloallitott
immateridlis javakrol, tirgyi eszkozokrdl

IREAOSZAMIS pwnessvmiis /20.. Uzembe helyezési okmany szdma: ..........

I.
A beszerzés, eléallitas azonosité adatai

1. Immaterialis jOszdg, targyi eszkdz megnevezése €s azonositd szama: ..................

2. A beruhazas megvaldsitisa:

— sajat elBAllitAS ..o []

— kiilsé szallitotd] beszerzett ......[ ]

2. Beruhazé (lizemeltetd) megnevezése €S CIME: ........ocoeiririnioeeeieiiiieriiiasenaninn,

........................................................................................................

3. Beruhazé (lizemeltetd) KSH azonositd]a ........oviviiiririiiiiiiiiii e e e
4. Azesrkirz izemeltelfsenek DelYe? s vavamimm i o 5 i s smmemrommss s

5. A beruhazés jellege:

— 1j eszkOz létesitése, beszerzése .................. ]
— MEZIEVO BOVIIESE iivivssintnr semmmmesmeanamsmsmens []
6. Az eszkdz elbéllitdsanak, beszerzésének célja: .......oooviiiiiiiiiiiiiiirieiiiiiinininn,
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II.
A beszerzés, eloallitas koltség-eldiranyzatdra és iizembe

helyezésére vonatkozé adatok

1. A beszerzés, eldallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: eger forintban !

Koltsegvets‘sb’e n jovahiagyott A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eléirdnyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ EFt.

3. Uzembe helyezett immateridlis joszag, targyi eszkoz kapacitdsa (muszaki jellemz6i)

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

lizemeltetd szervezet vezetdje tizembehelyezést végzd/k/ aldirasa

Megjegyzés:

Az tizembe helyezési okmdny mellett ki kell dllitani az dllomdnyba vételi bizonylatot is!

-
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3. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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