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Hajdinanasi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Szabalyzata

a kozérdekii adatok kozzétételi kiotelezettségének
teljesitésérol

Ervényes: 2015. szeptember 01 —to1



A Hajdunanasi Kozds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 35.§ (3) bekezdés, valamint a ko&zérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti
jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl szold
305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet.) alapjan a a
kozérdekii adatok kozzétételének szabalyait kovetkezok szerint hatarozom meg:

1. Altalinos rendelkezések

1.1. A Hivatal mikodteti Hajdunanas Varosi Onkormanyzat hivatalos honlapjat a
www.hajdunanas.hu cimen. A Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a Hivatal
honlapjan kozzéteendd kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat az
onkormanyzat honlapjanak nyitdlapjarél kozvetleniil, a . K6zérdekii adatok" csempe
alatt elérhetéen teszi kézze.

1.2. A honlapon a Infotv 33.§ (1) bekezdés alapjan a Infotv. 1. szamu mellékletében
meghatarozott Altaldnos kozzétételi listaban szereplé adatok mindenki szaméra,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkil kimasolhato mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl dijmentesen elérhetok. A kozzétett
adatok megismerése személyi adatok kézléséhez nem kotott.

1.3. A kozérdekil adatok egyedi igénylésének ¢és teljesitésének szabalyait és az adatigénylés
dokumentalasanak rendjét a Hivatal adatvédelmi szabélyzata tartalmazza.

2. A kozzétételi kotelezettségek

2.1. A honlapon kozzé kell tenni az Infotv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott, valamint a kiilonds, illetve egyedi kozzétételi listiban meghatarozott, az
Oonkormdnyzatra €s a Hivatalra vonatkozé adatokat. A kozzététel torténhet a felelds
szakmai iranyit6 szerv honlapjara torténé utalassal is.

2.2. A kozérdekil adat kozzétételének adatfeleldsi feladatai a Hivatal azon szervezeti egységét
terhelik, amely a konkrét adatot eldallitotta, illetve amelynek miikodése soran az
keletkezett.

A A kozzétételben résztvevok, a kozzététellel kapcesolatos egyes feladat- és
hataskorok

3.1. Az Infotv.-ben, valamint a Korm. rendeletben meghatarozott, kozzététellel kapcsolatos
szabalyok betartasarol a Hivatal teljes személyi allomanya kételes gondoskodni.

3.2. Ajegyz6
a) megallapitja és sziikség esetén modositja a kézzétételi szabalyzatot,
b) megallapitja és sziikség esetén mddositja a Hivatal egyedi kozzétételi listajat,
c) meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori

feladatokat,



3.3.

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztdsa esetén, a szabalyzatot modositjia és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

Az aljegyz0 a jegyz6vel és a Kozos Hivatal informatikuséval folyamatosan egyiittmiikédve
felelés a véros honlapjanak frissitéséért, karbantartasaért. Felelés a honlapon megjelend
adattartalmak naprakészségéért és jogszeriiségéért. Ennek keretében:

a) rendszeresen attekinti a honlap adattartalmat,

b) ellendrzi a kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozd jogszabalyok és belsd
szabalyzatok rendelkezéseinek megtartasat,

c) figyelemmel kiséri az altalanos, a killénos és az egyedi kozzétételi listdk adatainak
frissitését,

d) figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérél,

e) sziikség esetén javaslatot tesz jelen szabalyzat modositasara,

f) folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesitését.

3.4. Az informatikus:

345,

3.0,

a) kialakitja a honlap strukturéajat, tartalmat és formajat,

b) a kozzétételre atadott anyagokat a honlapon kézzéteszi.

¢) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

d) folyamatosan ellendrzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosagat,

) a kozzétételi listaknak megfelelden elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomény elérhet6ségét.

A szervezeti egységek vezetdi ellendrzik a feladatkoriikbe tartozé kozzétételi egységek

tartalmi és formai megfeleloségét, illetve sziikség esetén honlap kezdeményezik a
kozzétételi egységek modositasat.

A szervezeti egységek vezetdi a kozzétett adatok fontossagat, idészeriiségét és

értelmezhetdségét a kozzétételt kvetden is folyamatosan figyelemmel kisérik

3.7. A honlapon a Hivatal informatikusa szerkeszti a részére atkiildott anyagot. Az informatikus

4.1.

4.2.

nem felelds az atkiildott anyag jogszeriiségéért, tényszerliségégért, ez az anyag
elkészitdjének, atkiildojének feleldssége.

4. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

A kozzétételre szant adatokat az e-mailes levelezé rendszeren keresztiil kell
eljuttatni az informatikus részére. Az e-mail-ben pontosan meg kell
hatarozni, hogy a feltéltendé dokumentumot a honlap mely csempéjében kell
elhelyezni, cserélni. Ugyanigy e-mailben kell jelezni a dokumentum, adat
torlési sziikségletét.

Az informatikus felelds felel azért, hogy a koztisztviselék altal eljuttatott
kozzétételre koteles adatok a megfelels idében a honlapra feltdltésre
kertiljenek.



43. A kozérdekli adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban az informatikushoz érkezett e-mailek kronoldgiai
sorrendeben torténd nyilvantartasa képezi kozzététel naplozasat.

5. A kozzétett allomanvok formatuma

5.1. Javasolt alloméanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif.
Letolthetd szdvegallomanyoknal elvart a pdf, modosithaté allomanyoknal az docx
formatum.

5.2. Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor Ilehet
alkalmazni. ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen
hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacio
megjelenitésére.

10. A szabalvzat hatalvba lépése

Jelen szabalyzat 2015. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig
érvényes.

Hajdunanas, 2015. augusztus 13.

Dr. Kiss Imre
jegyzo




