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Kozerdekil adatszolgaltatasok
rendjét rogzitd

Szabalyzat




Az informécidés Onrendelkezési jog és az informéiciészabadsdg biztositdsa érdekében a
személyes adatok védelmérdl és a kozérdekili €s a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésérél ¢s terjesztésérdl szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.)
rendelkezései alapjan a Hajdtnénasi Kozos Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Adatkzl6) a kdzérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje az
alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja, hatilya

1.1 A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Adatkozlénél a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a kdzérdek(i adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdek adat) teljes korére. Az Info tv. 27. §-a (8) bek.
értelmében e Szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kdézhitelli nyilvantartasbol
torténd — kiilén torvényben szabilyozott — adatszolgéltatasra.

1.3 A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatk6z16 valamennyi, adatkezelési feladatokat
ellaté alkalmazottjara.

2. Alapfogalmak
E Szabalyzat alkalmazisa sordn:

1. kdzérdekli adat: az 4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévo, valamint a
tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefiiggésben keletkezett a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének médjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol;

2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvidnossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbol elrendeli;

3. adatkezel®: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Onilléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

4. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy példaul gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvinossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése é€s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznildsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
késziiése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése

5. adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy sziméra hozzaférhetdvé tétele;



6. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t5rténé hozzaférhetdvé tétele;

7. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk t6bbé nem
lehetséges;

8. adatzarolds: az adat azonositd Jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re t6rténd korldtozasa céljabdl;

9. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozéd teljes fizikai megsemmisitése;

10. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6d6 technikai feladatok clvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasihoz alkalmazott médszertsl] és eszkozt6l, valamint az
alkalmazés helyétdl; feliéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

11. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotoit szerz8dés alapjan - beleértve a
Jogszabaly rendelkezése alapjan torténé szerzédéskotést is - adatok feldolgozasat végzi;

12, adatfelelés: az a kozfeladatot ell4to szerv, amely az elektronikus vton kételezden
kézzéteendd kozérdekii adatot cléallitotta, illetve amelynck a mikédése sordn ez az adat
keletkezett;

13. adatk&z16: az a kozfeladatot ell4t6 szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelels 4ltal eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

14. adatalloméany: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok Osszessége;

15. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozoval;

15. EGT-éllam: az Eurépai Unié tagdllama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szo6ld
megallapodasban részes mas 4allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurdpai
Uni¢ és tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megéllapodasban nem
részes allam kozott létrejétt nemzetkozi szerzddés alapjan az Eur6pai Gazdasigi Térségrol
sz6l6 megallapodasban részes 4llam allampolgéraval azonos jogéllast élvez;

16. harmadik orszag: minden olyan orszag, amely nem tagja az Eurépai Gazdaséagi Térségnek.

3. Kozérdekii adatok kire, a kiozérdekii adatok kozzététele

3.1. Az Adatkszls a feladatkdrébe tartozd lgyekben koteles elosegiteni és biztositani a
fogyasztok, illetve a szolgaltatsst igénybevev6k részére a pontos és gyors tajékoztatast.

3.2. Az Adatké6zld rendszeresen



» elektronikusan a www.hajdunanas.hu honlapon, hozza nyilvanossagra a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3.3 A 3.2. pontban megjelolt fontos adatok kore kiilondsen:

e ahataskorre,

o illetékessegre,

» szervezeti felépitésre,

o ¢és amiikodeésérdl szolo jogszabalyok,

» valamint a gazdalkodasra vonatkozo adatok.

A tajékoztatds maodjat, a vonatkozéd adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéscket az
Infotv. rendelkezésein kiviil mas jogszabaly is megallapithatja.

3.4 A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtdk
meghatirozasaval — térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények tldézése vagy megelézése érdekében

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél,

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel vaié kapesolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel korlatozza;

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d0 jogra tekintettel

korlitozhatja.

3.5. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat az Adatkszlé feladat-
¢és hataskorében eljaro személy feladatkorével Osszefliggd személyes adata, tovabba egyéb,
kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével Osszefliggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére az Info tv. kdzérdekili adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

3.6. Kozérdekbd! nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami illetdleg helyi énkorméanyzati
szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezOen igénybe veendd vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre
vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild adat.

3.7. Az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

3.8. A kozérdekii adatok megismerése korlatozhatoé unios jogi aktus alapjan az Eur6pai Unid
jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

3.9. Az Adatkdzl6 feladat- €s hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyul6 eljaras sordn
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasahoz fiiz6d6
kézérdek stlydnak mérlegelésével. A Jegyz$ engedélyezheti. A dontés megalapozasat
szolgald adat megismerésére irdnyuld igény - a dontés meghozatalat kovetGen akkor
utasithaté el, ha az adat megismerése a hivatal torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és



hatiskorének illetéktelen kiilsd befolydstél mentes ellatdsat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetté 4lldspontjanak a dontések elékészitése sordn tortén6 szabad kifejtését
veszélyeztetné.

3.9. Jogszabély tovabbi adatokat is kdzérdektinek nyilvénithat, illetve megismerhetéségének
korlétozésara a fent meghatirozottaktd] révidebb id6tartamot allapithat meg.

3.10. A 3.3, 35, 3.6, 3.8, 3.9 pontban meghatarozott kozérdekili adatok nyilvanossagra
hozdsarél minden szervezeti egység vezetbje feladatkorében kételes gondoskodni, az
adatvédelmi felelds egyidejti irasbeli tajékoztatisa mellett.

3.11. A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kdzzététel technikai
feltételeinek biztositdsa az Informatikai részegység kijelolt munkatérsa, a kozzététel tartalmi
¢s formai ellendrzése az adatvédelmi felelds feladata.

4. A kizérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1. A k6zérdekii adat megismerése irdnt barki sz6ban, irdsban vagy elektronikus tton igényt
nygjthat be. A kozérdekbSl nyilvanos adatok megismertetésére a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni. Ha a térvény masként nem
rendelkezik az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az
igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megéllapitott koltségtérités megfizetéséhez
szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul térolni kell,

4.2. A kdzérdekii adat megismerésére iranyulé igényeket az Jegyzének cimezve kell eljuttatni.
A kozérdeki adatok megismerésére irdnyul6 igények elbiralasa adatvédelmi felel6s, tavolléte
esetén munkakori helyettesiik feladata, jelen utasitds 2. sz. mellekletét képezd kisérdlap
szerint, az igénylés beérkezésétél szamitott 5 munkanapon beliil. Az igénynek — amennyiben
a teljesitésnek nincs jogszabalyi akadalya — a tudomasra jutésat kovetd legrévidebb idé alatt,
legfeljebb azonban az igazgat6sag altal megnevezett szervezeti egység vezetSje (megnevezett
szervezeti egység vezetje) altali kézhezvételt kdvetd 15 napon beliil kell eleget tenni.

4.3. Az adatokat tartaimazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
médjatol fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Az Adatk6z16 a méasolat készitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mertekéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Gsszegér6l az igénylot az igény teljesitését meglepSzéen tdjékoztatni kell. A
digitalis masolat elkészitése az Informatikai részegység feladata.

4.4. Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, illetve mas szemely jogait a megismerés sértené, a masolaton ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

4.5. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igénylé allal kivént technikai cszkbzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozissal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

4.6. Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival egyiitt, valamint az Info tv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatdssal egylitt,15 napon beliil



irdsban vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kézolte - elektronikus
uton értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitiasok indokair6l
az adatkezeld nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-ig
tajékoztatja a Hatosagot.

4.7. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelv(i igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

4.8. A maésolat készitéséért fizetendd dijak mértékét az 1. szama melléklet tartalmazza. A
fizetend® koltségtérités mértékérdl az igénylét kérésére elozetesen tdjékoztatni kell. A
fizetendd dijrél az Adatkdzlo pénziigyi eléaddja szamlat allit ki.

4.9 Amennyiben az adatigényld a mdsolatokat személyesen veszi 4t, azok koltségeit
egyidejlileg megtéritheti a Szabalyzat 4.8 pontja szerint killitott szdmla alapjan az Adatkozld
hazi pénztaraban.

Postai aton torténd adatszolgaltatas esetén a Szabdlyzat 4.8 pontja szerint kiallitott szamla
alapjan a szdmlahoz mell¢kelt atutaldsi megbizassal teljesithetd az adatszolgéltatas dija.

Ugyanez a fizetési mod vonatkozik az egyéb adathordozén (CD, DVD stb.) torténd
adatszolgaltatas esetére is.

4.10. Az Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartds vezetése a részegység-vezetok
feladata. A nyilvantartas alapjan minden részegység-vezeto a targyévet kdvetd év janudr 31-ig
kételes az adatvédelmi felelds részére a Hatosag tdjékoztatasdhoz sziikséges informaciokat
megadni.

5. Jogorvoslati eljaras

5.1. Ha a kozérdekil adatra vonatkozo igényét nem teljesitik, az igényl6é a birdsighoz
fordulhat.

5.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat az adatkezel6 kételes bizonyitani.

5.3. A pert a megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaradasa esetén az Info tv. meghatarozott
hatarid0 eredménytelen elteltétdl szadmitott 30 napon belill az ellen a szerv ellen kell
meginditani, amely a kért felvilagositast megtagadta.

5.4 Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, hatarozatiban az adatkezel6t a kért kzérdek( adat
kozlésére kitelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kizléséhez nem kithets. Az
elektronikusan kozzétett kdzérdekil adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kdvetden haladektalanul térdlni kell.



6.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényls személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koéltségek megfizetését is - clengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
kaltségek megfizetését kvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6r$lni kell,

6.3. Mivel a kozérdekil adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz vald
hozzaférés soran fészabalyként nincs alkotmanyos lehetbség az adatot megismemi kivané
személy azonositisara. Kozzétett kozérdekti adatok esetében szemeélyes adat csak a
technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lchet a felhaszndlé szamitogépének
IP-cime) kezelhetd, ennek megfeleléen az elektronikusan kézzétett kozérdeki adatokhoz vald
hozzaférés regisztriciéhoz nem kothets. Kozérdekli adat igénylése esetében az azonositdst
valamely jogszerii szempont, igy példdul a mésolat kéltségének megfizetése megalapozhatja,
azonban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil
szilkkséges adatok vonatkozisdban, és csak addig van lehetdség, amig az adott szempont
eérvényesiilése ezt elkeriilhetetlenné teszi.

7. Zaré rendelkezések
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1. szamia melléklet

A kozérdekd  adatrél || Koltségtérites

készitett masolatért _

fizetend6 koltségtérités | Adathordozé || Masolasi kéltség Osszesen
mértéke Adatkzlés koltsége

modja

Fénymasolas 5ft/lap 51t/ lap 10 ft/ lap
(A/4)

CD lemez 100 ft/lemez | 100 ft / lemez 200 ft / lemez
DVD lemez 200 ft / lemez | 200 ft/ lemez 400 ft / lemez




2. szami melléklet
KISEROLAP
Kdzérdekii adatok megismerésére irinyulé igény elbirilasihoz
Igény beérkezésének datuma / szervezeti egyseg megnevezése / igényelt adatok kére:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Szakmai ellenér:
Erintett szervezeti egyscg vezetdje: teljesithetd/elutasitands (megfeleld rész alahiizando)

Indokol4s:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

Torvényességi ellendr:
Adatvédehni felelds: teljesitheté/elutasitandd (megfeleld rész alahtizando)
Indokolas:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................



