2.4. KONYVVITELI SZOLGALTATO CSOPORT:

Megrendel6 altal leadott szamlak, bizonylatok alapjan folyamatosan vezeti megrendel6
konyvelését (mely magaban foglalja a szamvitelben el6irt analitikus szamlak vezetését,
kivéve a szigord szamadasu nyomtatvanyok és az utnyilvantartds vezetését), amelyrél
aktualis eredmény-kimutatas készul.

Elkésziti (a targyhd utolsé napjan kapott adatok alapjan) az alkalmazottak, az eseti
megbizasok bérszamfejtését, adobevalldsat és azt elektronikus uton tovabbitja az NAV felé,
valamint kozli a fizetend§ jarulékok Osszegét.

Egyezteti az adofolyoszamlakat, ellatja a megbizé képviseletét az adohatdsag felé.
Palyazat, hitelkérelem, illetve az izletmenetbe tartozé barmilyen tgy kapcsan a
konyvvezetéstél (f6konyvi kivonat, naplofékonyv, eredmény-kimutatas, mérlegek, stb.)
szitkség szerint masolatot készit, illetve a kapcsolédo kérdéivek kitoltéséhez a megfeleld
adatokat szolgaltatja, és kitoltésben segitséget nyujt.

Biztositja az SAP és a Kulcs-Bér rendszer naprakész informaciok kinyerésére alkalmas
mukodtetését.

Elkésziti, és ezt kovetéen folyamatosan karbantartja megrendelé szamviteli politikajat,
valamint sziikséges szabalyzatait

Az ad6év végén megrendel6 konyvét lezarja és gazdalkodasardl a sziikséges bevallasokat
(kotelezettségek, SZJA, TAO kifizetéi adatszolgaltatas, iparGzési add, tb, mérleg,
beszamold) elkésziti, és azt elektronikus uton tovabbitja az NAV felé, egyben kozli a
befizetend6 adok Osszegét. Bz magaban foglalja az esetleges onellendrzéssel kapcsolatos
bevallas, az atvezetési kérelem, az igazolasi kérelem egész évben torténd elkészitését és
annak elektronikus uton valé tovabbitasat az NAV felé.

Az SAP-b4l kinyert terv/tény adatokrodl folyamatosan adatot szolgaltat. Az uzlet tervek
adatallomany bet6lti az SAP-ba.

A kozfeladat ellatasi beszamolokhoz sziikséges eredménykimutatas elkésziti.

A munkatigyi tgyintézési, bérszamfejtési tevékenység elvégzése.



