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Hajdunanas Varosi Onkorményzat
Kozbeszerzési Szabalyzata

Hajdunanas Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) a
kozpénzek ésszerli, hatékony és felel6s felhasznélasénak elésegitése, a kozbeszerzési
folyamat atlathatosaganak, széles korii nyilvanos ellendrizhetoségének biztositasa, tovabba a
kozbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak, az érintett gazdasagi szerepl6k
esélyegyenlségének biztositisa, a kozpénzek ésszerii felhasznalasa atlathatdosaganak és
széleskor ellendrizhetdségének megteremtése érdekében a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIII. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében meghatarozott
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok elokészitésével, lefolytatdsaval,
dokumentalasaval, valamint belsé ellen6rzésével, tovabba az ajanlatkérd nevében eljaro és az
eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat-¢és felelosségi
rendrél az alabbi kdzbeszerzési szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja. Hajdinanas
Vérosi Onkorményzat (tovabbiakban: Onkormanyzat, illetve ajanlatkérd) jelen szabalyzat
megalkotasa és kozbeszerzései lefolytatdsa soran figyelembe veszi mikro-, kis- és
kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljarisban vald részvételének, a fenntarthaté fejlédes, a
komyezetvédelmi szempontok, az allam szocialis célkitiizései és a jogszerii foglalkoztatas
elGsegitését is.

L. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabélyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzatnak a Kbt. hatalya alé tartozé minden
olyan arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, €pitési beruhdzésaira, valamint
épitési és szolgaltatasi koncesszidira (a tovabbiakban egyiittesen: kozbeszerzéseire),
amelyeknek értéke a kdzbeszerzési eljaras megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a
mindenkori kozbeszerzési értékhatdrokat, s az adott beszerzési igény nem tartozik a
Kbt. altal meghatarozott kivételek kozé.

2. A Szabalyzat hatélya kiterjed tovébba arra az esetre is, ha az ajanlatkéré tervpalyazati
eljarast folytat le, valamint iranyadé a tdmogatasbdl megvaldsuld kozbeszerzeési
eljarasok esetében is.

3. Jelen Szabalyzat iranyadé az Eurdpai Unids forrasbol tdmogatott kdzbeszerzési
eljarasokra is, azzal az eltéréssel, hogy az Onkorményzat eljérasa soran figyelembe
veszi a 2014-2020 programozasi idGszakban az egyes eurdpai unids alapokbol
szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolé 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendeletben foglaltakat.

4. Amennyiben a Kbt. 29. § (1) bekezdés alapjan az Onkorményzat mas ajanlatkérdt
hatalmaz fel, hogy a javara (is) ajanlatkéroként kozbeszerzési eljarast folytasson le, az
adott eljarasra a felhatalmazasban és a felhatalmazott ajanlatkéré kozbeszerzeési
szabdlyzataban, illetbleg — amennyiben a felek gy dontenek — az erre az eljarasra
vonatkozé un. egyedi kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

5. Amennyiben az Onkormanyzat a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas altal lefolytatni
kivant kozbeszerzési eljarashoz csatlakozik, illetve kozbeszerzési eljarasa sordn az
Onkorméanyzat a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mds nevében is eljar, az adott
kozbeszerzési eljaras  elOkészitésére, lefolytatasara, feleldsségi rendjére, a
dontéshozatalra jogosultak személyére, a dokumentalds médjara, az ellendrzesére az
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eljarasban részt vevd szervezetek kozott létrejové megallapodas, illetdleg az adott
eljarasra késziilt an. egyedi kdzbeszerzési szabalyzat az iranyado.

Jelen Szabélyzat szerint koteles eljarni a Hajduinanasi K6zés Onkormanyzati Hivatal
(tovébbiakban: Hivatal) is, azaz a Hivatal killon kozbeszerzési szabalyzattal nem
rendelkezik.

A Szabalyzat célja és jellege

A Szabilyzat alapvetd célja, hogy az Onkorményzat és a Hivatal kdzbeszerzési
tevékenységét az Onkormanyzat érdekeinek figyelembevételével, a fogalmak
egységes értelmezésével és a Kbt., valamint a hozzad kapcsolédo jogszabédlyok
maradéktalan betartasaval hatékonyan lassa el.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban meghatarozza

az ajanlatkéro kdzbeszerzéseire vonatkozoan

— akozbeszerzések tervezését,

— akozbeszerzési eljarasok eldkészitését,

— aszerzOdéskotés és a szerzédések teljesitésével kapesolatos feladatokat,

— a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetdleg az eljarads soran hozott
dontésekért felelds személyt, személyeket, illetéleg testiiletet, tovabba ezek
felelésségi rendjét,

— ajogorvoslati eljarasban valo képviselet rendjét,

— akozbeszerzési eljarasok belso ellendrzésének rendjét,

— akozbeszerzési eljarasok dokumentélasanak rendjét.

Jelen szabdlyzatban nem szabélyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni. Ha a jogszabalyi kotelezben alkalmazando
rendelkezések és e szabalyzat rendelkezései koOzott eltérés van, a jogszabalyi
rendelkezést kell alkalmazni.

A kozbeszerzések tervezése

Az Onkorményzat Képvisels-testiilete a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31.
napjaig éves Osszesitett kGzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: éves kozbeszerzési terv)
koteles késziteni mind az Onkormanyzat, mind a Hivatal tekintetében, melyekben
szerepeltetni kell az adott évre tervezett Gsszes kozbeszerzést. Az éves kozbeszerzési
tervben fel kell tiintetni azokat a kozbeszerzési eljarasokat is, melyek meginditasara az
éves kdzbeszerzési terve elfogadasa eldtt keriilt sor.

Az éves kozbeszerzési terv elokészitése a Hivatal feladata az éves koltségvetésben
tervezett valamennyi beszerzési igény figyelembevételével.

Az Onkormaényzati és Igazgatési Iroda — felelds akkreditalt kozbeszerzési tanacsado
bevonasa mellett — a tervezett beszerzések figyelembevételével a rendelkezésre 4llo
bekeriilési értéket tartalmazo dokumentumok (tervezdi koltségbecslés, eldzetesen
bekért arajanlatok, indikativ ajanlatok) alapjan, azok hianyadban a Kbt-ben eldirt
modszerek szerint meghatarozza a kozbeszerzések becsiilt értékét, megvizsgalja, hogy
van-¢ egybeszamitasi kotelezettség, és meghatarozza a kdzbeszerzés(ek)hez szikség
eljarasfajtat, amelyrol irasbeli feljegyzést kell késziteni. Ezek alapjan késziti el az
Onkorményzati és Igazgatési Iroda az éves kozbeszerzési tervet, melyet a



Iv.

Polgarmester terjeszt a Képvisel6testiilet elé és a Képviseld-testiilet fogad el. A
vonatkozo elbterjesztésben tajékoztatast kell adni a Képvisel6-testiiletnek a felmeriild
egybeszamitasi kotelezettségrol, az adott eljaras becsiilt értékérdl, beleértve a Kbt. 19.
§ (3) bekezdés szerint megallapitott egybeszamitott becsiilt értékrol, a becstilt érték
meghatarozasanak modjardl [Kbt. 28. § (2) bekezdés).

Az éves kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden kozbeszerzési eljarast csak akkor
lehet meginditani, ha az szerepel az éves kdzbeszerzési tervben.

Amennyiben év kdzben tjabb kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel, az
adott kOzbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a modositds indokat is. Az éves kozbeszerzési terv
modositasa a II1.3. pontban meghatarozottak figyelembevételével az Onkorményzati
és Igazgatasi Iroda feladata.

Az adott koOzbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat (moddositasait) az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) k6zz¢ kell tenni.

Az adott éves kdzbeszerzési tervet, illetve annak modositdsat/modositasait legalabb 6t
évig meg kell 6rizni. Ezen dokumentumok 6rzésérdl az Onkormanyzati €s Igazgatasi
Iroda gondoskodik.

A kozbeszerzési eljarisok elokészitése

A kozbeszerzési eljaras el6készitése az ajanlattételig (részvételi jelentkezésig) tart.

A ko6zbeszerzési eljaras meginditisat a Polgarmester rendeli el. A Kbt. 115. § szerinti

k6zbeszerzési eljarasok esetében a Polgarmester — az eljaras elokészitésében résztvevo

szakemberek javaslatanak figyelembevételével — az alabbi szempontrendszer alapjan

hatarozza meg az ajanlattételre felkért gazdasigi szereploket, amelyet irdsban

dokumental is:

— csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté gazdasdgi szereplé kérhetd fel
ajanlattételre, akit6l joggal varhato el a szerzédés megfeleld teljesitése,

— az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplé szerepel az épitdipari
kivitelezdk névjegyzékében

—  keriilni kell az azonos tulajdonosi hatterii cégek meghivasat, legalabb 5 gazdasagi
szerepl6 keriiljon kivalasztasra diszkriminaciomentesen, az egyenlé banasmod
elvének megfelelden,

—  elényben részesitend6k a mikro-, kis-, vagy kozépvallalkozasok .

Az ajanlattételre felkértek kivalasztasanak modszere kiilondsen az alabbiak:

— ha van a telepiilésen vagy a kornyékén olyan cég, amelyrol megallapithaté vagy
joggal feltételezhetd a szerz6dés megfeleld teljesitésére valo képesség,

— olyan gazdasagi szereplok, akik mar lattak el feladatokat az ajanlatkérénél és az
ajanlatkérd elégedett volt az adott szerzddés teljesitésével,

— harmadik fél altal ajanlott jol teljesité, megbizhato gazdasagi szereplok,

— a gazdasagi szerepl6 altal az ajanlatkérd részére eljuttatott bemutatkozas
(cégismertetd), melynek ellendrzése alapjan joggal feltételezhet6 a kozbeszerzési
eljaras nyoman kétendd szerzodés teljesitése.



A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolo dontését kovetden a Polgarmester a Kbt.
27. § (4) bekezdése szerint legalabb haromtagi biralobizottsagot (a tovabbiakban:
Biralobizottsag) hoz létre a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok értékelésére,
biralatara jelen Szabdlyzat IX.4. pontjaban meghatarozott feleldsségi renddel és a V. .4.
pontban felsorolt feladatok ellatasara. Nem lehet a Birdlobizottsag tagja, aki részt vesz
az eljarassal kapcsolatos barmely dontés meghozatalaban.

A Polgarmester a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett névjegyzékben szerepld,
felelés akkreditalt kOzbeszerzési szaktanacsadot von be a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésébe, lefolytatasaba.

Az eljarasok elokészitését a Polgarmester altal kivalasztott feleldés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado végzi a Jegyzo altal irasban kijelolt kapesolattarto, illetve
mas koztisztviseld segitségével. Az el6készitésben részt vevok kivalasztasa a Kbt. 27.
§ (3) bekezdésben meghatarozottak figyelembevételével torténik.

Az eljards elokészitésében részt vevok és a Birdlobizottsag tagjai titoktartasi és
osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek (1. sz. melléklet). A Birdlobizottsag tagjai
kozil nem fogadhatja el a megbizast az, akivel szemben a Kbt. 25. §-dban
megfogalmazott Osszeférhetetlenség fenndll. Ha az eljards soran meril fel az
osszeférhetetlenség, errdl a Jegyz6t haladéktalanul tajékoztatnia kell, s megbizdsat
vissza kell adni. P6tlasarol a Jegyzo javaslata alapjan a Polgarmester dont. Az j tag a
megbizas elfogadasakor tesz 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot.

Az §sszeférhetetlenséget a Kbt. 25. § szerint kell vizsgalni.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd koordinalasaval a Hivatal
kivalasztott tisztviseldi feladata az adott kozbeszerzési eljards megkezdéséhez
szilkséges alabbi cselekmények elvégzése:
—  az eljaras kordbban megallapitott becsiilt értékének feliilvizsgalata;
— a feliilvizsgalt becsiilt érték alapjan az éves kdzbeszerzési terv ellenbrzése az
eljarasi rend, illetve a valasztott eljaras tipus tekintetében;
— afentiek alapjan javaslattétel az éves kdzbeszerzési terv modositasara;
—  hirdetmény nélkilli targyaldsos eljaras kezdeményezése esetében a jogalap
ellendrzése, illetve helyes megvalasztasa;
—  az eljarast elindité hirdetmény vagy kdzvetleniil megkiildendd felhivas, tovabba
amennyiben Kkotelez6 vagy szilkségesnek latszik, tovabbi kozbeszerzési
dokumentumok el6-, illetve elkészitése, melyeken beliil elsésorban
* az alkalmassigi szempontok meghatarozasa, ezek igazolasi modjanak
meghatarozasa,

=  akizar6é okok meghatarozasa,

= azértékelési szempontok, sulyszamok meghatarozasa,

= részletes szerzddéses feltételeket tartalmazd szerzddéstervezet elkészitése,
jovahagyasra valo tovabbkiildése;

— kétszakaszos eljards esetében az ajanlattételi felhivas és kozbeszerzési
dokumentumok (dokumentacid) elkészitése;

— a megjelentetni kivant hirdetményeknél a Kézbeszerzési Ertesité Szerkeszt6sége
altal a hianypotlasra visszakiildott anyagok javitasa;

— az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas, illetleg a kozbeszerzési
dokumentumok esetleges modositasa;

— javaslattétel az eljarast kezdeményezo felhivas visszavondasara;
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— adott esetben konzultacion, helyszini bejarason valo részvétel;
— az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevk (részvételre jelentkezok)
altal a kiegészitd tajékoztatas korében feltett kérdésekre torténd vélaszadas.

A koOzbeszerzési eljaras elokészitését, kiilonos tekintettel a becsiilt érték
meghatarozasara, véglegesitésére, dokumentalni kell.

Epitési beruhdzasok esetében kozbeszerzési eljards csak a kiilon jogszabalyban
meghatarozott kvetelményeknek megfeleld tervek, illetve — adott esetben — hatdsagi
engedély birtokaban indithaté meg.

Az értékelés, biralat

Az értékelési szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasatdl az eljarast
lezaro dontést tartalmazo Osszegezés megkiildéséig tart.

Ez a szakasz magéaban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat,
azoknak a Kbt. el6irasai szerinti vizsgalatat, az ezzel 6sszefiiggd sziikséges kdzbensod
dontésekre a javaslat megtételét, a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok elbiralasat
és ezek eredményeként javaslat elGterjesztését az eljarast lezaré dontés meghozatalara.

Az értékelés elvégzése minden esetben a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd és jelen Szabalyzat IV.3. pontja szerinti Biralobizottsag feladata. A
Biraldbizottsag az értékelésbe, birdlatba a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglalt eljarasi
cselekmények elvégzését kovetden kapcsolodik be.

A Biralobizottsag tagjainak feladata kiilonosen a kvetkezokre terjed ki:

— a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado szakvéleményének elbterjesztése
nyoman annak megallapitasa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a
felhivasban vagy a dokumentacidban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek,

— javaslattétel a kdzbens6 dontések meghozatalara,

— dontési javaslat és szakvélemény készitése a Képviseld-testillet részére az eljarast
lezaré hatarozat meghozatalahoz,

— a Kbt. 76. § (2) bekezdés b) és c) pontja szerint értékelési szempont esetében a
pontozas elvégzése.

Az eljards soran a Biralobizottsag legaldbb egy bizottsagi iilést koteles tartani. Az
tilésekrol jegyzOkonyvet kell késziteni. A Biralobizottsag iilésén tanicskozasi joggal
részt vehetnek a Képviselo-testiilet tagjai. A Birdlobizottsag valamennyi tagja jogosult
a bizottsag tilésén kifejteni allaspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel)
kapcsolatban.

A Biralobizottsagnak allast kell foglalnia az ajanlattevok (részvételre jelentkezdk)
alkalmassaga, az ajanlat (részvételi jelentkezés) érvényessége targyaban, és abban a
kérdésben, hogy fennall-e az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) vonatkozasdban
valamely. kizar6 vagy érvénytelenségi ok. A Biralobizottsag valamennyi dontést
igényl6 kérdést részletesen, minden koriilményre kiterjedéen koteles vizsgalni.
Barmely déntés meghozatalara a Biralobizottsag ezzel kapcsolatos allaspontjat
megfelelé iddben koteles a dontéshozd elé tarni.
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Az értékelés soran mind a kdzbenss, mind pedig az eljarast lezaré dontés esetében a
javaslattétel a Biralobizottsag nevében kerill elSterjesztésre, melyrdl a Birdlobizottsag
tagjainak szavazniuk kell (nyilt szavazas). A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha
tagjainak tobb mint fele az iilésen jelen van. A dontéshez a jelen lévo tagok tobb mint
felének igen szavazata szilkséges. Szavazategyenl9ség esetén a Biralobizottsag azon
tagjanak szavazata dont, aki a kozbeszerzési szakértelmet biztositja a bizottsag
munkéjdban. Amennyiben a Biralébizottsag valamely tagja a Birdlobizottsig tobbségi
véleményével nem ért egyet, killonvéleményét az adott {ilésen készitett
jegyzOkonyvben rogziteni kell.

A barmely dontésre vonatkozo javaslathoz csatolni kell a Biralobizottsagi tilésrol
felvett, az adott kérdésre vonatkozé irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
egyarant tartalmazé jegyz6konyvet.

A Biralobizottsag tagjai a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan nem készitenek egyéni
biralati lapot.

Dontéshozatal

Az eljarasokat lezar6 dontéseket a Képvisel6-testiilet hozza meg, a kozbensd dontések
meghozataldra azonban az Onkorményzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal
tekintetében pedig a Jegyz6 jogosult, kivéve azokat az eseteket, melyeknél jogszabaly
alapjan kizarolag a Képvisel§-testiilet lehet a dontéshozo.

Mind a kézbens6, mind az eljarast lezaré dontésre a Biralobizottsag tesz javaslatot. A
Képviselo-testiilet, illetve a Polgarmester a Birdlobizottsag szakvéleményét es
javaslatit mérlegelve hozza meg a dontését. A dontéshozatal elStt esetlegesen
felmeriilt kérdéseket a Képvisel6-testiileti iilésen a Képviseld-testiilet tagjai kozdsen
megyvitatjak, indokoljak a javaslattol valé eltérést, majd a vita eredményérdl annak
lezarasat kévetden név szerint szavaznak.

A kozbeszerzési eljards eredményét a Képviseld-testiilet hatarozattal allapitja meg,
mely nélkiil az eljaras eredményérdl a tajékoztatd nem kiildheto ki.

Nem vehet részt a dontéshozatalban, akivel kapcsolatban fennall a Kbt. 25. §-a szerinti
osszeférhetetlenség. Az 6sszeférhetetlenséget a jegyzonek kell jelezni.

Szerz6déskotés és a szerzodés teljesitésével kapcesolatos feladatok

Az a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejétt szerzodést, illetve annak
médositasat Onkormanyzat nevében a Polgarmester, a Hivatal nevében pedig a Jegyz6
irhatja ala. A Polgarmester, illetve a Hivatal tekintetében a Jegyzoé domt a
szerzOdésmodositasrél is, kivéve, ha errol jogszabaly masként rendelkezik.

A kozbeszerzés nyoman 1étrejott, illetve a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti
szerz8dést, annak megkotését kovetden kozzé kell tenni az EKR-ben.

A fenti kdzzétételrdl vald gondoskodas a Jegyzo feladata.

A szerzbdés szovege kozérdekbdl nyilvanos adat, annak nyilvanossagra hozatala iizleti
titokra val6 hivatkozassal nem tagadhaté meg.



VIIIL.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejott szerzodést a felek a Kbt. 141.
§-ban foglaltak betartasaval moddosithatjak. Lejart hataridejli, vagy teljesitett
szerzO6dést nem lehet médositani.

Amennyiben a szerz6désmodositas sziikséges, ezt a tényt a szerzddés tekintetében
illetékes irodavezetd a hataridd lejarta el6tt irasban jelzi a Jegyzd felé, megadva a
médositas indokat is. A Jegyz6é — adott esetben szakérté kozremiikodésével —
megvizsgalja, hogy fennall-e a szerz6désmodositas jogalapja, s ha igen, megteszi a
szilkséges 1épéseket.

Amennyiben a szerz6désmoddositashoz a Képviseld-testiilet jovahagydsa sziikséges, a
Polgarmester a modositasi hataridd lejarta elbtt 6sszehivja a Képviseld-testiiletet,
melynek tagjai részére irdsos elGterjesztésben jelzi a szerz6désmoédositas tényét €s
indokat. Ilyen esetben a szerzédés modositasarol a Képviseld-testiilet dont.

A szerz6désmodositas esetén a moédositastél szamitott 15 munkanapon beliil
hirdetmény megjelentetését kezdeményezi a jegyzd a Kozbeszerzési Ertesitd
Szerkesztoségenél.

A szerz6dés mindkét fél altali teljesitését koveté 30 napon belil a Kbt. 43. § (1)
bekezdés f) pont szerinti adatokat el kell helyezni az EKR-ben. A fenti dokumentum
elkészitése érdekében a kbzbeszerzés targya szerinti irodavezet6 realis iddben irasban
értesiti a Jegyzot. Az emlitett adatok elhelyezésének kotelezettsége a Jegyzot terheli.

A beszerzések megvalositasa, befejezése és aktivalasa

Kozbeszerzések megvalositasit a beszerzésre vonatkozd pénziigyi fedezet
rendelkezésre 4llasa esetén lehet megkezdeni. Ez alél kivételt képeznek a
tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzések, melyek esetében lehetdség van a Kbt. 53.
§ (6) bekezdés szerinti feltételes kozbeszerzési eljaras lefolytatasara.

A beszerzés lizembe helyezését kovetden minden tizembe helyezett eszkdzt aktivalni
kell. Az aktivalast, illetve az érték megallapitast a beszerzési koltség alapjan kell
elvégezni, figyelemmel a szamviteli jogszabalyok eldirasaira.

A beszerzés egészét terheld (tervezési, probaiizemeltetési, beruhazasi-igazgatasi, stb.)
koltségek egyes vagyontargyak kozotti elosztasa a Hivatal feladata.

A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

A beszerzés teljes befejezésének idépontja az tizembe helyezés - t6bb szakasznal az
utolso lizembe helyezés — idépontja, illetve a hasznalatbavételi engedély kiallitdsanak
a napja.

A beszerzés megvalositasanak, befejezésének ¢€s aktivalasanak dokumentilasa a
Hivatal és adott esetben a miiszaki ellenér feladata.

Az Onkorményzat és a Hivatal beszerzéseinek pénziigyi fedezetét az Onkormanyzat
éves koltségvetésben biztositja.



8.

IX.

A kifizetések iitemezését a kozbeszerzési eljardsok alapjan megkotdtt szerzédésben
kell rogziteni. Kifizetés csak a muszaki ellendr, illetve a teljesités igazolasara jogosult
személy altal igazolt szdmla alapjan teljesitheto.

Az eljarasba bevont szervek és személyek feladat és hataskore, illetve felelosségi
rendje

A kozbeszerzési tevékenységgel Osszefiiggésben az aldbbi dontések tartoznak a
Kepv1selo testiilet feladat és hataskorébe:

elfogadja a kdzbeszerzési szabalyzatot,

elfogadja az éves kozbeszerzési tervet legkésGbb a targyév marcius 31. napjaig,
dont annak esetleges modositasairdl,

meghozza a kozbeszerzési eljarast lezard dontést a Birdlobizottsag irasbeli
szakvéleményének figyelembevételével,

dont a szerz6désmodositasrél, amennyiben arra jogszabaly alapjan kizarolagosan
jogosult,

meghatarozza a targyévben megvaldsitando beszerzések pénziigyi fedezetét a
koltségvetési rendeletben.

A kozbeszerzési tevékenység iranyitdsa a Polgarmester feladat és hataskorébe tartozik,
amellyel Osszefliggésben:

elrendeli a kozbeszerzési eljaras meginditasat,

dont a kozbeszerzési eljarasnak a Kbt. 117. § szerinti lefolytatasarol,

dont a részvételi, illetve az ajanlati (ajanlattételi) felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elfogadasardl, illetve -elutasitisa esetén azokat visszaadja
atdolgozasra a kOzbeszerzési eljaras elokészitésében résztvevoknek,

felkéri a Birdlobizottsag tagjait, s gondoskodik a  Biralobizottsag
Osszeférhetetlenséggel érintett tagjanak potlasarol,

a Képviselo-testiilet dontése szerint az Onkorményzat tekintetében megkéti a
kozbeszerzési  eljaras alapjan  1étrejovd  szerzodést, illetve alaija a
szerz6désmodositast,

mindazon esetben dént a szerz6désmodositasokrol, mely dontés jogszabaly alapjan
nem a Képviselo-testiiletet illeti meg,

felkéri a felel6s akkreditilt kozbeszerzési szaktanacsadot és megkoti vele a
szerzOdést,

meghozza az tn. kdzbensd dontéseket az Onkormanyzat altal folytatando
kozbeszerzési eljaras tekintetében,

elbterjesztést nyljt be a Képviselo-testiletnek a kozbeszerzési eljarast lezaro
dontések meghozatalara,

adott esetben jovahagyja a Kbt. 38. § (1) bekezdés szerinti eldzetes Osszesitett
tajekoztatot,

jogorvoslati eljaras esetén kijeloli a Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetve a
birdsag elbtti jogorvoslati eljardsban a nevében eljaré személyeket, aldirja a
jogorvoslati észrevételekre vonatkozo, illetve a Kézbeszerzési Dontobizottsdgnak,
és a birdsagnak cimzett dokumentumokat.

fedezetigazolasi nyilatkozatot 4llit ki az Onkormanyzat 4ltal folytatando
kozbeszerzési eljaras tekintetében.

A Polgarmester, akadalyoztatisa esetére a részére meghatarozott feladatok ellatasra
meghatarozza a kozbeszerzési eljarasban a nevében eljarasra jogosult személyt.



A koézbeszerzési eljaras meginditisanak elrendelése és az ajanlati dokumentéciok
elfogadasa eljarasi folyamatok kiilonvalasztasanak érvényesiilése érdekében a két
folyamat dokumentalasat minden esetben kiilon kell végezni.

A kozbeszerzési eljarasok szervezése, el6készitése, illetve a lefolytatas feltételeinek
biztositasa a Jegyzo irdnyitasaval a Hivatal feladat és hataskorébe tartozik, amellyel
Osszefliggésben a Jegyzo:

felelés a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
megszervezeésélrt,

figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont koztisztviselok és mas személyek tevékenységet,
kivizsgal minden kozbeszerzést zavard korillményt, és minden olyan esetet, amely
annak eredményét befolyasolhatja,

a Hivatal megfelelé szakértelemmel rendelkezd koztisztvisel6i, munkavallaloi
koziil irasban kijeloli az adott kdzbeszerzési eljaras szakmai kapcsolattartojat,
tajékoztatja a polgarmestert a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddval
kapcsolatos esetleges felmertiil6 feleldsség esetén,

biztositja a konzultaciokhoz, a Biralobizottsagi iilésekhez, s adott esetben a
bontashoz sziikséges feltételeket,

meghozza az un. kzbens6é dontéseket a Hivatal altal folytatandd kozbeszerzesi
eljarés tekintetében,

a Képviselo-testiilet dontése szerint a Hivatal tekintetében megkoti a kozbeszerzési
eljards alapjan 1étrejovo szerzddést, illetve alairja a szerz6désmodositast,

felelés a kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggd dontések meghozataldra iranyuld
eloterjesztések elkészitéséeért,

felelds a kdzbeszerzési szabalyzat modositasaért, aktualizalaséaért,

felelds az éves kdzbeszerzési terv elkészitéséért, valamint annak médositaséaért,

a Kozbeszerzési Dontébizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az iratok
hataridében torténé megkiildéséért, valamint a jogorvoslati észrevételek
elkészitéséért,

felelds a kozbeszerzési eljards soran keletkezett dokumentumoknak a Hivatal
Iratkezelési Szabalyzata és Irattari tervében meghatarozottak szerinti
dokumentalasaért,

felelos a Kbt. 43. § szerinti adatszolgaltatasért (a Kbt. 43. § szerinti nyilvanossag
biztositasaért),

felelos a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzédések eldkészitéséert,
felelds a jogorvoslati eljards sordn az észrevételek, a Kozbeszerzesi
Déntdbizottsagnak, a birdsagnak cimzett dokumentumok el6készitéséért.
fedezetigazolasi nyilatkozatot allit ki a Hivatal éltal folytatand6o kozbeszerzési
eljaras tekintetében.

gondoskodik az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgdlo
intézkedésekrol szolo 63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet intézkedési terv
elkészitésérdl, amennyiben az emlitett rendelet 5. § (1) bekezdésben foglalt
feltételek fennallnak.

A Biralobizottsag tagjainak feladatait a Szabélyzat V.4. pontja tartalmazza.
A Biralobizottsag tagjai feleldsségi koriikben:

feladatukat az elvarhato szakértelemmel és gondossaggal, a kdzbeszerzésre
vonatkozd jogszabalyok, elirdsok és utasitasok szerint kotelesek ellatni,

felelnek minden olyan tevékenységért, amelyek a Birdlobizottsag altal elvégzendo
feladatokhoz kapcsolodnak,



— kiilonosen felelnek a kozbensd és az eljarast lezaré dontést megel6zo javaslatban
és az eljaras értékelését tartalmazo szakvéleményben foglaltakért,

— az ajanlattevokkel (részvételre jelentkezokkel), illetve alvallalkozoikkal az
eredmény kihirdetéséig (egyszerli kdzbeszerzési eljards esetében az Osszegezés
megkiildéséig) — az adott kozbeszerzéssel Osszefliggd elengedhetetlen
kapcsolattartas kivételével - sem szdban, sem irdsban nem tarthatnak kapcsolatot,

— az adott kdzbeszerzéssel osszefliggé megkeresés tényét haladéktalanul kételesek
jelenteni a Jegyzd felé, a Jegyz6 pedig a Polgarmester felé,

— kotelesek tajékoztatni a Jegyz6t, ha egyéb munkakori kotelezettségiikbdl adédoan
barmelyik ajanlattevével (részvételre jelentkezdvel), illetve alvallalkozoikkal
munkakapcsolatban allnak, és a személyes kapcsolattartas elkeriilhetetlen a
kozbeszerzési eljaras alatt.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
A felelos akkredital kozbeszerzési szaktanacsadd felelosségét, feladatait a vele
kotendd szerzOdés ¢és a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoi
tevékenységrol szolé 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet tartalmazza. A felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddé a kozbeszerzési eljards jogszabalyi
eloirasoknak megfeleld lebonyolitasaért, szakvéleménye megfeleloségért anyagi
felelosséggel tartozik. Ez aldl csak akkor mentesiil, ha az ajanlatkéré a tanacsado
frasbeli szakvéleménye ellenére jogszabalysértd dontést hoz.

A felelos akkredital kozbeszerzési szaktanacsado feladatai az adott kozbeszerzés teljes

kord lebonyolitasa soréan:

— a kozbeszerzési eljaras inditasdhoz sziikséges feltételek meglétének ellendrzése,
hianyossag jelzése;

— a tervezési szakaszban meghatarozott becsiilt értéknek megfeleld eljarasrend és
eljaras tipus ellenérzése az eljaras megkezdése elott, és arrol irasbeli nyilatkozat
tétele;

— a Polgarmester altal irasban meghatarozott ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplok alkalmassaganak ellendrzése, ¢s arrdl irasbeli nyilatkozat tétele a
kozbeszerzési eljaras elokészitése sordn;

— a rendelkezésre alld fedezetigazolas ellenérzése az eljaras megkezdése eldtt, és
arrol irasbeli nyilatkozat tétele;

—  az eljarast indito felhivas, illetve kétfordulds eljaras eseten az ajanlattételi felhivas
— a Kbt. eldirasainak megfeleld — tervezetének elkészitése;

— a fenti dokumentumok elfogadasa esetén azokat alairasaval ellenjegyzi az EKR-
ben;

— akozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési jogi jellegii részeinek elkészitése;

— adott esetben a kozbeszerzési eljaras forgatokdnyvének elkészitése, sziikség
esetén részvétel a helyszini bejarason/konzultacion;

— az ajanlattevék (részvételre jelentkezOk) altal feltett kozbeszerzési jogi jellegl
kérdésekre valaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellendrzése a Kbt.
el6irasainak torténd megfelelés szempontjabol;

— abontasi jegyzOkdnyvet ellenjegyzi az EKR-ben;

— részvétel a Birdldbizottsag munkajiban, tanacsadas az alkalmatlansag,
érvénytelenség, kizaras vonatkozasaban elbterjesztendo javaslathoz, illetve a fenti
kérdésben torténé dontéshez;

— hianypétlo, illetve felvilagositast kérd levelek tartalmédnak meghatérozasa,
elkészitése, illetve tartalmanak kozbeszerzési szempont ellendrzése;

— részvétel az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a Kbt. eldirdsainak vald
megfelelés szempontjabdl vald atvizsgalasaban;
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— sziikség esetén részvétel a képviseld-testiilet iilésein, az ott felmeriild kérdések
megvalaszolasa;

~ az eljaras végén az Gsszegzés elkészitése, és ellenjegyzése az EKR-ben;

— az eljaras eredményérol szolo tajékoztatod elkészitése, a hirdetmények feladasa a
Kozbeszerzési Ertesité SzerkesztGsége részére, a feladott hirdetményekkel
kapcsolatos esetleges hidnypotlasok elveégzése;

— felkérés alapjan megvizsgélja, hogy a kozbeszerzés alapjan kotott szerzodés
moddositisanak fennall-e a Kbt. 141. §-a szerinti jogalapja, illetve a modositasrol
sz616 hirdetmény elkészitése;

— részvétel a Kbzbeszerzési Dontébizottsag elotti eljarasokban;

— felkérés alapjan barmely kozbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése,
tanacsadas;

— elbzetes vitarendezés esetén a vitarendezést kezdeményezd részére a valasz
elkészitése és megkiildése, a tobbi érdekelt ajanlattevd részére pedig az errdl szol6
tajékoztatéd elkészitése és megkiildése.

A kozbeszerzési eljarassal osszefiiggo jogorvoslati feladatok

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljardsokban az Onkorményzat
képviseletét a Polgarmester altal a Hivatal koztisztvisel6i koziil kijelolt szakembere
és/vagy a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara megfelelé szakmai felkésziiltséggel
rendelkezd kiils6 személy (felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd) latja el.

A kozbeszerzések ellenorzése

A kozbeszerzést ellen6rzd személy latja el az elkészitett valamennyi kdzbeszerzési
anyag tartalmi és formai ellendrzését.

Az ellendrzésr6l a Jegyzd ellenOrzési tervet készit, melynek megfelelden az
ellendrzést a jegyz6 altal a Hivatal tisztviseldi koziil kijelolt kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasara megfelelé szakmai felkésziiltséggel rendelkezd személy végzi el.

A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az ajénlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasat — az elokészitéstdl az eljaras
alapjan kotott szerzddés teljesitéséig — irasban koteles dokumentalni. Az ezzel
kapcsolatban Kkeletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a
szerzddés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell Orizni, tovabbd a Kozbeszerzési
Hatosag vagy az illetékes ellendrz6 vagy mds illetékes szervek kérésére meg kell
kiildeni.

Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de a Kbt. 46. § (2) bekezdése alapjan legalabb 6t évig meg kell
6rizni. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara Eurdpai Unids tdmogatasbol
megvaldsulé projekt keretében keriil sor, és az iratok megdrzésére a vonatkozo
eloirasok hosszabb id6tartamot hatdroznak meg, az adott kozbeszerzési eljaras
iratanyaganak meg0rzésére az ott meghatarozottak az iranyadok.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat a Hivatal Iratkezelési
Szabdlyzata és Irattari tervében meghatarozottak szerint kell dokumentalni. Az eljaras
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soran készitendd dokumentumok elkészitéséért és meglrzéséért a Jegyz6 felelos. A
kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséért ¢és az eljaras lezarasaig torténd
meglOrzéséért a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, az azt kovetd
megorzéséért a Jegyzo felelds.

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR)

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
irasbeli kommunikacié — ha a Kbt-bol, vagy az elektronikus kdzbeszerzés részletes
szabalyait meghatdrozo rendeletbdl mas nem kovetkezik — elektronikus uton, az EKR-
ben torténik.

Az EKR hasznalatdhoz a rendszerben az arra jogosult személy részérdl torténd
regisztracio sziikséges. A regisztracio egységes, ugyanazon természetes személy vagy
jogi személy egy regisztracioval rendelkezhet.

A kozbeszerzési eljarasok soran az EKR-ben az ajanlatkérd nevében teljes jogkdrrel az
ajanlatkéré altal kijelolt személy, a superuser jar el.

Az Ajanlatkér6 nevében eljaré superuser: Széllath Tibor polgarmester. Jogosultsaga:
szervezet szintl szerepkor.

Az ajanlatkéré EKR-ben torténd regisztracidjaval, illetve az EKR ajénlatkérdé nevében
torténd alkalmazasaval, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos valamennyi
hozzaférési jogosultsig tovabbi személyeknek, szervezeteknek torténd adasaval
kapcsolatban (az Ajanlatkérd szuperusereként) jogosultsaggal rendelkezik a
polgarmester.

A superuser koteles az ajanlatkérd adatait rogziteni.

A superuser jogosult az ajanlatkérd altal meghatirozott munkavallalokat, egyéb
személyeket, ill. az eljarasban kozremitkddd felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot az EKR-ben az adott eljardshoz elektronikusan hozzarendelni. Az
eljarasban résztvevOknek, az eljardsban betoltdtt feladatukhoz mérten a megfeleld
szervezet szintll, eljaras szintl szerepkoroket, valamint — az erre jogosultnak - a Faksz
ellenjegyzési jogosultsagot kiosztani.

Az EKR-ben szerepl6 adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésben meghatarozott
id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegé6rzési id6t ir eld, az eldirt
hosszabb idétartam alatt — meg kell érizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplézasardl. A naplozott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaférést6l, torléstdl, ill. biztositani kell, hogy a napl6 tartalma a Kbt.
46.§ (2) bekezdése szerinti idStartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmegorzési id6t ir eld, az elbirt hosszabb iddtartam alatt — a jogosult szamdra
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Hajdunanés, 2022. éprilis 28.

megismerhetd és értelmezheté maradjon. A Kozbeszerzési Hatésag, a Gazdasagi
Versenyhivatal €s a jogszabalyban az adott eljaras ellendrzésére feljogositott szerv,
valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés benytjtasa esetén a
Kozbeszerzési Dont6bizottsag és az eljard birdsag a kozbeszerzési eljarés iratait az
EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus hozzaférést a superuser
koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

A superuser vagy az arra meghatalmazott személy, ill. felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadé — az ellenbrzésre jogosult hozzaférése €s az eljaras
iratainak az EKR-ben vald elektronikus megérzése érdekében — koteles az eljaras
elokészitése korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat, vagy azok
egyszeril elektronikus masolatat az EKR-be feltdlteni az adott eljards dokumentumai
kozé. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé koteles tovabba az EKR-ben
minden eljarasi cselekményt elvégezni, ami az adott kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban sziikséges.

Részvételre vagy ajanlattételre a kozbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi
szerepld hivhatd fel, amely regisztralt az EKR-ben.

Az ajanlatkérd, ill. az altala megbizott személy koteles az eljaras el6készitése kdrében
a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdésében foglalt iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat,
vagy azok egyszerii elektronikus maésolatat az EKR-be (kiilondsen biralobiztottsagi
jegyzokonyvek, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljards dokumentumai
koz¢ a jogszabalyban meghatarozott formaban.

Hatalyba lépteté és zaré rendelkezések
E szabalyzat 2022. méjus 1. napjan 1ép hatalyba, azonban rendelkezéseit a hatalyba
1épéskor folyamatban 1év6 kdzbeszerzési eljarasokban is alkalmazni kell.

Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg az 51/2016. (IIl. 31.) szamu
Képviselo-testiileti Hatarozattal elfogadott, a 120/2019. (IV. 25.) szamu Képvisel6-
testiileti Hatarozattal médositott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Széllath| Tibor
polgarmester

13



1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

ALUIOtt, oo, (08V)", MINT A 4yetvvniieeieii et e e
targyG™ kozbeszerzési eljarasban az el6készitésben részt vevd/Birdlobizottsag tagja™
nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekr6l szolé modositott 2015. évi CXLIIIL térvény (a
tovébbiakban: Kbt.) 25. §-aban megfogalmazott §sszeférhetetlenségi okok velem szemben
nem allnak fenn.

Nyilatkozom tovabba, hogy amennyiben a kdzbeszerzési eljaras sordn személyemet illetéen
olyan valtozasok allnak be, melyek a fenti térvényhelyen meghatarozott dsszeférhetetlenségi
szabalyokat sértenék, s ezek jogsértést eredményeznének a kézbeszerzési eljaras tekintetében,
azonnal lemondok bizottsagi tagsagomrol.

Elfogadom tovabba, hogy bizalmasan kezelek minden, a kdzbeszerzési eljards el6készitése
vagy lefolytatdsa sordn tudomdasomra jutott adatot, tényt és informaéciot. A kozbeszerzési
eljaras elkészitése, illetve lefolytatasa alatt az ajanlattevokkel (részvételre jelentkezokkel),
illetve alvallalkozoikkal sem szoban, sem irasban nem tartok kapcsolatot, kivéve az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatosan elengedhetetlen kapcsolattartast, illetve azt az esetet, ha
munkakori kételezettségembdl adoddéan barmelyik ajanlattevovel (részvételre jelentkezdvel),
illetve alvéllalkozoikkal munkakapcsolatban allok, és a személyes kapcsolattartas
elkeriilhetetlen.

Az adott k6zbeszerzéssel Osszefliggd megkeresés tényét haladéktalanul jelentem.

.......................... , (helység) ........... (V) ................ (hoénap) ....... (nap)

alairas

“ A bizottsagi tag nevének megfeleléen toltendd ki.
** A kozbeszerzés targyanak megfelelgen téltendé ki.
“* A megfeleldé alahuzandé
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