Adatvédelmi tajékoztato

1. Az Adatkezel6 megnevezése

Hivatal neve: Hajdunanasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 4080 Hajdunanas, Koztarsasag tér 1.

2. Adatkezelés szabalyai

A Hajdunanasi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzata alapjan kezel a jelen feliilettel Osszefiiggésben tudomasara jutott személyes adatokat. A
Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatal minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan
folyamatra, amely soran a GDPR 4. cikkében meghatarozott személyes adat kezelése megval6sul.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség. A
Hivatal altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg
kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megszilint, vagy az adatok kezelése egyébként
jogellenes, az adatok torlésre keriilnek.

A Hivatal személyes adatot csak az érintett el6zetes - kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Hivatal az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

A Hivatal szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak és a Hivatal megbizisabol az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat iizleti titokként megOrizni. A személyes adatokat kezel6 és azokhoz
hozzaférési lehet6séggel rendelkez6 személyek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni.

Ha a Szabalyzat hatalya alatt al16 személy tudomast szerez arrdl, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adat
hibas, hidnyos vagy idészeriitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felel6s
munkatarsnal kezdeményezni.

A Hivatal megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzo természetes vagy jogi személyekre, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezetekre vonatkozé adatvédelmi kotelezettségek az adatfeldolgozdval
kotott megbizasi szerzédésben érvényesitenddek.

A Hivatal Jegyzdje a Hivatal sajatossagainak figyelembevételével meghatarozza az adatvédelem szervezetét,
az adatvédelemre valamint az azzal Osszefiiggd tevékenységre vonatkozé feladat- és hataskoroket, és
kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellato személyt.

A Hivatal munkatdrsai munkajuk sordn gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy
keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférheté, megismerhetg,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.



A Hivatal adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a vezetd tisztségviseld latja el egy altala kijelolt
adatvédelmi tisztvisel6 utjan.

3. Az érintettek jogainak érvényesitése

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését, korlatozasat a Hivatal
feltlintetett elérhet6ségein.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

A Hivatal a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezést6l szamitott harom napon beliil

attenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezet6jéhez.

A feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetGje az érintett személyes adatanak kezelésével

Osszefliggd kérelmére, az érkezésétdl szamitott legkésdbb 25 - tiltakozasi jog gyakorlasa esetén 15 - napon
beliil irasban, k6zérthet6 formaban valaszt ad.

Az érintett kérelmére az Adatkezel§ tajékoztatidst ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairél, azok forrasaroél, az adatkezelés
céljarol, jogalapjarol, id6tartamaroél, az adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd
tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasair6l és az elharitdsara megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitads
jogalapjarol és cimzettjérdl.

A tajékoztatas fészabaly szerint ingyenes, ha a tdjékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkorre
vonatkozo6an tajékoztatasi kérelmet az Adatkezel6hdz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités
allapithaté meg. A koltségtérités mértékeét a felek kozott 1étrejott szerzddés is rogzitheti. A mar megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatds kérése
helyesbitéshez vezetett.

A valésagnak nem megfelel6 adatot az adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje — amennyiben a sziikséges
adatok és az azokat bizonyitd koézokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, a GDPR. 17. cikkében
meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérol.

A személyes adatot tordlni kell, ha

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelyb6l azokat gy(ijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) azérintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezs hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyfijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

g) ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a személyes adatokra mar nincs
szilikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas modon kezelték ugy azt térdlni
koteles, valamint az elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszerilien elvarhat6 1épéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak
érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6é adatkezelGket, hogy az érintett kérelmezte
toliik a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak,
illetve masodpéldanyanak torlését.

Az érintett nem tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,



— haaszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezel6re vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvev vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

— haaszemélyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

— torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Adatkezel a tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott legrévidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmez6t irdsban
tajékoztatja.

Ha az Adatkezel6 az érintett tiltakozdsanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitdst is - megsziinteti, az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekr6l értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Ha az érintett az Adatkezel6 dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezeld a valaszadasi hatarid6t
elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétd], illetve a hataridé utolsé napjatdl szamitott 30 napon beliil -
birésaghoz fordulhat.

Ha az adatatvevs joganak érvényesitéséhez sziikséges adatokat az érintett tiltakozasa miatt nem kapja meg,
ugy az értesités kozlésétdl szamitott 15 napon beliil, az adatokhoz val6 hozzajutas érdekében birdsaghoz
fordulhat az Adatkezel6 ellen. Az Adatkezeld az érintettet is perbe hivhatja.

Ha az Adatkezel6 az értesitést elmulasztja, az adatatvevd felvildgositast kérhet az adatatadas
meghitsuldsaval kapcsolatos koriilményekrél az Adatkezel6t6l, amely felvilagositast az Adatkezel6 az
adatatvevd erre irdnyulé kérelmének kézbesitését kovetd 8 napon beliil koteles megadni. Felvilagositas
kérése esetén az adatatvevd a felvilagositas megadasatol, de legkésébb az arra nyitva allé hatarid6tol
szamitott 15 napon belil fordulhat birésaghoz az Adatkezel§ ellen. Az Adatkezel§ az érintettet is perbe
hivhatja.

Az Adatkezel6 az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat azonban nem
tovabbithat6 az adatatvevo részére, ha az Adatkezel§ egyetértett a tiltakozassal, vagy a birsag a tiltakozas
jogossagat megallapitotta.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa soran az ligy megitélése nem egyértelmi, az adatot kezeld
szervezeti egység vezetbje az Ugy iratainak és az iligyre vonatkozé allaspontjanak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6t6l, aki azt harom napon beliil teljesiti.

A Hivatal az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozo altal okozott
személyiségi jogsértés esetén jaro sérelemdijat is megtériti. Az Adatkezel mentesiil az okozott karért valo
felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alodl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett
személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esd, elhdrithatatlan ok idézte el6. Ugyanigy nem
tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartdsabdl szarmazott.

Az érintett jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagnal
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
birésagnal élhet.

4. A Hivatal honlapjdnak haszndlata sordn megvalésulé adatkezelések

Az adatkezelés helye: Hajdinanas, Koztarsasag tér 1. szam



4.1. A honlap adatkezelése

A Hivatal sajat honlapjahoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadédsa nélkiil hozzaférhet, a
honlapon és az ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és Kkorlatozas nélkil szerezhet informaciékat. Nem
személyhez kotott informacidkat azonban korlatlanul és automatikusan gytijt a weblap a latogatokrol.
Ezekbdl az adatokboél személyes adat azonban nem nyerhetd, igy a GDPR hatdlya ala tartoz6 adatkezelést
nem valdsit meg.

4.2. Kapcsolatfelvétellel dsszefiiggé adatkezelés

A Hivatal sajat honlapot iizemeltet megbizott harmadik fél bevonasaval, amelyen lehet4ségiik van a
latogatoknak a kapcsolatfelvételre. A Hivatal sajat szervereket lizemeltet, ezeken tarolédnak a Hivatal
cimeire érkezé e-mailek. A Hivatal - biztositva a személyes adatok védelmét - az e-mailben taldlhaté
személyes adatokat csak az azokkal 6sszefiiggd célok megvalosulasaig kezeli.

adatkezelés célja: a Hivatallal torténo kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas, tovabba az elektronikus
kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informdacioés tarsadalommal Osszefiiggd szolgiltatdsok egyes
kérdéseirdl sz616 2001. évi CVIIL torvény 13/A. § (3)

kezelt adatok kére: név, e-mail cim, datum és id6pont, az lizenet targya, szovege, tovabba az érintett altal
megadott egyéb személyes adatok

adatok torlésének hatdrideje: a kapcsolat felvételi ligy elintézéséig (a cél megvaldsulasaig)

adattdrolds médja: elektronikus

5. Adatvédelmi tisztviselé és elérhetdségei

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége: Maginé dr. Csirke Erzsébet aljegyz6
E-mail cim: aljegyzo@hajdunanas.hu
Tel.:..52/381-411/102

6. Jelen tdjékoztatoban nem meghatdrozott kérdések

A jelen tajékoztatéban nem meghatdrozott kérdésekben a GDPR szabdlyai és a Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata az iranyado.



