Hajdinanas Varosi Onkorményzat
Kozbeszerzési Szabalyzata

Hajdtnanas Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) a
kozpénzek ésszerli, hatékony és feleldés felhasznalasanak eldsegitése, a kozbeszerzési
folyamat atlathatosaganak, széles korii nyilvanos ellenérizhetségének biztositasa, tovabba a
kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak, az érintett gazdasagi szereplok
esélyegyenloségének biztositdsa, a kozpénzek ésszerli felhasznalasa atlathatosaganak és
sz€leskorl ellendrizhetdségének megteremtése érdekében a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében meghatarozott
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok elokészitésével, lefolytatasaval,
dokumentalasaval, valamint bels6 ellenérzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljard és az
eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat-és feleldsségi
rendrdl az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (tovabbiakban: Szabdlyzat) alkotja. Hajdinanas
Viérosi Onkorményzat (tovabbiakban: Onkormanyzat, illetve ajanlatkéré) jelen szabalyzat
megalkotasa és kozbeszerzései lefolytatasa soran figyelembe veszi mikro-, kis- és
kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljarasban valo részvételének, a fenntarthatd fejlodés, a
kornyezetvédelmi szempontok, az allam szocialis célkitlizései és a jogszeri foglalkoztatas
elosegitését is.

I. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzatnak a Kbt. hatalya ala tartozé minden
olyan arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint
¢épitési és szolgaltatasi koncesszioira (a tovabbiakban egyiittesen: kdzbeszerzéseire),
amelyeknek értéke a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a
mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat, s az adott beszerzési igény nem tartozik a
Kbt. altal meghatarozott kivételek kozé.

2; A Szabdlyzat hatalya kiterjed tovabba arra az esetre is, ha az ajanlatkéré tervpalyéazati
eljarast folytat le, valamint iranyadé a tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési
eljarasok esetében is.

% Jelen Szabalyzat iranyadé az Eurdpai Unios forrasbdl tamogatott kdzbeszerzési
eljarasokra is, azzal az eltéréssel, hogy az Onkorményzat eljarasa soran figyelembe
veszi a 2014-2020 programozési id6szakban az egyes eurdpai unios alapokbol
szarmazd tamogatasok felhasznaldsanak rendjérél szolo 272/2014. (XI1. 5.) Korm.
rendeletben foglaltakat.

4. Amennyiben a Kbt. 29. § (1) bekezdés alapjan az Onkormanyzat mas ajanlatkérot
hatalmaz fel. hogy a javara (is) ajanlatkéréként kozbeszerzési eljarast folytasson le, az
adott eljarasra a felhatalmazasban és a felhatalmazott ajanlatkérd kozbeszerzési
szabalyzataban, illetdleg — amennyiben a felek gy dontenek — az erre az eljarasra
vonatkozo Un. egyedi kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

5. Amennyiben az Onkormanyzat a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas altal lefolytatni
kivant kozbeszerzesi eljarashoz csatlakozik, illetve kozbeszerzési eljarasa soran az
Onkorményzat a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas nevében is eljar, az adott
kozbeszerzési eljaras elokészitésére, lefolytatasara, felelosségi rendjére, a
dontéshozatalra jogosultak személyére, a dokumentalas modjara, az ellendrzésére az
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I11.

eljarasban részt vevo szervezetek kozott 1étrejovo megallapodas, illetdleg az adott
eljarasra készilt un. egyedi kézbeszerzesi szabalyzat az irdanyado.

Jelen Szabalyzat szerint koteles eljarni a Hajdunanasi K6zos Onkorményzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) is, azaz a Hivatal kiilon kozbeszerzési szabalyzattal nem
rendelkezik.

A Szabalyzat célja és jellege

A Szabalyzat alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal kozbeszerzési
tevékenységét az Onkormanyzat érdekeinek figyelembevételével, a fogalmak
egységes értelmezésével és a Kbt., valamint a hozza kapcsolodd jogszabalyok
maradéktalan betartasaval hatékonyan lassa el.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Kbt. rendelkezéseivel dsszhangban meghatarozza

az ajanlatkérd kozbeszerzéseire vonatkozoan

— akozbeszerzések tervezését,

— akozbeszerzési eljarasok elokészitését,

— aszerzddéskotés és a szerzddések teljesitésével kapcesolatos feladatokat,

— a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetdleg az eljaras soran hozott
dontésekért felelos személyt, személyeket, illetdleg testiiletet, tovabba ezek
felelosségi rendjét,

— ajogorvoslati eljarasban valo képviselet rendjét,

— akozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzésének rendjét.

— akozbeszerzeési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni. Ha a jogszabdlyi kotelezden alkalmazando
rendelkezések és e szabalyzat rendelkezései kozott eltérés van, a jogszabalyi
rendelkezést kell alkalmazni.

A kozbeszerzések tervezése

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31.
napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: éves kdzbeszerzési terv)
koteles késziteni mind az Onkormanyzat, mind a Hivatal tekintetében, melyekben
szerepeltetni kell az adott évre tervezett Osszes kdzbeszerzést. Az éves kizbeszerzési
tervben fel kell tiintetni azokat a kozbeszerzési eljarasokat is, melyek meginditasara az
éves kozbeszerzési terve elfogadasa elott keriilt sor.

Az éves kozbeszerzési terv el0készitése a Hivatal feladata az éves koltségvetésben
tervezett valamennyi beszerzési igény figyelembevételével.

Az Onkorményzati és Igazgatasi Iroda a tervezett beszerzések figyelembevételével
meghatarozza a kozbeszerzések értékét, megvizsgalja, hogy van-e egybeszamitisi
kotelezettség, és meghatarozza a kozbeszerzés(ek)hez sziikség eljarasfajtat. Ezt
kévetoen késziti el az éves kozbeszerzési terveket, melyet a Polgarmester terjeszt a
Képviselotestiilet elé és a Képviselo-testiilet fogad el.

Az éves kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden kozbeszerzési eljarast csak akkor
lehet meginditani, ha az szerepel az éves kozbeszerzési tervben.
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Amennyiben év kozben Ujabb kozbeszerzési igény vagy egyeb valtozas meriilt fel, az
adott kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas
felmertilésekor, megadva a modositas indokat is. Az éves kozbeszerzési terv
moédositasa a 111.3. pontban meghatarozottak figyelembevételével az Onkormanyzati
¢és Igazgatasi Iroda feladata.

Az adott kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) a
Kozbeszerzési Hatosag altal miukdodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban koézzé kell
tenni. A kozbeszerzési tervnek, illetve modositasanak a targyévet kovetd évre
vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténo kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

Az adott éves kozbeszerzési tervet, illetve annak moédositdsat/modositasait legaldbb 6t
évig meg kell 6rizni. Ezen dokumentumok 6rzésér6l az Onkormanyzati €s Igazgatasi
Iroda gondoskodik.

A kozbeszerzési eljariasok elokészitése

A kozbeszerzési eljaras elokészitése az ajanlattételig (részvételi jelentkezésig) tart.
A kozbeszerzési eljaras meginditasat a Polgarmester rendeli el.

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolo dontését kovetden a Polgarmester a Kbt.
27. § (4) bekezdése szerint legalabb haromtagh biralobizottsagot (a tovabbiakban:
Biralobizottsag) hoz létre a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok értékelésére,
biralatara jelen Szabalyzat [X.4. pontjaban meghatarozott felelosségi renddel €s a V.4.
pontban felsorolt feladatok ellatasara. Nem lehet a Biralobizottsag tagja, aki részt vesz
az eljarast lezaré dontéshozatalban.

A Polgarmester a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett névjegyzékben szereplo.
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot von be a kdzbeszerzési eljarasok
elokészitésébe. lefolytatasaba.

Az eljarasok elokészitését a Polgarmester altal kivalasztott feleloés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado végzi a Jegyzo altal kijelolt kapcsolattartd, illetve mas
koztisztviselo segitségével. Az elokészitésben részt vevok kivalasztasa a Kbt. 27. § (3)
bekezdésben meghatarozottak figyelembevételével torténik.

Az eljaras elOkészitésében részt vevok és a Birdlobizottsdg tagjai titoktartasi és
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek (/. sz. mellékiet). A Birdlobizottsag tagjai
kozil nem fogadhatja el a megbizast az, akivel szemben a Kbt. 25. §-dban
megfogalmazott Osszeférhetetlenség fennall. Ha az eljaras soran meril fel az
Osszeférhetetlenség. errél a Jegyz6t haladéktalanul tdjékoztatnia kell, s megbizdsat
vissza kell adni. Potlasarol a Jegyzo javaslata alapjan a Polgarmester dont. Az 1j tag a
megbizas elfogadasakor tesz dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot.

Az Osszeférhetetlenséget a Kbt. 25. § szerint kell vizsgalni.

A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd koordinalasaval a Hivatal
kivalasztott tisztviseldi feladata az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez

szitkséges alabbi cselekmények elvégzése:
— az Onkormanyzat szakemberei altal megadott becsiilt értéknek megfeleld eljarasi
rend és az eljarasi tipus megvalasztasa;
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— a becsiilt érték attekintése;
— hirdetmeény nélkiili targyalasos eljaras kezdeményezése esetében a jogalap
ellendrzése, illetve helyes megvalasztasa;
— az eljarast elindité hirdetmény vagy kozvetleniil megkiildend6 felhivas, tovabba
amennyiben kételezd vagy sziikségesnek latszik, kiegészité kozbeszerzési
dokumentumok el6-, illetve elkészitése, melyeken beliil elsdsorban
* az alkalmassdgi szempontok meghatdrozasa, ezek igazolasi moédjanak
meghatarozasa,

®  akizaro okok meghatarozasa,

»  azértékelési szempontok, silyszamok meghatarozasa,

= részletes szerzodéses feltételeket tartalmazd szerzodéstervezet elkészitése,
jovahagyasra valo tovabbkiildése;

— kétszakaszos eljaras esetében az ajanlattételi felhivas és kiegészitd kdzbeszerzési
dokumentumok (dokumentacio) elkészitése;

— a megjelentetni kivant hirdetményeknél a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztosége
altal a hianypdtlasra visszakiildott anyagok javitasa;

— az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas, illetéleg a kiegészitd kozbeszerzési
dokumentumok esetleges modositésa;

~ Javaslattétel az eljarast kezdeményez6 felhivas visszavonasara;

— adott esetben konzultacion, helyszini bejarason valo részvétel,

— az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevok (részvételre jelentkezok)
altal feltett kérdésekre torténé valaszadas.

A kozbeszerzési eljards elokészitését, kiilonds tekintettel a becsiilt érték
meghatarozasara, dokumentalni kell. A kdzbeszerzési eljaras becsiilt értékét a Hivatal
kivalasztott tisztviseloi szakemberei hatdrozzdk meg a Kbt. 28. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en.

Epitési beruhazasok esetében kozbeszerzési eljaras csak a kiilon jogszabalyban
meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithatd meg.

Az értékelés, biralat

Az értekelési szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasatol az eljarast
lezaré dontést tartalmazé Gsszegezés megkiildéséig tart.

Ez a szakasz magaban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat,
azoknak a Kbt. el6irasai szerinti vizsgalatat, az ezzel dsszefiiggd sziikséges kozbenséd
dontésekre a javaslat megtételét, a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok elbiralasat
¢s ezek eredményeként javaslat eloterjesztését az eljarast lezaro dontés meghozatalara.

Az értékelés elvégzése minden esetben a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado és jelen Szabalyzat 1V.3. pontja szerinti Biralobizottsag feladata. A
Birdlobizottsag az értékelésbe, birdlatba a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglalt eljarasi
cselekmények elvégzését kivetoen kapesolodik be.

A Biralobizottsag tagjainak feladata kiilonosen a kdvetkezokre terjed ki:

— a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado szakvéleményének eloterjesztése
nyoman annak megallapitasa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-¢ a
felhivasban vagy a dokumentacioban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek,
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— Javaslattétel a kozbenso dontések meghozatalara,

— dontési javaslat és szakvélemény készitése a Képviselo-testiilet részére az eljarast
lezard hatarozat meghozataldhoz,

— a Kbt. 76. § (2) bekezdés b) és c¢) pontja szerint értékelési szempont esetében a
pontozas elvégzése,

— az eljarast lezaré dontés elokészitése, az arra vonatkozo javaslat elkészitése az
eldterjesztéshez.

Az eljaras soran a Biralobizottsag legalabb egy bizottsagi iilést kételes tartani. Az
lilésekrol jegyzokonyvet kell késziteni. A Biralobizottsag iilésén tanicskozasi joggal
részt vehetnek a Képviseld-testiilet tagjai. A Biralobizottsag valamennyi tagja jogosult
a bizottsag iilésén kifejteni allaspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel)
kapcsolatban.

A Biralobizottsagnak allast kell foglalnia az ajanlattevok (részvételre jelentkezok)
alkalmassaga, az ajanlat (részvételi jelentkezés) érvényessége targyaban, és abban a
kérdésben, hogy fennall-e az ajanlattevé (részvételre jelentkezd) vonatkozasaban
valamely kizaré vagy érvénytelenségi ok. A Biraldbizottsag valamennyi dontést
igényld kérdést részletesen, minden koriilményre Kiterjedden kételes vizsgalni.
Barmely dontés meghozataldara a Birdlobizottsag ezzel kapesolatos allaspontjat
megfeleld idoben koteles a dontéshozo elé tarni.

Az értékelés soran mind a kézbensdé, mind pedig az eljarast lezaré dontés esetében a
javaslattétel a Birdlobizottsag nevében keriil el6terjesztésre, melyrél a Biralobizottsag
tagjainak szavazniuk kell (nyilt szavazas). A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha
tagjainak tobb mint fele az iilésen jelen van. A déntéshez a jelen 1évd tagok tobb mint
felének igen szavazata sziikséges. Szavazategyenléség esetén a Birdlobizottsag azon
tagjanak szavazata dont, aki a kozbeszerzési szakértelmet biztositja a bizottsag
munkajaban. Amennyiben a Biralobizottsag valamely tagja a Birdlobizottsag tobbségi
véleményével nem ért egyet, kiilonvéleményét az adott iilésen készitett
jegyzokonyvben rogziteni kell.

A barmely dontésre vonatkozo javaslathoz csatolni kell a Biralobizottsagi iilésrol
felvett, az adott kérdésre vonatkozo irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
egyarant tartalmazé jegyzokonyvet.

A Biralobizottsag tagjai a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan nem készitenek egyéni
biralati lapot.

Dontéshozatal

Az eljarasokat lezar6 dontéseket a Képviseld-testiilet hozza meg, a kozbensé dontések
meghozataldra azonban az Onkorményzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal
tekintetében pedig a Jegyz6 jogosult, kivéve azokat az eseteket, melyeknél jogszabaly
alapjan kizarolag a Képvisel6-testiilet lehet a dontéshozo.

Mind a kézbensé, mind az eljarast lezard dontésre a Biralobizottsag tesz javaslatot. A
Képviselo-testiilet, illetve a Polgarmester a Biralobizottsdg szakvéleményét és
javaslatait mérlegelve hozza meg a dontését. A dontéshozatal elétt esetlegesen
felmeriilt kérdéseket a Képviselo-testiileti {ilésen a Képviseld-testiilet tagjai kdzosen
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megvitatjak, indokoljdk a javaslattol valé eltérést, majd a vita eredményérél annak
lezarasat kovetden név szerint szavaznak.

A kozbeszerzési eljaras eredményét a Képviseld-testiilet hatarozattal allapitja meg,
mely nélkiil az eljaras eredményérol a tajékoztaté nem kiildhetd ki.

Nem vehet részt a dontéshozatalban, akivel kapcsolatban fennall a Kbt. 25. §-a szerinti
dsszeférhetetlenség. Az dsszeférhetetlenséget a jegyzonek kell jelezni.

Szerzddéskotés és a szerzodés teljesitésével kapesolatos feladatok

Az a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat koveten 1étrejott szerzodést, illetve annak
médositisat Onkormanyzat nevében a Polgarmester, a Hivatal nevében pedig a Jegyzo
irhatja ala. A Polgirmester, illetve a Hivatal tekintetében a Jegyzé dont a
szerzOdésmodositasrol is, kivéve, ha err6l jogszabaly masként rendelkezik.

A kozbeszerzés nyoman létrejétt, illetve a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti
szerzbdést, annak megkotését kovetden kozzé kell tenni a Kozbeszerzési Hatosag altal
muikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, és gondoskodni kell réla, hogy a teljesitéstol
szamitott 5 évig elérheté maradjon a honlapon.

A fenti kozzétételrol valé gondoskodas a Jegyzé feladata.

A szerzodés szdvege kozérdekbol nyilvanos adat, annak nyilvanossagra hozatala tizleti
titokra valo hivatkozassal nem tagadhaté meg.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejott szerzodést a felek a Kbt. 141.
§-ban foglaltak betartasaval modosithatjak. Lejart hataridejii, vagy teljesitett
szerzOdést nem lehet médositani.

Amennyiben a szerzédésmodositas sziikséges, ezt a tényt a szerz6dés tekintetében
illetékes irodavezeté a hatarid6 lejarta el6tt irasban jelzi a Jegyzd felé, megadva a
modositas indokat is. A Jegyz6 — adott esetben szakérté kozremiikddésével —
megvizsgalja, hogy fennall-e a szerzodésmodositas jogalapja, s ha igen, megteszi a
szilikséges lépéseket.

Amennyiben a szerz6désmodositashoz a Képvisel6-testiilet jovahagyasa sziikséges, a
Polgarmester a mddositasi hatarid6 lejarta elott sszehivia a Képviseld-testiiletet,
melynek tagjai részére irasos el6terjesztésben jelzi a szerzédésmodositds tényét és
indokat. Ilyen esetben a szerzddés modositasardl a Képvisel6-testiilet dont.

A szerzOdésmodositas esetén a modositastol szamitott 15 munkanapon beliil
hirdetmény megjelentetését kezdeményezi a jegyz6 a Kozbeszerzési Ertesitd
Szerkesztoségénél.

A szerzbdés mindkét fé] altali teljesitését kivetd 30 napon beliil a Kbt. 43. § (1)
bekezdés f) pont szerinti adatokat el kell helyezni a Kozbeszerzési Hatosag altal
mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban. A fenti dokumentum elkészitése érdekében
a kOzbeszerzés targya szerinti irodavezeté realis idében frasban értesiti a Jegyz6t. Az
emlitett adatok elhelyezésének kotelezettsége a Jegyzét terheli.
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IX.

A beszerzések megvalésitasa, befejezése és aktivalasa

Kozbeszerzések megvalositisat a  beszerzésre vonatkozd pénziigyi fedezet
rendelkezésre allasa esetén lehet megkezdeni. Ez aldl kivételt képeznek a
tamogatdsbol megvalosulo kozbeszerzések, melyek esetében lehetdség van a Kbt. 53.
§ (6) bekezdés szerinti feltételes kozbeszerzési eljaras lefolytatasara.

A beszerzés lizembe helyezését kovetéen minden tizembe helyezett eszkdzt aktivalni
kell. Az aktivalast, illetve az érték megéllapitast a beszerzési koltség alapjan kell
elvégezni, figyelemmel a szamviteli jogszabalyok eldirasaira.

A beszerzés egészét terheld (tervezési, probaiizemeltetési, beruhazasi-igazgatasi, stb.)
koltseégek egyes vagyontargyak kozétti elosztasa a Hivatal feladata.

A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

A beszerzés teljes befejezésének idépontja az lizembe helyezés - tébb szakasznal az
utolso6 tizembe helyezés — idépontja, illetve a hasznalatbavételi engedély kiallitasanak
a napja.

A beszerzés megvalositasdnak, befejezésének és aktivalasanak dokumentaldsa a
Hivatal és adott esetben a miiszaki ellendr feladata.

Az Onkorméanyzat és a Hivatal beszerzéseinek pénziigyi fedezetét az Onkormanyzat
¢éves koltségvetésben biztositja.

A kifizetések litemezését a kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodésben
kell rogziteni. Kifizetés csak a miiszaki ellendr, illetve a teljesités igazolasara jogosult
személy altal igazolt szamla alapjan teljesitheto.

Az eljarisba bevont szervek és személyek feladat és hatiskére, illetve felel6sségi
rendje

A kozbeszerzési tevékenységgel Osszefiiggésben az alébbi dontések tartoznak a

Képviselo-testiilet feladat és hataskorébe:

— elfogadja a kozbeszerzési szabalyzatot,

— elfogadja az éves kozbeszerzési tervet legkésobb a targyév marcius 31. napjaig,
dont annak esetleges modositasairol,

— meghozza a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést a Biralobizottsag irasbeli
szakvéleményének figyelembevételével,

— dont a szerz6désmodositasrol, amennyiben arra jogszabaly alapjan kizardlagosan
jogosult,

— meghatdrozza a targyévben megvaldsitandé beszerzések pénziigyi fedezetét a
koltségvetési rendeletben.

A kozbeszerzési tevékenység iranyitasa a Polgdrmester feladat és hataskorébe tartozik,
amellyel Osszefliggésben:

— elrendeli a kozbeszerzési eljaras meginditasat,

— dont a kozbeszerzési eljarasnak a Kbt. 117. § szerinti lefolytatdsarol,



dont a részvételi, illetve az ajanlati (ajanlattételi) felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentumok elfogadasarol, illetve elutasitisa esetén azokat visszaadja
atdolgozasra a kozbeszerzési eljaras elokészitésében résztvevéknek,

felkéri a  Biralobizottsag tagjait, s gondoskodik a Biralobizottsag
Osszeférhetetlenséggel érintett tagjanak potlasarol,

a Képviselo-testillet dontése szerint az Onkormanyzat tekintetében megkoti a
kozbeszerzési  eljaras alapjan  létrejové  szerzddést, illetve alairja a
szerzoédésmodositast,

mindazon esetben dont a szerzodésmodositasokrol, mely dontés jogszabaly alapjan
nem a Képviselo-testiiletet illeti meg,

felkéri a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét és megkdti vele a
szerzOdést,

meghozza az un. koézbens6 dontéseket az Onkormanyzat éltal folytatandd
kozbeszerzési eljaras tekintetében,

elGterjesztést nyujt be a Képviselo-testilletnek a kozbeszerzési eljarast lezard
dontések meghozatalara,

az adott év majus 31. el6tt jovédhagyja a Jegyzo altal elékészitett éves statisztikai
Osszegzeést,

adott esetben jovahagyja a Kbt. 38. § (1) bekezdés szerinti elézetes osszesitett
tajékoztatot,

jogorvoslati eljards esetén kijeloli a Kozbeszerzési Dontobizottsag, illetve a
birosag el6tti jogorvoslati eljarasban a nevében eljaré személyeket, aldirja a
jogorvoslati észrevételekre vonatkozd, illetve a Kozbeszerzési Déntébizottsagnak,
¢s a birosagnak cimzett dokumentumokat.

A Polgarmester, akadalyoztatdsa esetére a részére meghatérozott feladatok ellatasra
meghatéarozza a kdzbeszerzési eljarasban a nevében eljarasra jogosult személyt.

A kozbeszerzési eljarasok szervezése, eldkészitése, illetve a lefolytatas feltételeinek
biztositasa a Jegyz0 iranyitasaval a Hivatal feladat és hataskorébe tartozik, amellyel
Osszefliggésben a Jegyzo:

felelos a kozbeszerzési eljarasokkal kapesolatos feladatok végrehajtasanak
megszervezeseert,

figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, rendszeresen ellendrzi a
kézbeszerzési eljarasba bevont koztisztviseldk és mas személyek tevékenységét,
kivizsgal minden kozbeszerzést zavaré koériilményt, és minden olyan esetet, amely
annak eredményét befolyasolhatja,

a Hivatal megfelel6 szakértelemmel rendelkezd koztisztviseldi koziil kijeloli az
adott kozbeszerzési eljards szakmai kapcsolattartojat,

tajekoztatja a polgirmestert a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval
kapcsolatos esetleges felmeriild feleldsség esetén,

biztositja a konzultacidkhoz, a Birdlobizottsagi iilésekhez, s adott esetben a
bontashoz sziikséges feltételeket,

meghozza az Un. kozbensé dontéseket a Hivatal ltal folytatandé kozbeszerzési
eljaras tekintetében,

a Képviseld-testiilet dontése szerint a Hivatal tekintetében megkoti a kozbeszerzési
eljaras alapjan 1étrejovo szerzodést, illetve alairja a szerzédésmaodositast,

felelos a kozbeszerzési eljarassal osszefiiggd dontések meghozatalara iranyulo
eloterjesztések elkészitéséért,

felelos a kozbeszerzési szabalyzat médositasaért, aktualizalasaért,

telelds az éves kozbeszerzési terv elkészitéséért, valamint annak modositasaért,



— a Kozbeszerzési Dontébizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az iratok
hataridoben torténé megkiildéséért, valamint a jogorvoslati észrevételek
elkészitéséért,

— felelos a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumoknak a Hivatal
Iratkezelési  Szabdlyzata és Irattdri tervében meghatdrozottak szerinti
dokumentalasaért,

— felel6s az el6z6 évben lefolytatott kozbeszerzésekrol szolé a Polgarmester 4ltal
jovahagyott statisztikai 6sszegzésnek a Kdzbeszerzési Hatosag részére méjus 31.
napjaig torténd megkiildéséért,

— felelés a Kbt. 43. § szerinti adatszolgaltatasért (a Kbt. 43. § szerinti nyilvanossag
biztositasaért),

— felelds a kozbeszerzési eljaras alapjan megkstendé szerzodések elokészitéséért,

— felelés a jogorvoslati eljaras soran az észrevételek, a Kozbeszerzési
Dontobizottsagnak, a birdsagnak cimzett dokumentumok el6készitéséért.

A Biralobizottsag tagjainak feladatait a Szabalyzat V.4. pontja tartalmazza.

A Biralobizottsag tagjai felelosségi koriikben:

— feladatukat az elvarhato szakértelemmel és gondossaggal, a kozbeszerzésre
vonatkozo jogszabalyok, eléirdsok és utasitasok szerint kitelesek ellatni,

— felelnek minden olyan tevékenységért, amelyek a Biralobizottsag altal elvégzendo
feladatokhoz kapcsolédnak,

— kiilondsen felelnek a kozbensé és az eljarast lezard dontést megelézé javaslatban
¢s az eljards értékelését tartalmazo szakvéleményben foglaltakért,

— az ajanlattevokkel (részvételre jelentkezékkel), illetve alvallalkozoikkal az
eredmény kihirdetéséig (egyszerli kozbeszerzési eljards esetében az Osszegezés
megkiildéséig) - az adott kozbeszerzéssel osszefiiggd elengedhetetlen
kapcsolattartas kivételével - sem szoban, sem irasban nem tarthatnak kapcsolatot,

— az adott kdzbeszerzéssel osszefiiggd megkeresés tényét haladéktalanul kételesek
Jelenteni a Jegyz6 felé, a Jegyzd pedig a Polgarmester felé,

— kotelesek tdjékoztatni a Jegyz6t, ha egyéb munkakéri kotelezettségiikbél adodéan
barmelyik ajanlattevével (részvételre jelentkezével), illetve alvéllalkozoikkal
munkakapcsolatban allnak, és a személyes kapcsolattartis elkeriilhetetlen a
kozbeszerzési eljaras alatt.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

A felelés akkreditdl koézbeszerzési szaktandcsadd felelésségét, feladatait a vele

kotendd szerzdés és a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok elozetes

regisztraciojarol szolé 46/2015. (XI. 2.) MvM rendelet tartalmazza. A felelés

akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd a kozbeszerzési  eljards jogszabalyi

eldirasoknak megfelelé lebonyolitaséért, szakvéleménye megfeleloségért anyagi

felelosséggel tartozik. Ez alol csak akkor mentesiil, ha az ajanlatkérd a tandcsado

irasbeli szakvéleménye ellenére jogszabalysérté déntést hoz.

A felelos akkredital kizbeszerzési szaktanacsadé feladatai az adott kdzbeszerzés teljes

kori lebonyolitdsa soran:

— a kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétének ellenérzése,
hianyossag jelzése;

— az eljarast indito felhivas, illetve kétfordulos eljaras eseten az ajanlattételi felhivés
—a Kbt. eldirasainak megfelelé — tervezetének elkészitése:

— a fenti dokumentumok elfogadasa esetén azokat aldirasival és az eldzetes
regisztracio soran kapott lajstromszamat feltiinteté pecséttel ellenjegyzi;



XI.

— a kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési jogi Jellegl részeinek
elkészitése;

— adott esetben a kozbeszerzési eljaras forgatokonyvének elkészitése, sziikség
esetén részvetel a helyszini bejarason/konzultacion;

— az ajanlattevék (részvételre jelentkezOk) altal feltett kozbeszerzési jogi jellegii
kérdésekre valaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellendrzése a Kbit.
eléirasainak torténé megfelelés szempontjabol;

— részvétel a bontdsi eljarason, a bontasi jegyzékdnyvet alairasaval €s az eldzetes
regisztracio soran kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel ellenjegyzi;

— részvétel a Biradlobizottsig munkajaban, tanacsadds az alkalmatlanséag,
eérvénytelenség, kizaras vonatkozasaban el6terjesztendd javaslathoz, illetve a fenti
kérdésben torténd dontéshez;

— hianypotlo, illetve felvilagositist kérd levelek tartalmanak meghatarozasa,
elkészitése, illetve tartalmanak kézbeszerzési szempontu ellendrzése;

— részvétel az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a Kbt. eldirasainak vald
megfelelés szempontjabol valé atvizsgalasaban;

— szikség esetén részvétel a képvisel6-testiilet iilésein, az ott felmeriilé kérdések
megvalaszolasa;

— az eljards végén az Osszegzés elkészitése, melyet alairdsaval és az elézetes
regisztraci6 soran kapott lajstromszamat feltiintet6 pecséttel ellenjegyez;

— az eljaras eredményérol szolo tjékoztatd elkészitése, a hirdetmények feladasa a
Kézbeszerzési Ertesito Szerkeszt6sége részére, a feladott hirdetményekkel
kapcsolatos esetleges hidnypétlasok elvégzése;

— felkérés alapjan megvizsgélja, hogy a kozbeszerzés alapjan kotott szerzodés
modositasanak fennall-e a Kbt. 141. §-a szerinti jogalapja, illetve a modositasrol
sz0l6 hirdetmény elkészitése;

— reszvétel a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag el6tti eljarasokban:

— felkérés alapjan barmely kozbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése,
tanacsadas;

— elOzetes vitarendezés esetén a vitarendezést kezdeményezd részére a valasz
elkészitése és megkiildése, a tbbi érdekelt ajanlattevé részére pedig az errdl sz616
tajékoztato elkészitése és megkiildése.

A kozbeszerzési eljarissal dsszefiiggo jogorvoslati feladatok

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban  az Onkorméanyzat
képviseletét a Polgarmester altal a Hivatal kéztisztviseléi koziil kijel6lt szakembere
¢és/vagy a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsira megfelelé szakmai felkésziiltséggel
rendelkezé kiilsé személy (felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé) latja el.

A kozbeszerzések ellenorzése

A kozbeszerzést ellen6rzé személy latja el az elkészitett valamennyi kdzbeszerzési
anyag tartalmi és formai ellendrzését.

Az ellen6rzésrdl a Jegyzo ellenGrzési tervet készit, melynek megfeleléen az
cllendrzést a jegyz6 éltal a Hivatal tisztvisel6i koziil kijelolt kdzbeszerzési eljarasok
lefolytatdsara megfelelé szakmai felkésziiltséggel rendelkezé személy végzi el.



XII.

XIII.

Hajdunanas, 2016. marcius 31.

A Kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat — az elékészitéstdl az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig — irasban koteles dokumentdlni. Az ezzel
kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a kizbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetoleg a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni, tovabba a Kozbeszerzési
Hatosag vagy az illetékes ellen6rzé vagy mas illetékes szervek kérésére meg kell
kiildeni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
Jogerds befejezéséig, de a Kbt. 46. § (2) bekezdése alapjan legalabb 6t évig meg kell
orizni. Amennyiben a kézbeszerzési eljaras lefolytatasara Eurépai Unids tamogatasbol
megvalosulo projekt keretében keriil sor, és az iratok megérzésére a vonatkozd
elbirasok hosszabb idétartamot hatdroznak meg, az adott kozbeszerzési eljaras
iratanyaganak megérzésére az ott meghatarozottak az irdnyadok.

A kozbeszerzési eljards soran keletkezett dokumentumokat a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata és Irattari tervében meghatarozottak szerint kell dokumentalni. Az eljaras
soran készitendé dokumentumok elkészitéséért és megérzéséért a Jegyzd felelds. A
kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséért és az eljaras lezarasaig torténd
megorzéséért a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, az azt kovetd
megorzéseért a Jegyzo felels.

Hatalyba Iépteté és zaré rendelkezések

E szabalyzat 2016. éprilis 1-jén Iép hatalyba, azonban rendelkezéseit a hatalyba
Iépéskor folyamatban lévé kozbeszerzési eljarasokban is alkalmazni kell.

Jelen szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg a 133/2012. (IIL 29.) szimu
Képviseld-testiileti Hatérozattal elfogadott, a 354/2012. (IX. 13.) szamu és a 65/2015.
(II. 26.) szamu Képviseld-testiileti Hatarozattal modositott Kézbeszerzési Szabalyzat
hatalyat veszti.

zollath Tibo
polgarmester




1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

ARrOtt, oo (MEV)', MINT A 1yeeveeeeeeee e
targyt”  kozbeszerzési eljarasban az elokészitésben részt vevd/Biralobizottsag tagja’
nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrdl szolé modositott 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 25. §-dban megfogalmazott Osszeférhetetlenségi okok velem szemben
nem allnak fenn.

Nyilatkozom tovébba, hogy amennyiben a kozbeszerzési eljaras soran személyemet illetéen
olyan véltozasok allnak be, melyek a fenti torvényhelyen meghatarozott Osszeférhetetlenségi
szabalyokat sértenék, s ezek jogsértést eredményeznének a kozbeszerzési eljaras tekintetében,
azonnal lemondok bizottsagi tagsagomrol.

Elfogadom tovabba, hogy bizalmasan kezelek minden, a kozbeszerzési eljaras el6készitése
vagy lefolytatisa soran tudomasomra jutott adatot, tényt és informaciét. A kdzbeszerzési
eljaras elokészitése, illetve lefolytatdsa alatt az ajanlattevokkel (részvételre jelentkezokkel),
illetve alvallalkozdikkal sem szoban, sem irasban nem tartok kapcsolatot, kivéve az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatosan elengedhetetlen kapcsolattartast, illetve azt az esetet, ha
munkakori kotelezettségembé] adoddan barmelyik ajanlattevével (részvételre jelentkezovel),
illetve alvallalkozoikkal munkakapcsolatban allok, és a személyes kapcsolattartas
elkertilhetetlen.

Az adott kdzbeszerzéssel osszefiiggd megkeresés tényét haladéktalanul jelentem.

aldiras

" A bizottsagi tag nevének megfelelden toltendd ki,
A kozbeszerzés targyanak megfelel6en tsltendd ki.
A megfelelé alahuzando



